Aide-mémoire

Divers outils de correction numeérique word, ror, per et captation numérique

o LA CORRECTION TEXTUELLE AVEC WORD

A) SURLIGNAGE DU TEXTE
1. Sélectionnez I'onglet Accueil du menu supérieur.
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2. Cliquez sur I'icdne de Surbrillance du texte, sélectionnez une couleur et surlignez.
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a se creuser les méninges pour féter la Saint-Valentin. En jeu selon lui, derriére une féte

parfois commerciale, notre capacité & étre attentif a I’autre.

B) INSERTION DE COMMENTAIRES
1. Sélectionnez I'onglet Révision du menu supérieur.
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2. Sélectionnez le texte ciblé par votre commentaire et cliquez sur Nouveau commentaire.
Inscrivez ensuite votre commentaire dans le volet de droite, a I'endroit indiqué.
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~ ociologue connu pour sa moustache, son immense sérieux et son esprit original appelle
~ H Joannie Castonguay Iy a qques sec. L)
- creuser les méninges pour féter la Saint-Valentin. En jen selon Im. derriére une féte Cette phrase a une syntaxe complexe = risgue de
décrochage du |EEIEUI'.‘

o1s commerciale, notre capacité a étre attentif a I"autre.

@

3. Il est a noter qu’une icéne de bulle s’affiche dans le texte lorsque le volet est fermé.

Ce sociologue connu pour sa moustache, son immense sérieux et son esprit original appelle
a se crevser les mémnges pour féter la Samt-Valentin. [Enjcu selon lu, derniére une féte L:‘k

parfois commerciale, notre capacité a étre attentif a I"autre. i
! Afficher les commentaires,
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C) Sulvi DES MODIFICATIONS DANS LE TEXTE
1. Sélectionnez I'onglet Révision du menu supérieur.
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3. Automatiquement, chaque modification apportée au texte sera enregistrée et mise en évidence
dans la page.
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démarre I'enquéte... et je m'intéresse du méme coup a 2000 ans d’'Histoire en faisant le

tour du monde. -FinalementAsfinal, je réalise combien dans nos sociétés de liberté et de

c18. 04170 U F

tolérance, nous sommes pourtant malheureux de ne pas vivre et dire davantage |"amour. Il

4. |l est a noter que lors du téléversement des travaux corrigés aux étudiants, les modifications
apportées s’afficheront comme si elles faisaient partie intégrante du texte original. L’étudiant
devra double-cliquer sur la barre verticale en marge gauche du texte afin que le suivi des
modifications se réaffiche.
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démarre 'enquéte. .. et je m’'intéresse du méme coup a 2000 ans d Histoire en faisant le

| tour du monde. Finalement, je réalise combien dans nos sociétés de liberté et de tolérance,
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nous sommes pourtant malheureux de ne pas vivre et dire davantage I'amour. Il v a un

5. Afin d’éviter les confusions et questionnements, nous vous conseillons plutdt d’utiliser l'insertion
de commentaires afin de proposer des modifications a vos étudiants.

D) INSERTION DE FORMES ET DE ZONES DE TEXTE
1. Sélectionnez I'onglet Insertion du menu supérieur.
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2.

Utilisez les options Formes et Zone de texte afin de bonifier vos annotations. Au besoin,
modifiez le format et la couleur des éléments ajoutés.
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nous sommes pourtant malhevreux de ne pas vivre et dire davantage 1"amour. Il y a un
mangue de souffle qui nous traverse, un manque de cha i "humanité. C’est ga qui
m’intéresse. Or la Saint-Valentin, c’est un message de joie. Et moi je suis un militant de

I"amour, dans son sens le plus large. Révisez les régles de ponctuation

http:/fwww.la-ponctuation.com

* Saint-Valentin mon Amour, Jean-Claude Kaufmann, éditions Les Liens qui Libéres, 240 pages

E) PROGRAMMATION DE COMMENTAIRES CODES
Sélectionnez 'onglet Fichier du menu supérieur.
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Cliquez ensuite sur Options du menu latéral gauche.
Cliquer sur Vérification, puis sur Option de correction automatique.
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Affichage
I Vérification | Options de correction automatique
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Afficher les boutons d'options de correction automatique

Supprimer la 2e majuscule d'un mot
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Utiliser automatiquement les suggestions du vérificateur d'orthographe
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9 LA CORRECTION TEXTUELLE AVEC LE LECTEUR PDF ACrROBAT DC

A) ACTIVATION DU MENU COMMENTAIRE
1. Cliquez sur le libellé Commentaire du menu latéral droit.
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B) ANNOTATION ET INSERTION DANS LE TEXTE
A partir de la barre d’outils Commentaire :
. A . z . .
1. Cliquez sur I'icbne Surligner le texte, sélectionnez une couleur et surlignez.
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parfois commerciale, notre capacité a étre attentif a 1'autre.
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Cliquez sur Ajouter une note et inscrivez votre commentaire a I'endroit indiqué.
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Qu'est-ce qui vous touche & ce point dans la féte des amoureux pour y avoir consacré

des mois de travail pour ce livre, Sainr-Vaientin Mon Amonr 1?

Jean-Claude Kaufmann- jocas27
Attention, votre deuxiéme phrase est

syntaxiquement complexe = risque de
décrochage du lecteur.

Au depart, c’est ma curiosité. ce qui est toujours un bon prétexte pour un chercheur. Un

journaliste me met sur une piste en me montrant combien. au XXIe siécle. il y a des régions

2018

du monde ol la Saint-Valentin en tant que telle est tabou, interdite. Festivités annulées en

Cliguez sur Barrer le texte ousur Ajouter une note au remplacement du texte afin
de marquer une idée comme fautive.
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"Au final" est considéré comme une
locution grammaticalement fautive. jocas27
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"Finalement". ‘

m'intéresse. Or la Saint-Valentin, ¢’est un message de jobs

1"amour, dans son sens le plus large.
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* Saini-Valentin mon Amour, Jean-Claude Kaufnann, éditions Les Lier !T *
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Cliquez sur Tracer une forme libre afin de dessiner et annoter dans le texte a main levée.
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5. Cliquez surOutils de dessin afin d’'insérer des formes dans le texte.
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6. Cliquez sur Ajouter une zone de texte etinscrivez votre commentaire a I'endroit indiqué.
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e LA CORRECTION TEXTUELLE AVEC POWERPOINT

A) SURLIGNAGE SUR LA DIAPOSITIVE

1. Sélectionnez I'onglet Révision du menu supérieur.
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2. Cliguez sur Commencer la saisie manuscrite.
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3. Labarre d’outils Encre - Stylets s’affiche.
Cliquez sur l'option Surligneur, sélectionnez une couleur et surlignez sur la diapositive.
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met sur une piste en me montrant combien, au XXle siécle, il y a des régions du monde ol la Saint-
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B) ANNOTATION SUR LA DIAPOSITIVE

1. Sélectionnez 'onglet Révision du menu supérieur.
CICE

Fichier
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2. Cliquez sur Commencer la saisie manuscrite.
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3. Labarre d'outils Encre - Stylets s’affiche.
Cliquez sur I'option Stylet, sélectionnez une couleur et annotez sur la diapositive.
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Qu'est-ce qui vous touche a ce point dans la féte des amoureux pour y avoir
consacré des mois de travail pour ce livre, Saint-Valentin Mon Amour'?

Au départ, c'est ma curiosité, ce quli est toujours un bon prétexte pour un chercheur. Un journaliste me \/

met sur une piste en me montrant combien, au XXle siécle, il y a des régions du monde ou la Saint-

C) INSERTION DE COMMENTAIRES

1. Sélectionnez 'onglet Révision du menu supérieur.
H -0 B -

EtudiantA travail PPT _corrigé.pptx - PowerPoint
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2. Cliguez sur Nouveau commentaire.

Une icone de bulle s’affiche dans la diapositive et le volet Commentaires se déploie a droite.
Inscrivez votre commentaire a I'endroit indiqué et positionnez la bulle dans la diapositive.
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D) INSERTION DE ZONES DE TEXTE ET DE FORMES
1. Sélectionnez I'onglet Insertion du menu supérieur.

H B = EtudiantA_travail pptx - PowerPoint
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2. Cliquez sur Zone de texte.

Une zone de texte s’affiche dans la diapositive. Inscrivez votre commentaire a I'endroit indiqué et
modifiez le format ou la couleur de la zone de texte au besoin.

rigé.pptx - PowerPaint
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L'aspect normatif rebute, mais il rebute surtout les seniors en veérite ! Certes, il existe des mises

3. Afin de bonifier vos annotations, vous pouvez également insérer des formes.
Pour ce faire, cliquez sur Formes.

Sélectionnez la forme désirée, positionnez-la et modifiez-la au besoin.
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0 LA CORRECTION ORALE/VIDEO AVEC SCREENCAST-O-MATIC

Le logiciel Screencast-O-Matic offre une version de base gratuite. Toutefois, grace a la licence
institutionnelle de I'Université Laval, vous pouvez profiter sans frais de la version Deluxe.
Pour utiliser la licence institutionnelle de I’'Université Laval, consultez le www.bse.ulaval.ca/captation.

1. Ouvrez le logiciel Screencast-O-Matic. @

2. Cliquez sur le bouton Enregistrer situé dans le menu supérieur du tableau de bord.

] ncast-O-Matic 2 O FR?

4 Enregistrements 5 Parscript  [8 Importer

] oerer des enegistrements cherchez . MM  Triez Dete de création

Plus tét dans la semaine
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http://www.bse.ulaval.ca/captation

Préparez I'environnement numérique en disposant le travail a corriger dans la zone ciblée.
Cliquez sur le bouton Enregistrement . afin de commencer 'enregistrement.

Débutez votre présentation en narrant une courte introduction.

Utilisez les outils d’annotation disponibles avec ce logiciel ou un logiciel complémentaire.

N’oubliez pas de commenter verbalement les étapes de votre correction.

© ® N o o &

Enoncez une courte conclusion afin de signaler la fin de la capsule de correction numérique.

10. Cliguez sur le bouton Pause lorsque vous avez terminé.

o1

11. Cliquez sur Compléter afin de charger I'enregistrement.

Save As
Fichier vidéo

Pour plus d’information sur I'utilisation du logiciel, consultez www.ene.ulaval.ca/captation-numerique.
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http://www.ene.ulaval.ca/captation-numerique

e LA CORRECTION ORALE/VIDEO AVEC POWERPOINT

Il est & noter que la fonctionnalité Audio est disponible sous plusieurs versions de PowerPoint,
tandis que Enregistrement de I’écran est disponible uniguement sous PowerPoint 2016.

A) INSERTION DE COMMENTAIRES AUDIO DANS UNE DIAPOSITIVE
1. Sélectionnez I'onglet Insertion du menu supérieur.
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2. Cliguez Audio, puis sur Enregistrer 1’audio.
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1 I—I Enregistrer l'audio...

3. Une fenétre d’enregistrement s’affiche dans la diapositive. Inscrivez un nom et cliquez sur le
bouton e afin de débuter I'enregistrement audio. Lorsque votre commentaire audio est complété,
cliguez sur le bouton m afin de terminer I'enregistrement.

Enregistrer un son 7 * Enregistrer un son ? X
Mom: |Correction Mom: |Correction

Durée totale duson: 0 Durée totale du son: 15

0K Annuler

4. Une icbne de son s’affiche. Positionnez-la dans la diapositive.
L’étudiant pourra écouter votre commentaire audio en cliquant sur cette icone.
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Qu’est-ce qui vous touche a ce point dans la féte des amoureux pour y avoj
; consacré des mois de travail pour ce livre, Saint-Valentin Mon Amour'?

Au départ, c'est ma curiosité, ce qui est toujours un bon prétexte pour un chercheur. Un journaliste me

B) CAPTATION VIDEO A L’AIDE DE POWERPOINT 2016

1. Ouvrez le travail a corriger ainsi qu’une présentation PowerPoint vierge. Si le travail a corriger est
un document PowerPoint, notez qu’il vous est inutile d’ouvrir une présentation vierge.
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‘ Interview de Jean-Claude Kaufman

c logue connu p he. son immens et som expritoriginal appelle

int-Valentin. En jeu selon lui, derriére une féte

E Interview de ok el
Jean-Claude Kaufman

if i l'autee.

Qulest-ce qui vous touche & ce point dans la féte des amoureus pour y avoir consacré
des mais de travail pour ce livee, Sain-Valentin Mon Amour '?
Par Etudiant A Jean-Claude Kaufmann-
14 tsian 2018
Au départ, ¢'est ma curiosité, ce qui est toujours un bon préteste pour un chercheur. Un

journaliste me met sur une piste en me moatrant combien, au XXle siéele, il y a des régions

du monde oi la Saint-Valentin en tant que telle est tabou. interdite. Festivités annulées en

———— Ouzbékistan, célébration insesdite au Pakistan. condamnation de la féte cn Indonésic... Je
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11.
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Dans les deux cas, insérez une diapositive vierge, inscrivez un titre significatif dans la zone de
titre (ex. Correction numérique) et positionnez vous sur la zone de contenu de cette diapositive
avant d’entamer les étapes subséquentes.

Sélectionnez I'onglet Insertion du menu supérieur.
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Cliquez sur Enregistrement de 1’écran afin de commencer I'enregistrement.
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Un module d’enregistrement s’affiche dans la partie supérieur de votre écran.
Cliquez sur Sélectionner une zone et déterminez la zone a enregistrer avec votre curseur.

--------- ' x
s b4 %
Selectionner Audio Enreg|strer|e
une zone pointeur
=

Positionnez le travail a corriger adéquatement dans la zone ciblée. Il peut s’agir d’'une diapositive
subséquente du PPT ouvert, d’'un document Word, PDF ou Web.

Lorsque vous étes prét a débuter, cliquez sur Enregistrer.

--------- ' L\\S x
Enregistrer Selectionner Audio Enregistrer
une zone le pointeur

.'

Effectuez votre présentation narrée et utilisez les outils d’annotation textuels disponibles avec le
type de fichier a corriger.

Lorsque vous étes prét a arréter I'enregistrement, déplacez et accotez votre curseur sur le cadre
supérieur de votre écran. Le module d’enregistrement s’affiche de nouveau. Cliquez ensuite sur le
bouton stop pour arréter I'enregistrement.
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R . Enreqgistrer . Enregistrer
Pause 00:02:41 Audio = om0 9
| painteur Pause 2:41 Audio =TT

- -

L’enregistrement se génére et se positionne en tant que vidéo sur la diapositive ciblée au départ.
Déplacez et redimensionnez la vidéo au besoin.
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