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1. Créer une page d'accueil

I. Concevoir une page d’accueil

Pour concevoir la page d’accueil d’un site, vous devez ajouter différents blocs d'outils a 'aide
du menu du concepteur. Ce menu regroupe plusieurs options vous permettant de concevoir
une page adaptée a votre cours.

1. Cliquez surla page d’introduction de votre site.

2. Cliquez sur I'icbne de menu = .
3. Sélectionnez Modifier la page.

< Cours
Introduction a la carte du monde __ Automne2010
GGR-1000 (NRC: 80324) §%8 Liste des cours

Ce site nest pas encore publié. Il est présentement accessible uniguement a l'enseignant et aux assistants,
s'ily alieu.
> Besoin d'aide?

introduction () Introduction
/% Modifier la page

sour ajouter du contenu, cliquer sur Ficone § 3 droite du titre de |3 pa
G ETE Pour ajouter du contenu, cliguer sur I'icone § a droite du titre de 13 pa

[modifier_page]
La fenétre Modifier la page (menu du concepteur) s’affiche. La page d’accueil devient
par le fait méme en mode édition (pointillés).

[ Publier le site et le plan de cours l
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Introduction

Modifier la page X

Outils  Disposition
Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.

| Contenu —

Texte
Ajouter du texte avec mise en forme.
[y Liste deliens
¥ Ajouter une liste de liens Web.
& Invité spécial
& Annoncer la venue d’un invité spécial.

Communication +
Quiz et sondages +
Multimédia +

Terminer la modification

[menu_concepteur]
4. Pour modifier la mise en page et ajouter votre contenu, consultez les sections Définir |a
disposition de la page et Ajouter un bloc d'outils.

Conseil
Au besoin, vous pouvez déplacer le menu du concepteur.

1. Placez votre curseur sur le titre de la fenétre Modifier la page.

Maintenez enfoncé le bouton de gauche de votre souris.

Glissez le menu a I’endroit désiré dans la page, puis déposez-le en lachant le bouton de
votre souris.

Lo DY)

. Définir la disposition de la page

Information

L’onglet Disposition contient six modeles pour la disposition des blocs d'outils dans la page
(ex. contenu présenté sur deux colonnes). En tout temps, il vous est possible de modifier la
disposition de la page. Les blocs d'outils s’adapteront selon la nouvelle disposition choisie.

1. Dans lafenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur

’onglet Disposition.
2. Sélectionnez la disposition désirée en cliquant sur I'image correspondante.
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3. Cliquez sur Appliquer.

Introduction
Modifier la page X

cutls

sl
il =

Appliquer

Terminer la modification

[change_dispo]
La nouvelle mise en page s’affiche en traits pointillés.
Introduction :

Modifier la page x

Outils  Disposition

sii=ii
i =

Terminer la modification

[nouvelle_dispo]
4. Pour ajouter du contenu dans la page, consultez la section Ajouter un bloc d'outils.
Pour quitter le mode édition, cliquez sur Terminer la modification ou surX.
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Introduction

Modifier la page X

Outils  Disposition

Terminer la modification

[terminer_dispo]

iii.  Ajouter un bloc d'outils

Différents outils sont mis a votre disposition afin de créer une page d’accueil adaptée a votre
cours. Pour plus d’information sur les blocs d’outils disponibles et leurs possibilités, consultez
’onglet Utiliser les blocs d’outils .

=

Dans la fenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur 'onglet Outils.
2. Cliquez sur I'outil que vous souhaitez ajouter.

Au besoin, consultez la page Différencier les blocs d'outils.
3. Maintenez le bouton gauche de votre souris enfoncé.
Glissez le bloc a I'endroit désiré dans la page.
5. Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en lachant le
bouton de votre souris.

»
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Introduction

Madifier la page

Disposition
Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.
Contenu +

Communication —

Eﬂ] Nouvelles
Communiquer les derniéres nouvelles !

ﬁ} Flux RSS

Ajouter un flux d’information en continu.

Quiz et sondages +

Multimédia +

[ajouter_bloc]
6. Procédez de la méme facon pour I'ajout d’autres blocs.

Disposer les blocs d'outils dans la page

7. Cliquez sur Terminer la modification Ou sur X.
Introduction

Modifier la page X

Outils ~ Disposition

Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.
Nouvelles

Pour ajouter du contenu, cliquer sur l'icone ¢ adroitedu Contenu —
titre et sélectionner Ajouter une nouvelie.
Texte

Ajouter du texte avec mise en forme.

[ Listedeliens
¥ Ajouter une liste de liens Web.
& Invité spécial
i Annoncer la venue d’un invité spécial.

Communication +
Quiz et sondages +
Multimédia +

Terminer la modification

[terminer_bloc]
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2. Informations générales

i.  Ajouter des coordonnées et des disponibilités

1. Dans la sous-section Coordonnées et disponibilités, cliquez sur I'icone de fleche = .
2. Sélectionnez Ajouter une coordonnée.
Informations générales i

Introduction

Faculté de foresterie, de géographie et de géomatique
Département de géographie

Informations générales

GGR-1000 : Introduction a la carte du monde

Description du cours Mode d'enseignement : A distance
Temps consacré: 2-2-5
Contenu et activités Crédits: 3

Etude raisonnée de la configuration et de la position relative des grandes régions du monde. Analyse de leur contenu
Evaluation géographique distinct d'une part et des traits dominants et communs d'autre part. Attention particuliére aux fondements
historiques de la formation des Ftats, a 'actualité politique et a ses racines.
Matériel didactique
Ce cours est donné a distance. Si medification aprés le début des cours, consultez le site du Bureau de la formation a
distance au www.distance.ulaval.ca ou contactez le Bureau de la formation a distance au 1-877-785-2825 pour obtenir la

BRIERERDS fiche-calendrier contenant I'infermation pertinente au fonctionnement du cours.
Ef: Plan de cours Plage horaire :
() NRC 80324 (Régulier)
Sur Intemet :
- 00h00 a 00h00 Du 30 aodt 2010 au 10 déc. 2010
Outils
_ Il se peut que I'horaire du cours ait &té modifié depuis la derniére synchronisation avec Capsule Vérifier Ihoraire dans Capsule.
= E
Erwol de = Coordonnées et disponibilités
] Questionnaires
Pour ajouterd enu, cliquer sur licone } 4 droite du titre et sélectionner Ajouter une| L Alouter une coordonnée
M (8}
[ajouter]

La fenétre Ajouter une coordonnée et des disponibilités s’affiche.
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Ajouter une coordonnée et ses disponibilités

Coordonnées B

Nom : *
Statut :

ex: Enseignant, Assistant

Bureau : ex Pavillon, Local

Page personnelle :
Courriel :

Téléphone : poste:

m

P00O0®OO

Télécopieur:

@'ponibilités

@ Plages déterminées © Texte libre

Date . . Heures .
début* Date fin Jour (début-fin)* Lieu NRC

Cette liste ne contient aucun élément.

* Indique un élément obligatoire.

m Annuler |

[formulaire_coord]
3. Dans la zone Coordonnées, remplissez les champs que vous souhaitez afficher aux
étudiants. L’astérisque rouge indique un élément obligatoire.

A.Nom Prénom et nom de la personne a ajouter.

B. Statut Statut de la personne (ex. : professeur, chargé de cours,
responsable du cours).

C. Bureau Pavillon et local ou il est possible de rencontrer la
personne.

D. Page Adresse URL du site Web de la personne. Vous pouvez

personnelle valider 'adresse inscrite en cliqguant sur 'icone de

A

vérification

E. Courriel Adresse courriel pour contacter la personne.
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F. Téléphone Numéro de téléphone pour contacter la personne.

G. Télécopieur  Numéro de télécopieur pour contacter personne.

4. Dans la zone Disponibilités, sélectionnez si vous souhaitez inscrire des plages
déterminées ou un texte libre.

H. Plages Plage fixe de disponibilité, par semaine, pendant une période donnée (ex. :
déterminées disponible tous les mardis de la session entre 14h et 15h).

1. Cliquez sur l'icobne de menu
2. Sélectionnez Ajouter une disponibilité.

Date - Heures .
. Date fin* J * N " L NRC
début* atetim our (début fin)* e

Ajouter une disponibilité

Cette liste ne contient aucun élément.

[ajouter_dispo]
3. Indiquez vos disponibilités a I'aide des icones et des menus
déroulants.

Date début* Date fin* Jour* Heures (début-fin)* Lieu NRC

09-01-201 - 12:00 é 12:00 80324

[formulaire_dispo]

30-08-201 J

I. Texte libre  Champ pour y inscrire les précisions concernant les disponibilités (ex. : Je
suis disponible sur rendez-vous. Veuillez me contacter par courriel).

5. Cliguez sur oK.
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ii. Modifier et gérer des coordonnées et des disponibilités

e Modifier des coordonnées et des disponibilités
e Modifier 'ordre d’affichage des coordonnées et des disponibilités
e Supprimer des coordonnées et des disponibilités

Modifier des coordonnées et des disponibilités

—_

Cliquez sur la section Informations générales.
2. Survolez la ligne de la personne dont vous désirez modifier les informations, puis cliquez

sur l'icone de menu qui apparait = .
3. Sélectionnez Modifier.

S Informations générales
Faculté de foresterie, de géographie et de géomatique

Département de géographie

Informations générales 0
GGR-1000 : Introduction a la carte du monde

Description du cours Mode d’enseignement : A distance
Temps consacré: 2-2-5

Contenu et activités Crédits -3

Ftude raisonnée de la configuration et de |a position relative des grandes régions du monde. Analyse de leur contenu
geographique distinct d'une part et des traits dominants et communs d'autre part. Attention particuliére aux fondements
historiques de la formation des Etats, & I'actualité politique et & ses racines.

Evaluation

Matériel didactigue
Ce cours est donné a distance. Si modification aprés le debut des cours, consultez le site du Bureau de la formation a
distance au www.distance.ulaval.ca ou contactez le Bureau de la formation a distance au 1-877-785-2825 pour obtenir la

EIELIFE L fiche-calendrier contenant l'information pertinente au fonctionnement du cours.
Ei‘ Plan de cours Plage horaire :
(EmES NRC 80324 (Régulier)
sur Internet :
- 00h00 & 00hoo Du 30 aolt 2010 au 10 déc. 2010
Outils
_ Il se peut que I'horaire du cours ait été modifié depuis la derniére synchronisation avec Capsule Vérifier Phoraire dans Capsule
= g
e £ Coordonnées et disponibilités
courriel Questionnaires

Thomas Villeneuve (Professeur)

IE % PVE-2199

Classes i i Modifier
[T E virtuelles thomaswvilleneuve@ulaval.ca &

Disponibilités Supprimer
Enseignant NRC 80324

mercredi 12h00 & 14h00 PVE-2199 Du 30 aoiit 2010 au 9 janv. 2011 Monter de
= B

[mociifier_céord]
4. Dans la fenétre Modifier une coordonnée et ses disponibilités, effectuez les
changements souhaités.
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5. Cliquez sur OK.

Modifier une coordonnée et ses disponibilités

Coordonnées F
Nom: * | Thomas Villeneuve

Statut : Professeur ex.: Enseignant, Assistant

Bureau: PVE-2199 ex: Pavillon, Local

Page personnelle: | URL

Courriel : thomasvilleneuve@ulaval.ca
Téléphone : poste :
Télécopieur :

Disponibilités
@ Plages déterminées © Texte libre

Date début* Date fin* Jour* Heures (début-fin)* Lieu NRC

30-08-201 09-01-201 Mer = 12:00 é 1400 NG PVE-2199 80324

* Indique un élément obligatoire.
- [

[modfier_coord]

Modifier 'ordre d’affichage des coordonnées et des disponibilités

Déplacer une coordonnée

1. Survolez la ligne de la coordonnée que vous désirez déplacer, puis cliquez sur 'icbne de

menu qui apparait = .
Sélectionnez Monter de ouDescendre de.
3. Choisissez le nombre de rangs qui correspond au déplacement a effectuer.

n
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Coordonnées et disponibilités

Thomas Villeneuve (Professeur) om
PVE-2199 .
thomas.wvilleneuve@ulaval.ca i Modifier

Disponibilités Supprimer

NRC 80324

mercredi 12h00 a 14h00 PVE-2199 Du 30 aoilt 2010 au 9 janv. 2011 Monter de

Florence Moore (Chargée de cours) <L  Descendre de 4 1
PVE-2198
florence.moore@ulaval.ca

Disponibilités
0
NRC 80324

mardi 10h00 a 13h00 PVE-2198 Du 30 aoilt 2010 au 9 janv. 2011
jeudi 10h00 a 13h00 PVE-2198 Du 30 aoilt 2010 au 9 janv. 2011

Dernier

[deplacer]
Déplacer une disponibilité

1. Survolez la ligne de la coordonnée correspondante, puis cliquez sur I'icbne de menu qui
apparait & .
2. Sélectionnez Modifier.

Coordonnées et disponibilités

Thomas Villeneuve (Professeur)

PVE-2199 ; .
thomas.villeneuve@ulaval.ca & Moditer
Disponibilités Supprimer
NRC 80324

mercredi  12h00&14h00  PVE-2199  Du30a0it2010 au 9 janv. 2011 Honterae

[modifer_ordre_coord]
3. Dans la fenétre Modifier une coordonnée et ses disponibilités, survolez la ligne de la

disponibilité a déplacer, puis cliquez sur I'icbne de menu qui apparait = .
Sélectionnez Monter de ouDescendre de.
5. Choisissez le nombre de rangs qui correspond au déplacement a effectuer.

»
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6. Cliquez sur OK.

Modifier une coordonnée et ses disponibilités

Coordonnées
Nom: * | Thomas Villeneuve
Statut : Professeur ‘ex: Enseignant, Assistant
Bureau : PVE-2199 ex:Pavillon, Local
Page personnelle: | URL
Courriel : thomasvilleneuve@ulaval ca
Téléphone: poste:
Télécopieur:
Disponibilités
@ Plages déterminées © Texte libre

Date début* Date fin* Jour* Heures (début-fin)* Lieu NRC :
30-08-201 09-01-201 Mer ~ 12:00 a 1400 QO PVE-2199 80324 QE
Supprimer

30-08-201 09-01-201 Lun ~ 11:00 a 1200 §Q) PVE:
Il Descendre de » Dernier
e Annuler

[deplacer_dispo]

Supprimer des coordonnées et des disponibilités

Supprimer une coordonnée

1. Survolez la ligne de la coordonnée que vous désirez supprimer, puis cliquez sur I'icone

de menu qui apparait * .
2. Sélectionnez Supprimer.

Coordonnées et disponibilités

Thomas Villeneuve (Professeur) m
ltjr::f r:n2 al 59: lleneuve@ulaval.ca &’ Modifier

Disponibilités Supprimer

NRC 80324

mercredi 12h00 & 14h00 PVE-2199 Du 30 aolt 2010 au 9 janv. 2011 Monter de

[supprimer]
3. Cliguez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer les coordonnées de Thomas

Villeneuve?
o

Cette suppression sera définitive.

[supprimer_oui]
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Supprimer une disponibilité

1. Survolez la ligne de la coordonnée correspondante, puis cliquez sur I'icbne de menu qui
apparait = .
2. Sélectionnez Modifier.

Coordonnées et disponibilités

Thomas Villeneuve (Professeur)

PVE-2199

- N i} /7 Modifier
thomaswilleneuve@ulaval.ca -
Disponibilités Supprimer
NRC 80324

mercredi 12h00 & 14h00 PVE-2199 Du 30 aodt 2010 au 9 janv. 2011 Monter de

[modifier_ordre_coord]
3. Dans la fenétre Modifier une coordonnée et ses disponibilités, survolez la ligne de la

disponibilité a supprimer, puis cliquez sur I'icbne de menu qui apparait = .
4. Sélectionnez Supprimer.

Modifier une coordonnée et ses disponibilités

Coordonnées S
Nom : *  Thomas Villeneuve

Statut: Professeur ex: Enseignant, Assistant

Bureau : PVE-2199 ex: Pavillon, Local

Page personnelle: = URL

Courriel : thomasvilleneuve@ulaval.ca

Téléphone: poste:

Télécopieur: ;

Disponibilités
@ Plages déterminées © Texte libre
Date début* Date fin* Jour* Heures (début-fin)* Lieu NRC

30-08-201 09-01-201 Mer - 12:00 é 14:00 ® PVE-2199 80324

Supprimer

* Indigue un élément obligataire.

Monter de -
[suppirmer_dispo]
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5. Cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer la disponibilité ?

- [

[supprimer_dispo_oui]
6. Cliquez sur OK.

Modifier une coordonnée et ses disponibilités

LU UUIIITED

Nom : * | Thomas Villeneuve §
Statut: Professeur ex.: Enseignant, Assistant

Bureau: PVE-2199 ex.: Pavillon, Local

Page personnelle: | URL

Courriel : thomas.villeneuve@ulaval.ca

Téléphone : poste:

Télécopieur:

m,

Disponibilités
@ Plages déterminées © Texte libre

Date Heures .
. Date fin* Jour* R L NRC
début* atetin our (début-fin)* e

Cette liste ne contient aucun élément.

* Indique un élément obligatoire.

n Annuler |

[modifier_terminee]
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iii. Gérer lesinformations générales

La section Informations générales contient les informations suivantes:

e Renseignements généraux du cours (faculté, sigle, plage horaire, etc.)
e Coordonnées et disponibilités
e Soutien technique

Bien que certaines informations de cette section s'affichent par défaut, assurez-vous d'en
vérifier I'exactitude.

Consulter les renseignements généraux du cours

Les renseignements généraux du cours proviennent des données du Bureau du registraire.
Poury apporter des changements, vous devez communiquer avec la gestion des études de
votre faculté. Une fois les modifications apportées par le Bureau du registraire, les
informations présentes dans cette section seront mises a jour automatiquement.

Pour modifier vos coordonnées et disponibilités, consultez la page Modifier et gérer des
coordonnées et des disponibilités.
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< Cours

Introduction a la carte du monde
GGR-1000 (NRC: 80324)

Ce site n'est pas encore publié. Il est présentement accessible uniquement a l'enseignant et aux assistants,
s'ily a lieu.
> Besoin d'aide?

Publier le site et le plan de cours

SR Informations générales :

Faculté de foresterie, de géographie et de géomatique

Plan de cours

Département de géographie

Informations générales
GGR-1000 : Introduction a la carte du monde

Description du cours Mode d'enseignement : A distance
Temps consacré : 2-2-5
Contenu et activités Crédits: 3

) Etude raisonnée de la configuration et de la position relative des grandes régions du monde. Analyse de leur contenu
Evaluation géographigue distinct d'une part et des traits dominants et communs d'autre part. Attention particuliére aux fondements
historiques de |a formation des Etats, 4 I'actualité politique et 4 ses racines.

Matériel didactique
Ce cours est donné a distance. Si modification aprés le début des cours, consultez le site du Bureau de la formation a

distance au www.distance.ulaval.ca ou contactez le Bureau de la formation a distance au 1-877-785-2825 pour obtenir la

eilalpramie fiche-calendrier contenant l'information pertinente au fonctionnement du cours.
Plan de cours Plage horaire :
(=) NRC 80324 (Régulier)
Sur Internet :
- 00h00 a 00h0D Du 30 ao0t 2010 au 10 déc. 2010
Outils
_ Il se peut que I'horaire du cours ait été modifié depuis la derniére synchronisation avec Capswie Vérifier 'horaire dans Capsule

[infos]

Ajouter un complément a la description du cours

1. Dans la section Informations générales, cliquez sur I'icone de menu = .
2. Sélectionnez Ajouter un complément a la description.
Une zone de texte d’affiche au bas de la description du cours.

Informations générales [:]

[ : 1 Ajouter un complément 4 la description

Introduction

Faculté de foresterie, de géographie et de géomatique
Département de géographie

Informations générales

GGR-1000 : Introduction a la carte du monde

Description du cours Mode d'enseignement : A distance
Temps consacré: 2-2-5
Contenu et activités Crédits: 3

[ajout_complement]
3. Inscrivez les informations souhaitées. Au besoin, consultez la page Utiliser I'éditeur de
texte.
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4. Cliguez sur OK.

i Informations générales :

Faculté de foresterie, de géographie et de géomatique
Département de géographie

Informations générales

GGR-1000 : Introduction a la carte du monde

Description du cours Mode d'enseignement : A distance
Temps consacré: 2-2-5
Contenu et activités Crédits: 3

Etude raisonnée de la configuration et de |a position relative des grandes régions du monde. Analyse de leur contenu
Evaluation géographique distinct d'une part et des traits dominants et communs d'autre part. Attention particuliére aux fondements
historiques de la formation des Etats,  'actualité politique et 3 ses racines.
Matériel didactique
Ce cours est donné & distance. Si modification aprés le début des cours, consultez le site du Bureau de la formation &
distance au www.distance.ulaval.ca ou contactez le Bureau de la formation a distance au 1-877-785-2825 pour obtenir la

EEfEEEE i fiche-calendrier contenant I'information pertinente au fonctionnement du cours.
Plan de cours Plage horaire :
EmpHAry) NRC 80324 (Régulier)
Sur Internet :
- 00h00 & 00h00 Du 30 ao0t 2010 au 10 déc. 2010
Outils
_ Il se peut que I'horaire du cours ait &té modifié depuis la derniére synchronisation avec Capsuile Vérifier I'horaire dans Capsula
= z — _
Envoi de = Styles @ B IO E =

courriel Questionnaires ﬁ‘a“.’a@ EI

E&

Classes
virtuelles

(8! :
Statistiques Confguration l Enregistrer l n l Annuler l

[ajout_complement_ok]

Forums
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3.Description du cours

i.  Ajouter une sous-section dans la description du cours

Ajouter une sous-section supprimée du gabarit de plan de cours

Les sous-sections prédéfinies dans le gabarit de plan de cours de votre faculté s’affichent par
défaut lors de la création du site. Si vous supprimez une sous-section suggérée dans le gabarit
de plan de cours, il est possible de I’ajouter a nouveau et de récupérer son contenu.

Cliquez sur la section Description du cours.

Cliquez sur I'icobne de menu = .

Sélectionnez Ajouter une sous-section.

Choisissez la sous-section que vous souhaitez ajouter parmi celles disponibles par
défaut.

+ monPortail i 4 "a

poODN F

< Cours
Introduction a la carte du monde __ Automna2010
GGR-1000 (NRC: 80324) &5 Liste des cours

Ce site n'est pas encore publié. Il est présentement accessible uniquement a 'enseignant et aux assistants,
slilyalieu

> Besoin daide

Publier le site et le plan de cours |

)

A Description du cours 2

Ajouter une sous-section o Introduction... e

Informations générales

Objectifs généraux *

Description du cours n Personnalisée...

Au terme de ce cours, I'étudiant(e) sera en mesure
Contenu et activités = d'interpréter, 4 lachelle de chacune des grandes régions du monde, d’une part, les liens qui existent entre ressources,
peuplement, production et échange; et, dautre part, les problémes économiques, culturels et politiques, ainsi que les
. R conflits nationaux et internationaux, a l'échelle mondiale
Evaluation - drutiliser des outils de localisation cartographiques comme les atlas et les cartes géographiques.
- delocaliser les principaux éléments toponymiques du monde.
Matériel didactique

- . *
Bibliographie Approche pédagogique

Ce cours est congu selon une approche pédagogique propre a la formation a distance. Le matériel didactique et la formule
E—: Plan de cours utilisée vous permettent d'adopter une démarche d'apprentissage autonome et entiérement a distance. Vous pouvez ainsi
(non publié) gerer votre temps d'étude et prendre en charge votre formation

[ajouter_ssection_menu]
Information
Lorsqu’une sous-section apparait grisée dans le menu déroulant, c’est que celle-ci est
déja présente dans le site.

5. Dans la fenétre Ajouter une sous-section, sélectionnez le titre souhaité a I'aide du menu
déroulant.
Les titres varient selon le gabarit de plan de cours utilisé lors de la création du site. Il est
possible gu’aucun titre alternatif ne vous soit proposé.
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6. Cliquez sur OK.

Ajouter une sous-section

Titre : Introduction ¥

But du cours
Introduction

- =

[ajout_ssection_ok]

Ajouter une sous-section personnalisée

Une sous-section personnalisée vous permet d’ajouter du contenu qui ne figure pas dans le
gabarit de plan de cours suggéré.

Cliquez sur la sectionDescription du cours.

Cliquez sur I'icobne de menu = .
Sélectionnez Ajouter une sous-section.
Cliquez sur Personnalisée....

pon =

monPortail ;_ & 'a
< Cours

Introduction a la carte du monde __ Automne 2010
GGR-1000 (NRC: 80324) £ Liste des cours

Ce site n'est pas encore publié. Il est présentement accessible uniqguement a 'enseignant et aux assistants,
silyalieu
> Besoin d'aide?

Publier le site et le plan de cours ]

Introduction Description du cours 0
r A]outgrun@sousrsgcnuﬂe

Plan de cours

Informations générales

Objectifs généraux* :| |
Description du cours ° ! g Personnalisée... e

Au terme de ce cours, I'etudiant(e) sera en mesure

Contenu et activités i L . ) .
= d'interpréter, a 'échelle de chacune des grandes régions du monde, d’'une part, les liens qui existent entre ressources,

peuplement, production et échange; et, d’autre part, les problémes économiques, culturels et politiques, ainsi que les

Evaluation conflits nationaux et internationaux, a I'échelle mondiale
- d'utiliser des outils de localisation cartographiques comme les atlas et les cartes géographiques.
Matériel didactique » delocaliser les principaux éléments toponymiques du monde.
TlEgepe Approche pédagogique *
E—: Plan de cours Ce cours est congu selon une approche pédagogique propre a la formation a distance. Le matériel didactique et la formule
{non publié) utilisée vous permettent d'adopter une démarche d'apprentissage autonome et entiérement a distance. Vous pouvez ainsi

gérervotre temns d'étide et nrendre en charee votre formation

[ajout_ssection_perso_menu]
5. Dans lafenétre Ajouter une sous-section,inscrivez le titre de votre sous-section
personnalisée.
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6. Cliquez sur OK.
La nouvelle section s’affiche au bas de la page, sous les autres sous-sections.

Ajouter une sous-section

&

Titre : Liens du cours avec le programme

* Indigue un alément obligatoire.

o
[ajouter_ssection_perso_titre]

7. Remplissez la nouvelle sous-section. Pour plus d’information, référez-vous a la
page Remplir ou modifier le contenu d’'une sous-section.
8. Cliquez sur OK.
Introduction :

Pour ajouter du contenu, cliquer sur Iicone # & droit

Liens du cours avec le programme :
Lol Styles [ B 7 &2 i E=Exy @udt BB QS
B ED "

Le cours est contributoire aux certificats en géographie et en tourisme durable.

I
]
(I
]
1
i
n¥

l Enregistrer ln l Annuler l

[ajouter_ssection_perso_fenetre]

Information

Lorsque vous ajoutez une sous-section, le titre de celle-ci est automatiquement inséré dans le
haut de la section. Vous pouvez ainsi repérer rapidement les différentes sous-sections ety
accéder en un simple clic. En supprimant une sous-section, le titre sera également retiré de la
liste.
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Description du cours :

» Objectifs généraux

> Approche pédagogique

> Introduction

> Liens du cours avec le programme

Objectifs genéraux* :

[ajouter_ssection_entete]
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ii. Gérer les sous-sections de la description du cours

Modifier le titre d’une sous-section

Information

L’option Modifier le titre permet de choisir parmi des titres alternatifs prédéfinis dans le
gabarit de plan de cours de votre faculté. Si l'option ne s’affiche pas dans le menu d’une sous-
section, c’est que vous ne pouvez pas en modifier le titre.

[T 1]

1. Cliguez sur I'icone de menu de la sous-section dont vous souhaitez modifier le titre
2. Sélectionnez Modifier le titre.

Approche pédagogique*

Pour ajouter du contenu, cliquer sur l'icone ! 3 droite du titre et sélectionner Modifier Maodifier le titre

Modifier le contenu

* Monter de

[modifier_titre]
3. A l'aide du menu déroulant, sélectionnez le titre souhaité parmi les choix proposés.
4. Cliguez sur OK.

Modifier le titre

Titre:*
Approche pédagogique -

Approche pédagogique
Formule pedagogique

B

[modifier_titre_ok]

Supprimer une sous-section

Information
Un astérisque rouge indique que la sous-section doit obligatoirement se retrouver dans votre
plan de cours. Il n’est alors pas possible de la supprimer.
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Mise en garde
Lorsque vous supprimez une sous-section personnalisée, vous supprimez définitivement tout
son contenu.

1. Cliquez sur l'icbne de menu de la sous-section que vous souhaitez supprimer = .
2. Sélectionnez Supprimer la sous-section.
Introduction ]

Pour ajouter du contenu, cliguer sur I'icone ! adroite du titre et sélectionnerModifier Modifier le titre

Objectifs généraux* Modifier le contenu
Pour ajouter du contenu, cliquer sur licone ¥ 3 droite du titre et sélectionnerModifier Supprimer la sous-section
Monter de
'L Descendrede ’

[supprimer_ss]

3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer la sous-section

introduction?
or-

Son contenu sera supprime définitivement.

[supprimer_ss_oui]

Information

Il est possible de récupérer une sous-section supprimée et son contenu lorsque celle-ci est
affichée par défaut dans le gabarit de plan de cours. Pour plus d’information, consultez la
page Ajouter une sous-section supprimée du gabarit de plan de cours.

Déplacer une sous-section

1. Cliquez sur I'icone de menu de la sous-section que vous souhaitez déplacer = .
2. Sélectionnez Monter de ouDescendre de.

Intégrer du contenu dans les sections Page 27 sur 111


http://www.ene.ulaval.ca/monportail-sites-de-cours/enseignants-ajouter-une-sous-section-dans-la-description-du-cours#ajouter-une-sous-section-supprimee-du-gabarit-de-plan-de-cours

3. Choisissez le nombre de rangs qui correspond au déplacement a effectuer.

Objectifs généraux*

Au terme de ce cours, I'étudiant(e) sera en mesure :

- d'interpréter, a I'achelle de chacune des grandes régions du monde, d'une part, les liens ¢
peuplement, production et échange ; et, d’autre part, les problémes économiques, cultur

conflits nationaux et internationaux, a 'achelle mondiale.

= d'utiliser des outils de localisation cartographiques comme les atlas et les cartes géograp

= de localiser les principaux éléments toponymiques du monde.

Approche pédagogique*

[deplacer_ss]

Intégrer du contenu dans les sections

o=

Madifier le titre

Modifier le contenu

Monter de

Descendre de

3

Premier
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iii. Remplir ou modifier le contenu d’'une sous-section

Information
La mention « Le contenu de cette sous-section ne peut étre modifié » indique que vous ne pouvez
pas remplir ou modifier la sous-section.

1. Cligquez sur I'icone de menu de la sous-section que vous souhaitez remplir ou
modifier * .

2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Description du cours :

> Introduction
> Objectifs généraux
> Approche pédagogique

Introduction [:]

Pour ajouter du contenu, cliquer sur Ficone § & droite du titre et sélectionnerModifier Modifier le titre

Obijectifs généraux* Modifier le contenu

[modifier_contenu]
3. Modifiez le texte suggéré ou inscrivez un nouveau texte dans le champ correspondant.

Vous souhaitez copier-coller un texte a partir de Word ?

Fenetre Modale

Vous souhaitez copier-coller un texte a partir de Word ?

1. Ouvrez le fichier Word dont vous souhaitez copier le texte.
2. Copiez le texte souhaité.
Vous pouvez également utiliser les touches CTRL+C de votre clavier.
3. Dans votre site, placez votre curseur a I'endroit ou le texte doit étre copié.

(G

4. Dans la barre d’outils de I'éditeur de texte, cliquez sur I'icone Coller a partir de Word .
Vous pouvez également utiliser les touches CTRL+V de votre clavier.
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Coller a partir de Word X

Weuillez coller dans la zone ci-dessous en utilisant e
clavier (Ctrl+V sous PC ou cmd 38+V sous Mac) et
appuyer sur OK.

Ce cours de 3 crédits consiste en I'étude, d'une part, d =
e grandes régions du monde, et d'autre part, de problé
matigues particuliéres gui se manifestent a I'échelle m
ondiale, par exemple la répartition de la population mo
ndiale, l'interaction avec le milieu physigue, la mondiali
sation, la question de I'eau, |a forét tropicale, etc. Il v a
ainsi une complémentarité entre les études régionales,
gui permettent daborder les réalités contemporaines d

e chaque partie du globe, et I'étude de certains problg
mes transversaux. Sont abordés, dans les études régio ™

OK | | Annuler
[modifier_ssection_collerword]
4, Cliquez sur OK.
Introduction
o Styles B B SE=E=SE=E SIS E= %y @ ¢ BEQE

#3500

(v | [E] Con

[modifier_contenu_ok]

Conseil
Au besoin, personnalisez votre texte en utilisant les outils de mise en forme disponibles. Pour

B805% @i =]
[barre_outils_editeur]
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4.Contenu et activités

I. Créer et gérer la liste des modules

Ajouter un module

1. Cliguez sur la section Contenu et activités.

2. Cliquez sur l'icbne de menu = .
3. Sélectionnez Ajouter un module.

< Cours

Introduction a la carte du monde __ Automne 2010
GGR-1000 (NRC: 80324) 258 Liste des cours

Ce site nest pas encore publié. Il est présentement accessible uniquement & I'enseignant et aux assistants,
s'ily alieu
> Besgin d'aide

Publier le site et le plan de cours

e o Contenu et activités

y Responsable du s .
Informations générales Titre o P Date Publié H
Ajouter un modulee
Description du cours Semaine 1 ]

Introduction
Ajouter un regroupement
Contenu et activités o d groupel

Semaine 2

4 or lonne pe
Evaluation Le climat Modifier/masquer la colonne personnalisée

Semaine 3

Le développement durable Masquerla calonne Date

Matériel didactique

Bibliographie semaine 4 " Modifier les dates de tous les modules
L'hydrographie et |a disponibilité de I'eau

=] Plan de cours Gérer la publication de tous les modules

(non publié) semanes -

La mondialisation

[ajouter_module_menu]

La fenétre Ajouter un module s’affiche.
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Ajouter un module X
tie: (@

Lien vers : @ * Page de contenu Page de ce site Page externe Aucun lien

Description :

Date du module et publication : @ e Jublier maintenant pour certains utilisateurs

Date prévue du module Publication du module aux étudiants

Publier : Non publié r

Responsable du cours: e

* Indique un élément cbligatoire.

‘ Enregistrer et créer un autre module | m ‘ Annuler |

[ajouter_module_fenetre]

4. Remplissez les champs que vous souhaitez afficher aux étudiants. L’astérisque rouge
indique un élément obligatoire.

A. Titre Inscrivez le titre du module.

B. Lien vers Sélectionnez I’endroit vers lequel les étudiants sont dirigés
lorsqu’ils accédent & un module.

e Page de contenu: L’étudiant est dirigé vers la page du
module dans laquelle vous pouvez déposer le contenu a
consulter.

o Page de ce site : L’étudiant est dirigé vers une autre page
du site (ex : vers la section des évaluations). Choisissez la
page souhaitée a I'aide du menu déroulant.

o Page externe: L’étudiant est dirigé vers un site Web
externe a votre site de cours. Inscrivez 'adresse URL du
site dans le champ prévu. Pour valider 'adresse saisie,

cliquez sur l'icbne E
e Aucun lien: L’étudiant voit uniguement le titre du
module (ex. Semaine de lecture).
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C. Description Inscrivez une bréve description du module (ex. les théemes
abordés).

D. Date du module et  Date prévue du module

publication
Indiquez la date prévue du module en cliquant sur 1’icone de

calendrier .
Si la date prévue du module ne correspond pas a une date précise,
utilisez plutdt le champ de texte (ex. du 3 au 10 novembre).

Publication du module aux étudiants

Déterminez le moment de publication du module a I’aide du menu
déroulant.

Si vous avez plus d’un NRC associé a votre site de cours,
indiquez si le mode de présentation et de publication des dates est
identique pour tous les NRC ou personnalisé par NRC.

Pour plus d’information, consultez la page Publier un module a la
fois.

E. Publier Publiez le module pour les utilisateurs qui doivent accéder au
maintenant pour contenu avant la date de publication.

certains utilisateurs
Pour plus d’information, consultez la page Publier un module

pour certains utilisateurs.

F. Colonne Inscrivez I’information souhaitée (ex. le nom du responsable du
personnalisée module).

Pour plus d’information, consultez la section Ajouter une section
personnalisée.

5. Pour terminer, cliquez sur OK.
Pour poursuivre 'ajout de modules, cliquez plutdt sur Enregistrer et créer un
autre module.
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Ajouter un module X

*

Titre :

Lien vers : ® Page de contenu Page de ce site Page externe Aucun lien
Description :
Date du module et publication : Publier maintenant pour certains utilisateurs

Date prévue du module Publication du module aux étudiants

Publier : Mon publié A

Responsable du cours:

* Indique un élément cbligatoire.

Enregistrer et créer un autre module | n Annuler

[ajouter_module_fenetre_ok]

Créer un module a partir d’un module existant

Information

Créer un module a partir d'un module existant permet de copier la structure compléete d'un
module en le dupliquant (blocs de contenu, fichiers, onglets, etc.).

=

Survolez la ligne du module a dupliquer, puis cliquez sur I'icbne de menu * .

2. Sélectionnez Créer un module a partir de celui-ci.

La fenétre Ajouter un module qui s’affiche contient les informations du module utilisé
comme modéle.
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Contenu et activités

Titre Date Publié :
Semaine L 12 janv. 2015 O |
Introduction

¥ Modifier et publier
semaine 2
Le climat .

Supprimer
Semaine 3

Le développement durable

semaine 4

L'hydrographie et la disponibilité de |'eau

Descendre de 3

Semaine 5 Créer un module a partir de celui-ci
La mondialisation

[copier_module_existant_menu]
3. Madifiez les informations souhaitées pour créer votre nouveau module.
4. Cliguez sur OK.

Ajouter un module X

Module créé a partir de Semaine 1.

Titre: ‘ lsemaine 1 ‘

Lien vers : ® Pagedecontenu ' Pagedecesite '~ Pageexterne ' Aucunlien

Tout le contenu du module utilisé comme modéle sera copié (onglets, blocs, images...).

Description:: Introduction

Date du module et publication : Publier maintenant pour certains utilisateurs
Date prévue du module Publication du module aux étudiants

12-01-2015 Publier: Maintenant v

Responsable du cours:

* Indigue un élément cbligatoire.

l Enregistrer et créer un autre module ln

[copier_module_existant_fenetre_ok]
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Modifier les informations d’un module

1. Survolez le titre du module a modifier, puis cliquez sur I'icbne de menu = .

2. Sélectionnez Modifier et publier.

Contenu et activités

Titre

Semaine 1
Introduction

Semaine 2

Le climat

semaine 3

Le developpement durable

Semaine 4
L'hydrographie et la disponibilité de I'eau

Semaine 5

La mondialisation

[modifier_module_menu]

Date

12 janv. 2015

Publié

')
L

 Modifier et publier

Supprimer

'L Dpescendre de

Créer un module a partir de celui-ci

3. Modifiez les informations souhaitées. Au besoin, consultez le tableau de la

section Ajouter un module.
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4. Cliquez surOK.

Modifier un module X

. .
Titre : Semaine 1

Lienvers : ® Page de contenu Page de ce site Page externe
Description:: Intreduction

Date du module et publication :

Date prévue du module Publication du module aux étudiants

12-01-2015 Publier: Maintenant v

Responsable du cours :

* Indigue un élément obligatoire.

Aucun lien

Enregistrer et modifier le module suivant ‘“ Annuler

[modifier_module_fenetre_ok]

Déplacer un module

1. Survolez le titre du module que vous voulez déplacer, puis cliquez sur I'icbne de menu =

2. Sélectionnez Monter de ouDescendre de.
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3. Choisissez le nombre de rangs qui correspond au déplacement a effectuer.

Contenu et activités

Titre

Semaine 1

Introduction

Semaine 2

Le climat

Semaine 3

Le développement durable

Semaine 4
L"hydrographie et la disponibilité ¢

Semaine 5

La mondialisation

Semaine 6

Le relief

[modifier module_ordre_menu]

Supprimer un module

Premier

-
=)

Date

12 janv. 2015

19 janv. 2016

Modifier et publier

Supprimer

Publié

M
L

&)
L

* Monter de

' Descendrede

Créer un module a partir de celui-ci

1. Survolez le titre du module a supprimer, puis cliquez sur l'icbne de menu * .
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2. Sélectionnez Supprimer.
Contenu et activités

Titre Date Publié :
Semaine 1 12 janv. 2015 O
Introduction
Semaine 2 19 janv. 2016 O O
Le climat
7 Modifier et publier

Semaine 3
Le développement durable

op Supprimer
Semaine 4
L'hydrographie et la disponibilité de I'eau 40 Monterde 3
Soemaine 5 n
Semaine5 - Descendre de 4
La mondialisation
Semaine 6 Créer un module a partir de celui-ci

Le relief

[supprimer_module_menu]
3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer le module Semaine 27

B

[supprimer_module_fenetre_conf]

Ajouter la colonne personnalisée

Information

Vous pouvez ajouter une colonne personnalisée dans votre liste des modules et y inscrire le
titre souhaité (ex. le nom du responsable du module). Notez que vous pouvez ajouter une
seule colonne personnalisée.

1. Dans la liste des modules, cliquez sur 'iconede menu = .
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2. Sélectionnez Ajouter une colonne personnalisée.
Contenu et activités

Titre Date publie  [5]

Semaine I = Ajouter un module
Introduction

= Ajouter un regroupement

Semaine 2
Le climat .. .
I Ajouter une colonne personnalisée
Semaine 3
Le développement durable Masquer la colonne Date
Semaine 4 o

) Modifier les dates de tous les modules
L'hydrographie et |a disponibilité de |'eau

Semaine 5 Gerer la publication de tous les modules
La mondialisation

[ajouter_colonne_menu]
3. Remplissez les champs de la fenétre Ajouter une colonne personnalisée.

A. Entéte Inscrivez le titre de la colonne.

B. Largeur Sélectionnez la largeur de la colonne a I'aide du menu
déroulant (Etroite, Moyenne, Large).

C. Emplacement Choisissez I'emplacement de la colonne dans le tableau a
I’aide du menu déroulant (En premier, Apres le titre, En
dernier).
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4. Cliquez sur oK.

Ajouter une colonne personnalisée

[« Afficher la colonne personnalisée

Entéte : @
Largeur: @ Moyenne ¥

Emplacement@ Aprés letitre ¥

* Indigue un élément obligatoire.

o
[ajouter_colonne_fenetre]

La colonne personnalisée s’affichera a 'emplacement choisi.
Contenu et activités

Titre Colonne Date Publié
personnalisée

Semaine 1 12 janv. 2015 O

Introduction

Semaine 2 19 janv. 2016 O

Le climat

Semaine3 25janv. 2016 O

Le développement durable

Semaine 4 1 févr. 2016 O

L'hydrographie et la disponibilité de I'eau

Semaine s 8 févr. 2016 O

La mendialisation

[colonne_personnalisee]

Information

Vous pouvez ajouter du contenu dans la colonne personnalisée lors de la création ou de la
modification d’un module. Au besoin, consultez les sections Ajouter un module et Modifier les
informations d'un module.
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Conseil

Pour éviter d’avoir a modifier les modules, nous vous suggérons d’ajouter la colonne
personnalisée AVANT de créer les modules.

Modifier la colonne personnalisée

1. Cliquez sur I'icobne de menu = .
2. Sélectionnez Modifier/Masquer la colonne personnalisée.

Contenu et activités

Titre

Semaine 1

Introduction

Semaine2

Le climat

semaine 3
Le développement durable

Semaine 4

Date Publié

= Ajouter un module

I Ajouter un regroupement

" Modifier/masquer la colonne personnalisée

Masquer la colonne Date

Modifier les dates de tous les modules

L'hydrographie et la disponibilité de I'eau

Semaine5

La mondialisation

Gérer la publication de tous les modules

[modifier_masquer_colonne_menu]

Eall

Cliquez sur OK.

Modifiez les informations souhaitées.

Ajouter une colonne personnalisée

¥ Afficher la colonne personnalisée

Entéte :
Largeur:

Emplacement :

&

&

Colonne personnalisée
Moyenne ¥

Aprés letitre ¥

* Indigue un élément obligatoire.

[modifier_colonne_fenetre]

-
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Masquer la colonne personnalisée

1. Cliquez sur I'icone de menu = .

2. Sélectionnez Modifier/Masquer la colonne personnalisée.

Contenu et activités

Titre Date publie 5]

Ajouter un module
Semaine |
Introduction .

Ajouter un regroupement

Semaine 2

Le climat g Modifier/masquer la colonne personnalisée

Semaine 3

Masquer la colonne Date
Le developpement durable d -

Semaine 4 Modifier les dates de tous les modules

L'hydrographie et la disponibilité de I'eau

Gerer la publication de tous les modules

Semaine 5

La mondialisation

[modifier_masquer_colonne_menu]
3. Décochez I'option Afficher la colonne personnalisée.
4. Cliguez sur OK.

Ajouter une colonne personnalisée X

ﬂ‘icher la colonne personnalisee

*

Entéte: Colonne personnalisée
Largeur: Moyenne ¥

Emplacement : Aprés le titre ¥

* Indigue un élément cbligatoire.

- [

[masquer_colonne_fenetre]

Masquer la colonne Date

1. Cliquez sur I'icobne de menu = .
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2. Sélectionnez Masquer la colonne Date.
Contenu et activités

Titre ) Date Publié B

i I Ajouter un module
Semaine 1

Introduction ..
. Ajouter un regroupement
Semaine 2
Le climat <~ Modifierfmasquer la colonne personnalisée
Semaine 3

Masquer la colonne Date
Le développement durable E

5

Semaine 4 <" Modifier les dates de tous les modules
L*hydrographie et la disponibilité de I'eau
Gérer la publication de tous les modules

Semaine 5

La mondialisation

[masquer_colonne_date_menu]
3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez
sur Oui.

Interrogation

Des informations ont été saisies dans la colonne Date pour au moins un module. Ces informations ne seront pas affichées aux
étudiants si vous masquez la colonne.

Voulez-vous tout de méme masquer la colonne ?

- i

[masquer_colonne_date_confirmation]
Avertissement
Si vous avez déja saisi des dates dans cette colonne, celles-ci seront conservées.

Afficher la colonne Date

Information

La colonne Date s’affiche par défaut dans la liste des modules d'un site de cours. Si vous avez
masqué cette colonne, il est possible de I’afficher a nouveau. Notez que la colonne Date n'est
pas disponible dans les sites de développement.

1. Cliquez sur l'icbne de menu = .
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2. Sélectionnez Afficher la colonne Date.
Contenu et activités

Titre public  [£]
Semaine 1 I : 1 Ajouter un module
Introduction
! : 1 Ajouter un regroupement
Semaine 2
Le climat .

Ajouter une colonne personnalisée

Semaine 3
Le développement durable Afficher la colonne Date
semane 4 f' Modifier les dates de tous les modules

L'hydrographie et la disponibilité de I"eau

Semaine s Gérer la publication de tous les modules
La mondialisation

[afficher colonne date_menu]

La colonne Date s’affichera a droite de la colonne Titre.
Contenu et activités

Titre Date Publié :
Semnaine 1 11janv. 2016 O
Introduction

Semaine 2 19 janv. 2016

Le climat

Semaine 3 25janv. 2016

Le développement durable

Semaine 4 1 fevr. 2016
L'hydrographie et la disponibilité de I'eau

Semaine 5 8 fevr. 2016
La mondialisation

o O O O

[afficher_colonne_date]

Modifier les dates de tous les modules

-
1. Cliquez sur I'icone de menu & .

Intégrer du contenu dans les sections Page 45 sur 11



2. Sélectionnez Modifier les dates de tous les modules.
Contenu et activités

Titre Date Publié E
Semaine 1 £ Ajouter un module
Introduction -
& Ajouter un regroupement
Semaine 2
Le climat I _
& Ajouter une colonne personnalisée
Semaine 3
Le développement durable Masquer la colonne Date
Semaine 4

f Modifier les dates de tous les modules

L'hydrographie et la disponibilité de 'eau

Semaine 5 Gérer la publication de tous les modules
La mondialisation

[modifier_dates modules_menu]
3. Modifiez les dates souhaitées dans le champ de texte ou en cliquant sur I'icdne de

calendrier .
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4. Cliguez sur OK.

Modifier les dates de tous les modules

Titre Date prévue du module
Semaine 1 11-01-2016
Semaine 2 19-01-2016
Semaine 3 25-01-2016
Semaine 4 01-02-2016
Semaine 5 08-02-2016
Semaine 6 15-02-2016
Semaine de lecture 22.02-2016
Semaine 8 29-02-2016
Semaine 9 07-03-2016

-

- [

[modifier_dates_modules_fenetre_ok]

Information

Vous pouvez également modifier la date d’un seul module a la fois. Pour plus d’information,

consultez la section Modifier les informations d’un module.
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. Créer et gérer les regroupements de modules

Un regroupement permet de structurer la liste des modules selon vos besoins (ex. regrouper
plusieurs séances de contenu sous une méme thématique).

Ajouter un regroupement de modules

1. Cliguez sur la section Contenu et activités.

2. Cliquez sur l'icbne de menu =+ .
3. Sélectionnez Ajouter un regroupement.
La fenétre Modifier un regroupement s'affiche.

B monportail AR

< Cours

Introduction a la carte du monde __ Automne 2010
GGR-1000 (NRC: 80324) =2 Liste des cours

site n’ c st prés ceessi "ansei t s,
Ce site nest pas encore publié. Il est présentement accessible uniquement a I'enseignant et aux assistants, publier le site et le plan de cours

slilyalieu
> Besoin d'aide?
- Contenu et activités
Informations générales Titre Date Fublié EB
Sernaine 1 Ajouter un module
Description du cours. Introduction
Ajouter un regroupement o
Contenu et activités e Semaine 2
Le climat . .
Ajouter une colonne personnalisée
Evaluation
Semaine 3
Le développement durable Masquerla colonne Date
Matériel didactique PP a E
- semaine 4 X Modifier les dates de tous les modules
Bibliographie L hydrographie et la disponibilité de I'eau

Semaine 5 Gérer la publication de tous les modules
E—: Plan de cours aine 2
(non publié) La mondialisation

[ajouter_regroupement]
4. Inscrivez le titre du regroupement.
5. Cliquez sur OK.

Modifier un regroupement

&

Titre:

* Indique un alément obligatoire.,

n Annuler
[ajouter_regroupement_fenetre]

Le titre du regroupement s’affiche au bas de la liste des modules avec une trame de fond
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grise. Pour modifier 'ordre d’affichage du regroupement, consultez la section Déplacer
un regroupement.

Contenu et activités

Titre Date Publié
Semaine 1 11janv. 2016 O
Introduction

Semaine 2 19 janv. 2016 O
Le climat

Semaine 3 25 janv. 2016 O

Le developpement durable

Semaine 4 1 févr. 2016 O
L'hydrographie et la disponibilité de 'eau

Semaine 5 8 favr. 2016 O
La mondialisation

Les contraintes physiques

[deplacer_regroupement_ordre]

Ajouter un nouveau module dans un regroupement

1. Survolez le titre du regroupement dans lequel vous souhaitez ajouter un module, puis
cliquez sur I'icone de menu = .
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2. Sélectionnez Ajouter un module.
Contenu et activités

Titre

Semaine 1
Introduction

Semaine 2
Le climat

Les contraintes physiques

Semaine 3
Le developpement durable

Semaine 4

L'hydrographie et la disponibilité de |'eau

Semaine 5
La mondialisation

Semaine &
Le relief

[ajout_module_regroup_menu]
3. Remplissez les champs de la fenétre Ajouter un module.

Date Publié :
11janv. 2016 O
19 janv. 2016 O

© - Ajouter un module

f Modifier

. Supprimer

9" Monterde ’
JL Descendre de 3

Pour plus d’information, consultez le tableau de la page Ajouter un module.

4, Pour terminer, cliquez sur OK.

Pour poursuivre 'ajout de modules dans le regroupement, cliquez plutot

sur Enregistrer et créer un autre module.
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Ajouter un module X

Titre:

Lien vers : ® Page de contenu Page de ce site Page externe Aucun lien

Description :

Date du module et publication : “ublier maintenant pour certains utilisateurs

Date prévue du module Publication du module aux étudiants

Publier: Non publié v

Responsable du cours:

* Indique un élément obligatoire.

| Enregistrer et créer un autre module |n| Annuler |

[ajout_module_regroupement_fenetre]

Déplacer un module existant dans un regroupement

1. Survolez le titre du module que vous souhaitez joindre au regroupement, puis cliquez

sur I'icbne de menu * .
2. Sélectionnez Déplacer vers.
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3. Cliquez sur le titre du regroupement vers lequel vous souhaitez déplacer le module.

Contenu et activités

Titre Date Publié
Semaine 1 11janv. 2016 O
Introduction
Semaine 2 19]anv. 2016 O (1]
Le climat E
¥ Modifier et publier

Les contraintes physiques
semaine3 Supprimer
Le développement durable

Monter de 3
Semaine 4
L'hydrographie et la disponibilité de I'eau Descendre de )
Semaine 5
La mondialisation Les contraintes physiqueq Deplacer vers 3 o

Semaine 6

Le relief

[deplacer_module_regroupement_menu]

Créer un module 3 partir de celui-ci

Le module déplacé s’affiche sous le titre du regroupement choisi.

Contenu et activités

Titre

Semaine 1
Introduction

Les contraintes physiques

Semaine 2
Le climat

semaine 3

Le developpement durable

[deplacer_module_regroupement_liste]

Modifier le titre d’'un regroupement

Date Publié :
11 janv. 2016 O
19 janv. 2016 O
25 janv. 2016 O

1. Survolez le titre du regroupement a modifier, puis cliquez sur 'icbne de menu = .
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2. Sélectionnez Modifier.
Contenu et activités

Titre Date Publié
Semaine 1 11janv. 2016 O
Introduction
Les contraintes physiques E

I = Ajouter un module

Semaine 2

Le climat ]

<~ Modifier
Semaine 3
Le développement durable - )
Supprimer

Semaine 4
L'hydrographie et la disponibilité de I'eau 97 Monterde 4
Semaine 5 'L Descendre de v

La mondialisation
[modifier_titre_regroupement_menu]
3. Modifiez le titre du regroupement.
4. Cliguez sur OK.

Modifier un regroupement

&

Titre: Les contraintes physigues

* Indigue un élément obligatoire.

-

[modifier_titre_regroupement_fenetre]

Déplacer un regroupement

1. Survolez le titre du regroupement a déplacer, puis cliquez sur I'icobne de menu = .
2. Sélectionnez Monter de ouDescendre de.

Intégrer du contenu dans les sections Page 53 sur 11



3. Choisissez le nombre de rangs qui correspond au déplacement a effectuer.

Contenu et activités

Titre

Semaine 1
Introduction

Les contraintes physiques

Semaine 2
Le climat

Semnaine 3
Le développement durable

Semaine 4
L'hydrographie et la disponibilité de 'eau

Semaine 5
La mondialisation

semaine s
Le relief

Sernaine de lecture

Semaine 8
[modifier_regroupement_ordre]

Intégrer du contenu dans les sections

Date

11janv. 2016

Publié

O

Bl

£ - Ajouter un module

&7 Modifier
[~ Supprimer

1 4r Monterde » o
JL Descendre de 3

Premier

15 févr. 2016

22 fevr. 2016

29 févr. 2016

@
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Supprimer un regroupement

1. Survolez le titre du regroupement a supprimer, puis cliquez sur I'icbne de menu * .
Contenu et activités

Titre Date Publié
Semaine 1 11janv. 2016 O

Introduction

Les contraintes physiques m
I Ajouter un module
Semaine 2
Le climat

" Modifier

Semaine 3

Le développement durable Supprimer

Semaine 4

L*hydrographie et la disponibilité de I'eau 497 Monterde 3

semaine 5 Descendre de >

La mondialisation

[supprimer_regroupement_menu]
2. Dans lafenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer le regroupement Les contraintes physiques?

.

[supprimer_regroupement_confirmation_suppression]
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. Créer et gérer une page de contenu

Concevoir une page de contenu

Pour concevoir la page de contenu d’un module et y déposer vos documents, vous devez
ajouter différents blocs d'outils a ’laide du menu du concepteur. Ce menu regroupe plusieurs
options vous permettant de concevoir une page de contenu adaptée a votre cours.

1. Cligquez sur le titre du module dans lequel vous souhaitez ajouter du contenu.
Contenu et activités

Titre Date Publie
. « . .f"
Introduction
Semaine 2 18 janv. 2016
Le climat
Semaine 3 25 janv. 2016 @
Le developpement durable
Semaine 4 1 féwr. 2016 ©
L'hydrographie et la disponibilité de I'eau
. . —~
Semaine 5 8 féur. 2016 O

La mondialisation
[modifier_page_selection_module]

Cliquez sur I'icobne de menu = .
3. Sélectionnez Modifier la page.

< Contenu et activités

Semaine 1 < >0

Modifier le titre

n

Pour ajouter du contenu, cl quer sur I'icone 5 a droite dutitre dela page et sélectionner Md Modifier la page

[modifier_page_menu]
La fenétre Modifier la page (menu du concepteur) s’affiche. La page de contenu devient
par le fait méme en mode édition (pointillés).
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< Contenu et activités

Outils  Disposition  Onglets

ongletl : F
Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.

| Contenu -

Contenu diversifié =
EE Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Web, fichiers...)
Texte
Ajouter du texte avec mise en forme.
=0 Liste de liens
¥ Ajouter une liste de liens Web.

............. 4 Liste de fichiers e
Communication +
Quiz et sondages +
Multimédia +

Terminer la modification

[modifier_page_menu_concepteur]
4. Pour modifier la mise en page et ajouter votre contenu, consultez les sections Définir la
disposition de la page et Ajouter un bloc d'outils.
Conseil
Au besoin, vous pouvez déplacer le menu du concepteur.

N =

Placez votre curseur sur le titre de la fenétre Modifier la page.

Maintenez enfoncé le bouton gauche de votre souris.

3. Glissez le menu a I'endroit désiré dans la page, puis déposez-le en lachant le bouton de
votre souris.

Définir la disposition de la page

Information

L’onglet Disposition propose six modéles pour la disposition des blocs d'outils dans la page
(ex. contenu présenté sur deux colonnes). En tout temps, il vous est possible de modifier la
disposition de la page. Les blocs d'outils s’adapteront selon la nouvelle disposition choisie.

1. Dans la fenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur

’onglet Disposition.
2. Sélectionnez la disposition désirée en cliquant sur I'image correspondante.
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3. Cliquez sur Appliquer.

< Contenu et activités

Semaine 1

<> Modifier la page X
Outils Oonglets
Oonglet1 @ [+

...................

Appliquer

Terminer la modification

[modifier_page_menu_disposition_choix]
La nouvelle mise en page s’affiche en traits pointillés.

< Contenu et activités

Semaine 1

<> Modifier la page X

Outils  Disposition — Onglets
onglet1 : +]

Terminer la modification

[modifier_page_menu_colonnes]

4. Pour ajouter du contenu dans la page, consultez la section Ajouter un bloc d'outils.
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Pour quitter le mode édition, cliquez sur Terminer la modification ou surX.

< Contenu et activités

Outils  Disposition ~ Onglets

Onglet1 : +

Terminer la modification

[modifier_page_menu_terminer_1]

Ajouter un bloc d'outils

Information
La conception d’une page de contenu s’effectue avec le principe du glisser-déposer.

1. Dans lafenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur 'onglet Outils.

< Contenu et activités

Disposition  Onglets

onglet1 : |
Glisser un bloc dans la page pour 'ajouter.

| Contenu
Contenu diversifié
% Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Web, fichiers...)

Texte
Ajouter du texte avec mise en forme

) Listedeliens
A3 Ajouter une liste de liens Web.

s Liste de fichiers

Communication +
Quiz et sondages +
Multimédia +

Terminer la medification

[modifier_page_menu_outils]
2. Cliguez sur I'outil que vous souhaitez ajouter.

Au besoin, consultez la page Différencier les types de blocs.
3. Maintenez le bouton gauche de votre souris enfoncé.
4. Glissez le bloc d'outils a 'endroit désiré dans la page.
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5. Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en lachant le
bouton de votre souris.

< Contenu et activités

Semaine 1 ISPl Modifier la page X

Outils ~ Disposition  Onglets
Onglet 1 : + Glisser un bloc dans la page pour 'ajouter.

Contenu -

: Contenu diversifié
: E% Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
i Web, fichiers...)

. Texte

& Ajouter du texte avec mise en forme

o : () Listedeliens
+* : ¥ Ajouter une liste de liens Web.

o : an  Liste defichiers

. ;
. ‘.' : Communication +
ant?® : Quiz et sondages +

Multimédia +

Terminer la modification

[modifier_page_ajout_bloc]
6. Procédez de la méme facon pour I'ajout d’autres blocs.

Disposer les blocs d'outils dans la page

Fenetre modale

Disposer les blocs d'outils dans la page

Il est possible d'ajouter plusieurs blocs d'outils dans une méme ligne ou une méme colonne
en les glissant sous les blocs déja existants.

Introduction :

Outils ~ Disposition

=L Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.
Nouvelles
. | Contenu —
Pour ajouter du contenu, cliguer sur l'icone 2 a droite du
titre et sélectionner Ajouter une nouvelie. . Texte
Ajouter du texte avec mise en forme.

o ) Listedeliens
Déplace 7 Ajouter une liste de liens Web.
Liste de liens

Invité spécial

Pour ajouter du contenu, cliquer sur licone $ a droite du &UJ Annoncer la venue d’un invité spécial
titre et sélectionner Modifier le contenu
Communication +
Déplace Quiz et sondages +
Sondage éclair Multimédia +

Pour ajouter du contenu, cliquer sur I'icone ¥ & droite du titre et sélectionner Gérer fes sondages.

Images i Terminer la modification

Pour ajouter du contenu, cliquer sur licone ¥ & droite du titre et sélectionner Modifier le contenu
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[plusieurs_blocs]

7. Cliquez sur Terminer la modification Ou surX.

< Contenu et activités

Semaine 1 MRSl Modifier la page X

Outils  Disposition — Onglets

ongletl 3 +
Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.
| Contenu -
... Contenu diversifié -
Contenu diversifié H EJ Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
. Web, fichiers..)

Pour ajouter du contenu, cliqu

titre et sélectionner

Texte
Ajouter du texte avec mise en forme.

wy Listedeliens
¥ Ajouter une liste de liens Web.

s Liste de fichiers

Communication +
Quiz et sondages +

Multimédia +

Terminer la modification

8. [modifier_page_menu_terminer_2]

Déplacer un bloc d'outils

1. En mode édition (menu du concepteur ouvert), cliquez sur I'onglet Déplacer du bloc
d'outils.
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< Contenu et activités

Semaine 1 Modifier la page X

Outils  Disposition  Onglets

Ongletl : [+
) Glisser un bloc dans la page pour 'ajouter.

: | Contenu —
: Contenu diversifié =
A faire AVANT le cours : : E Ajouter du contenu diversifie {texte, lien

Web, fichiers...)
Pour ajouter du contenu, cliquer sur Iicéne 2 & droite du

titre et sélectionner Modifier le contenu. : Texte _
: Ajouter du texte avec mise en forme

(uw) Liste de liens
Ajouter une liste de liens Web.

v Liste de fichiers

Communication +
Quiz et sondages +
Multimédia +

Terminer la modification

[deplacer_bloc_contenu]

2. Maintenez le bouton gauche de votre souris enfoncé.

3. Glissez le bloc d'outils a I'endroit désiré dans la page.

4. Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en lachant le
bouton de votre souris.

< Contenu et activités

Semaine 1 MR Vodifier la page X

Outils = Disposition ~ Onglets

ongletl +
Glisser un bloc dans la page pour lajouter.

| Contenu —
L I Contenu diversifié =
A faire AVANT le cours : Déplacer EE Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
: faire Web, fichiers..)
Pour ajouter du contenu, cliquer sur licone ¥ & droite du AVANT
titre et sélectionner Modifier le contenu. le Texte
S cours Ajouter du texte avec mise en forme.
) ‘ H
. R Pour ) Listedeliens
., '." ajouter ¥ Ajouter une liste de liens Web.
tey, LA . du
WLLLLLLL) contenu, i Liste defichiers e
cliquer Communication +
sur
l'icone
: Quiz et sondages +
a
droite Multimédia -
du
titre
et
sélectionner Modifier
le Terminer la modification
contenu.

[modifier_page_ajout_bloc]
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Modifier le contenu d'un bloc

1. Cliquez sur I'icdne de menu du bloc dont vous souhaitez modifier le contenu = .
2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Le bloc s’ouvre.

< Contenu et activités

Semaine 4 <>

Les enjeux de gestion de l'eau  Les établissements humains ~ L'Asie de |'Est
Objectifs  Activités pédagogiques  Ressources complémentaires

Objectifs E|
Pour Modifier les propriétés
titre ¢

Modifier le contenu

Supprimer le bloc

[modifier_contenu_bloc]
3. Modifiez le contenu souhaité.
4. Pour enregistrer en cours de modification, cliquez sur Enregistrer.
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Pour appliquer les changements et fermer le bloc, cliquez sur OK.

< Contenu et activités

Semaine 4

Les enjeux de gestion de l'eau  Les établissements humains  L'Asie de |'Est

Objectifs  Activités pédagogiques  Ressources complémentaires

Objectifs :
") Styles Eﬁ@ B I Q
EEEE T2 EEE X @ &

B EHO= &aveal i

Au terme de ce module, vous serez en mesure de (d') -

= démaontrer 'importance de la répartition de I'eau
COMIME ressource;

= expliquer les liens entre les niveaux de
développement, la démographie 7', l'agriculture et
l'accessibilité a I'eau;

= decrire la relation entre la géopolitigue de l'eau, les
conflits qui en découlent et les problémes
environnementaux.

Fichiers, liens, textes... :
Pour ajouter des sous-ti pS o ten
liens, des forums ou des questionnaires, sélectionner e
type d*élément a ajouter dans le menu ci-haut.

* Indique un élément cbligatoire.

| -

[modifier_bloc_enr_ok]

Supprimer un bloc d'outils

<o

1.

Cliquez sur l'icéne de fleche de menu que vous souhaitez supprimer = .
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2. Sélectionnez Supprimer le bloc.

< Contenu et activités

Semaine 4 <>

Les enjeux de gestion de I'eau Les &tablissements humains ~ L'Asie de I'Est

Objectifs  Activités pédagogiques  Ressources complémentaires

Objectifs E|
Auterme de ce module Modifier les propriétés

= démontrer 'importar
comme ressource; Madifier le contenu
= expliguer les liens en
développement, lad
l'accessibilité a 'eau;
» décrire la relation entréTa geopontique de reau, 1es
conflits qui en decoulent et les problémes
environnementaux.

Supprimer le bloc

[modifier_bloc_enr_ok]
3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui .

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer le bloc Objectifs?

Son contenu sera supprimé définitivement.

- [

[supprimer_bloc_confirmation]

Gérer les onglets

Information

Les onglets permettent de structurer le contenu d’un module afin de faciliter la navigation des
étudiants.Vous pouvez utiliser un maximum de 10 onglets a l'intérieur d’une méme page de
contenu. Lorsqu’un seul onglet est présent, son titre n’est pas affiché.
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Ajouter un onglet

1. En mode édition (menu du concepteur ouvert), cliquez sur I'icone d’ajout T,

< Contenu et activités

semaine 2

Outils = Disposition ~ Onglets
onglet1 :
Glisser un bloc dans |a page pour I'ajouter.

| Contenu -
Contenu diversifié
Eﬁ Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Web, fichiers...)

Texte
Ajouter du texte avec mise en forme

wy)  Listedeliens
% Ajouter une liste de liens Web.

a  Liste defichiers

Communication +
Quiz et sondages +
Multimédia +

Terminer la modification

[ajouter_onglet_plus]
Un nouvel onglet s’ajoute a droite de I'onglet existant.

< Contenu et activités

Semaine 1 :
< Modifier la page X

Outils  Disposition  Onglets

Ongletl : | onglet2 : | [4]
Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.

| Contenu —
Contenu diversifié
Eﬁ ‘Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Web, fichiers...)
Texte
Ajouter du texte avec mise en forme.

(@) Liste deliens
¥ Ajouter une liste de liens Web.

# Liste de fichiers

Communication +
Quiz et sondages +
Multimédia +

Terminer la modification

[ajouter_onglet]

Mise en garde

L’utilisation abusive des onglets peut nuire a la navigation de I’étudiant. Lorsque vous ajoutez
un onglet, assurez-vous de la pertinence de celui-ci. Si vous avez peu de contenu dans chaque
onglet, utilisez plutot les blocs d’outils pour structurer votre page.

Maodifier le titre d’'un onglet

1. En mode édition (menu du concepteur ouvert), cliquez sur I'icone de menu de I'onglet

dont vous souhaitez modifier le titre = .
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2. Sélectionnez Renommer 1’onglet.

< Contenu et activités

Semaine 1 <o
4 Modifier la page X

Outils ~ Disposition ~ Onglets
Ongletl : onglet2[:| [+]
Glisser un bloc dans la page pour l'ajouter.
Renommer 'onglet

| Contenu -

Supprimer
. Contenu diversifié =
X . Ej‘ Ajouter du contenu diversifié {texte, lien
Déplacer 4 gauche Web, fichiers...)

Texte
Ajouter du texte avec mise en forme.

wy) Liste deliens.
v Ajouter une liste de liens Web.

# Liste defichiers

Communication +
Quiz et sondages +

Multimédia +

Terminer la modification

[onglet_menu_renommer]
3. Inscrivez le titre dans le champ correspondant.
4. Cliguez sur OK.

Renommer l'onglet

*

Nom : Ressources complémentaires

* Indigue un élément obligatoire.

- |

[modifier_titre_ongIet_fenetre]

Déplacer un onglet

1. En mode édition (menu du concepteur ouvert), cliquez sur I'icone de menu de I'onglet

gue vous souhaitez déplacer & .
2. Selon le positionnement souhaité, sélectionnez Déplacer a gauche ouDéplacer a
droite.
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< Contenu et activités

Semaine 1 :
<> Modifier la page X

Outils  Disposition ~ Onglets.
Onglet1 3 Onglet Zﬂ [+

Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.

Renommer 'onglet
| Contenu —
Supprimer 3
; Contenu diversifié

R R ; EE Ajouter du contenu diversifié {texte, lien
Déplacer & gauche | Web, fichiers..)

Texte
Ajouter du texte avec mise en forme,

g Liste deliens
¥ Ajouter une liste de liens Web.

4 Liste defichiers

Communication +
Quiz et sondages +
Multimédia +

Terminer la modification

[modifier_titre_onglet_fenetre]

Supprimer un onglet

Information
L’option Supprimer un onglet est disponible uniquement lorsque le contenu de 'onglet est
affiché dans la page.

Mise en garde
En supprimant un onglet, vous supprimez par le fait méme tout le contenu qui s’y trouve.

1. En mode édition (menu du concepteur ouvert), cliquez sur l'icbne de menu de 'onglet

que vous souhaitez supprimer = .
2. Sélectionnez Supprimer.

< Centenu et activités

Semaine 1 H
<2 Modifier la page X

Outils ~ Disposition  Onglets

onglet1:  onglet2] [7
| Glisser un bloc dans la page pour Iajouter.
Renommer l'onglet N

H | Contenu -
E
H Contenu diversifié

) i H BB Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Déplacer a gauche : "~ Web,fichiers..)
Texte

Ajouter du texte avec mise en forme.

(ww) Liste de liens
¥ Ajouter une liste de liens Web,

A Liste de fichiers

Communication +
Quiz et sondages +
Multimédia +

Terminer la modification

[onglet_menu_supprimer]
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3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer l'onglet Onglet 2 et son contenu ?

ATTEMNTION : Tous les blocs d’informations ainsi que leurs contenus seront supprimés définitivement.

- e

[supprimer_ongIet_confirmation]

Télécharger les fichiers d’'une page de contenu

Information

Vous pouvez télécharger ’ensemble des fichiers d’une page de contenu en une seule étape.
Les fichiers contenus dans un bloc Audio-vidéo et Diaporama et images ne sont toutefois pas
téléchargeables.

Notez que les étudiants ont aussi acces a cette option. Les fichiers pour lesquels vous avez
déterminé une date de disponibilité ultérieure ne sont cependant pas téléchargés.

1. Cliquez sur le titre du module dont vous souhaitez télécharger les fichiers.
Contenu et activités

Titre Date Publié
Ljanv.2006 O
Introduction

Semaine 2 18 janv. 2016

Le climat

Semaine 3 25 janv. 2016 %)
Le développement durable

Semaine 4 1 févr. 2016 @

L'hydrographie et la disponibilité de I'eau

Semaine 5 8 fevr. 2016
La mondialisation

Ty
Ny

[teIecharger_fichiers_page_choix_moduIe]
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2. Cliquez surlelien Télécharger les fichiers.

< Contenu et activités

Semaine 3

Documents  Exercices

Lectures a effectuer

1111 R0 K ST B
910,89 Ko, depose fe 4 juil

2012

écoresponsables

107 Mo, ¢

[telecharger_fichiers_page_lien]

e Qes exemples de développement durable

[¥% Guide surl'organisation d'événements

A B

=2, Télécharger les fichiers

Le développement durable

Société
Satistaire les besoins en
sante, ed habitat,

de 'exciusion, équité,

intergénérationelle

Environnement

Préserver la diversite des
e5peces ¢l les ressources
nalurelles et énergétiques

Economie

Créer des richesses et
ameborer les condilions
emploi, prévention de vie malénelles

3. Dans la fenétre Télécharger les fichiers de la page, tous les fichiers sont sélectionnés
par défaut et sont divisés selon les blocs d'outils de la page. Si vous ne souhaitez pas
télécharger un fichier, décochez la case correspondante.
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4. Cliguez sur OK.

Télécharger les fichiers de la page X

Cette fonction vous permet de télecharger les fichiers de la page, mais non
I'ensemble du contenu. Puisque la page peut &tre mise a jour par I'enseignant,
veuillez consulter réguligrement le site.

— [ Lectures a effectuer
#lAnnexes_editeur_gestionnaire_vue_etudiante.pdf
Guide_tiamtasia_ﬁela}fj.L_Elpdf.pdf

— ¥ Présentation magistrale
[ arbre-publication_notes_ENA-CAPSULE.pptx

o
[telecharger_fichiers_page_fichiers]

5. Un fichier compressé (.zip) est téléchargé. Il est nommé avec le sigle du cours, la session
et le titre du module en question.

Exemple:
B GGR-1000-A10_Semaine 2
[telecharger-fichiers-zip]

Une fois décompressé, vous y trouvez les répertoires portant le nom des différents
blocs d'outils ainsi que les fichiers s’y rattachant.

| = | Lectures & effectuer - O *
Accueil Partage Affichage - o
« v P « GGR-1000-A10_Semaine 3_Docu.. » Lectures a effectuer ~ O | Recherche.. P
= Bureau " Nom Modifie le Type

ks Documents X Annexes_editeur_gestionnaire_vue_etudia... | 2016-09-19 13:45 Adobe Acrc

& Images “I Guide_Camtasia_Relay_3.1.0pdf pdf 2016-09-19 13:45 Adobe Acrc

5 Musique

§ Télechargements oo [ 2 s
2 élément(s) == =

[telecharger_fichiers_zip_repertoire]
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iv. Publier les modules

Information

Pour que les étudiants puissent consulter le contenu de vos modules, vous devez d’abord les
publier. Vous pouvez repérer rapidement 'état de publication de vos modules grace aux icones
de la colonne Publié.

Contenu et activités

Titre Date Publié :
Semaine 1 11janv. 2016 O
Introduction

Semaine 2 18janv. 2016 =0
Le climat '
Semaine 3 25janv. 2016 %)

Le developpement durable

Legende

f_j Contenu publié
Contenu publié pour certains utilisateurs
@ Contenu non publia

= Contenu dont la publication est prévue ultérieurement

[Iiste_moduIes_etat_publication]

Publier un module a la fois

1. Survolez le titre du module a publier, puis cliquez sur 'icobne de menu 2 .
2. Sélectionnez Modifier et publier.
La fenétre Modifier un module s’affiche.
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Contenu et activités

Titre

Semaine 1
Introduction

Semaine 2
Le climat

>emaine 3
Le développement durable

Semaine 4
L'hydrographie et la disponibilité de I'eau

Semaine 5
La mondialisation

[publier_module_menu]

Date

11 janv. 2016

Publié

Modifier et publier

Supprimer

Descendre de

Créer un madule a partir de celui-ci

3. Sous la colonne Publication du module aux étudiants, sélectionnez le moment de

publication a l'aide du menu déroulant.

Non publié @ Le titre du module apparait dans la liste, mais les étudiants ne
peuvent pas accéder au contenu.
* Seuls les enseignants et les assistants concepteurs peuvent
consulter le contenu du module avant gu’il ne soit publié.

o

A

Maintenant -

) Le contenu du module sera accessible dés maintenant aux
étudiants.

A une date Le contenu du module sera disponible a la date que vous aurez

—

ultérieure

Intégrer du contenu dans les sections

déterminée: la date prévue du module, X jours avant la date du
module ou a une date précise.
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4. Cliquez sur OK.

Modifier un module X

*

Titre:

Semaine 1
Lien vers: ® Page de contenu Page de ce site Page externe
Description : Introduction

Date du module et publication :

Date prévue du module Publication du module aux étudiants

11-01-2016 Publier : Aunedate ultérieure... ¥

* Indigue un élément obligatoire.

Aucun lien

®  3ladate du module

jours avant la date du module

le

Enregistrer et modifier le module suivant l n l Annuler l

[publier_module_fenetre_ok]

Publier tous les modules au méme moment

1. Cliquez sur I'icobne de menu = .

2. Sélectionnez Gérer la publication de tous les modules.

Contenu et activités

Titre

Semaine 1

Introduction

Date Publié

= Ajouter un module

= Ajouter un regroupement

Semaine 2

Le climat

Semaine 3

Le développement durable

Semaine 4

L'hydrographie et la disponibilité de I'eau

&

1 Ajouter une colonne personnalisee

Masquer la colonne Date

Madifier les dates de tous les modules

Semaine5

La mondialisation

Geérer la publication de tous les modules

[publier_modules_tous_menul]

3. Choisissez le moment de publication souhaité pour tous les modules a 'aide du menu

déroulant.
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Non publié @ Le titre du module apparait dans la liste, mais les étudiants ne
peuvent pas accéder au contenu.
* Seuls les enseignants et les assistants concepteurs peuvent
consulter le contenu du module avant qu’il ne soit publié.

Le contenu du module sera accessible dés maintenant aux

, O
Maintenant étudiants.

A une date Le contenu du module sera disponible a la date que vous aurez
déterminée: la date prévue du module, X jours avant la date du

z . ] R 2 A
ultérieure module ou a une date précise.

4. Cliguez sur OK.

Gérer la publication de tous les modules X

ATTENTION : Les paramétres de publication
existants par module seront tous remplacés.

Publier: * | A unedate ultérieure. . v

® 3ladate du module

jours avant la date du module

* Indique un élément obligatoire.
n Annuler

[publier_module_tous_fenetre_ok]

Mise en garde
En modifiant la publication de tous les modules, les dates de publication préalablement
indiquées seront automatiquement remplacées.

Publier un module a certains étudiants
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Information

Pour répondre a un besoin particulier, il vous est possible de publier un module pour certains
étudiants. Vous pouvez ainsi rendre le contenu du module disponible aux personnes

sélectionnées avant la date de publication prévue pour le reste du groupe.
-
1. Survolez le titre du module a publier, puis cliquez sur I'icobne de menu = .

2. Sélectionnez Modifier et publier.
Contenu et activités

Titre

Semaine 1

Publié

O

Introduction

Semaine 2

f Modifier et publier

Le climat

Semaine 3
Le développement durable

Semaine 4
L'hydrographie et la disponibilité de 'eau

Semaine s
La mondialisation

[publier_module_certains_utilisateurs_menu]

Descendre de

Créer un module a partir de celui-ci

3. Dans la fenétre Modifier un module, cliquez sur le lien Publier maintenant pour

certains utilisateurs.
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Modifier un module X

Titre:: Semaine 1
Lien vers: ® Page de contenu Page de ce site Page externe Aucun lien
Description : Introduction
Date du module et publication : I Publier maintenant pour certains utilisateurs I
Date prévue du module Publication du module aux étudiants
11-01-2016 Publier: Non publié v

* Indique un élément obligatoire.

Enregistrer et modifier le module suivant l n l Annuler l

[publier_module_certains_utilisateurs_fenetre]

Information

Pour que le lien Publier maintenant pour certains utilisateurs soit actif (cliquable), vous
devez avoir préalablement sélectionné une date de publication pour le module.

4. Dans la colonne Utilisateurs n’ayant actuellement pas accés au module
d’apprentissage, cliquez sur le nom de I'utilisateur a qui vous souhaitez publier le
module.

5. Cliquez sur l'icone de fleche > .
Le nom de I'étudiant apparaitra alors parmi les utilisateurs ayant accés au module avant
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sa publication.

Publier le module d’apprentissage par utilisateur

Déplacer les utilisateurs dans la liste de droite pour leur donner accés au module Semaine § AVANT sa publication.

Utilisateurs n*ayant actuellement pas accés au Utilisateurs ayant accés au module d’apprentissage
module d'apprentissage AVANT sa publication

[-] Etudiants -
[=] NRC 80324
A, Etudiant 1
AA, Etudiant 2

- [

[publier_modules_certains_utilisateurs_liste]
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6. Cliquez sur OK.

Publier le module d’apprentissage par utilisateur

Déplacer les utilisateurs dans |a liste de droite pour leur donner accés au module Semaine 1 AVANT sa publication.

Utilisateurs n’ayant actuellement pas accés au Utilisateurs ayant accés au module d’apprentissage
module d'apprentissage AVANT sa publication

O Etudiants - A, Etudiant 1 (80324)

[=] NRC 80324
Af, Etudiant 2
Alain-Lacombe, Jézabel
Allard, Valérie
Allard-Buffoni, Florence
Allard-Goyer, Etienneg
André, Léa
Angers, Felicite
Arseneau, Marie-Haléne
Assalin, Jean-Philippe
Asselin, Maxime
Auclair, Julie
Audy-Brodeur, Christophe

Avard, Charles -

e

[publier_modules_certains_utilisateurs_liste2]

Information

Pour retirer un étudiant de la liste, cliquez sur son nom, puis cliquez sur l'icone de fleche <.
Le nom de l’étudiant retournera alors dans la colonne de gauche.

Intégrer du contenu dans les sections Page 79 sur 111



5. Matériel didactique

i. Ajouter le matériel didactique

Mise en garde

Cette section sert a indiquer aux étudiants le matériel qu’ils doivent se procurer pour la
réussite du cours. Les ressources et les activités relatives a chaque séance doivent étre
déposées dans la section Contenu et activités.

L’ajout de matériel didactique tel que présenté est possible dans les sous-sections Matériel
obligatoire et Matériel complémentaire.

Ajouter un livre

1. Dans la sous-section Matériel obligatoire (ou matériel complémentaire), cliquez sur

icbne de menu =+ .
Sélectionnez Ajouter un élément.
3. Cliquez surUn livre.

n

Matériel didactique

Introduction

Plan d > Matériel obligatoire
GHCETOUIS > Matériel complémentaire

Informations générales .. . .
Matériel obligatoire

Description du cours o liste. Vou] G Alouter un élément g 3 | unlivie @
ection
Contenu et activités d‘)\; Ajouter une zone de commentaire N Un lien web
ecol ire & catte list
Evaluation “on €4 cette sous3 Des notes de cours ou un recueil de textes

Masquer le lien vers la page du cours de la Coop Zone
Voir la page de ce cours a la Coop Zone Université Laval,

Matériel didactique Un autre type d’élément

ﬁ Supprimer la sous-section

Mativial mammnllmmanbaive

[ajout_livre]
La fenétre Ajouter un livre s’affiche.
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Ajouter un livre

-
X

Saisir 'information sur le livre

1SBN : |° ‘ [ Auto-compléter le formulaire \ @

Titre: * @

Auteur: * 0

No édition : @ No tome : e No volume : e

Editeur: @

Ville : m Année: o

Commentaires : M B 7 Q == iF x % @ H Q2 a

* Indique un élément obligatoire.

[etape_1_ajout_livre]

Conseil

Une fois I'ISBN inscrit, cliquez sur Auto-compléter le formulaire. Les champs disponibles
se complétent automatiquement.

4. Remplissez les champs que vous souhaitez afficher aux étudiants. L’astérisque rouge
indique un élément obligatoire.

A.ISBN Numéro d’identification du livre comportant 10 ou 13
chiffres.
Il permet d’afficher aux étudiants la disponibilité du livre a
la Coopérative Zone et a la Bibliotheque. Si une image du
volume est disponible, celle-ci s’affiche également.

Vous devez inscrire les chiffres sans espace ni tiret. Si ’'ISBN
n’est pas inscrit sur le livre, vous pouvez le rechercher sur le
site de la Coopérative Zone ou de la Bibliotheque.

B. Titre Titre du livre

C. Auteur Auteur du livre
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D. No édition

E. No tome

F. No volume

G. Editeur
H. Ville

I. Année

J. Commentaires

o

Cliquez sur Suivant.
6. Indiquez si vous souhaitez afficher la disponibilité du livre aux étudiants en

Numéro d’édition du livre

Numéro du tome

Numéro du volume

Nom de I’éditeur du livre

Ville dans laquelle le livre fat édité

Année de parution du livre

Commentaires liés au livre suggéré

sélectionnant I'option correspondante.

Ajouter un livre x

2

Afficher la disponibilité du livre aux étudiants

Afficher aux étudiants la disponibilité de ce livre 4 la bibliothéque et 4 la Coop Zone ?

@ Qui © Non

La disponibilité  la bibliothéque du livre Précis de droit des administrations publiques (édition 2011) sera affichée

aux étudiants. Voir la notice

[etape_2_dispo]
7. Sila Bibliothéque vous propose d’autres éditions du livre, indiquez si vous souhaitez les
afficher aux étudiants en cochant les cases correspondantes.
8. Cliquez sur OK.

La bibliothéque vous propose également

Dautres éditions :
[C] afficher

[C] Afficher
[T Afficher
[C] Afficher

Edition 2005

Edition 1995

Edition 1992

Edition 1987

[etape_2_biblio]
Le volume s’affiche dans la page. Pour en consulter la disponibilité, cliquez sur les liens
correspondants.

Précis de droit des administrations publiques
Précis de droit des administrations publiques
Précis de droit des administrations publiques

Précis de droit des administrations publiques

Intégrer du contenu dans les sections
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Matériel obligatoire

Précis de droit des administrations publiques Bibliothéque
. . L Disponible

Auteur(s) : Patrice Garant, Philippe Garant et Jérome Garant

Editeur: Editions Y. Blais (Cowansville, Québec, 2011) Coop Zone

ISBN : 2896354522 Disponible

[affichage_livre]

Ajouter un lien web

1.

n

Dans la sous-section Matériel obligatoire (ou matériel complémentaire), cliquez sur

licbne de menu & .

Sélectionnez Ajouter un élément.
Cliguez surun lien web.

Matériel didactique

Introduction

Plan d > Matériel obligatoire
EIEEELTS > Matériel complémentaire

Informations générales .. . .
Matériel obligatoire

Description du cours on Ajouter un élément e v | unlivie

Contenu et activités

o Ajouter une zone de commentaire » Un lien web e

ans le menu assoc

Evaluation Masquer le lien vers la page du cours de la Coop Zone Des notes de cours ou un recueil de textes

Voir la page de ce cours a la Coop Zone Université Laval,

Matériel didactique ol
a =1 supprimer la sous-section Un autre type d'élément

Maricial cmonel S mmbn e

[ajout_lien]
La fenétre Ajouter un lien web s’affiche.

Ajouter un lien web X

URL : *
(A] 3]
Titre: * @
Auteur: 0
Site consulté le: 23.09.2016

Commentaires : e

* Indigue un élément obligataire.
=] -
[formulaire_lien]

Remplissez les champs que vous souhaitez afficher aux étudiants. L’astérisque rouge
indique un élément obligatoire.
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A. URL Adresse du site web
Au besoin, validez 'adresse inscrite en cliquant sur

’icéne de validation E
B. Titre Titre du site web
C. Auteur Auteur du site web
D. Site consulté le  Date de consultation du site web

E. Commentaires Commentaires en lien avec le site web

5. Cliquez sur OK.
Le lien web s’affiche dans la page. Pour consulter le site, cliquez sur le titre.

Matériel obligatoire

T Université Laval

Site consulté par I'enseignant le : 23 septembre 2016

[affichage_lien]

Ajouter des notes de cours ou un recueil de textes

Mise en garde

L’Université Laval a conclu une entente avec la Société québécoise de gestion collective des
droits de reproduction (Copibec). La licence universitaire de Copibec permet d’utiliser des
ceuvres protégées par la Loi sur le droit d’auteur selon certaines conditions. L'une d'entre elle
est de déclarer les publications reproduites dans le portail des cours ou utilisées en classe et
cela peu importe les pourcentages utilisés. Les déclarations de droit d'auteur (Dda) se font via
le logiciel DEXERO. N'oubliez pas d'inscrire la référence compléte des ceuvres utilisées.

Pour connaitre les conditions dans lesquelles I'utilisation de I'ceuvre d’autrui doit se faire et
celles qui encadrent les demandes d’autorisations particuliéres, consultez la page web du
Bureau du droit d'auteur Autorisation et déclaration ou écrivez a info@bda.ulaval.ca
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1. Dans la sous-section Matériel obligatoire (ou matériel complémentaire), cliquez sur

licobne de menu =+ .

n

Sélectionnez Ajouter un élément.

3. Cliqguez surUn lien web.

Introduction

Plan de cours

Informations ganérales
Description du cours
Contenu et activités
Evaluation

Matériel didactique

Matériel didactique

> Matériel obligatoire
> Matériel complémentaire

Matériel obligatoire
wlisto vou| & Ajouterun élément @) » | untive
e menu ction.

b Ajouter une zone de commentaire » Unlienweb
ist

Masquer le lien vers la page du cours de la Coop Zone ¢ Des notes de cours ou un recueil de textes

Voir la page de ce cours 2 la Coop Zone Université Laval,

1 supprimer la sous-section Un autre type delement

Mabliial cmmmnl Zenambaien

[ajout_notes]

La fenétre Ajouter des notes de cours ou un recueil de textes s’affiche.

Ajouter des notes de cours ou un recueil de textes

Titre:

Code de produit Zone : @

Description :

Partenaire : @

*

(2] |
(C]

Voulez-vous afficher |a disponibilité de cet élément 3 la Coop Zone?

@ Qui © Non

* Indique un élément obligatoire.

[formulaire_
4. Remplissez|
indique un é

A. Titre

B. Code de
produit Zo

Enregistrer “ Annuler
notes]

es champs que vous souhaitez afficher aux étudiants. L’astérisque rouge
[ément obligatoire.

Titre des notes de cours ou du recueil de textes

Numéro d’identification comportant 6 chiffres.

ne Il permet d’afficher aux étudiants la disponibilité des
notes de cours ou du recueil de textes a la Cooperative
Zone.

Si le code n’est pas inscrit sur votre produit, vous pouvez
le rechercher sur le site de la Coopérative Zone.

C. Description Description des notes de cours ou du recueil de textes
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D. Partenaire Indiquez si vous souhaitez afficher la disponibilité des
notes de cours ou du recueil de textes aux étudiants en
sélectionnant I'option correspondante.

5. Cliquez sur OK.
Les notes de cours ou le recueil de textes s’affichent dans la page. Pour en consulter la
disponibilité, cliquez sur le lien correspondant.

Matériel obligatoire

by Notes de cours - Economique et méthodes de travail Coop Zone
D Disponible

[affichage_notes]

Ajouter un autre type d’élément

Cette option permet d’ajouter d’autres éléments tels un CD, une calculatrice, du matériel
artistique, etc.

1. Dans la sous-section Matériel obligatoire (ou matériel complémentaire), cliquez sur

'icbne de menu = .
Sélectionnez Ajouter un élément.
3. Cliquez surUn autre type d’élément.

n

et Matériel didactique

> Matériel obligatoire
> Matériel complémentaire

Informations générales L. . .
Matériel obligatoire
Description du cours <te.Vou E‘}: Ajouter un élément 9 » un livre

Contenu et activités

Plan de cours

d\}.‘ Ajouter une zone de commentaire » | Unlienweb
e list

Evaluation Des notes de cours ou un recueil de textes

Masquer le lien vers la page du cours de la Coop Zone

Voir la page de ce cours a la Coop Zone Université Laval,

Matériel didactique ol
9 [5 supprimerasous-section | Un autre type d'élément 9 |

Mt Zuinl mmonml S mimdniva

[ajout_element]
La fenétre Ajouter un autre type d’élément s’affiche.
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Ajouter un autre type d’élément

Titre: * @

Code de produit Zone: @

Description : 0

Partenaire : @

Voulez-vous afficher la disponibilité de cet élément a la Coop Zone?
@ Qui © Non

* Indique un élément obligatoire.

[formulaire_element]

4. Remplissez les champs que vous souhaitez afficher aux étudiants. L’astérisque rouge
indique un élément obligatoire.

A. Titre Titre du produit
B. Code de Numéro d’identification comportant 6 chiffres.
produit Zone Il permet d’afficher aux étudiants la disponibilité du

produit a la Coopérative Zone.

Si le code n’est pas inscrit sur votre produit, vous
pouvez le rechercher sur le site de la Coopérative Zone.

C. Description Description du produit

D. Partenaire Indiquez si vous souhaitez afficher la disponibilité du
produit aux étudiants en sélectionnant I'option
correspondante.

5. Cliquez sur OK.

Le produit s’affiche dans la page. Pour en consulter la disponibilité, cliquez sur le lien
correspondant.
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Matériel obligatoire

Calculatrice Casio FX-300MS plus Coop Zone

gﬁ ;i : . . Disponible
Seul ce modéle sera accepité aux évaluations

[affichage_element]
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Ajouter une sous-section

Ajouter une sous-section supprimée du gabarit de plan de cours

Les sous-sections prédéfinies dans le gabarit de plan de cours de votre faculté s’affichent par
défaut lors de la création du site. Si vous supprimez une sous-section suggérée dans le gabarit
de plan de cours, il est possible de I’ajouter a nouveau et de récupérer son contenu.

Eal o A

Cliquez sur la section Matériel didactique.

Cliquez sur I'icone de menu = .

Sélectionnez Ajouter une sous-section.

Choisissez la sous-section que vous souhaitez ajouter parmi celles disponibles par
défaut.

B8 monPortail N g
< Cours
Introduction a la carte du monde _ Automne2010
GGR-1000 (NRC: 80324) 23 Liste des cours

Ce site n'est pas encore publié. Il est présentement accessible uniqguement a l'enseignant et aux assistants,
silyalieu

> Besoin d’aide?

Publier le site et le plan de cours |

Introduction Matériel didactique Q

Matériel obligatoire o Ajouter une sous-section »e
Matériel complémentaire

Aucun élément didactique n’a été ajouté a cette liste

Informations générales ns le menu associé 3 catte sous-sectio

Description du cours Vous pe er une zone de commentaire 2

ommentaire dans le menu associé a ce

Contenu et activités
* Indique un élément obligatoire.

Evaluation
Matériel didactique o
Bibliographie

E—: Plan de cours
(non publié)

[ajouter_ssection_menu]

Information

Lorsqu’une sous-section apparait grisée dans le menu déroulant, c’est que celle-ci est
déja présente dans le site.

Dans la fenétre Ajouter une sous-section, sélectionnez le titre souhaité a I'aide du menu
déroulant.

Les titres varient selon le gabarit de plan de cours utilisé lors de la création du site. Il est
possible gu’aucun titre alternatif ne vous soit proposé.
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6. Cliquez sur OK.

Ajouter une sous-section

&

Titre : Matériel complémentaire v

* Indique Matériel complémentaire
Matériel facultatif
m Annuler

Matériel suggéré

[ajouter_ssection_ok]

Ajouter une sous-section personnalisée

Une sous-section personnalisée vous permet d’ajouter du contenu qui ne figure pas dans le
gabarit de plan de cours suggéré.

1. Cliguez surla section Matériel didactique.
2. Cliquez sur l'icbne de menu = .
3. Sélectionnez Ajouter une sous-section.
4. Cliguez sur Personnalisée..
@monl’ortail __ a
N - Matériel didactique £ 2 )

Ajouter une sous-section » e

Matériel obligatoire Matériel complémentaire..

ent didactique n'a été ajouté & cette liste . en sélectionnant l'option Ajouter un
. - Personnalisée.. e

s le menu associé a cette sous-sectior

Informations générales

matériel didactique en sélectionnant l'option Ajouter une

Description du cours

n"j-nf'w' I
Contenu et activités Voir la page de ce cours a la Coop Zone Université Laval.
Evaluation * Indique un élément obligatoire.

Matériel didactique o

Bibliographie

E—: Plan de cours
(non publié)

[ajouter_ssection_perso_menu]

5. Dans lafenétre Ajouter une sous-section, inscrivez le titre de votre sous-section
personnalisée.

6. Cliquez sur OK.
La nouvelle sous-section s’affiche au bas de la page.
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Ajouter une sous-section

Titre: | Portail thématique de la Bibliothéque

o
[ajouter_ssection_perso_menu]

7. Remplissez la nouvelle sous-section. Pour plus d’information, référez-vous a la
page Remplir ou modifier le contenu d’'une sous-section.
8. Cliquez sur OK.
Portail thematique de la Bibliotheque :

* Indigue un élément cbligatoire.

Styles ﬁl@ B I H E SRS '@ &5 @EQ:_:
Bl ES -

La Bibliothegue de I'Université Laval offre a ses usagers ['accés a des informations et des outils de recherche documentaires
regroupés par discipline:

Il
e
Il
(TR}

]

= Livres, articles, documents multimédias, etc.

= Bases de donnees de la discipline

= Nouveautes

= Suggestions de votre conseiller a la documentation
= Trucs et astuces

= EfC.

e - [

[ajouter_ssection_perso_fenetre]

Information
Lorsque vous ajoutez une sous-section, le titre de celle-ci est automatiquement inséré dans le

haut de la section. Vous pouvez ainsi repérer rapidement les différentes sous-sections ety
accéder en un simple clic. En supprimant une sous-section, le titre est également retiré de la
liste.

Matériel didactique :

» Matériel obligatoire
> Matériel complémentaire
> Portail thématique de la Bibliotheque

Matériel obligatoire :
Aucun élément didactique n'a &té ajouté a cette liste. Vous pouvez ajouter un élément en sélectionnant l'option Ajouter un
glémentdans le menu associé a cette sous-section.

[ajouter_ssection_entete]
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Gérer le matériel didactique

Modifier un élément

1. Survolez I'’élément que vous souhaitez modifier, puis cliquez sur 'icbne de menu qui
apparait = .
2. Sélectionnez Modifier.
La fenétre pour modifier ’élément s’affiche.

Matériel didactique

Introduction

Pland > Matériel obligatoire
AnCECOs > Matériel complémentaire

Informations générales o i )
Matériel obligatoire

Description du cours Précis de droit des administrations publiques Bibliothéaue
Contenu et activités Au.teur(s) : Patrice Garant, Philippe Garant et Jérome Garant f Modifier
Editeur : Editions Y. Blais (Cowansville, Québec, 2011)
ISBN : 2896354522 X
Evaluation f_zgg‘ Supprimer

Matériel didactique Monter de

[modifier_materiel]
3. Maodifiez les informations souhaitées. Au besoin, consultez la page Ajouter le matériel

didactique.
4. Cliguez sur OK.

Supprimer un élément

1. Survolez I'’élément que vous souhaitez supprimer, puis cliquez sur I'icobne de menu qui

apparait = .
2. Sélectionnez Supprimer.
Matériel didactique

Introduction

Plan de cours > Matériel obligatoire
> Matériel complémentaire
Informations générales

Matériel obligatoire

Description du cours Précis de droit des administrations publiques Bibliothéaue [H|

~  Auteur(s) : Patrice Garant, Philippe Garant et Jérome Garant y Modifier

“% Editeur: Editions Y. Blais (Cowansville, Québec, 2011)
ISBN : 2896354522 f
33

Contenu et activités

Evaluation Supprimer

Matériel didactique Monter de

[supprimer_materiel]
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3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer cet élément?

-

[supprimer_oui]

Ajouter une zone de commentaire

La zone de commentaire permet d’ajouter un complément d’information au matériel
didactique dans les sous-sections Matériel obligatoire et Matériel complémentaire.

1. Dans la sous-section Matériel obligatoire (ou matériel complémentaire), cliquez sur

'icbne de menu = .
Sélectionnez Ajouter une zone de commentaire.
3. Selon ’'emplacement souhaité, cliguez sur Au début de la sous-sectionouA la

fin de la sous-section.
Matériel obligatoire m

Vou BB Ajouter un élément ’
b Ajouter une zone de commentaire @) v ‘ Au début de la sous-section
] Masquer le lien vers la page du cours de la Coop Zone Alafin de la sous-section
[ajout_zone_comm]
4. Ajoutez le texte dans la zone prévue a cet effet. Pour plus d’information, consultez la
page Utiliser I'éditeur de texte.

5. Cliquez sur OK.

Matériel obligatoire

n

ent didactique n'a été ajouté a cette liste.

Styles g B 7 2 == ISz i *x @ ¢ BE Q=
= =

Enregistrer } n [ Annuler I

[zone_comm_ok]
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Masquer le lien vers la page du cours de la Coop Zone

Le systeme affiche par défaut un lien vers la page du cours de la Coopérative Zone dans la
sous-section Matériel obligatoire, ou se trouvent des éléments didactiques disponibles pour
ce cours. Vous pouvez masquer ce lien si vous ne souhaitez pas 'afficher aux étudiants.

Matériel obligatoire

Aucun élément didactique n'a &té ajouté a cette liste. Vous pouvez ajouter un élément en sélectionnant 'option Ajouter un
élément dans le menu associé a cette sous-section.

Vous pouvez ajouter une zone de commentaire a cette liste de matériel didactique en sélectionnant l'option Ajouter une
zone de commentairedans le menu associé a cette sous section.

| Voir la page de ce cours a la Coop Zone Université Laval.

[lien_zone]

1. Dans la sous-section Matériel obligatoire, cliquez sur I'icobne de menu = .
2. Sélectionnez Masquer le lien vers la page du cours de la Coop Zone.

Matériel obligatoire (H|
Aucun élément didactique n'a été ajouté a cette liste. Vou o Ajouter un élément
élémentdans le menu associé a cette sous-section.

) gp Ajouter une zone de commentaire ,
Vous pouvez ajouter une zone de commentaire 3 cette list
Zone de commentairedans le menu associé a cette sous g

Masquer le lien vers la page du cours de la Coop Zone

Voir la page de ce cours a la Coop Zone Université Lava

[masquer_lien]

Information
Pour afficher de nouveau le lien masqué, cliquez sur Afficher le lien vers la page du

cours de la Coop Zone.

Matériel obligatoire ]

Aucun élément didactique n’a été ajouté  cette liste. Vous qp Ajouter un élément '

élémentdans le menu associé a cette sous-section.

_ o ~ Op Ajouter une zone de commentaire ’
Vous pouvez ajouter une zone de commentaire a cette liste
Zone de commentairedans le menu associé a cette sous se

Afficher le lien vers la page du cours de la Coop Zone

[afficher_lien]w
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iv. Gérer les sous-sections

Modifier le titre d’une sous-section

Information
L’option Modifier le titre permet de choisir parmi des titres alternatifs prédéfinis dans le

gabarit de plan de cours de votre faculté. Si l'option ne s’affiche pas dans le menu d’une sous-
section, c’est que vous ne pouvez pas en modifier le titre.

[T 1]

1. Cliguez sur I'icone de menu de la sous-section dont vous souhaitez modifier le titre
2. Sélectionnez Modifier le titre.
Matériel didactique

Matériel complémentaire
Maodifier le titre

! 1 Ajouter un élément 4

/' Ajouter une zone de commentaire »

* Indique un élément obligatoire.
Supprimer la sous-section

[modifier_titre_ssection]
3. Sélectionnez le titre que vous voulez utiliser, a I'aide du menu déroulant.

4. Cliguez sur OK.
Modifier le titre X

T

Titre : Matériel complémentaire

* Indiqu Matériel complémentaire
Matériel facultatif
“ Annuler

Matériel suggéré

[modifier_titre_ssection_fenetre]
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Supprimer une sous-section

Information
Un astérisque rouge indique que la sous-section doit obligatoirement se retrouver dans votre
plan de cours. Il n’est alors pas possible de la supprimer.

Mise en garde
Lorsque vous supprimez une sous-section personnalisée, vous supprimez définitivement tout
son contenu.

1. Cligquez sur I'icone de menu de la sous-section que vous souhaitez supprimer = .
2. Sélectionnez Supprimer la sous-section.
Matériel didactique :

Matériel complémentaire B

Modifier le titre

| Ajouter un élément »

I Ajouter une zone de commentaire »

* Indique un élément obligatoire.

Supprimer la sous-section

[supprimer_ssection]

Information

Il est possible de récupérer une sous-section supprimée et son contenu lorsque celle-ci est
affichée par défaut dans votre plan de cours. Pour plus d’information, consultez la

page Ajouter une sous-section dans le matériel didactique.

Déplacer une sous-section

1. Cliquez sur I'icone de menu de la sous-section que vous souhaitez déplacer = .
2. Sélectionnez Monter de ouDescendre de.
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3. Choisissez le nombre de rangs qui correspond au déplacement a effectuer.
Matériel didactique :

» Matériel complémentaire
» Matériel obligatoire

Matériel complémentaire 0E|

Aucun élément didactique n'a été ajouté a cette liste. Vous pouvez ajouter un [ Modifier le itre
élémentdans le menu associé a cette sous-section.

. C 7 Ajouter un élément 3
Vous pouvez ajouter une zone de comment 1 -

Zone de commentaire dans le menu associg .
- Ajouter une zone de commentaire »
Matériel obligatoire el

[.. Supprimer la sous-section

Aucun élément didactique n'a été ajouté a
élémentdans le menu associé a cette sous
Monter de
Vous pouvez ajouter une zone de comment
Zone de commentaire dans le menu associg

Demnier JL Descendre de o»
Voir la page de ce cours a la Coop Zone Universite Laval.
[deplacer_ssection]
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6. Médiagraphies et annexes

i. Ajouter la médiagraphie et les annexes

Mise en garde

Cette section sert a indiquer aux étudiants les ressources que vous avez utilisées pour
I’élaboration du cours. Les ressources et les activités relatives a chaque séance doivent étre
déposées dans la section Contenu et activités.

L’ajout des ressources tel que présenté est possible dans les sous-
sections Médiagraphie et Annexes.

Remplir ou modifier le contenu d’une sous-section

1. Cliquez sur I'icbne de menu de la sous-section que vous souhaitez remplir ou
modifier = .

2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Le bloc s’ouvre

Médiagraphie* B

[} Modifier le titre

Pour ajouter du contenu, cliquer sur Iicéne # 4 droite du titre et sélectionnerModi

Annexes [} Modifier le contenu

S 1 i Far A confan . arcir Hednm . . O P Sn— PN Monter de

Pour ajouter du contenu, cliquer sur I'icone ¢ a droite du titre et sélectionnerMc |- Monterde

* Indique un élément obligatoire. & Descendre de N

[modifier_contenu]
3. Maodifiez le texte suggéré ou inscrivez un nouveau texte dans le champ correspondant.

Vous souhaitez copier-coller un texte a partir de Word?

Fenetre modale

Vous souhaitez copier-coller un texte a partir de Word?

1. Ouvrez le fichier Word dont vous souhaitez copier le texte.
2. Copiez le texte souhaité.
Vous pouvez également utiliser les touches CTRL+C de votre clavier.
3. Dans votre site, placez votre curseur a I'endroit ou le texte doit étre copié.

X

4. Dans la barre d’outils de I'éditeur de texte, cliquez sur I'icone Coller a partir de Word .
Vous pouvez également utiliser les touches CTRL+V de votre clavier.
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Coller a partir de Word X

Weuillez coller dans la zone ci-dessous en utilisant e
clavier (Ctrl+V sous PC ou cmd 38+V sous Mac) et
appuyer sur OK.

Ce cours de 3 crédits consiste en I'étude, d'une part, d =
e grandes régions du monde, et d'autre part, de problé
matigues particuliéres gui se manifestent a I'échelle m
ondiale, par exemple la répartition de la population mo
ndiale, l'interaction avec le milieu physigue, la mondiali
sation, la question de I'eau, |a forét tropicale, etc. Il v a
ainsi une complémentarité entre les études régionales,
gui permettent daborder les réalités contemporaines d

e chaque partie du globe, et I'étude de certains problg
mes transversaux. Sont abordés, dans les études régio ™

OK | | Annuler

[modifier_ssection_collerword]

4, Cliquez sur OK.
Médiagraphie*

Styles

282

+

Ty @t BE Q=

(T Les fichiers ne seront pas publiés dans e plan de cours en format pdf.

Fichiers, liens, textes... :
Pour ajouter des sous-titres, des blocs de texte, des liens ou des fichiers, sélectionnez le type d*élément a ajouter dans le

menu ci-haut.
I Enregistrer l “ I Annuler ]

[modifier_contenu_ok]
Conseil

Au besoin, personnalisez votre texte en utilisant les outils de mise en forme

disponibles. Pour plus d’information, consultez la page Utiliser ’éditeur de texte.
Stylas @ BIQ EESS SIS FE - % @ ¢ BE Qs
BES

[options_texte]
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Ajouter des fichiers et d’autres ressources

1. Dans la section Médiagraphie et annexes, cliquez sur I'icobne de menu = .
2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Le bloc s’ouvre

Médiagraphie* H|
: : e _ - L [} Modifier le titre
Pour ajouter du contenu, cliguer sur I'icone § a droite du titre et sélectionnerModifier le cor
Annexes [} Modifier le contenu
Pour ajouter du contenu, cliquer sur I'icéne } & droite du titre et sélectionnerModifier le cor Z} Monter de
Indigue un élément obligatoire. & Descendre de R

[modifier_contenu]
3. Aubesoin, ajoutez un texte dans la zone prévue a cet effet. Pour plus d’information,
consultez la page Utiliser I'éditeur de texte.

»

Dans la zone Fichiers, liens textes..., cliquez sur I'icbne de menu =+ .
Sélectionnez Ajouter un élément.

6. Cliquez sur Fichiers.

La fenétre Ajouter des fichiers s’affiche.

Information

Pour insérer d’autres types de ressources dans la médiagraphie ou les annexes,
consultez la page Ajouter des ressources (fichiers, liens, textes...) dans un bloc.

o1

Médiagraphie*

Styles i B I 2 =i iE
#iEe 8 g

() Les fichiers ne seront pas publiés dans le plan de cours en format pdf.
Fichiers, liens, textes...
Pour ajouter des sous-titres, des blocs de texte, des liens ou des fichiers, sélectionnez le

menu ci-haut o h Ajouterun élément Sous-titre

I Enregistrer ] m l Annuler l Texte sans puce

Texte avec puce

Annexes

. . Fichiers
Pour ajouter du contenu, cliquer sur I'icdne 2 a droite du titre et sélectionnerModifier le contenu. q
* Indique un élément obligatoire. Lien web

Livre / article électronique
Lien vers une page de cesite

[ajout_fichier]
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7. Téléversez vos fichiers dans la zone Liste des fichiers a ajouter. Au besoin, consultez la
page Utiliser le gestionnaire de fichiers.

8. Cliquez sur Ajouter dans la page.
Les fichiers s’ajoutent dans la zone Fichiers, liens, textes... du bloc.

Ajouter des fichiers

Vious pouvez : Liste des fichiers 3 ajouter (1) :
:---1  Glisser et déposer [¥) pibliographie complete.pdf X
{ID des fichiers dans 79.26 Ko ‘

cette fenatre. -
-
-
.
.0
*
Importer des fichiers o
Q devotre ordinateur. o
*

.
- .
Parcourir... | »®

=) Récupérer des fichiers

EE de vos sites de cours.

Parcourir...

15 de respecter a politique institutionnelle concernant P'utilisation de I'oeuvre d'autr

Ajouter dans la page

[ajout_fichier_page]

Conseil

Il est conseillé de modifier le titre du fichier qui s’affiche aux étudiants dans le champ
correspondant. Cette modification n’affecte aucunement le titre original de votre fichier.

9. Cliguez sur OK.
Médiagraphie*

Styles Wi B I 2
482

(i) Les fichiers ne seront pas publiés dans le plan de cours en format pdf.

Fichiers, liens, textes...
*
@ ‘ Bibliographie complétd |

Enregistrer n Annuler

[ajouter_fichier_ok]
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Vous souhaitez remplacer un fichier existant?

Fenetre modale

apparait * .
2. Sélectionnez Remplacer le fichier.

Fichiers a consulter

el 5
Fl I

- |

i

o

g

Styles EE]
. .

e
¥
]

Fichiers, liens, textes...

Vous souhaitez remplacer un fichier existant?

1. Survolez le fichier que vous souhaitez remplacer, puis cliquez sur I'icone de menu qui

Eﬂ * Consignes pou
Remplacer le fichier

Consignes pour

session.pdf
173,73 Ko, dépos Supprimer

* Indique un élément obl

E

Monter l|-:'

Gerer la disponibilite

[remplacer_fichier]
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3. Dans la fenétre Remplacer le fichier, cliquez sur Parcourir.

Remplacer le fichier

Consignes pour la remise du travail de session.pdf

173,73 Ko, déposé le 10 juin 2015 10h57

*

Remplacer par: Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

) . Annuler
Extensions refusées

[parcourir_fichier]
4. Dans la fenétre de votre navigateur, sélectionnez le fichier souhaité.
5. Cliquez sur Quvrir.

{ ol du fichier T PR T e —— = = @ Wy e eeaaae T —— l

| » Fichierstest » ~+ | 49 | Rechercher dans : Fichiers test

Organiser v Nouveau dossier =~ A @

7t Favoris [r—
£l Emplacements récer

18 Téléchargements

M Bureau

Consignes pour  Consignes pour
9 Bibliotheques la remise du I remise du
) Documents travail de session  travail de session
[ Tmages
& Musique
B vidéos

Nem du fichier: ~ | Tous les fichiers -

[ouvrir_fichier]
6. Dans la fenétre Remplacer le fichier, cliquez sur OK.

Remplacer le fichier

Consignes pour la remise du travail de session.pdf

173,73 Ko, déposé le 10 juin 2015 10h57

*
Remplacer par:  Consignes pour la remise du ... (supprimer)

_ ) n Annuler
Extensions refusées

[remplacer_fichier_ok]
La fenétre Ajout du fichier s’affiche et vous indique I'état de progression du
téléversement.
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7. Cliquez sur Fermer.
Ajout du fichier

Ajout du fichier terminé avec succés

Fermer

[remplacer_fichier_fermer]
8. Cliquez sur OK.

Fichiers a consulter :
Styles Ijﬁ B I
SE=ESSISIEEE % @ %

2 EH Q= 8485 I

[TT]

Fichiers, liens, textes...

&
L‘ﬂ Consignes pour la remise du travail de session

Consignes pour la remise du travail de
session.pdf

T Ko, depose le 21 sept. 2016

* Indique un élément obligatoire.

)

[remplacer_fichier_terminer]
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Déplacer ou supprimer un élément

Pour gérer les éléments ajoutés, consultez les sections Déplacer un élément ou Supprimer un
élément de la page Ajouter des ressources (fichiers, liens, textes...) dans un bloc.
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Ajouter une sous-section

Ajouter une sous-section supprimée du gabarit de plan de cours

Les sous-sections prédéfinies dans le gabarit de plan de cours de votre faculté s’affichent par
défaut lors de la création du site. Si vous supprimez une sous-section suggérée dans le gabarit
de plan de cours, il est possible de I’ajouter a nouveau et de récupérer son contenu.

Eal o A

Cliquez sur Médiagraphie et annexes.

Cliquez sur I'icobne de menu + .

Sélectionnez Ajouter une sous-section.

Choisissez la sous-section que vous souhaitez ajouter parmi celles disponibles par
défaut.

4 monPortail 0N = @
< Cours
Introduction a la carte du monde _ Automne 2010
GGR-1000 (NRC: 80324) B8 Liste des cours

(5:’?\ ;\t:‘;':st pas encore publié. Il est présentement accessible uniguement a 'enseignant et aux assistants, Publier le site et le plan de cours

> Besoin d'aide?

Médiagraphie et annexes

Introduction

el P Ajouter une sous-section » Médiagraphie

Medingraphie” | e
le conten.

Informations générales Pour ajouter du contenu, cliquer sur Ficéne ¥ 4 droite du titre et sélectionnerao:

Personnalisée.
_ * Indique un élément obligatoire.

Description du cours

Feuille de route

Evaluation et résultats

Matériel didactique

Médiagraphie et annexes a

E_!: Plan de cours
(non publié)

[ajout_ss]

Information

Lorsqu’une sous-section apparait grisée dans le menu déroulant, c’est que celle-ci est
déja présente dans le site.

Dans la fenétre Ajouter une sous-section, sélectionnez le titre souhaité a I'aide du menu
déroulant.

Les titres varient selon le gabarit de plan de cours utilisé lors de la création du site. Il est
possible gu’aucun titre alternatif ne vous soit proposé.
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6. Cliquez sur OK.

Ajouter une sous-section

Titre :*

Mediagraphie -

Eibliographie

Médiagraphie

=&

[modifier_titre]

Ajouter une sous-section personnalisée

Une sous-section personnalisée vous permet d’ajouter du contenu qui ne figure pas dans le
gabarit de plan de cours suggéré.

1. Cliquez sur Médiagraphie et annexes.

2. Cliquez sur I'icbne de menu = .

3. Sélectionnez Ajouter une sous-section.

4. Cliguez sur Personnalisée..
4 monPortail N a
< Cours
Introduction a la carte du monde Automne 2010
GGR-1000 (NRC: 80324) 5 Liste des cours

gijf\:giﬂ pas encore publié. Il est présentement accessible uniquement a 'enseignant et aux assistants, Publier le site et le plan de cours

> Besoin d’aide?

Médiagraphie et annexes B |

6 b Ajouter une sous-section » Médiagraphie.
il f Anmenas

Informations générales Pour ajouter du contenu, cliquer sur licone £ a droite du titre et sélectionnerModiifier le conten. Personnalisée. e

Introduction

* Indique un élément obligatoire.
Description du cours a &

Feuille de route

Evaluation et résultats
Matériel didactique
Mediagraphie et annexes (@)

E Plan de cours
(non publié)

[ajouter_ss_perso]

5. Dans lafenétre Ajouter une sous-section, inscrivez le titre de votre sous-section
personnalisée.

6. Cliquez sur OK.
La nouvelle sous-section s’affiche au bas de la page.
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Ajouter une sous-section

. &*
Titre: | Sites web ccrnsultéﬁi

* Indigue un élément obligatoire.

o
[ajouter_titre]

7. Remplissez la nouvelle sous-section. Pour plus d’information, référez-vous a la
page Remplir ou modifier le contenu d’'une sous-section.
8. Cliquez sur OK.

Sites web consultés :
Styles @ BJI G E=E=EE EE éE ";E *: % '@ iﬁ k4 E Q :—E
GBS s

Enregistrer “ Annuler

[modifier_ss]
Information

Lorsque vous ajoutez une sous-section, le titre de celle-ci est automatiquement inséré
dans le haut de la section. Vous pouvez ainsi repérer rapidement les différentes sous-
sections ety accéder en un simple clic. En supprimant une sous-section, le titre est
également retiré de la liste.

Médiagraphie et annexes

> Médiagraphie
> Annexes
> Sites web consultés

Al Pk .
Médiagraphie :
Pour ajouter du contenu, cliquer sur icéne ¥ & droite du titre et sélectionnerModifier le contenu.

[titres_ss]
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iii. Gérer les sous-sections

Modifier le titre d’une sous-section

Information

L’option Modifier le titre permet de choisir parmi des titres alternatifs prédéfinis dans le
gabarit de plan de cours de votre faculté. Si l'option ne s’affiche pas dans le menu d’une sous-
section, c’est que vous ne pouvez pas en modifier le titre.

[T 1]

1. Cliguez sur I'icone de menu de la sous-section dont vous souhaitez modifier le titre
2. Sélectionnez Modifier le titre.

Médiagraphie et annexes

> Médiagraphie
> Annexes

Médiagraphie * =

Modifier le titre

Pour ajouter du contenu, cliquer sur l'icone £ & droite du titre et sélectionnerModifier le co

Annexes [} Modifier le contenu
FaN

Pour ajouter du contenu, cliquer sur licéne § & droite du titre et sélectionnerModifier le cor Monter de

Indique un élément obligatoire. Descendre de R

&

[modifier_titre]
3. Sélectionnez le titre que vous voulez utiliser, a I'aide du menu déroulant.
4. Cliguez sur OK.

Modifier le titre

Titre :*

Mediagraphie -

Bibliographie

Médiagraphie

~Ea

[modifier_titre_ok]

Supprimer une sous-section
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Mise en garde
Lorsque vous supprimez une sous-section personnalisée, vous supprimez définitivement tout
son contenu.

Information
Un astérisque rouge indique que la sous-section doit obligatoirement se retrouver dans votre
plan de cours. Il n’est alors pas possible de la supprimer.

1. Cliguez sur I'icone de menu de la sous-section que vous souhaitez supprimer = .
2. Sélectionnez Supprimer la sous-section.

Médiagraphie et annexes :

» Médiagraphie
> Annexes

s Fa K
Médiagraphie
Pour ajouter du contenu, cliquer sur Iicéne £ & droite du titre et sélectionnerModifier le contenu.

Annexes H|

: ) e _ o B} Modifier le contenu
Pour ajouter du contenu, cliquer sur l'icone $ a droite du titre et sélectionnerModifier

* Indigue un élément obligatoire. EL Supprimer la sous-section

4} Monter de ’
{7 Descendre de

[supprimer_ss]

Information

Il est possible de récupérer une sous-section supprimée et son contenu lorsque celle-ci
est affichée par défaut dans votre plan de cours. Pour plus d’information, consultez la
page Ajouter une sous-section dans la médiagraphie et les annexes.

Déplacer une-sous-section

1. Cliquez sur I'icone de menu de la sous-section que vous souhaitez déplacer = .
2. Sélectionnez Monter de ouDescendre de.
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3. Choisissez le nombre de rangs qui correspond au déplacement a effectuer.
Médiagraphie et annexes

H

> Médiagraphie
> Annexes

Médiagraphie* Q]

Pour ajouter du contenu, cliquer sur I'icone i & droite du titre et sélectionnerModifier le con 5 Modifierle ttre
Annexes [} Modifier le contenu
Pour ajouter du contenu, cliquer sur Iicéne t adroite du titre et sélectionnerModifier e col [} Monter de
* Indigue un élément obligatoire. & Descendre de R 1
2
e| 3
4
Dernier

[deplacer_ss]
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