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1. Différencier les blocs d’outils

i Blocs d'outils de contenu

Contenu
diversifié

Liste de liens

Texte

Liste de fichiers

Invité spécial

Permet de présenter différents types de contenu dans un méme bloc
(fichiers, liens web, lien vers un questionnaire, lien vers un forum, lien
vers un article/livre de la bibliothéque, etc.)

* Ce bloc n'est pas disponible dans la page d'accueil.

Permet d’ajouter des liens Web externes a votre site ou des liens pointant
vers une page de votre site.

Permet d’ajouter du texte riche dans votre page.

Permet d’ajouter des fichiers de différents formats (PDF, Word, Excel,
etc.).
* Ce bloc n'est pas disponible dans la page d'accueil.

Permet de présenter un collaborateur ou un conférencier invité dans le
cadre du cours.

ii. Blocs d'outils de communication

Nouvelles

Liste de forums

Utiliser les blocs outils

Permet de communiquer des informations importantes pendant une
période d’affichage déterminée (ex. un travail a remettre, un changement
de local, un nouveau document déposé dans un module, etc.).

* Ce bloc est uniguement disponible dans la page d'accueil.

Permet de faire un lien vers un forum de discussion de votre cours.
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Flux RSS Permet d’afficher le contenu d’un flux RSS (fil d’information en continu)
provenant d’un site externe.

iii. Blocs d'outils de quiz et sondage

Questionnaires Permet de faire un lien vers un questionnaire de votre cours.

Sondage éclair Permet d’ajouter une question de sondage anonyme.

iv. Blocs d'outils de multimédia

Diaporama et images Permet d’ajouter une ou plusieurs images a partir d’'un
fichier.
Audio-vidéo Permet d’ajouter du contenu audio ou vidéo a partir d’un

fichier ou d’un site Web.

Flash Permet d’ajouter des animations a partir de fichiers de
type Flash.

Productions web multimédias = Permet d’ajouter des productions web multimédias (ex. de
type Articulate) a partir d’un fichier zip.

Utiliser les blocs outils Page 8 sur 225


http://www.ene.ulaval.ca/portail-des-cours/enseignants-utiliser-le-bloc-flux-rss
http://www.ene.ulaval.ca/portail-des-cours/enseignants-utiliser-le-bloc-questionnaires
http://www.ene.ulaval.ca/portail-des-cours/enseignants-utiliser-le-bloc-sondage-eclair
http://www.ene.ulaval.ca/monportail-sites-de-cours/enseignants-utiliser-le-bloc-diaporama-et-images
http://www.ene.ulaval.ca/monportail-sites-de-cours/enseignants-utiliser-le-bloc-audio-video
http://www.ene.ulaval.ca/monportail-sites-de-cours/enseignants-utiliser-le-bloc-flash
http://www.ene.ulaval.ca/monportail-sites-de-cours/enseignants-utiliser-le-bloc-productions-web-multimedias

2.Blocs « contenu »

i Utiliser le bloc Contenu diversifié

Le bloc Contenu diversifié permet d’afficher différents types de contenu (fichiers, liens Web,
sous-titres, forum, etc.). Ce bloc n’est pas disponible dans la page d’accueil.

Ajouter un bloc Contenu diversifié

1. Dans la fenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur 'onglet Outils.

< Contenu et activités

Semaine 1 <>

Modifier la page

Disposition  Onglets

Onglet 1 : + Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.

Contenu —

3

_ Contenu diversifie -
KR Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Web, fichiers...)

m

Texte
Ajouter du texte avec mise en forme.

m

Liste de liens
Ajouter une liste de liens web.

4

- Nictn do fobhine

Communication +
Quiz et sondages -+
Multimédia +

Terminer la modification

[onglet_outils]

Cliguez sur le bloc Contenu diversifié.

Maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé.

Glissez le bloc a I'endroit désiré sur la page.

Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en lachant le
bouton de votre souris.

uhwn
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< Contenu et activités

Semaine 1 I Modifier la page

I

Qutils  Disposition  Onglets

ongletl : Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.
| Contenu —
— Contenu diversifié =
CantEﬂU diversifié o E Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
E Ajouter du con.tenu diversifié (texte, lien ey, ant . Web, fichiers...)
Web, fichiers...) L T TTIT I LA
n  Texte

Ajouter du texte avec mise en forme.

) Liste deliens
Ajouter une liste de liens web.

[ajouter_bloc]
6. Pour ajouter des éléments dans le bloc, consultez la section Ajouter des fichiers et
d’autres ressources.

Modifier les propriétés du bloc Contenu diversifié

1. Cliguez sur I'icbne de menu du bloc = .
2. Sélectionnez Modifier les propriétés.

Contenu diversifje H|

Pour ajouter du conter] [ Modifier les propriétés

titre et sélectionner M

= Modifier le contenu

EL Supprimer le bloc

[modifier_propriété_contneu]
3. Modifiez le titre du bloc proposé par défaut en inscrivant un nouveau titre dans le champ
correspondant.

4. Indiquez si vous souhaitez afficher le contour du bloc en sélectionnant I'option
correspondante.

Utiliser les blocs outils Page 10 sur 225


https://www.ene.ulaval.ca/portail-des-cours/enseignants-utiliser-le-bloc-contenu-diversifie#ajouter-des-fichiers-et-d-autres-ressources
https://www.ene.ulaval.ca/portail-des-cours/enseignants-utiliser-le-bloc-contenu-diversifie#ajouter-des-fichiers-et-d-autres-ressources

5. Cliquez sur OK.

Modifier les propriétés

Titre:* | Contenu diversifié

& Oui
Mon

Afficher le contour du bloc :
* Indigue un élément obligatoire.

n Annuler |

[modifier_propriete_ok]

Ajouter des fichiers et d’autres ressources

1. Cliquez sur l'icbne de menu du bloc =+ .
2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Le bloc s’ouvre.

Contenu diversifie H|
Pour ajouter du conter L Modifier les propriétés
titre et selectionner M

= Medifier le contenu

EL Supprimer le bloc

[modifier_contenu_menu]
3. Au besoin, ajoutez un texte dans la zone prévue a cet effet. Pour plus d’information,
consultez la page Utiliser I'éditeur de texte.

Dans la zone Fichiers, liens, textes..., cliquez sur I'icbne de menu = .

Sélectionnez Ajouter un élément.

Cliguez sur Fichiers.

La fenétre Ajouter des fichiers s’affiche.

Information

Pour insérer d’autres types de ressources dans le bloc, consultez la page Ajouter des
ressources (fichiers,liens,textes...) dans un bloc.

ok
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Contenu diversifié :

Styles @ B I ;
=EE=E= ST EEE % x @ E
@ E ﬂ :E H:B EI -
Fichiers, liens, textes.. H
Pour ajouter dessous-| 5 Ajouterun élément » Sous-titre
liens, des forums ou d

ype d'élément 3 ajouter s le menu ci-haut
type d'élément 3 ajouter dans le menu ci-haut. Texte sans puce

* Indique un élément obligatoire.

[ajouter_element_fichier]

Texte avec puce

Fichiers

7. Téléversez vos fichiers dans la zone Liste des fichiers a ajouter. Au besoin, consultez la
page Utiliser le gestionnaire de fichiers.

8. Cliquez sur Ajouter dans la page.
Les fichiers s’ajoutent dans la zone Fichiers, liens, textes....du bloc.
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Ajouter des fichiers

Vious pouvesz - Liste des fichiers a ajouter (2) :

;=== Glisser et déposer i Classeurl.xis

@ des fichiers dans 16,50 Ko
cette fenétre.
Importer des fichiers 00

Q de votre ordinateur. +*

.
I...

‘A

Parcourir... .

[+ ) Récupérer des fichiers

EE de vos sites de cours.

Parcourir...

[ajouter_fichier_fenetre]
Conseil

— Diapositives du cours 2.pp

secter |a politigue institutionnelle concernant Iutilisat

Ajouter dans la page

[l est conseillé de modifier le titre du fichier qui s’affiche aux étudiants dans le champ
correspondant. Cette modification n’affecte aucunement le titre original de votre fichier.

Utiliser les blocs outils
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9. Cliquez sur OK.

Contenu diversifié :
Styles B I ./
SE=E=S=ISiISEC % @ %

@ E ﬂ E A:B EI -

Fichiers, liens, textes... :

ﬂlﬁ ) Classeur 1

Classeurlxls

16,5 Ko, déposé le 17 nov. 2016

el ° Diapositives du cours 2

Diapositives du cours 2.ppt

899 5 Ko, dépose fe 17 nowv. 2016

* Indique un élément obligatoire.

| - [

[fichier_ajoute_bloc]

Vous souhaitez remplacer un fichier existant?

Fenetre modale
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Vous souhaitez remplacer un fichier existant?

1. Survolez le fichier que vous souhaitez remplacer, puis cliquez sur I'icone de menu qui

apparait * .
2. Sélectionnez Remplacer le fichier.

Fichiers a consulter :
") Styles ﬁ] B I ./
SE=E=S= SIS EE Ly @od
@ E ﬂ E E%A:B EI a

Fichiers, liens, textes...

@ * Consignes pou
Remplacer le fichier

Consignes pour

session.pdf
173,73 Ko, dépos Supprimer

WL, OFE
P

* Indigue un &lément obl

E

Monter de

Descendre de

Gérer la disponibilité

[remplacer_fichier]
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3. Dans la fenétre Remplacer le fichier, cliquez sur Parcourir.

Remplacer le fichier

Consignes pour la remise du travail de session.pdf

173,73 Ko, dépose le 10 juin 2015 10h57

&

Remplacer par: Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

_ ) Annuler
Extensions refusées

[parcourir_fichier]
4. Dans la fenétre de votre navigateur, sélectionnez le fichier souhaité.
5. Cliquez sur OQuvrir.

Envoi du fichier

.. » Fichierstest » w | #3 | Rechercher dans : Fichiers test

Organiser v Nouveau dossier = - O
7t Favoris —]

%l Emplacements récer

4§ Téléchargements

B Bureau

Consignes pour ~ Consignes pour

4 Bibliothéques a remise du I2 remise du

[ Documents travail de session  travail de session

= Images

& Musique

B vidéos

smodinidires + | Tous lesfichiers

[ouvrir_fichier]
6. Dans la fenétre Remplacer le fichier, cliquez sur OK.

Remplacer le fichier

Consignes pour la remise du travail de session.pdf

173,73 Ko, déposé le 10 juin 2015 10h57

&

Remplacer par:  Consignes pour la remise du ... (supprimer)

_ ) n Annuler
Extensions refusées

[remplacer_fichier_ok]
7. Lafenétre Ajout du fichier s’affiche et vous indique I'état de progression du téléversement.
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8. Cliquez sur Fermer.
Ajout du fichier

Ajout du fichier terminé avec succés

Fermer
[remplacer_fichier_fermer]
9. Cliquez sur OK.

Fichiers a consulter :

Styles @ B r . ;

EEEE=E TiZ IE - XX (@ P
@ E ﬂ :_: Iﬁ%ﬁrE EI -
Fichiers, liens, textes... :

&
L-ﬂ Consignes pour la remise du travail de session

Consignes pour la remise du travail de
session.pdf

5 W AArrcda fa FT cont T8
2 'I"...-l.ln.'.".{ e L0 e LU

* Indigue un élément obligatoire.

=)

[remplacer_fichier_terminer]

Vous souhaitez gérer la disponibilité d’un fichier ?
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Fenetre modale

Vous souhaitez gérer la disponibilité d’un fichier ?

Gérer la disponibilité d’un fichier permet d’indiquer la date et I’heure a partir desquelles les
étudiants y auront acces. Notez que cette fonctionnalité est uniquement disponible dans
un site de cours.

1. Survolez le fichier dont vous souhaitez gérer la disponibilité, puis cliquez sur I'icone de menu

qui apparait * .
2. Sélectionnez Gérer la disponibilité.
La fenétre Disponibilité du fichier s’affiche.

Fichiers a consulter :

Fichiers, liens, textes...

Lﬂ * Consignes pou

Remplacer le fichier
Consignes pour

session.pdf
173,73 Ko, dépos Supprimer

* Indigue un &lément obl

E

Monter de

Descendre de

Gérer la disponibilité

[gerer_dispo]
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Si vous avez plus d’un NRC associé a votre site de cours, indiquez si la disponibilité du fichier
est identique pour tous les NRC ou personnalisée par NRC, en sélectionnant I'option
correspondante.

Indiquez si vous souhaitez que le fichier soit disponible ou non pour les étudiants, en
sélectionnant I'option correspondante.

Inscrivez la date et I’heure a partir desquelles le fichier doit étre disponible en cliquant sur

"icd i
I’icone de calendrier .

Cliquez sur OK.

Disponibilité du fichier
@ Tous les NRC 9
© Personnalisée par NRC

NRC Disponibilité

£y
Tous a-@- Disponible a partirdu * 12-08-2016 12:48 9 s

© Non disponible

* Indigue un élément obligatoire.

o

[gerer_dispo_ok]

Déplacer ou supprimer un élément

Pour gérer les éléments ajoutés, consultez les sections Déplacer un élément ou Supprimer un
¢lément de la page Ajouter des ressources (fichiers, liens,textes...) dans un bloc.

Supprimer un bloc Contenu diversifié

Cliquez sur I'icone de menu du bloc =+ .
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2. Sélectionnez Supprimer le bloc.

Contenu diversifié m

Pour ajouter du conter] g Modifier les propriétés
titre et sélectionner M

) Modifier le contents

E‘E Supprimer le bloc

[supprimer_bloc_menu]
3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Ftes-vous certain de vouloir supprimer le bloc Contenu diversifie?

Son contenu sera supprimeé définitivement.

-

[supprimer_bloc_conf]
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i.  Utiliser le bloc Invité spécial

Le bloc invité spécial permet de présenter un collaborateur ou un conférencier invité dans le
cadre du cours. Ce bloc est uniquement disponible dans la page d’accueil.

Ajouter un bloc Invité spécial

1. Dans la fenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur 'onglet Outils.

< Contenu et activités

Semaine 1 <>

Onglets

Onglet1 : + Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.

Contenu —

_ Contenu diversifié -
g‘ﬁ Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Web, fichiers...)

mn

Texte
Ajouter du texte avec mise en forme.

) Listedeliens
¥ Ajouter une liste de liens Web.

Communication +
Quiz et sondages +
Multimédia +

Terminer la modification

[onglet_outils]

Cliquez sur le bloc Invité spécial.

Maintenez le bouton gauche de votre souris enfoncé.

Glissez le bloc a I'endroit désiré sur la page.

Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en lachant le
bouton de votre souris.

uhwn
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< Contenu et activités

Semaine 1 PP Modifier la page X

Outils  Disposition ~ Onglets
Ongletl = [4] Glisser un bloc dans la page pour Iajouter.

| Contenu —
=, Télécharger les fichiers

= -

—  Ajouter du texte avec mise en forme.

Liste de liens
Ajouter une liste de liens Web.

@@
Liste de fichiers
LN

8& Invité spécial
Annoncer la venue d'un invité spécial. W

Ajouter une liste de fichiers

£l
l...
I'..

Invité spécial

'y
Twy
"amny
Ssmmsmans PR
Annoncer |a venue d’un invite spécial

Communication +

[menu_outils_invite]
6. Pour annoncer la venue d’un invité, consultez la section Ajouter un invité.

Modifier les propriétés du bloc Invité spécial

1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc * .
2. SélectionnezModifier les propriétés.

Invite snecial H|

Dévela @ Modifier les proprietés

Le g jal
Pavillo f Modifier l'invite

Confar

durabl E‘: Supprimer le bloc

Confé I%}I Ajouter des ressources (fichiers, liens..))

Professeure
Université Laval

Mme Eleonore Leclair 1 r—==

-—EI

[modifier_propriété]

3. Modifiez le titre du bloc proposé par défaut en inscrivant un nouveau titre dans le champ
correspondant.

4. Indiquez si vous souhaitez afficher le contour du bloc en sélectionnant I'option
correspondante.
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5. Cliquez sur OK.

Modifier les propriétés

Titre: "  Invité spécial

& Ouj
Mon

Afficher le contour du bloc :

* Indigue un élément obligataire.

n | Annuler

[propriété_fenétre]

Ajouter un invité

1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc =+ .
2. Sélectionnez Ajouter un invité.

Invite special m

poura [ Modifier les propriétés

titre et

o Ajouter un invité

E‘: Supprimer le bloc
I%}I Ajouter des ressources (fichiers, liens..)

[ajouter_invite_menu]
La fenétre Ajouter un invité s’affiche.
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Ajouter un invité X

Evénement

Sujet: @

Description : @

Date de debut (&) =

Date defin: @ &

Lieu: @

Invité

Type: G Sélectionner un type v

Nom : @ v o -
Titre professionnel : @

Organisation : o
Courriel : o

Adresse postale : 0

Les informations de cette zone ne seront pas affichées aux étudiants. Par contre, elles permettront a la faculté d'effectuer un suivi auprés des invités spéaciaux.

* Indigue un élément obligatoire.

n Annuler
[ajoute_invite_fenetre]

3. Dans la zone Evénement, remplissez les champs que vous souhaitez afficher aux
étudiants.

A. Sujet Inscrivez le sujet de I'événement.
(obligatoire)

B. Description Décrivez le contenu abordé durant 'événement, ou la thématique de la
rencontre.
C. Date de début Inscrivez la date de début de ’événement dans le champ texte, ou cliquez sur

I’icone de calendrier .

D. Date de fin Inscrivez la date de fin de I'’événement dans le champ texte, ou cliquez sur

I’icone de calendrier .
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E. Lieu Indiquez le lieu de I’événement.

4. Dans la zone Invité, remplissez les informations relatives a la personne invitée.

F. Type Choisissez le type d’invité a I'aide du menu déroulant.
(obligatoire)

G.Nom Sélectionnez le genre de l'invité a I'aide du menu déroulant (monsieur M ou
(obligatoire) madame Mme). Le type d’invité s’ajuste automatiquement selon la sélection
(ex. Conférencier devient Conférenciére)
Inscrivez le nom et le prénom de l'invité.

H. Titre professionnel Inscrivez le titre professionnel de I'invité.
(obligatoire)

I. Organisation Inscrivez 'organisation pour laquelle I'invité travaille.
(obligatoire)

J. Courriel Inscrivez I'adresse courriel de I'invité. Cette information ne sera pas affichée
(obligatoire) aux étudiants. Par contre, elle permettra a la faculté d’effectuer un suivi
aupres des invités spéciaux.

K. Adresse postale Inscrivez les coordonnées postales de l'invité, au besoin.

L. Photo Ajoutez une photo de I’invité.

—_

Cliguez sur I'icone de menu de la photo

2. Sélectionnez Ajouter une image.

La fenétre Ajouter une image s’affiche.
Cliquez sur Choisissez un fichier.
Sélectionnez I'image sur votre poste de travail.
5. Cliquez sur OK.

W

5. Cliquez sur OK.
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Le bloc s’affiche dans la page.

[TT]

Invite special
Développement durable

Le 9 janvier 2017 de 13h30 a 16h30
Pavillon Gene-H.-Kruger, salle 2320

Conférence portant sur les stratégies de développement
durable

Conférenciére

Mme Eléonore Leclair

Professeure
Universite Laval

[bloc_invite_fenetre]

Ajouter des ressources complémentaires

1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc =+ .
2. Sélectionnez Ajouter des ressources (fichiers, liens..).

Invité spécial m

poura [ Modifier les propriétés
titre et
l'{rEl Ajouter un invité

E‘: Supprimer le bloc

I%}:I Ajouter des ressources (fichiers, liens...)

[ajoute_ress_menu]
La zone Fichiers, liens, textes... apparait au bas du bloc.

Cliquez sur I'icobne de menu = .
Cliquez sur Ajouter un élément.

Hpw
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Un menu déroulant s’affiche.
< Contenu et activités

Semaine 1

Sous-titre

Texte sans puce

Texte avec puce

Invite special
Développement durable Fichiers

Le @ janvier 2017 de 13h30 a 16h30
Pavillon Gene-H.-Kruger, salle 2320 Lien web

Conférence portant sur les stratégies de développement
durable Livre / article electronique

Conférenciére Lien vers une page de ce site

Mme Eléonore Leclair
Productions wab multimedias

Frofesseure
Universita Laval
- Forums
Fichiers, liens, textes... .
Pour ajouter des sous 5]}1 Ajouter un élement » Questionnaires
liens, des forums ou d

0 -

type d"élément a ajouter dans le menu ci-haut.

* Indigue un élément obligatoire.

v | [0 [

[ajoute_element_menu]

5. Sélectionnez le type d’élément que vous souhaitez ajouter. Pour plus d’information,
consultez la page Ajouter des ressources (fichiers, liens, textes...) dans un bloc.

Modifier un invité

1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc =+ .
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2. Sélectionnez Modifier 1’invité.
Invite special H

Dévele [ Modifier les propriétas

Le 9 ja

pawdo f Modifier I'invite
Confér

durabl E‘; Supprimer le bloc

Confé l'{rEl Ajouter des ressources (fichiers, liens..))

VY.

Mme Eleonore Leclair

Professeure

F|
Universite Laval -

[mod_invite_menu]
3. Modifiez les informations souhaitez dans la fenétre Modifier I'invité.
4. Cliquez sur OK.

Modifier linvité X
Evénement
Sujet: ) Développement durable
Description : Conférence portant sur les stratégies de développement durable
Date de début: 09-01-2017 13:30 &
Date defin: 09-01-2017 16-30
Lieu: Pavillon Gene-H.-Kruger, salle 2320
Invité
Type: ' Conférencier v
Nom " Mme v Eléonore Leclair \ %‘fl"
Titre professionnel : " Professeure |
Organisation : " Université Laval
Courriel : " eleonore leclair@ulaval.ca
2325 rue de ['Université Québec

Adresse postale :

Québec Canada GIVOAG

Lesinformations de cette zone ne seront pas affichées aux étudiants. Par contre, elles permettront a la faculté d'effectuer un suivi auprés des invités spéciaux.

-

* Indique un élément obligatoire.

[mod_invite_fenetre]
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Remplacer I'image de l'invité

1. Cliguez sur I'icone de menu du bloc L
2. Sélectionnez Modifier 1’invité.
Invité special H

Dévelc @ Modifier les propriétés

ledija

Pa-.,fnjlo ,&9 Modifier I'invite
Confér

durabl E‘; Supprimer le bloc

Confé {rﬁ Ajouter des ressources (fichiers, liens..))

Mme Eleonore Leclair

Professeure
Universite Laval

[mod_invite_menu]

3. Dans la zone de photo de la fenétre Modifier I'invité, cliquez sur I'icbne de menu = .
4. Cliquez sur Remplacer 1’image.

Modifier linvité X
Evénement
Sujet : Développement durable
Description : Conférence portant sur les stratégies de développement durable
Date de début: 09-01-2017 13:30 &
Date defin: 09-01-2017 16:30 o
Lieu: Pavillon Gene-H.-Kruger, salle 2320
Invité
Type: ' Conférencier v
Nom: " Mme v Eléonore Leclair
. Remplacer I'image
Titre professionnel : Professeure
Organisation : " Université Laval E supprimer
Golmicls eleonore leclair@ulaval.ca
Adresse postale : 2325 rue de ['Université Québec
Québec Canada G1VOAG

Les informations de cette zone ne seront pas affichées aux étudiants. Par contre, elles permettront a la faculté deffectuer un suivi auprés des invités spéciaux.

- J

* Indique un élément cbligatoire.

[remplace_image]
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5. Dans la fenétre Remplacer le fichier, cliquez sur Choisissez un fichier.

Remplacer le fichier

Elecnore_Leclair.jpg

50,99 Ko, deposé le 17 nov. 2016 11h11

Remplacer par: Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

Extensions acceptées

[remplacer_image_fen]

n | Annuler

6. Sélectionnez la nouvelle image et cliquez sur Ouvrir pour la téléverser.
Dans la fenétre Remplacer le fichier, le titre de la nouvelle image apparait dans la

zone Remplacer par.
7. Cliquez sur OK.

La fenétre Ajout du fichier s’affiche et vous indique 'état de progression du

téléversement.

8. Lorsque le message de confirmation indique que I'ajout de I'image est terminé avec

succes, cliqguez sur Fermer.

Ajout du fichier terminé avec succés

[ajout_image_succes]
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9. Dans la fenétre Modifier I'invité, cliquez sur OK.

Modifier invité X
Evénement
Sujet: ' Deéveloppement durable
Description:: Conférence portant sur les stratégies de développement durable
Date de debut : 09-01-2017 13:30 |
Date de fin: 09-01-2017 16:30 &
Lieu: Pavillon Gene-H.-Kruger, salle 2320
Invité
Type: ’ Conférencier v
Nom : " Mme v Eléonore Leclair :
Titre professionnel : " Professeure
Organisation : " Université Laval
Couriel : eleonore leclair@ulaval.ca
Adresse postale : 2325 rue de ['Universiteé Québec
Québec Canada GIVOAG

Les informations de cette zone ne seront pas affichées aux étudiants. Par contre, elles permettront & la faculté deffectuer un suivi auprés des invités spéciaux.

* Indique un élément obligatoire.

n Annuler

[

[modifier_invite_ok]

Supprimer un bloc Invité spécial

1. Cliguez sur I'icbne de menu du bloc : .
2. Sélectionnez Supprimer le bloc.

Invité speécial H
boura [ Modifier les propriétés
titre et

o Ajouter un invité

E‘: Supprimer le bloc

1{[5 Ajouter des ressources (fichiers, liens..)

[supprimer_bloc_menu]
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3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer le bloc invité spécial?

Son contenu sera supprimé définitivement.

o i

[supprimer_bloc_conf]
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iii.  Utiliser le bloc Liste de liens
Le bloc Liste de liens permet d’afficher des liens Web ou des liens vers une autre page de votre
site.

Conseil
Chaque session, il est conseillé de vérifier la validité des liens web insérés dans vos pages de

contenu. Puisqu’il s’agit de liens externes, il est possible que les sites Web et/ou les adresses
URL ne soient plus valides d’une session a ’autre. Pour vérifier un lien, cliquez sur le titre de

celui-ci, ou validez I’adresse inscrite en cliquant sur l'icéne de validation E

Liste de liens :

Gestion de la liste de liens :

Développement durable

* http://www.mddelcc.gouv.qc.ca/develt E

[verifier_lien]

Ajouter un bloc Liste de liens

1. Dans la fenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur 'onglet outils.

< Contenu et activités

Semaine 1 <>

Onglets

Onglet1 : + Glisser un bloc dans la page pour l'ajouter.

Contenu

_ Contenu diversifié ud
E_-vﬁ Ajouter du contenu diversifié (texte, lien J

Web, fichiers..))
Texte
Ajouter du texte avec mise en forme.
@y Listedeliens
¥ ajouter une liste de liens Web.

- Lirkn dn firhines aZ
Communication +
Quiz et sondages +
Multimédia +

Terminer la modification

[onglet_outils]
2. Cliquez sur le bloc Liste de liens.
3. Maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé.
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4. Glissez le bloc a I’endroit désiré sur la page.
5. Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en lachant le

bouton de votre souris.

< Contenu et activités
Semaine 1 '] Modifier la page X

Outils  Disposition  Onglets
Onglet1 : t Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.

| Contenu -

Contenu diversifié

] Ll_ste de l|en§ _ A=y . EE Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Ajouter une liste de liens Web ., Web, fichiers...)
* .
Texte
N E
’0. Ajouter du texte avec mise en forme.
*e . . .
wa) Liste deliens

.. .
L]
L LLL L Ajouter une liste de liens Web.

[menu_outils_liens]
6. Pour ajouter du contenu, consultez les sections Ajouter des liens web et Ajouter un lien

vers une autre page de votre site.

Modifier le titre d’un bloc Liste de liens

1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc =+ .
2. Sélectionnez Modifier le titre.

X

Liste de liens

Pour ajouter du conter] [} Modifier letitre

titre et sélectionner Me

= Modifier le contenu

E,JE Supprimer le bloc

[liens_mod_titre]
3. Modifiez le titre du bloc proposé par défaut en inscrivant un nouveau titre dans le champ

correspondant.
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4. Cliguez sur OK.

Modifier le titre X

Titre:*  Liste de liens

* Indigue un élément obligatoire.

n Annuler

[modifier_titre_fen_ok]

Ajouter un sous-titre

L’ajout de sous-titres permet de structurer la liste de liens.

1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc =+ .
2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Le bloc s’ouvre.

Liste de liens H
Pour ajouter du conter] g Modifier letitre
titre et sélectionner M

[ Modifier le contenu

E‘: Supprimer le bloc

[liens_modifier_contenu]

3. Cliquez sur I'icbne de menu + .
4. Sélectionnez Ajouter un sous-titre.

Liste de liens :

Gestion de la liste de liens

o Ajouter un sous-titre

o Ajouter des liens web... v ]

o Ajouter un lien vers une page de ce site

[sous-titres_texte]
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5. Inscrivez le sous-titre désiré dans le champ correspondant.

Liste de liens :

Gestion de la liste de liens

-

&

Développement durable

* http://www.mddelcc.gouv.qe.ca/develc E

* Indigue un élément obligataire.

=) - [

[ajouter_sous-titres]

6. Au besoin, déplacez le sous-titre en cliquant sur 'icone de menu * qui apparait, puis
surMonter de ouDescendre de.

[TT]

Liste de liens

Gestion de la liste de liens :

*

Développement durable

* http://www.mddelcc.gouv.qc.ca/develc B

Lectures compl”
E,L Supprimer

* Indique un alément o

[ 4} Monterde b 1
B

Premier

[sous-titres_monter_descendre]
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7. Cliquez sur OK.

Le sous-titre s’affiche a lemplacement choisi.

Liste de liens

Lectures complémentaires

£3 Développement durable

[liens_sous-titres]

Ajouter des liens web

(TT]

1. Cliquez sur I'icbne de menu du bloc *
2. Sélectionnez Modifier le contenu.

Le bloc s’ouvre.

Liste de liens

Pour ajouter du conten

titre et selectionner M

= Modifier le titre

H

= Modifier le contenu

EL Supprimer le bloc

[liens_modifier_contenu]

AW

a la fois.

Utiliser les blocs outils

Cliquez sur l'icbne de menu =+ .
Sélectionnez Ajouter des liens web..
Sélectionnez le nombre de liens que vous souhaitez ajouter. Vous pouvez ajouter 5 liens
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Liste de liens :
Gestion de la liste de liens m

| o Ajouter un sous-titre
*In

l{::l Ajouter des liens web... » 1
l{::l Ajouter un lien vers une page de ce site 2
3
4
5

[ajouter_liens_web]
6. Inscrivez le nom du site Web et 'adresse URL dans les champs correspondants.

Au besoin, validez 'adresse inscrite en cliquant sur I'icone de validation E
7. Pour enregistrer et poursuivre I'ajout de nouveaux liens, cliquez sur Enregistrer.

Pour appliquer les changements et fermer le bloc, cliquez sur OK.

Liste de liens :

Gestion de la liste de liens :

E

* Indigue un alément obligatoire.
o
[liens_url]

Le nom du lien Web s’affiche dans le bloc. Cliquez sur celui-ci pour accéder au site.

Liste de liens :

£2 Développement durable

[liens_web_fenetre ]
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Ajouter un lien vers une autre page de votre site

1. Cliquez sur 'icbne de menu du bloc = .
2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Le bloc s’ouvre.

Liste de liens ]

Pour ajouterdu contern [ Modifier letitre

titre et selectionner M

) Modifier le contenu

E‘E Supprimer le bloc

[liens_modifier_contenu]

3. Cliquez sur I'icbne de menu =+ .
4, Sélectionnez Ajouter un lien vers une page de ce site.

Liste de liens :
Gestion de la liste de liens m

'| 5’}' Ajouter un sous-titre
M

op Ajouter des liens web... >

o Ajouter un lien vers une page de ce site

[ajouter_liens_page_site]
5. Dans lafenétre Ajouter un lien vers une page de ce site, inscrivez le nom du lien.
6. A l'aide des menus déroulants, indiquez vers quelle section du site le lien doit pointer.

Ajouter un lien vers une page de ce site X

Nom du lien: ’ Consignes Travail pratique 1

Travail pratique 1 ¥ | = | Description v
Liste des évaluations Description

Travail pratique 1 Résultats

Sommaire des résultats

- |

Le lien pointe vers:

v

Introduction

Informations générales
Description du cours
Contenu et activités
Evaluation et résultats
Matériel didactique
Bibliographie

[liens_page_site_fenetre]
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7. Cliguez sur OK.

Medifier le lien X

Nom du lien : ' Consignes Travail pratique 1

Le lien pointe vers :

Evaluation et résultats ¥ = Travail pratique 1 ¥ = Description v

=
[liens_page_site_ok]

8. Pour enregistrer et poursuivre I'ajout de nouveaux liens, cliquez sur Enregistrer.

* Indique un élément obligatoire.

Pour appliquer les changements et fermer le bloc, cliquez sur OK.

Liste de liens :
Gestion de la liste de liens :

Consignes Travail pratique 1
* Indique un alément obligatoire.
oo | o D
[liens_page_site_ok2]

Le nom du lien s’affiche dans le bloc. Cliquez sur celui-ci pour accéder a la page
souhaitée.

Liste de liens :

Consignes Travail pratique 1

[liens_pages_site_fenetre]

Modifier un lien

1. Cliguez sur I'icbne de menu du bloc = .
2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Le bloc s’ouvre.
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Liste de liens H|

Pour ajouter du conter 3 Modifier letitre
titre et sélectionner M

= Modifier le contenu

E‘: Supprimer le bloc

[liens_modifier_contenu]
3. Modifiez le lien Web ou le sous-titre dans les champs correspondants.
Pour modifier un lien vers une page du site, survolez la ligne du lien, puis cliquez sur

I’icone de menu qui apparait : . Modifiez les informations dans la fenétre Modifier le
lien.

Liste de liens

[T T

[TT]

Gestion de la liste da lians

Lectures complémentaires

Développement durable

* http://www.mddelcc.gouv.gc.ca/develc B

Consignes Travail pratigue 1 I_I
Modifier

* Indique un élément off f
E E‘E supprimer ]

4. Pour enregistrer et effectuer d’autres modifications, cliquez sur Enregistrer.
Pour appliquer les changements et fermer le bloc, cliquez sur OK.

[modifier_lien]

Déplacer ou supprimer un lien

Pour gérer un lien web, consultez les sections Déplacer un élément ou Supprimer un élément de
la page Ajouter des ressources (fichiers, liens,textes...) dans un bloc.
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Supprimer un bloc Liste de liens

1. Cliguez sur I'icbne de menu du bloc =
2. Sélectionnez Supprimer le bloc.

Liste de liens H|
Pour ajouter du contery 2 Modifier le titre
titre et sélectionner M

) Modifier le contenu

E‘E Supprimer le bloc

[liens_supprimer_bloc]
3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer le bloc Liste de liens?

- [

[liens_sup_bloc_conf]
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iv. Utiliser le bloc Liste de fichiers

Le bloc Liste de fichiers permet d’afficher plusieurs fichiers sous différents formats (ex. Excel,
PDF, Word). Sa capacité maximale est de 750Mo. Veuillez noter que ce bloc n’est pas
disponible dans la page d’accueil.

Ajouter un bloc Liste de fichiers

1. Dans la fenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur 'onglet outils.

< Contenu et activités

Semaine 1 <>

Modifier la page

Disposition  Onglets

Onglet1 : +| Glisser un bloc dans la page pour Iajouter.

| Contenu —

_ Contenu diversifié =
%ﬁ Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Web, fichiers...)

n

Liste de liens

Texte
Ajouter du texte avec mise en forme.
o)
% Ajouter une liste de liens Web.

— tietn da fobinee

Communication +
Quiz et sondages +
Multimédia +

Terminer la modification

[onlget_outils]

Cliquez sur le bloc Liste de fichiers.

Maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé.

Glissez le bloc a I'endroit désiré sur la page.

Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en lachant le
bouton de votre souris.

< Contenu et activités

Semaine 1 MR Vodificr la page X

Outils  Disposition  Onglets

uhwn

onglet1 :
Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.

| Contenu -

zy -

Ajouter du texte avec mise en forme.

n Liste de fichiers v.
L]
LI! Ajouter une liste de fichiers "r..
[ |

Liste de liens
Ajouter une liste de liens Web.

@
Liste de fichiers
L

L]
L]
L]
"a
h...
"y
.."llla!-

Ajouter une liste de fichiers

Invité spécial
Annoncer lavenue d'un invité spécial

[ajouter_bloc]
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6. Pour ajouter du contenu, consultez la section Ajouter des fichiers.

Modifier les propriétés du bloc Liste de fichiers

1. Cliquez sur I'icbne de menu du bloc *
2. Sélectionnez Modifier les propriétés.

Liste de fichiers

-

Pour ajouter du conten [} Modifier les propriétés

titre et selectionner M

[} Madifier le contenu

@ Supprimer le bloc

[modifier_propriété]

3. Modifiez le titre du bloc proposé par défaut en inscrivant un nouveau titre dans le champ
correspondant.

4. Indiquez si vous souhaitez afficher le contour du bloc en sélectionnant I'option
correspondante.

5. Cliquez sur OK.

Modifier les propriétés X

Titre:*  Liste de fichiers

& Oui
Mon

Afficher le contour du bloc :
* Indique un élément obligatoine.

n Annuler

[modifier_proprietes_ok]

Ajouter des fichiers

1. Cliquez sur l'icbne de menu du bloc * .
2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Le bloc s’ouvre.
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Liste de fichiers ]

Pour ajouter du conten L Modifier les propriétés

titre et sélectionner My

[} Madifier le contenu

@ Supprimer le bloc

[modifier_contenu]
3. Aubesoin, ajoutez du texte dans la zone prévue a cet effet.
Pour plus d’information, consultez la page Utiliser I'éditeur de texte.

&

Dans la zone Fichiers, liens, textes..., cliquez sur I'icbne de menu = .
Sélectionnez Ajouter un élément.

6. Cliquez sur Fichiers.

La fenétre Ajouter des fichiers s’affiche.

o

Information
Pour insérer d’autres types de ressources dans le bloc (ex. : liens web, article ou livre
électronique), consultez la page Ajouter des ressources.
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Liste de fichiers :

Styles B I ./
=== IS EE % (@ E
B E Q= &aE8 I
Fichiers, liens, textes...
Pour ajouter dessous-| 5 Ajouter un élément » Sous-titre
liens, des forums ou dd—
ype d'élément a ajouter dans le menu ci-haut.
type d'élément a ajouter dans le menu ci-hau Texte sans puce

* Indigue un élément obligatoire.

Texte avec puce

Fichiers

[ajouter_fichier]

7. Téléversez vos fichiers dans la zone Liste des fichiers a ajouter. Au besoin, consultez la
page Utiliser le gestionnaire de fichiers.

8. Cliquez sur Ajouter dans la page.
Les fichiers s’ajoutent dans la zone Fichiers, liens, textes....du bloc.
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Ajouter des fichiers

Vous pouvez : Liste des fichiers a ajouter (2) :
;---7  Glisser et déposer §] Classeurl.xls
@ des fichiers dans 16,50 Ko
cette fanétre. )
73| Diapositives du cours 2.ppt
ou :-"..'\".'.::’
o
Importer des fichiars ‘0
Q de votre ordinateur. +*

Parcourir... | m®

[~ Récupérer des fichiers

EE devos sites de cours.
Parcourir...

de respecter la politique instibutionnelle concernant ['utilisation de l'oeuvre d'autr

[ajout_fichier_pagel]

Conseil

Ajouter dans la page

[l est conseillé de modifier le titre du fichier qui s’affiche aux étudiants dans le champ
correspondant. Cette modification n’affecte aucunement le titre original de votre fichier.
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9. Cliguez sur oK.

Liste de fichiers :
Styles |ﬁ] B I ./
SEESS SIZE - e @ &

@ E ﬂ E ﬁ:B[BJEI -

Fichiers, liens, texites... :

ulﬁ ' Classeur 1

Classeurl xls

16,5 Ko, déposé le 17 nowv. 2016

@+ . -
*=  Diapositives du cours 2

Diapositives du cours 2.ppt

9% 5 Ko, déposé le 17 nowv. 2016

* Indigue un alément cbligatoire,

=) - e

[ajouter_fichier_ok]

Vous souhaitez remplacer un fichier existant ?

Fenetre modale

Vous souhaitez remplacer un fichier existant ?

1. Survolez le fichier que vous souhaitez remplacer, puis cliquez sur I'icone de menu qui

apparait * .
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2. Sélectionnez Remplacer le fichier.

Fichiers a consulter :
L) Styles ﬁ] B 7
=E=E== TS EE %y @ d
@ E ﬂ :_: Iﬁ%lﬁrB EI -

Fichiers, liens, textes...

Eﬂ * Consignes pou
Remplacer le fichier

Consignes pour
session.pdf
173,73 Ko, dépos Supprimer

* Indique un alément obl

E

Monter de

Descendre de

Gérer la disponibilité

[remplacer_fichier]
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3. Dans la fenétre Remplacer le fichier, cliquez sur Parcourir.

Remplacer le fichier

Consignes pour la remise du travail de session.pdf

173,73 Ko, dépose le 10 juin 2015 10h57

&

Remplacer par: Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

_ ) Annuler
Extensions refusées

[parcourir_fichier]
4. Dans la fenétre de votre navigateur, sélectionnez le fichier souhaité.

5. Cliquez sur Ouvrir.

vt do ey T — T — N S W w— N S ——
= »

do
=- 0 @

[ouvrir_fichier]
Dans la fenétre Remplacer le fichier, cliquez sur OK.

Remplacer le fichier

Consignes pour la remise du travail de session.pdf

173,73 Ko, déposé le 10 juin 2015 10h57

¥
Remplacer par:  Consignes pour la remise du ... (supprimer)

_ ) n Annuler
Extensions refusées

[remplacer_fichier_ok]

7. Lafenétre Ajout du fichier s’affiche et vous indique I'état de progression du téléversement.
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8. Cliquez sur Fermer.
Ajout du fichier

Ajout du fichier terminé avec succés

Fermer
[remplacer_fichier_fermer]
9. Cliquez sur OK.

Fichiers a consulter :

Styles @ B r . ;

EEEE=E TiZ IE - XX (@ P
@ E ﬂ :_: Iﬁ%ﬁrE EI -
Fichiers, liens, textes... :

&
L-ﬂ Consignes pour la remise du travail de session

Consignes pour la remise du travail de
session.pdf

5 W AArrcda fa FT cont T8
2 'I"...-l.ln.'.".{ e L0 e LU

* Indigue un élément obligatoire.

=)

[remplacer_fichier_terminer]

Vous souhaitez gérer la disponibilité d’un fichier ?
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Fenetre modale

Vous souhaitez gérer la disponibilité d'un fichier ?

Gérer la disponibilité d’un fichier permet d’indiquer la date et I’heure a partir desquelles les
étudiants y auront accés. Notez que cette fonctionnalité est uniquement disponible dans
un site de cours.

1. Survolez le fichier dont vous souhaitez gérer la disponibilité, puis cliquez sur I'icone de menu

qui apparait * .
2. Sélectionnez Gérer la disponibilité.
La fenétre Disponibilité du fichier s’affiche.

[T 1]

Fichiers a consulter

[ Styles Eﬁ]@ B I ;
E=EEE SITIEE Ly @3
@ E ﬂ E Iﬁ%ﬁ:B EI a
Fichiers, liens, textes... :

H!

Lﬂ * Consignes pou

Remplacer le fichier
Consignes pour

session.pdf
173,73 Ko, dépos Supprimer

* Indigue un Alément obl

E

Monter de

Gerer la disponibilite

[gerer_dispo]

3. Sivous avez plus d’un NRC associé a votre site de cours, indiquez si la disponibilité du fichier
est identique pour tous les NRC ou personnalisée par NRC, en sélectionnant I'option
correspondante.
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4. Indiquez si vous souhaitez que le fichier soit disponible ou non pour les étudiants, en
sélectionnant I'option correspondante.
5. Inscrivez la date et I’heure a partir desquelles le fichier doit étre disponible en cliquant sur

"icd i
I’icobne de calendrier .

6. Cliquez sur OK.

Disponibilité du fichier

@ Tous les NRC 9

@ Personnalisée par NRC

NRC Disponibilité

~
Tous an Disponible a partirdu *  12-08-2016 12:48 9 \.

© Non disponible

* Indique un élément obligatoire.

o

[gerer_dispo_ok]

Déplacer ou supprimer un fichier

Pour gérer un fichier, consultez les sections Déplacer un élément ou Supprimer un élément de la
page Ajouter des ressources (fichiers, liens.textes...) dans un bloc.
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Supprimer un bloc Liste de fichiers

1. Cliquez sur l'icbne de menu du bloc =+ .
2. Sélectionnez Supprimer le bloc.

Liste de fichiers III

Pour ajouter du conten [} Modifier les propriétés
titre et sélectionner M

[} Madifier le contenu

@ Supprimer le bloc

[supprimer_bloc]
3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer le bloc Liste de fichiers?

Son contenu sera supprime déefinitivement.

. [

[supprimer_bloc_ok]
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v. Utiliser le bloc Texte

Le bloc Texte permet d’afficher du contenu textuel dans votre page d’accueil ou dans vos
pages de contenu.

Ajouter un bloc Texte

1. Dans la fenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur I'onglet outils.

< Contenu et activités

Semaine 1 <>

Modifier la page

Disposition

Onglets

onglet1 : + Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.

Contenu —

] »

Contenu diversifié
gﬁ Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Web, fichiers...)

(]

Texte
Ajouter du texte avec mise en forme.

Liste de liens
Ajouter une liste de liens Web.

e

— ek da fichiae

Communication +
Quiz et sondages +
Multimédia +

Terminer la modification

[onlget_outils]

Cliquez sur le bloc Texte.

Maintenez le bouton gauche de votre souris enfoncé.

Glissez le bloc a I'endroit désiré sur la page.

Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en relachant le
bouton de votre souris.

< Contenu et activités

Semaine 1 (O Modifier la page X

Outils ~ Disposition  Onglets

uhwn

Onglet1 : + Glisser un bloc dans la page pour 'ajouter.

| Contenu —

_ Contenu diversifié
. Texte .aﬂ Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Ajouter du texte avec mise en forme. s Web, fichiers...)

n

Texte

...
I..
LT
..'.--... - .
"Exsssmmnmns Ajouter du texte avec mise en forme.

Liste de liens
Ajouter une liste de liens Web.

o

- feka Ao Bcohine
I 1k,

[ajouter_bloc]
6. Pour ajouter du texte dans le bloc, consultez la section Ajouter ou modifier du contenu
Texte.
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Modifier les propriétés d’un bloc Texte

1. Cliguez sur I'icbne de menu du bloc =
2. Sélectionnez Modifier les propriétés.

Texte [:]

titre et sélectionner Me

[} Modifier le contenu

EL Supprimer le bloc

[modifier_proprietes]

3. Modifiez le titre du bloc proposé par défaut en inscrivant un nouveau titre dans le champ
correspondant.

4. Indiquez si vous souhaitez afficher le contour du bloc en sélectionnant I'option
correspondante.

5. Cliquez sur OK.

Modifier les propriétés

Titre:* | Texte

Afficher le contour du bloc: @ Qui
~ Non

* Indigue un élément obligataire.

m Annuler

[modifier_proprietes_ok]

Ajouter ou modifier du contenu Texte

1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc =+ .
2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Le bloc s’ouvre.
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Texte m

Pour ajouter du conter [7) Modifier les propriétés
titre et sélectionner M

[} Modifier le contenu

EL Supprimer le bloc

[modifier_contenu]

Modifiez le texte ou inscrivez un nouveau texte dans la zone prévue a cet effet.
Pour enregistrer en cours de modification, cliquez sur Enregistrer.

Pour appliquer les changements et fermer le bloc, cliquez sur OK.

Texte :

»w

Styles @@ B I ;

Enregistrer ﬂ Annuler

[modifier_contenu_ok]

Pour plus d’information sur les options de mise en forme, consultez la page Utiliser
’éditeur de texte.

Vous souhaitez copier-coller un texte a partir de Word ?

Fenetre modale

Vous souhaitez copier-coller un texte a partir de Word ?

1. Ouvrez le fichier Word dont vous souhaitez copier le texte.
2. Copiez le texte souhaité.
Vous pouvez également utiliser les touches CTRL+C de votre clavier.

Utiliser les blocs outils Page 57 sur 225


http://www.ene.ulaval.ca/portail-des-cours/enseignants-utiliser-lediteur-de-texte
http://www.ene.ulaval.ca/portail-des-cours/enseignants-utiliser-lediteur-de-texte
https://ene.ulaval.ca/monportail-sites-de-cours/enseignants-utiliser-le-bloc-texte

3. Dans votre site, placez votre curseur a I'endroit ou le texte doit étre copié.

4. Dans la barre d’outils de I'éditeur de texte, cliquez sur I'icone Coller a partir de Word b
Vous pouvez également utiliser les touches CTRL+V de votre clavier.
Coller a partir de Word x

Weuillez coller dans la zone ci-dessous en utilisant le
clavier (Ctrl+V sous PC ou cmd38+V sous Mac) et
appuyer sur Ok,

Ce cours de 3 crédits consiste en 'étude, d'une part, d =
e grandes régions du monde, et d'autre part, de problé
matiques particuligres qgui se manifestent 3 I'échelle m
ondiale, par exemple la répartition de la population mo
ndiale, l'interaction avec le milieu physique, la mondiali
sation, la guestion de I'eau, la forét tropicale, etc. Il v a
ainsi une complémentarité entre les études régionales,
qui permettent d'aborder les réalités contemporaines d

e chaque partie du globe, et I'étude de certains problé
mes transversaux. Sont abordés, dans les études régio ™

OK | Annuler
[modifier_ssection_collerword]
Supprimer un bloc Texte
1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc * .
2. Sélectionnez Supprimer le bloc.
Texte ]

Pour ajouter du conten [ Modifier les propriétés
titre et sélectionner Me

[} Modifier le contenu

E‘E Supprimer le bloc

[supprimer_bloc]
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3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer le bloc Texte?

- [

[supprimer_bloc_ok]

Utiliser les blocs outils Page 59 sur 225



3.Utiliser le bloc « Communication »

i Utiliser le bloc Flux RSS

Le bloc Flux RSS permet d’afficher le contenu d’un fil d’information en continu dans votre
page d’accueil ou dans vos pages de contenu. Les informations présentées sont mises a jour
par le site de référence et sont affichées en ordre chronologique, selon la date de publication.

(13) Lecteur RSS :

Boulettes de porc
aigres-douces aux
PrUNEs-il ya 1,652 jours

Ricardo et Marie-5oleil
cuisinent avjourd'hui
des boulettes aigres-
douces avec une sauce

La saison du
homard débute-iya

E57 iours
JB52 jours

Enfin, le homard arrive
dans nos épiceries.
Philippe Mollé profite
de 'occasion pour
nous offrir ses conseils concernant la préparation et la cuisson de
ce crustace si prisé.

Quels aliments
choisir pour les
athlétes? ilyaiesz
jours

La consaillére en
alimentation
holistique Natalie
Duhamel décrit les super aliments pour les athlétes qui
pratiguent des épreuves de longue distance a I'émission Radio-
réveil.

N Oz 3 4 5 >

[bloc_flux_affichage]
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Ajouter un bloc Flux RSS

1. Dans la fenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur 'onglet Outils.
2. Cligquez sur la catégorie Communication.

Modifier la page

Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.

Introduction

Disposition

| Contenu -

Texte

Ajouter du texte avec mise en forme.

Liste de liens
Ajouter une liste de liens Web.

T

&3 Invité spécial
Annoncer la venue d'un invité spécial

Communication h

Quiz et sondages +

Multimédia +

Terminer la modification

[menu_outils_affichage]
3. Cliquez sur le bloc Flux RSS.
4. Maintenez le bouton gauche de votre souris enfoncé.
5. Glissez le bloc a 'endroit désiré sur la page.
Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en lachant le
bouton de votre souris.

o

< Contenu et activités

Outils  Disposition ~ Onglets
ongletl : + Glisser un bloc dans la page pour l'ajouter.

Contenu +

Communication -

FluxRSS
22V Ajouter un flux d'information en continu L LALETTN . .
", m Liste de forums

Ajouter une liste de forums.

* FluxRSS
.

Ajouter un flux d'information en continu

Quiz et sondages +

[menu_flux_outils]
7. Pour ajouter un flux RSS, consultez la section Ajouter ou modifier un fil d’information.
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Modifier le titre d’un flux RSS

1. Cliguez sur I'icbne de menu du bloc =
2. Sélectionnez Modifier le titre.

Lecteur RSS H|
) Modifier le titre

) Modifier le contenu

EL Supprimer le bloc
[modifier_titre_menu]
3. Modifiez le titre du bloc proposé par défaut en inscrivant un nouveau titre dans le champ
correspondant.

4. Cliguez sur OK.
Modifier le titre X

Titre: " Lecteur RSS

* Indigue un alément obligatoire.

n Annuler

[modifier_titre_fenetre]

Ajouter ou modifier un fil d’information

1. Cliguez sur I'icbne de menu du bloc =
2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Le bloc s’ouvre.

Lecteur RSS H,
Pour ajouter du conterg [» Modifier le titre

ctionner M

= Modifier le contenu

EL Supprimer le bloc

[modifier_contenu_menu]
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3. Inscrivez 'adresse URL du flux RSS.

Au besoin, validez 'adresse inscrite en cliquant sur I'icone de validation
4. A l'aide du menu déroulant, choisissez le nombre d’articles a afficher dans le bloc (3, 5, 7

ou 9).
5. Déterminez les parametres de présentation des articles en cochant les options
correspondantes.
6. Cliquez sur OK.
Lecteur RSS :

URL du flux: http://rss.radio-canada.ca/fils, E

Nombre d’articles par page:| 3 ~

Présentation des articles

l# Afficher le resume de l'article
l# Afficher le temps écoulé depuis la publication
[ajouter_fil_fenetre]

n Annuler
Information

Lorsque le résumé de I'article n’est pas affiché, seul le titre apparatit. L'icone de détail
permet de déployer le résumé [*],

(15) Lecteur RSS

* Indigue un alément obligatoire.

[T

[ Ladirectrice de campagne de Trump promue 3 la
Maison-Blanche

Avez-vous ce qu'il faut pour étre un bon pére Noél?

Rétrospective: les médias sociaux de 2016 en 16
événements

2 3 4 5 >

[afficher_resume_fenetre]
7. Lestitres des articles du flux RSS s’affichent dans le bloc. Cliquez sur le titre désiré

pour accéder a I'article complet.
Pour consulter les autres articles, cliquez sur Suivant ou sur les chiffres au bas du bloc.
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(15) Lecteur RSS

[# Ladirectrice de campagne de Trump promue & la
Maison-Blanche

E‘lAvez-vous ce qu'il faut pour étre un bon pére Noél?l

& Rétrospective : les médias sociaux de 2016 en 16
événements
2 3 4 5 >
[bloc_fluxx]

Supprimer un bloc Flux RSS

1. Cliguez sur I'icbne de menu du bloc = .
2. Sélectionnez Supprimer le bloc.

Lecteur RSS ]
Pour ajouter du conterr [ Modifier le titre
titre et selectionner My

= Modifier le contenu

EL Supprimer le bloc

[supprimer_bloc_menu]
3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer le bloc { ecteur RSS?

Son contenu sera supprimé définitivement.

o [

[supprimer_conf]

Utiliser les blocs outils

Page 64 sur 225



ii.  Utiliser le bloc Liste de forums

Le bloc Liste de forums permet d’afficher des liens vers des forums de discussion de

votre site de cours.
Pour plus d’information sur la création, la gestion et les différentes fonctions des

forums, consultez le menu Utiliser le forum.

Ajouter un bloc Liste de forums

1. Dans la fenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur
Ponglet outils.
2. Cliquez sur la catégorie Communication.

< Contenu et activités

Semaine 1 <>

Modifier la page

Ongletl : ; Glisser un bloc dans la page pour l'ajouter.

Disposition  Onglets

Contenu -

Contenu diversifié
EE Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Web, fichiers..)}

Texte

Ajouter du texte avec mise en forme.

) Liste de liens
Ajouter une liste de liens Web.

Communication +

Quiz et sondages -+

Multimédia +

Terminer la modification

[menu_outils_communicationl.png]

Cliquez sur le bloc Liste de forums.

Maintenez le bouton gauche de votre souris enfoncé.

Glissez le bloc a I’endroit désiré sur la page.

Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en
relachant le bouton de votre souris.

ok w
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< Contenu et activités
Semaine 1 'Rl Modifier la page X

Outils  Disposition  Onglets
onglet1 : - Glisser un bloc dans la page pour 'ajouter.

Contenu +

Liste de forums Communication —

Ajouter une liste de forums. Yo
L

-

|:| Liste de forums

g .
."i--......-l"' Ajouter une liste de forums.

FluxRSS

Ajouter un flux d'infermation en continu.

Quiz et sondages +

[menu_outils_forums.png]
7. Pour ajouter des liens, consultez la section Ajouter des liens vers des forums ou

des sujets de discussion.

Modifier les propriétés d’un bloc Liste de forums

1. Cliquez sur I'icbne de menu du bloc & .
2. Sélectionnez Modifier les propriétés.

Forums de discussion ]

Pour ajouter du conten [ Modifier les propriétés

titre et selectionner M

= Modifier le contenu

EL Supprimer le bloc

[modifier_proprietes_menu.png]
3. Modifiez le titre du bloc proposé par défaut en inscrivant un nouveau titre dans le

champ correspondant.
4. Indiquez si vous souhaitez afficher le contour du bloc en sélectionnant I'option

correspondante.
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5. Cliquez sur oK.

Modifier les propriétés

Titre:*  Forums de discussion

& Oui
Non

Afficher le contour du bloc :
* Indigue un élément obligatoire.

n Annuler |

[modifier_proprietes_fenetre.png]

Ajouter des liens vers des forums ou des sujets de discussion

1. Cliquez sur I'icbne de menu du bloc # .
2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Le bloc s’ouvre.

Forums de discussion =]

Pour ajouter du conter [ Modifier les propriétés

titre et selectionner M

= Modifier le contenu

EL Supprimer le bloc

[modifier_contenu_menu.png]
3. Aubesoin, ajoutez un texte dans la zone prévue a cet effet.
Pour plus d’information, consultez la page Utiliser I’éditeur de texte.

Dans la zone Fichiers, liens, textes..., cliquez sur I'icbne de menu * .
Sélectionnez Ajouter un élément.
6. Cliquez sur Forums.

ok
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La fenétre Sélectionner des forums et des sujets existants s’affiche.

Forums de discussion :
Fichiers
Styles ﬁ] @ B I
E== =_EE ;E 'E.E = Xt '& &3 Lien web
g B o= &8 8 i

Livre / article électronique
Lien vers une page de ce site

Productions web multimédias

@ Forums @

Fichiers, liens, textes.. :

P-::-J’ajn:_ll_m'c:&ai ':{rE' Ajouter un elément » Questionnaires
liens, des forums o0 dd

. -
type d'élément a ajouter dans le menu ci-haut.

* Indique un élément obligatoire.

v | [ (e

[ajouter_element_Forum.png]
Information

Pour insérer d’autres types de ressources dans le bloc (ex. : liens web, article ou
livre électronique), consultez la page Ajouter des ressources (fichiers, liens,
textes...) dans un bloc.

7. Cochez le ou les forums et sujets existants vers lesquels vous souhaitez faire un
lien.

Vous souhaitez créer un nouveau forum ?
MODALE

Vous souhaitez créer un nouveau forum ?
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Vous pouvez créer un nouveau forum de discussion m, puis faire un lien vers celui-ci dans
I’outil Forums.

1. Dans la fenétre Sélectionner des forums et des sujets existants, cliquez sur Créer un
nouveau forum.

Sélectionner des forums et des sujets existants

Vous pouuezl sélection ner plusieurs forums ou sujets dans l'alrbre\de sélection'ci-d?ssolus_ 'ffous Afficher:  Touslessujets ¥
pouvez aussi ajouter de nouveaux forums et de nouveaux sujets a I'arbre de sélection a I'aide des
formulaires qui se trouvent & la fin de la fenétre. ()

'~ Préparation du cours Introduction 2 la carte du monde (GGR-1000)
— Général
(10 Questions générales

¥ Présentations

-+ [Créer un nouveau forum|

| Créer un nouveau sujet

“ Annuler

[creer_forum_menu.png]
Le formulaire de création d’un nouveau forum s’affiche.

Sélectionner des forums et des sujets existants

| Créer un nouveau forum

Catégorie: @ Geneéral A
Titre: @

Description: @

Date d'ouverture: B @
Date de fermeture: B @

Modération: eo Aucune
Sujets seulement

Sujets et messages

* Indique un élément obligatoire.

[creer_forum_arbre_fenetre.png]

2. Remplissez les champs du formulaire Créer un nouveau forum. L’astérisque rouge
indique un élément obligatoire.
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A. Catégorie A I’aide du menu déroulant, sélectionnez la catégorie dans

(obligatoire) laquelle vous souhaitez créer le nouveau forum.

B. Titre Inscrivez le titre du forum.

(obligatoire)

C. Description Inscrivez la thématique du forum.

D. Date Au besoin, indiquez une période d’acces au forum en

d’ouverture et de

fermeture cliquant sur I’icone de calendrier .
Date d’ouverture : Date et heure de début de contribution
au forum
Date de fermeture : Date et heure de fin de contribution au
forum

Le forum est automatiquement verrouill¢ a la date de
fermeture. Les enseignants, les assistants délégués et les
assistants concepteurs peuvent encore contribuer aux forums
verrouillés.

F. Modération La modération permet de controdler les sujets et les messages
avant leur publication (acceptation, refus, modification).
Indiquez si vous souhaitez modérer ce forum en cochant
’option correspondante.
Aucune : Le forum n’est pas modéré. Les sujets et les
messages s’affichent immédiatement dans ce forum.
Sujets seulement : Les sujets doivent €tre approuvés avant
d’étre publiés dans ce forum.
Sujets et messages : Les sujets et messages doivent étre
approuvés avant d’étre publiés dans ce forum

Pour plus d’information, consultez la page Gérer un forum.

L’enseignant, 1’assistant délégué et 1’assistant concepteur
peuvent modérer les forums. Vous pouvez également
attribuer le réle de modérateur a un assistant correcteur.
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3. Cliquez sur Enregistrer.

Sélectionner des forums et des sujets existants

— Créer un nouveau forum

»

Catégorie: Questions sur les modules \i
Titre: " Module 3

Description: Questions d'intégration portant sur le contenu du troisiéme module.
Date d'ouverture: 18-11-2016 08:00 3]

Date de fermeture:  25-11-2016 23:59 &

Modération: ® Aucune

Sujets seulement
Sujets ef messages

* Indique un élément obligatoire.

[creer_forum_arbre_fenetre2.png]

4. Le nouveau forum s’ajoute dans I'outil Forums. Le titre s’affiche dans la
fenétre Sélectionner des forums et des sujets existants.
Cliquez sur oK.

Sélectionner des forums et des sujets existants

Vous pouvez. sglectlon ner plusieurs forums ou sujets dans | a.rbre‘de selectlonJC|-df_\ssolus. ‘_\-'ous Afficher:  Tous les sujet
pouvez aussi ajouter de nouveaux forums et de nouveaux sujets a I'arbre de sélection & l'aide des
formulaires qui se trouvent a la fin de la fenétre. ()

"~ Préparation du cours Introduction  la carte du monde (GGR-1000)
-+ Général
— Questions sur les modules
| ¢/ Module 3 (Contributions: du 18 nov. 2016, 08h00 au 25 nov. 2016, 23h59 }l

"+ Créer un nouveau forum

| Créer un nouveau sujet

n

[selectionner_forums_fenetre.png]
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Vous souhaitez créer un nouveau sujet ?
MODALE

Vous souhaitez créer un nouveau sujet ?

Vous pouvez créer un nouveau sujet de discussion, puis faire un lien vers celui-ci dans I'outil
Forums.

1. Dans la fenétre Sélectionner des forums et des sujets existants, cliquez sur Créer un
nouveau sujet.

Sélectionner des forums et des sujets existants

Vous pouvez sélectionner plusieurs forums ou sujets dans 'arbre de sélection ci-dessous. Vous Afficher:
pouvez aussi ajouter de nouveaux forums et de nouveaux sujets a I'arbre de sélection a l'aide des
formulaires qui se trouvent 4 la fin de la fenétre. ()

Tous les sujets ¥

"~ Préparation du cours Introduction & la carte du monde (GGR-1000)
[+ Général
'+~ Questions sur les modules

+ Créer un nouveau forum

"+ Créer un nouveau sujet

m Annuler

[creer_sujet_menu.png]
Le formulaire de création d’'un nouveau sujet s’affiche.
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Sélectionner des forums et des sujets existants

'+ créer un nouveau forum

I~ Créer un nouveau sujet

Forum: @ Questions générales v
Titre:  F)
Message: @ B I M == % @ EE QS 82 "

Fichier 1: @ | Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

Fichier 2: | Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

Fichier 3: | Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

* Indigue un élément obligatoire.

La taille limite d'un fichier est de 30 Mo.

[creer_sujet_arbre_fenetre.png]

2. Remplissez les champs du formulaire Créer un nouveau sujet. L’astérisque rouge
indique un élément obligatoire.

A. Forum A I’aide du menu déroulant, sélectionnez le forum pour
(obligatoire) lequel vous souhaitez créer un nouveau sujet.

B. Titre Inscrivez le titre du sujet.

(obligatoire)

C. Message Inscrivez le contenu du sujet.

(obligatoire)

D. Fichier Au besoin, ajoutez des fichiers complémentaires.

1. Cliquez sur Choisissez un fichier.
2. Sélectionnez le fichier désiré.
3. Cliquez sur Ouvrir.
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4. Répétez la méme procédure pour 1’ajout d’autres
fichiers.

3. Cliquez sur Enregistrer.

Sélectionner des forums et des sujets existants

'+ Créer un nouveau forum

~! Créer un nouveau sujet

Forum: ' Maodule 3 v
Titre: Développement durable
Message: o B I BE s xx @ EE 08 &2

En cing lignes, expliquez les enjeux du développement durable.

Fichier 1: | Choisissez un fichier |Aucun fichier choisi
Fichier 2: | Choisissez un fichier |Aucur| fichier choisi
Fichier 3: | Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

* Indigue un élément chligatoire.

La taille limite d'un fichier est de 30 Mo.
a taille limite d'un fichier est de o Annule

[creer_sujet_arbre_fenetre2.png]
4. Le nouveau sujet s’ajoute dans I'outil Forums. Le titre s’affiche dans la

fenétre Sélectionner des forums et des sujets existants.
Cliquez sur OK.
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Sélectionner des forums et des sujets existants

Vous pouvez selectionner plusieurs forums ou sujets dans I'arbre de sélection ci-dessous. Vous Afficher:
pouvez aussi ajouter de nouveaux forums et de nouveaux sujets a I'arbre de sélection a l'aide des
formulaires qui se trouvent & la fin de la fenétre. (7

Tous les sujet

'~ Préparation du cours Introduction 2 la carte du monde (GGR-1000)
-+ Général
'~ Questions sur les modules

= Module 3 ( Contributions : du 18 nov. 2016, 08h00 au 25 nov. 2016, 23h59)
| #| Développement durable I

= Créer un nouveau forum

+ Créer un nouveau sujet

“ Annu

[selectionner_sujets_fenetre.png]

8. Cliquez sur oK.
Le lien vers le forum sélectionné s’ajoute dans la zone Fichiers, liens, textes...du
bloc.

Sélectionner des forums et des sujets existants

Vous pouvez sélectionner plusieurs forums ou sujets dans l"arbre de sélection ci-dessous. Vous Afficher:
pouvez aussi ajouter de nouveaux forums et de nouveaux sujets a I'arbre de sélection a 'aide des
formulaires qui se trouvent 4 la fin de la fenétre. (7

'~ Préparation du cours Introduction & la carte du monde (GGR-1000)

— Général

[+ Questions générales

||-# Présentations |

" Créer un nouveau forum

[+ Créer un nouveau sujet

Tous les sujets

n Annuler

[ajouter_liens_forum_fenetre.png]
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9. Cliquez sur OK.

Forums de discussion :
Styles ﬁ]@ B r /

SESSCITES e @ %

2 B o= &85 i

Fichiers, liens, textes... :

[, ] Présentations

* Indigue un élément obligatoire.

=) - =

[forum_bloc.png]

Mise en garde
Si vous modifiez un forum ou un sujet dans 'outil Forums, assurez-vous que les liens
ajoutés dans vos pages de contenu soient toujours valides.

Forums de discussion :

[ ]} Le forum qui se trouvait ici n'existe plus dans 'outil Forums

Ll

[verifier_lien_forum.png]

Déplacer ou supprimer un lien

Pour gérer un lien vers un forum de discussion ou un sujet, consultez les
sections Déplacer un élément ou Supprimer un élément de la page Ajouter des
ressources (fichiers, liens, textes...) dans un bloc.

Utiliser les blocs outils Page 76 sur 225


http://www.ene.ulaval.ca/portail-des-cours/enseignants-ajouter-des-ressources-fichiers-liens-textes-dans-un-bloc#deplacer-un-element
http://www.ene.ulaval.ca/portail-des-cours/enseignants-ajouter-des-ressources-fichiers-liens-textes-dans-un-bloc#supprimer-un-element
http://www.ene.ulaval.ca/portail-des-cours/enseignants-ajouter-des-ressources-fichiers-liens-textes-dans-un-bloc
http://www.ene.ulaval.ca/portail-des-cours/enseignants-ajouter-des-ressources-fichiers-liens-textes-dans-un-bloc

Supprimer un bloc Liste de forums

A. Cliquez sur I'icone de fleche du bloc
B. Sélectionnez Supprimer le bloc.

Forums de discussion H
Pour ajouter du conter L Modifier les propriétés
titre et selectionner M

= Medifier le contenu

EL Supprimer le bloc

[supprimer_bloc_menu.png]
C. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer le bloc Forums de discussion?

- JEE

[supprimer_bloc_conf.png]
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iii. Utiliser le bloc Nouvelles

Le bloc Nouvelles permet de communiquer des informations importantes aux étudiants (ex. :
la remise d’un travail, un changement de local, une conférence a venir, etc.). Lorsqu’une
nouvelle est créée, une icone de notification s’affiche dans la liste des cours de [’étudiant. Ce
bloc est uniquement disponible dans la page d’accueil.

MODALE

Une nouvelle ne s'affiche plus ?

Chaque nouvelle s’affiche durant une période prédéfinie. Il est possible qu’une nouvelle ne
s’affiche plus dans votre site de cours pour une des raisons suivantes :

A.
ouveau site de cours
Pour éviter toute confusion, les nouvelles ne sont pas transférées lors de la création d’un nouveau
site.
B. Nouvelle archivée ou a venir
Si la date de publication de la nouvelle est passée ou a venir, celle-ci ne s’affiche pas dans le
site. Pour accéder aux nouvelles archivées, en cours et a venir, consultez la section Consulter
une nouvelle.

Ajouter un bloc Nouvelles

1. Dans la fenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur 'onglet Outils.
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2. Cliquez sur la catégorie Communication.

Modifier la page

Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.

Introduction

Disposition

| Contenu -

Texte

Ajouter du texte avec mise en forme.

) Liste de liens
Ajouter une liste de liens Web.

8% Invité spécial
Annoncer lavenue d'un invité spécial

Communication -

Quiz et sondages +

Multimédia +

Terminer la modification

[menu_outils_communication.png]

Cliquez sur le bloc Nouvelles.

Maintenez le bouton gauche de votre souris enfoncé.

Glissez le bloc a ’endroit désiré sur la page.

Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en lachant le
bouton de votre souris.

Introduction Bl Modifier la page X

Outils  Disposition

o khw

Glisser un bloc dans |a page pour I'ajouter.

Em Nouvelles Contenu +
Communiguer les derniéres nouvelles ! ‘I "N,
. Communication —
‘s
‘e
' Nouvelles

. %
] X )
fsaanmnt m Communiquer les dernieres nouvelles !

Flux RSS

Ajouter un flux d'information en continu.

[menu_outils_nouvelles.png]
7. Pour créer une nouvelle, consultez la section Ajouter une nouvelle.

Modifier le titre d’un bloc Nouvelles

1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc * .
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2. Sélectionnez Modifier le titre.

Nouvelles ]
Pour ajouter du conten 'ﬁj}' Ajouter une nouvelle
titre et sélectionner Aji

Garer les nouvelles

) Modifier le titre

E‘E Supprimer le bloc

[modifier_titre_menu.png]

3. Madifiez le titre du bloc proposé par défaut en inscrivant un nouveau titre dans le champ
correspondant.

4. Cliguez sur OK.

Modifier le titre X

Titre:*  Nouvelles

* Indigue un alément obligatoire.

n Annuler

[modifier_titre_fenetre.pnq]

Ajouter une nouvelle

1. Cliquez sur l'icbne de menu du bloc * .
2. Sélectionnez Ajouter une nouvelle.

Nouvelles H
Pour ajouter du conten 'ﬁj}' Ajouter une nouvelle
titre et sélectionner Aj

Gerer les nouvelles
= Modifier letitre

EL Supprimer le bloc

[ajouter_nouvelle_menu.png]
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3. Remplissez les champs de la fenétre Ajouter une nouvelle. L’astérisque rouge
indique un élément obligatoire.

Ajouter une nouvelle X

®

Nouvelle  Fichiers joints

Titre: @

Contenu: Styles (B B I 2 E=E=EE =iz iE Xx @t ¥ B

0= &g s .
(B

Publication @
Du  17-11-2016 1513 au | 24-11-2016 15:13 Durée:7 jours

* Indique un élément chligatoire.

n Annuler

[ajouter_nouvelle_fenetre.png]

A. Titre Inscrivez le titre de la nouvelle.
(obligatoire)

B. Contenu Inscrivez le contenu de la nouvelle.

(obligatoire)
Pour plus d'information sur les options de mise en forme,
consultez la page Utiliser I'éditeur de texte.

C. Publication Indiquez la durée de publication de la nouvelle en cliquant sur
(obligatoire) .

l'icone de calendrier .

Du : Date d'apparition de la nouvelle sur le site.
Au : Date de suppresion de la nouvelle sur le site.
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Si la date de publication de la nouvelle est passée ou a venir,
celle-ci ne s'affiche pas dans le site. Pour accéder aux nouvelles
archivées, en cours et a venir, consultez la section Consulter les

nouvelles.
D. Fichiers Au besoin, ajoutez des fichiers complémentaires a votre
joints nouvelle. Pour plus d’information, consultez la section Joindre

des fichiers a une nouvelle.

4. Cliquez sur OK.
La nouvelle s’affiche avec une icdne de drapeau vert pour une durée de sept jours. Si une
autre nouvelle s’affiche durant la méme période de disponibilité, la plus récente apparait
en premier.

Nouvelles :

Tempéte

- F nowvambra W16
jeudi 17 novembre 2016

En raison de la tempéte hivernale qui s'abat, le cours
prévu ce soir est annulé. Vous serez tenus informés des
modalités de reprise du cours prochaine... Lire la suite »

'_-';ﬁ'.] Urgence tempéte.pdf

[affichage_nouvelles.png]

Joindre des fichiers a une nouvelle

1. Dans la fenétre Ajouter une nouvelle, cliquez sur I'onglet Fichiers joints.

2. Cliguez sur I'icbne de menu = .
3. Sélectionnez Ajouter un fichier.
La fenétre Ajouter des fichiers s’affiche.

Gérer les nouvelles X

Ajouter une nouvelle

Nouvelle | Fichiers joints

Déposé le Titre du fichier” Nom du fichier |_|

Cette liste ne contient aucun élément. o Ajouter un fichier

[joindre_fichiers_menu.pnq]
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4. Téléversez vos fichiers dans la zone Liste des fichiers a ajouter. Au besoin, consultez la
page Utiliser le gestionnaire de fichiers.
5. Cliquez sur Ajouter dans la page.

Les fichiers s’ajoutent dans ['onglet Fichiers joints de la nouvelle.

Ajouter des fichiers

Vious pouvez : Liste des fichiers & ajouter (1)
;7777 Glisser et déposer L"J Urgence tempéte.pdf >
{b des fichiers dans
cette fendtra.

Importer des fichiers
Q de votre ordinateur.

Parcourir...

= Récupérer des fichiers

EE dievos sites de cours.

Parcourir...

yecter la politigue institutionnelle concernant "utilisation de oeuwr

Ajouter dans la page

[ajouter_fichier_fenetre.png]

Conseil
Il est conseillé de modifier le titre du fichier qui s’affiche aux étudiants dans le champ
correspondant. Cette modification n’affecte aucunement le titre original de votre fichier.
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6. jquez sur OK
Ajouter une nouvelle

Nouvelle  Fichiers joints

Nom du fichier :

Déposé le Titre du fichier*

17 nov. 2016 Urgence tempéte Urgence tempéte.pdf

* Indique un élément obligatoire.

n Annuler

[ajouter_fichier_ok.png]

Information
Vous pouvez également ajouter une nouvelle avec le menu Gérer les nouvelles. Dans la liste

des nouvelles en cours, cliquez sur 'icone de menu # , puis sur Ajouter une nouvelle.

Gérer les nouvelles X

Liste des nouvelles

l{h Ajouter une nouvelle

Avenir (0) Tempéte
En cours (1) Publiée du 17 au 24 novembre 2016
Archivées (0 ) P ) . . :
© En raison de la tempéte hivernale qui s"abat, le cours prévu ce soir est annulé. Vious

serez tenus informés des modalités de reprise du cours prochaine... Lire la suite »

[¥) Urgence tempéte

[ajouter_nouvelle_gestion.png]

Vous souhaitez remplacer un fichier existant ?
MODALE
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Vous souhaitez remplacer un fichier existant ?

1. Cliquez sur l'icéne de menu du bloc + .
2. Cliguez sur Gérer les nouvelles.
La fenétre Gérer les nouvelles s’affiche.

Nouvelles H

7 Tempéte hivernale 51}1 Ajouter une nouvelle

vendredi 18 novembre 2

Fn raison de la tempét Gérer les nouvelles

prévu ce soir est annul
modalités de reprise di ) Modifier le titre

[¥] Urgence tempéte.
379,23 Ko, déposé | =] Supprimer le bloc

[gerer_nouvelles_menu.png]
3. Sélectionnez le moment de publication de la nouvelle a modifier (a venir, en cours, ou

archivées).

L'apercu de la nouvelle s’affiche dans la zone de droite.
4. Survolez la nouvelle a modifier, puis cliquez sur I'icéne de menu qui apparait = .
5. Sélectionnez Modifier.

Gérer les nouvelles X

Liste des nouvelles :
A venir (0) Tempéte hivernale
En cours (1) Publiée du 18 au 25 novembre 2016 f Modifier
~ Archivées (1) En raison de la tempéte hivernale qui s'abat, le cours pré
serez tenus informes des modalités de reprise du cours p E‘ Supprimer
= 4
¥ urgenc

e tempéte.pdf

3 Ao, aeg

[modifier_nouvelles_menu.png]
6. Dans la fenétre Gérer les nouvelles, cliquez sur I'onglet Fichiers joints.
7. Survolez le fichier que vous souhaitez remplacer, puis cliquez sur I'icne de fleche qui

apparait = .

Utiliser les blocs outils Page 85 sur 225



8. Sélectionnez Remplacer le fichier.

Gérer les nouvelles

Madifier une nouvelle

Nouvelle | Fichiers joints

Dépose le Titre du fichier” Nom du fichier

18 nov. 2016 Urgence tempéte.pdf r

Urgence tempéte.pdf

Remplacer le fichier

E\ supprimer
* Indique un élément obligatoire. #

[remplacer_fichier_menu.png]
9. Dans la fenétre Remplacer le fichier, cliquez sur Choisissez un fichier.

Remplacer le fichier X

Urgence tempéte.pdf

379,23 Ko, déposé le 18 nov. 2016 09h06

Remplacer par: Choisissez un fichier |Aucun fichier choisi

Extensions refusées

n Annuler

[remplacer_fichier_fenetre.png]
10. Dans la fenétre de votre navigateur, sélectionnez le fichier souhaité.
11. Cliquez sur Quvrir.

G Ounrir
4 Bl > CePC » Bureau » v | O Rechercher dans : Bureau 2
Organiser « Neuveau dossier S [ 9
[ CePC - MNom Modifié le Type Taille
I Bureau @ Urgence tempéte Fichier PDF 380 Ko
@ Documents @] Rediger_web_aide_memoire Fichier PDF 4721 Ko
— @ Procedure_urgence_tempete 2016-11-21 09:29 Fichier PDF 52 Ko
| Images
Jﬁ Musique w
Mom du fichier: |Procedure,urgence,tempete v| Tous les fichiers ~

Annuler
[remplacer_fichier_fen_wind.png]
12. Dans la fenétre Remplacer le fichier, cliquez sur OK.
La fenétre Ajout du fichier s’affiche et indique [’état de progression du
téléversement.
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Remplacer le fichier X

Urgence tempéte. pdf

379,23 Ko, déposé le 18 nov. 2016 09h04

Remplacerpar: Procedure_urgence_tempete.pdf (supprimer)

Extensions refusées

n Annuler

[remplacer_fichier_fen_ok.png]

13. Cliquez sur Fermer.

Ajout du fichier

Ajout du fichier terminé avec succés

Fermer

[ajout_fichier_succes.png]

Conseil

Il est conseillé de modifier le titre du fichier qui s’affiche aux étudiants dans le champ
correspondant. Cette modification n’affecte aucunement le titre original de votre fichier.

14. Dans la fenétre Gérer les nouvelles, cliquez sur OK.

Gérer les nouvelles

‘

Modifier une nouvelle

Nouvelle  Fichiers joints

Déposé le Titre du fichier® Mom du fichier

21 nov. 2016 Procedure_urgence_tempete.pdf

n Annuler

Procédure lors d’'une tempéte de neige

[remplacer_fichier_fen2_ok.png]
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15. Cliquez sur Fermer.

Gérer les nouvelles

Liste des nouvelles

Avenir (0) Tempéte hivernale
En cours (1) Publiée du 18 au 25 novembre 2016
+) Archivées (1) En raison de la tempéte hivernale qui s'abat, le cours prévu ce soir est annulé. Vous

serez tenus informes des modalités de reprise du cours prochaine... Lire la suite »

[%] Procédure lors d'une tempéte

10, depose le £1 nov. A00E

Fermer

[remplacer_fichier_fermer.png]

Consulter une nouvelle

Les nouvelles en cours s’affichent dans le bloc Nouvelles de la page d’accueil. Pour consulter
les nouvelles a venir ou archivées, cliquez sur les liens Nouvelles a venir ouArchives au
bas du bloc. Vous pouvez également accéder aux nouvelles a I'aide du menu Gérer les

nouvelles.

1. Cliquez sur 'icone de menu du bloc = .
2. Cliquez sur Gérer les nouvelles.
La fenétre Gérer les nouvelles s’affiche.

Nouvelles H

Tempéte hivernale 5’}! Ajouter une nouvelle

vendredi 18 novembre 2

En raison de la tempét Gérer les nouvelles

prevu ce soir est annul
modalités de reprise d ) Modifier le titre

%] Urgence tempéte.
379,23 Ko, déposél =1 supprimer le bloc

[gerer_nouvelles_menu.png]

3. Selon le moment de publication de la nouvelle a consulter, cliquez sur A venir, En
cours, ou Archivées. Le chiffre entre parenthéses indique le nombre de nouvelles a
consulter.

4. Cliquez sur la nouvelle souhaitée pour I'afficher dans la zone de droite.
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5. Pour visualiser le contenu entier d’'une nouvelle, cliquez surlelienLire la suite.
Pour quitter la gestion des nouvelles, cliquez sur Fermer.

Gérer les nouvelles x

-
=
-

Liste des nouvelles

Avenir (1) Tempéte hivernale
En cours (1) Publiée du 18 au 25 novembre 2016
+/ Archivées (1) En raison de la tempéte hivernale qui s'abat, le cours prévu ce soir est annulé. Vous

serez tenus informes des modalités de reprise du cours prochaine... Lire la suite »

L"_] Urgence tempéte.pdf

d f nov. U116

Fermer

[gerer_nouvelles_fermer2.png]
Au besoin, consultez les sections Modifier une nouvelle et Supprimer une nouvelle.

Modifier une nouvelle

1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc =+ .
2. Cliquez sur Gérer les nouvelles.
La fenétre Gérer les nouvelles s’affiche.

Nouvelles H

Tempéte hivernale I%}I Ajouter une nouvelle

vendredi 18 novembre 2

Gérer les nouvelles

En raison de la tempét
prévu ce soir est annul
modalités de reprise dt 3 Modifier le titre

¥ Urgence tempéte.
379.23 Ko, déposé | EL Supprimer le bloc

[gerer_nouvelles_menu.png]
3. Sélectionnez le moment de publication de la nouvelle a modifier (a venir, en cours, ou

archivées). L’apercu de la nouvelle s’affiche dans la zone de droite.
4. Survolez la nouvelle que vous souhaitez modifier, puis cliquez sur I'icbne de menu qui

apparait .
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5. Sélectionnez Modifier.

Gérer les nouvelles X
Liste des nouvelles :
Awvenir (1) Tempéte hivernale FI
En cours (1) Publiée du 18 au 25 novembre 2016 f Modifier
* Archivées (1) En raison de la tempéte hivernale qui s'abat, le cours pre
serez tenus informés des modalites de reprise du cours p E\ Supprimer
=]
[¥] Urgence tempéte.pdf
[modifier_nouvelles_menu.png]
6. Modifiez les informations souhaitées.
7. Cliguez sur OK.
Gérer les nouvelles X
Modifier une nouvelle
Nouvelle  Fichiers joints
Titre: Tempéte hivernale
Contenu: Styles i B/ EESSEESEE % @ ¢ B E
0= G2 o

En raison de la tempéte hivernale qui s'abat, le cours prevu ce soir est annulé. Vous serez tenus informeés des
modalités de reprise du cours prochainement.

Publication

Du 18-11-2016 09:06 au 25-11-2016 09:06 Dur’ée:?]nurs

n Annuler

[modifier_nouvelles_fenetre.pnqg]
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8. Cliquez sur Fermer.

Gérer les nouvelles X

-
=
H

Liste des nouvelles

Avenir (1) Tempéte hivernale
En cours (1) Publiée du 18 au 25 novembre 2016
[+ Archivées (1 . _— . . ) .
() En raison de la tempéte hivernale qui s'abat, le cours prévu ce soir est annulé. Vous
serez tenus informes des modalités de reprise du cours prochaine... Lire la suite »

[¥) Urgence tempéte.pdf

d oV, UG

Fermer

[gerer_nouvelles_fermer2.png]

Supprimer une nouvelle

1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc =+ .
2. Cliquez sur Gérer les nouvelles.
La fenétre Gérer les nouvelles s’affiche.

Nouvelles H|
Tempéte hivernale I%}:I Ajouter une nouvelle
vendredi 18 novembre 2

Fn raison de la tempét Gérer les nouvelles

préevu ce soir est annul
modalités de reprise du 3 Modifier le titre

[¥] Urgence tempéte.
379,23 Ko, déposé ] [=]  supprimer le bloc

[gerer_nouvelles_menu.png]
3. Sélectionnez le moment de publication de la nouvelle a supprimer (a venir, en cours, ou

archivées).
L’apercu de la nouvelle s’affiche dans la zone de droite.
4. Survolez la nouvelle que vous souhaitez supprimer, puis cliquez sur I'icbne qui

apparait .
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5. Sélectionnez Supprimer.

Gérer les nouvelles

Liste des nouvelles

Avenir (1) Tempéte hivernale
En cours (1) Publiée du 18 au 25 novembre 2016 f Modifier
+ Archivées (1) En raison de la tempéte hivernale qui s'abat, le cours pré,
serez tenus informes des modalites de reprise du cours p Es\s Supprimer

L*'J Urgence tempéte.pdf

[supprimer_nouvelles_menu.png]
6. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer la nouvelle Tempéte hivernala?

- [

[supprimer_nouvelles_conf.png]

Supprimer un bloc Nouvelles

1. Cliquez sur I'icone de menu du bloc * .
2. Sélectionnez Supprimer le bloc.

Nouvelles m

Pour ajouter du conten 'ﬁj}' Ajouter une nouvelle

titre et sélectionner Aji

Garer les nouvelles

) Modifier le titre

E‘E Supprimer le bloc

[supprimer_bloc_menu.png]
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3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

EFtes-vous certain de vouloir supprimer le bloc Nouvelles?

Son contenu sera supprimeé définitivement.

-

[supprimer_bloc_conf.png]
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4 .Blocs « Questionnaire » et « Sondage »

i Utiliser le bloc Questionnaires

Le bloc Questionnaires permet d’afficher des liens vers des questionnaires de votre site de
cours. Les questionnaires peuvent étre utilisés pour des évaluations sommatives ou
formatives. Pour plus d’information sur la gestion des questionnaires et les différentes
fonctions, consultez le menu Questionnaires.

Ajouter un bloc Questionnaires

1. Dans la fenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur I'onglet Outils.
2. Cliquez sur la catégorie Quiz et sondages.

< Contenu et activités
Semaine 1 M Modifier la page
Disposition ~ Onglets
onglet1 : Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.

Contenu -

Contenu diversifié
Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Web, fichiers...)

(B
o

Texte
Ajouter du texte avec mise en forme

m

Liste de liens
Ajouter une liste de liens Web.

4

Communication +

Quiz et sondages +

Multimédia +

[menu_outils_quiz_sondages.png]

Cliguez sur le bloc Questionnaires.

Maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé.

Glissez le bloc a I'endroit désiré sur la page.

Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en relachant le
bouton de votre souris.

oukw
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< Contenu et activités

Semaine 1 B Modifier la page X

Outils  Disposition  Onglets

Ongletl : Glisser un bloc dans la page pour I'ajouter.

Contenu

Communication +
Questionnaires

|§| Ajouter un questionnaire formatif ou b RRLLE LY . Quiz et sondages -
sommatif. A

Questionnaires
=| Ajouter un questionnaire formatif ou
sommiatif.

Sondage éclair

Effectuer un sondage auprés du groupe.

L]
Q~‘.
l.-.

[menu_qguestionnaires.png]

7. Pour ajouter des questionnaires, consultez la section Ajouter des liens vers des
questionnaires.

Modifier les propriétés du bloc Questionnaires

1. Cliquez sur I'icone de menu du bloc * .
2. SélectionnezModifier les propriétés.

Questionnaires

T

Pour ajouter du conten [ Modifier les propriétés

titre et selectionner M

= Modifier le contenu

EL Supprimer le bloc

[modifier_proprietes_menu.png]

3. Modifiez le titre du bloc proposé par défaut en inscrivant un nouveau titre dans le champ
correspondant.

4. Indiquez si vous souhaitez afficher le contour du bloc en sélectionnant I'option
correspondante.
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5. Cliquez sur OK.

Modifier les propriétés

Titre:*  Questionnaires

® Ouj
Mon

Afficher le contour du bloc :

* Indigue un élément obligatoire.

n Annuler

[modifier_proprietes_fenetre.pnq]

Ajouter des liens vers des questionnaires

1. Cliquez sur I'icbne de menu du bloc = .
2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Le bloc s’ouvre.

Questionnaires H|
Pour ajouter du conter] g Modifier les propriétés
titre et sélectionner M

) Modifier le contens

E‘E Supprimer le bloc

[modifier_contenu_menu.pnq]
3. Aubesoin, ajoutez un texte dans la zone prévue a cet effet. Pour plus d’information,
consultez la page Utiliser I'éditeur de texte.

Dans la zone Fichiers, liens, textes... du bloc, cliquez sur I'icbne de menu = .
Sélectionnez Ajouter un élément.

6. Cliquez sur Questionnaires.

La fenétre Sélectionner des questionnaires s’affiche.

o e
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Texte avec puce

Questionnaires :
Fichiers
Styles @ B I
====EE FEE o @ad Lien web
= E ﬂ:_; hrB zllj-l a

Livre / article électronique
Lien vers une page de ce site

Productions web multimédias

el__ Forums
Fichiers, liens, textes.., -

Pour ajouter des s 5’}! Ajouter un élément » Questionnaires @
liens, des forums ou ds

type d'élément 3 ajouter dans le menu ci-haut.

* Indigue un élément obligatoire.

v | [ [

[ajouter_element_questionnaires.png]

Information

Pour insérer d’autres types de ressources dans le bloc, consultez la page Ajouter des
ressources (fichiers, liens, textes...) dans un bloc.

7. SélectionnezUtiliser un questionnaire existant.

Sélectionner des questionnaires

L1 utiliser un questionnaire existant

Créer un nouveau questionnaire
[utiliser_questionnaire_fenetre.pnqg]

Vous souhaitez créer un nouveau guestionnaire?
MODALE
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Vous souhaitez créer un nouveau questionnaire?

1. Dans la fenétre Sélectionner des questionnaires, sélectionnez Créer un nouveau
questionnaire.

Sélectionner des questionnaires

() Utiliser un questionnaire existant

I ) Créer un nouveau questionnaire

o [

[nouveau_quiz.png]

2. Inscrivez le titre du nouveau questionnaire.

3. Cliquez sur OK.
Le lien vers le nouveau questionnaire s’affiche dans la zone Fichiers, liens, textes... du bloc.

Sélectionner des questionnaires

() Utiliser un questionnaire existant

@ Créer un nouveau questionnaire

| Titre : * ) )
Questionnaire 1
H “oubliez pas de terminer la questionnalre ot de la publier aux etudiants sulte a son ajout au ﬁcdule d'apprentlssage.

* Indigue un élément cbligatoire.

n Annuler

[titre_quiz.png]

Utiliser les blocs outils Page 98 sur 225



4. Cliquez sur OK.

Contenu diversifie :
Styles EE]@ B I o
EEEE SITIE=E % @3

@ H Q= ﬁ%ﬁpalalg N

Fichiers, liens, textes... :

Questionnaire 1

Ce questionnaire mest pas publié.

* Indigue un élément obligatoire.

= - [

[ajout_nouveau_quiz.png]

Mise en garde
Assurez-vous de compléter les étapes de création du questionnaire et de le publier. Au
besoin, consultez la page Modifier un questionnaire.

Questionnaires non publiés
Ces questionnaires ne sont pas visibles aux étudiants.

Outils

H Afficher | Masquer tous les détails
PAEE I TIEL Titre Durée Noté
sur
; é cl Questionnaire 1 Illimité Upts £
Forums vin?f:ﬁ:ﬁ .
Visualiser
Voir la légende
q j Madifier 3 le titre et les directives
= supprimer les questions
Statistiques Configuration
Imprimer les paramétres d'exécution
la publication

[modifier _quiz.png]
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8. Dans laliste de vos questionnaires, cochez celui que vous souhaitez ajouter.
Si vos questionnaires sont structurés a I'aide de regroupements, vous pouvez
sélectionner le regroupement et tous les questionnaires s’y rattachant.

9. Cliguez sur OK.

Le lien vers le questionnaire sélectionné s’ajoute dans la zone Fichiers, liens,
textes...du bloc.

Sélectionner des questionnaires

® Utiliser un questionnaire existant

— /[l Questionnaires publiés
|.g. Questionnaire-Semaine 1 |
[ Questionnaire -Semaine 2

Créer un nouveau questionnaire

n Annuler

[selectionner_questionnaire_fenetre2.png]
10. Cliguez sur OK.

Questionnaires

Styles UEL‘@ B I
EEEEEIEREE @ud
g0 o= A e .

Fichiers, liens, textes...

Questionnaire-Semaine 1

- )
LAspaOritie an tout iemps

* Indigue un élément obligatoire.

|

[bloc_questionnaires.png]
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Mise en garde
Si vous modifiez un questionnaire dans 'outil Questionnaires, assurez-vous que les liens
ajoutés dans vos pages de contenu soient toujours valides.

Déplacer ou supprimer un lien

Pour gérer un lien vers un questionnaire, consultez les sections Déplacer un
¢lément ou Supprimer un élément de la page Ajouter des ressources (fichiers, liens,textes...)
dans un bloc.

Supprimer un bloc Questionnaires

1. Cliguez sur I'icbne de menu du bloc : .
2. Sélectionnez Supprimer le bloc.

Questionnaires H|
Pour ajouter du conter L Modifier les propriétés
titre et selectionner Mt

= Medifier le contenu

EL Supprimer le bloc

[supprimer_bloc_menu.png]
3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer le bloc Questionnaires?

B

[supprimer_bloc_conf.png]
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. Utiliser le bloc Sondage éclair

Le bloc Sondage éclair permet de poser une question aux étudiants qui répondent de facon
anonyme. Une représentation graphique permet de consulter les résultats obtenus.

Ajouter un bloc Sondage éclair

1. Dans la fenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur 'onglet Outils.
2. Cliguez sur la catégorie Quiz et sondages.
< Contenu et activités

Semaine 1 < >

Modifier la page

Disposition ~ Onglets

ongletl : Glisser un bloc dans la page pour 'ajouter.

| Contenu -

Contenu diversifié
Eﬁ Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
Web, fichiers...)

Texte

Ajouter du texte avec mise en forme

) Listede liens
Ajouter une liste de liens Web.

Communication +

Quiz et sondages +

Multimédia +

[menu_outils_quiz_sondages.pnq]

Cliquez sur le bloc Sondage éclair.

Maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé.

Glissez le bloc a ’endroit désiré sur la page.

Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en relachant le
bouton de votre souris.

< Contenu et activités

Semaine 1 ‘S Modifier la page x

Outils  Disposition  Onglets

o hw

Ongletl : [+] Glisser un bloc dans la page pour 'ajouter.
Contenu +
Communication +
Sondage éclair
Effectuer un sondage auprés du groupe. ol ", Quiz et sondages
0..
* Questionnaires

* et
=]  Ajouter un questionnaire formatif ou

* sommatif.

.
. s
. Sondage éclair
-
;

Effectuer un sondage auprés du groupe.

[menu_sondage.png]
7. Pour créer un sondage éclair, consultez la section Ajouter un sondage.
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Modifier le titre du bloc Sondage éclair

1. Cliquez sur I'icbne de menu du bloc *
2. SélectionnezModifier le titre.

Sondage éclair H
Pour ajouter du conter  §3 Ajouter un sondage
titre et selectionner Gé&

Gerer les sondages

[} Modifier le titre

|:|$ Supprimer le bloc

[modifier_titre_menu.png]
3. Modifiez le titre du bloc proposé par défaut en inscrivant un nouveau titre dans le champ

correspondant.
4. Cliquez sur OK.

Modifier le titre X

Titre:* Sondage eclair

* Indique un élément obligatoire.

n Annuler

[modifier_titre_fenetre.pnq]

Ajouter un sondage

Mise en garde
Vous pouvez créer un seul sondage éclair par période de saisie des votes. Si vous souhaitez
que les étudiants répondent simultanément a plusieurs sondages, vous devez ajouter d’autres

blocs.

1. Cliquez sur 'icone de menu du bloc = .
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2. Sélectionnez Ajouter un sondage.

Sondage éclair

Pour ajouter du conte] RP Ajouter un sondage

titre et sélectionner &4

Gerer les sondages
) Modifier le titre

|:|g; Supprimer le bloc

[ajouter_sondage_menu.png]
3. Remplissez les champs de la fenétre Ajouter un sondage. L’astérisque rouge indique

un élément obligatoire
Ajouter un sondage X

0 Choix de réponses * :
1.
2.
Saisir les votes du : @ aus -
Afficher les résultats: @ ® Suite au vote

Le

Afficher un graphique de type: & pointe de tarte
Histogramme

* Indique un élément obligataire.
m Annuler

[ajouter_sondage_fenetre.png]
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A. Titre Inscrivez le titre du sondage.
(obligatoire)

B. Question Indiquez la question a laquelle les étudiants doivent répondre.
(obligatoire)

C. Choix de Inscrivez les choix de réponses.
réponses

(obligatoire) Au besoin, cliquez sur I'icéne de menu a droite du tableau * , puis
sur Ajouter des choix. Vous pouvez ajouter cing choix de
réponses a la fois, pour un total de 10.

D. Saisir les Indiquez la durée de publication du sondage en cliquant sur I'icbne
votes

de calendrier .

Du : Date de début de la saisie des votes

Au : Date de fin de la saisie des votes

Une mention indique si la publication du sondage est a venir.

Sondage éclair

Un nouveau sondage sera disponible le 29 novembre
2016 & 09h00.

[sondage_a_venir.png]

E. Affichage Précisez le moment ou les résultats du sondage seront disponibles.
des résultats

o Suite au vote : Les résultats s’affichent dés que I'étudiant
vote.

o Le:Sélectionnez la date et I’heure auxquelles vous
souhaitez que les résultats s’affichent, en cliquant sur

I'icbne de calendrier .
F. Spécifiez le type de représentation graphique désirée pour
Représentati I’affichage des résultats.
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on graphique o Graphique : Diagramme a bandes horizontales

des résultats o
Nombre de votes enregistres: 5

B Oui

Man

0o 05 18 15 20 25 3d

[graphique_bandes.png]
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o Pointe de tarte : Diagramme circulaire

Nombre de votes enregistres: 5

40,00 %

60,00 %

B Oui Non
[graphique_circulaire.png]

4. Cliguez sur OK.

Le bouton Voter permet de répondre au sondage en cours. Les étudiants peuvent
enregistrer un seul vote par sondage.

Sondage éclair :

Cours a distance

Est-ce votre premier cours a distance?

® Cui

MNon

[sondage_en_cours.png]
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Créer un sondage a partir d’'un sondage existant

Créer un sondage a partir d’un sondage existant de votre site de cours permet de sauver du
temps de conception lorsque la question ou les choix de réponses sont similaires.

Cliquez sur I'icone de menu du bloc =+ .
2. Cliquez sur Gérer les sondages.

=

Sondage éclair H

Pour ajouter du conter '{ll:' Ajouter un sondage

titre et selectionner Ge

Gérer les sondages

IZ‘L Madifier le titre

|:|g; Supprimer le bloc

[gerer_sondages_menu.png]
3. Dans la fenétre Gérer les sondages, survolez la ligne du sondage a partir duquel vous
souhaitez en créer un nouveau.

4. Cliquez sur I'icone de menu qui apparait * .
5. Sélectionnez Créer a partir de..

Gérer les sondages X

Sondage disponible Date Statut Résultat

Cours a distance Du 29 nov. 2016 au 29 déc. 2016 Avenir i m
Modifi

Module 1 pu22nov. 2016 au26nov. 201 & Modifer

’:J; Supprimer

| Créer a partir de...

[creer_sond_partir_exist_menu.pnq]

6. Dans la fenétre Ajouter un sondage, modifiez les informations du formulaire pour
créer le nouveau sondage.
Pour plus d’information, consultez la section Ajouter un sondage.
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7. Cliquez sur OK.
Ajouter un sondage X
Titre: " Cours adistance

Question : Est-ce votre premier cours a distance?

Choix de réponses *
L oui

2. Mon

Saisir les votes du : * au :“ (0
Afficher les résultats : ® Syite au vote

Le

Afficher un graphique de type: & pointe de tarte
Histogramme

* Indigue un élément obligatoire.
m Annuler

[creer_sond_partir_exist_fen.png]

Consulter un sondage et ses résultats

Sondage et résultats en cours

Le sondage en cours et les résultats s’affichent dans le bloc Sondage éclair.
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Sondage éclair

Question

Les techniques d’encadrement d'une agriculture
productive impliquent-elles un fort pouvoir politique ?

MNombre de votes enregistres: 5

B Oui

Maon

0.0 0,5 1.0 1,5 2.0 2.5 3.0 3.5

[consulter_resultat_fenetre2.png]

Sondages et résultats a venir ou archivés

Les sondages et les résultats a venir ou archivés s’affichent dans le menu Gérer les sondages.

L
1. Cliquez sur I'icne de menu du bloc = .
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2. Cliquez sur Gérer les sondages.

Sondage éclair H

Pour ajouter du conter '{ll:' Ajouter un sondage

titre et sélectionner &

Gerer les sondages

) Modifier le titre

|:|g; Supprimer le bloc

[gerer_sondages_menu.png]
La fenétre Gérer les sondages affiche la liste des sondages du bloc.

Gérer les sondages X

Sondage disponible Date Statut Résultat
Cours a distance Du 29 nov. 2016 au 29 déc. 2016 Avenir
Module 1 Du 22 nov. 2016 au 26 nov. 2016 En cours i

[consulter_sondage_menu.png]

3. Pour les sondages en cours dont les résultats sont publiés a une date ultérieure, cliquez
sur I'icdne de graphique lill. La fenétre Résultats affiche les votes enregistrés a ce jour.
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Résultats X

Les techniques d’encadrement d'une agriculture productive

impliquent-elles un fort pouvoir politique ?

Nombre de votes enregistrés: &

40,00 %

W Oui

[consulter_resultat_fenetre.png]

Modifier un sondage

Mon

1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc =+ .
2. Cliquez sur Gérer les sondages.

Sondage éclair

Pour ajouter du conter '{ll:'

Ajouter un sondage

titre et selectionner G&

Gérer les sondages

=
3

[gerer_sondages_menu.png]
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3. Dans lafenétre Gérer les sondages, survolez le sondage que vous souhaitez modifier.

4. Cliquez sur I'icobne de menu qui apparait *
5. Sélectionnez Modifier.

Gérer les sondages
Sondage disponible Date Statut Résultat
Cours a distance Du 29 nov. 2016 au 29 déc. 2016 Avenir
Modifi
Module 1 Du 22 nov. 2016 au 26 nov. 201 f odtier

] Supprimer

[modifier_sondage_menu.png]
6. Dans la fenétre Modifier un sondage, modifiez les informations souhaitées.
7. Cliguez sur OK.

Modifier un sondage X
Titre: Cours a distance

Question: Est-ce votre premier cours a distance?

Choix de réponses * -
L oui
2. Non
Saisir les votes du : " 20.11-2016 09:00 au:  29.12-2016 11:00 ®
Afficher les résultats : ® Suite au vote

Le

Afficher un graphique de type: & pointe de tarte
Histogramme

* Indique un élément obligatoire.

m Annuler

[modifier_sondage_fenetre.png]
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Supprimer un sondage et ses résultats

1. Cliquez sur l'icbne de menu du bloc * .
2. Cliquez sur Gérer les sondages.

Sondage éclair H

pour ajouter du conter. G Ajouter un sondage

titre et selectionner Ge

Gerer les sondages

[} Modifier le titre

|:|$ Supprimer le bloc

[gerer_sondages_menu.png]
3. Dans lafenétre Gérer les sondages, survolez le sondage que vous souhaitez supprimer.

Cliquez sur I'icbne de menu qui apparait -
5. Sélectionnez Supprimer.

»

Gérer les sondages X
Sondage disponible Date Statut Résultat ¢
Cours a distance Du 29 nov. 2016 au 29 déc. 2016 Avenir m

Modifier
Module 1 Du 22 nov. 2016 au 26 nov. 201 p
5] Supprimer L

[supprimer_sondage_menu.png]
6. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui
Le sondage et les résultats associés sont supprimés de votre site.

Interrogation

Sivous supprimez le sondage Cours a distance, les resultats assacies seront supprimes. Voulez-vous continuer?

[supprimer_sondage_fenetre.png]
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Supprimer un bloc Sondage éclair

1. Cliguez sur I'icbne de menu du bloc =
2. Sélectionnez Supprimer le bloc.

Sondage éclair H

Pour ajouter du conter '{::' Ajouter un sondage
titre et sélectionner Gé

Gerer les sondages

[} Modifier le titre

|:|$ Supprimer le bloc

[supprimer_bloc_menu.png]
3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer le bloc Sondage
eclair?

Son contenu sera supprimeé définitiverment.

&

[supprimer_bloc_conf.png]
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5.Blocs « Multimédias »

i Utiliser le bloc Audio-vidéo

Le bloc Audio-vidéo permet d’ajouter du contenu audio et vidéo a partir:

d’un fichier
e d’'une URL
e d’un flux (streaming)

e de YouTube ou Vimeo (vidéo seulement)

Vous pouvez ajouter un ou plusieurs fichiers dans un méme bloc. Sa capacité maximale est de

750Mo.

A. Unseulcontenu:il occupe tout ’espace disponible dans le bloc.
B. Plusieurs contenus : une zone dans le bas du bloc les présente en format miniature,
permettant de visualiser le contenu souhaité.

Audio—vidéo@

19

Découvrez la formation & distance
de I'Université Laval

I

Audio-vidéo @

Découvrez la formation & distance
de I'Université Laval

[affichage_video]
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Audio-vidéo @ : Audio-vidéo @

= oo0:00 00:00 =) eo——— P 00:00 00:00 =) eo———

- Extrait audio 01
- Extrait audio 02

[affichage_audio]

Ajouter un bloc Audio-vidéo

1. Dans la fenétre Modifier la page (menu du concepteur), cliquez sur I'onglet Outils.
2. Cliquez sur la catégorie Multimédia.

< Contenu et activités
Outils ~ Disposition  Onglets
Onglet1 : Glisser un bloc dans la page pour 'ajouter.
Contenu -
Contenu diversifié

E Ajouter du contenu diversifié (texte, lien
web, fichiers...)

2]

Texte
Ajouter du texte avec mise en forme

Liste de liens
Ajouter une liste de liens Web.

ke

Communication +

Quiz et sondages +

| Multimédia + |

Terminer la modification

[menu_outils_multimédia]

Cliguez sur le bloc Audio-vidéo.

Maintenez le bouton gauche de votre souris enfoncé.

Glissez le bloc a I'endroit désiré sur la page.

Lorsque les pointillés s’affichent en une ligne continue, déposez le bloc en relachant le
bouton de votre souris.

ok w

< Contenu et activités

Outils ~ Disposition ~ Onglets

Ongletl Glisser un bloc dans la page pour 'ajouter.

Audio-vidéo
@“ Ajouter du contenu audio-vidéo. ‘ L

Contenu +

L Communication +
.

Quiz et sondages +

* Multimédia -

o. Diaporama et images
+ @J Ajouter une image ou une galerie
* d'images.

ey o B Audio-vidéo
Ajouter du contenu audio-vidéo.

[menu_outils_video]
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7. Pourinsérer du contenu, consultez les sections Ajouter du contenu audio et Ajouter du
contenu vidéo.

Modifier les propriétés d’un bloc Audio-vidéo

1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc =+ .
2. SélectionnezModifier les propriétés.

Audio-vidéo [C]
Pour ajouter du conter] [ Modifier les propriétés

= Medifier le contenu

EL Supprimer le bloc

[modifier_proprietes_menu]
3. Modifiez le titre du bloc proposé par défaut en inscrivant un nouveau titre dans le champ

correspondant.
4. Indiquez si vous souhaitez afficher le contour du bloc en sélectionnant I'option

correspondante.
5. Cliquez sur OK.

Modifier les propriétés x

Titre:* Audio-wvidéo

& Oui
MNon

Afficher le contour du bloc :

* Indique un élément cbligatoire.

n Annuler

[modifier_propriete_fenetre]

Ajouter du contenu vidéo

1. Cliquez sur I'icobne de menu du bloc =+ .
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2. Sélectionnez Modifier le contenu.
Audio-vidéo ]

Pour ajouter du conter] g Modifier les propriétés

titre et sélectionner M

= Modifier le contenu

E‘: Supprimer le bloc

[modifier_contenu_menu]
3. Dans I'onglet Contenu audio-vidéo..., cliquez sur I'icbne de menu =
4, Sélectionnez Ajouter du contenu vidéo.

Audio-vidéo :
Contenu audio-vidéo... m
Pour ajouterdu ¢

menu cichaut |{rE| Ajouter du contenu audio *
= L L -

|{r5 Ajouter du contenu vidéo » a partir d’'un fichier

a partir d'une URL
a partir d’un flux (streaming)

YouTube ou Vimeo

[ajouter_video_menu]
Information
La taille maximale acceptée pour une vidéo a intégrer est de 500 Mo.

Vous voulez ajouter une vidéo a partir d’un fichier?

Fenetre modale
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Vous voulez ajouter une vidéo a partir d’'un fichier?

1. Cliquezsura partir d’un fichier.
Audio-vidéo :
Contenu audio-vidéo...

Pour ajouter du c
ment J { E{FI Ajouter du contenu audio »

I{,L-l Ajouter du contenu vidéo » a partir d’un fichier

e

a partir d’'une URL
a partir d’un flux (streaming)

YouTube ou Vimeo

[ajouter_video_fichier]
2. Téléversez vos vidéos dans la zone Liste des fichiers a ajouter.
Au besoin, consultez la page Utiliser le gestionnaire de fichiers.
3. Cliquezsur Ajouter dans la page.

Ajouter des fichiers

Vious pouvez : Liste des fichiers a ajouter (1) :
i1 Glisseretdéposer | Ulaval FAD 728x90.mpd X
:‘{b des fichiers dans 193,83 Ko

catte fanatre. ‘
*
ou -
-
*
5 *
Importer des fichiers '0
Q de votre ordinateur. +*
*

*
e .
Parcourir... |w®
ou

(== Récupérer des fichiers

EE de vos sites de cours.
Parcourir...

de respecter la politique institutionnelle concernant [utilisation de l'ceuvre d'autrui

Ajouter dans la page

[ajouter_video_fenetre]

Conseil

Il est conseillé de modifier le titre du fichier qui s’affiche aux étudiants dans le
champ correspondant. Cette modification n’affecte aucunement le titre original de
votre fichier.
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Vous voulez ajouter une vidéo a partir d’une URL?

Fenetre modale

Vous voulez ajouter une vidéo a partir d'une URL?

1. Cliquezsura partir d’une URL.
La fenétre Ajouter du contenu vidéo a partir d’'une URL s’affiche.

Audio-vidéo :
Contenu audio-vidéo...

Pour ajouter du c

menu ci-haut. .4}3 Ajouter du contenu audio *

op Ajouter du contenu vidéo » a partir d'un fichier

=== == =

a partir d’'une URL

a partir d’un flux (streaming)

YouTube ou Vimeo

[ajouter_video_url]
2. Inscrivez le titre de la vidéo.
3. Inscrivez I'adresse URL de la vidéo. Elle doit correspondre a un fichier de type .flv ou .mp4.
4. Cliquez sur OK.

Ajouter du contenu vidéo a partir d'une URL

Permet de présenter du contenu vidéo qui se trouve surun autre site web.

Titre:*

URL: * IE

L UKL s5arsie ol retolurner un iiciver ae type iy ou mp4

- |

* Indique un élément obligatoire.

[formulaire_url]

Vous voulez ajouter une vidéo a partir d’un flux (streaming) ?
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Fenetre modale

Vous voulez ajouter une vidéo a partir d’'un flux
(streaming) ?

1. Cliquezsura partir d’un flux (streaming).
La fenétre Ajouter du contenu vidéo a partir d’un flux s’affiche.

Audio-vidéo :
Contenu audio-vidéo...

Pour ajouter du ¢ . _
menu ci-haut. I{I:l Ajouter du contenu audio »

{lb Ajouter du contenu vidéo » 4 partir d'un fichier

= =< -- =

a partird'une URL

a partir d’'un flux (streaming)

YouTube ou Vimeo

[ajouter_video_flux]
2. Inscrivez le titre de la vidéo.
3. Inscrivez I'adresse URL du serveur qui héberge la vidéo.

Au besoin, validez I'adresse inscrite en cliquant sur I'icone de validation E
4. Inscrivez le nom du flux.
5. A Vlaide du menu déroulant, indiquez si le flux est en format MP4 ou FLV.
6. Cliquez sur OK.

Ajouter du contenu vidéo a partir d’un flux

Permet de présenter du contenu vidéo & partir d'un serveur de flux (streaming).

Titre : *

URL du serveur:*

*

Mom du flux:
Format du flux: MP4 ¥

* Indigue un élément obligatoire.

- [

[formulaire_flux]

Vous voulez ajouter une vidéo a partir de YouTube ou Vimeo?
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Fenetre modale

Vous voulez ajouter une vidéo a partir de YouTube ou
Vimeo?

1. Cliquezsur YouTube ou Vimeo.
La fenétre Ajouter du contenu vidéo a partir de YouTube ou Vimeo s’affiche.

Audio-vidéo :
Contenu audio-vidéo...

Pour ajouter du ¢

menu ci-haut. c{}. Ajouter du contenu audio »

0P Ajouter du contenu vidéo » a partir d'un fichier

a partir d’'une URL

a partir d’un flux (streaming)

YouTube ou Vimeo

[ajouter_video_youtube]
2. AVaide du menu déroulant, indiquez si la vidéo provient du site YouTube ou Vimeo.
Inscrivez le titre de la vidéo.
4. Inscrivez I'adresse URL de la vidéo.

w

Au besoin, validez I'adresse inscrite en cliquant sur I'icone de validation E

5. Pour que lavidéo démarre a un moment précis, cochez la case correspondante et indiquez le
début (minutes : secondes).

6. Cliquez sur OK.

Ajouter du contenu vidéo a partir de YouTube ou Vimeo X

Permet de présenter du contenu video provenant de YouTube ou de Vimeo.

Site: YouTube ¥

Titre: *

URL: * E

[ Démarrer la vidéo a

* Indique un élément obligatoire.

- e

[formulaire_youtube]
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5. Cliguez sur OK.
Audio-vidéo

o
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