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1. Accéder a un site

Connectez-vous a I'adresse  www.monportail.ulaval.ca.

2. Authentifiez-vous a I'aide de votre identifiant (IDUL) et de votre mot de passe (NIP).
Au besoin, cliquez sur le lien Mot de passe oublié.

3. Cliquez sur Se connecter.

u—y
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Connexion

Identifiant (%)

Identifiant oublié?

Mot de passe

Mot de passe oublié?

Se connecter

[acces_portail]

4. Dans le menu déroulant du Tableau de bord, sélectionnez la session désirée (pour un
site de cours uniquement).

5. Cliquez sur le titre du site auquel vous souhaitez accéder.

8 monPortail

;) Tableau de bord

Nouveautés

rte du monde o Eb

Sites de développement

[liste_cours_tableau_bord]

Votre cours n‘apparait pas dans la liste des cours disponibles ?

Fenétre modale

Si le cours que vous enseignez n'apparait pas dans la liste des cours, c'est qu'il ne vous a
pas été attribué dans le systeme de gestion des études. Si c’est le cas, communiquez avec la
gestion des études de votre faculté pour obtenir plus d’information.
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Information
Si le titre d’un cours s’affiche dans la liste, mais qu’il n’y a aucun lien poury accéder, c’est qu'il
n'y a aucun site créé pour ce cours. Pour plus d’information, consultez la page Créer un site.
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2.Créer un site

i Créer un site de cours

A partir d’un site de cours existant

1. Sélectionnez la session pour laquelle vous souhaitez créer un site.
= E8 monPortail 0 & e is

Cours Automne2010 ~
Automne 2016 =

Cours enseignés £t62016

Hiver 2016

Titre
Eté 2015

t tionalaca e
In,lpdu:,\on a‘\a(‘:ﬂedu mond; Hiver 2015

GGR-1 24
@ Ce sit &

Ete2014

Eté2013

[sessions]

Votre cours n'apparait pas dans la liste des cours disponibles ?

Fenétre modale

Si le cours que vous enseignez n'apparait pas dans la liste des cours, c'est qu'il ne
vous a pas été attribué dans le systeme de gestion des études. Si c’est le

cas, communiquez avec la gestion des études de votre faculté pour obtenir plus
d’information.

2. CliquezsurCréer un site de cours.
ﬁmonPortail @ is

Cours Automne2016  ~

Cours enseignés

Titre Nouveautés

Géographie humaine : les établissements humains
GGR-1002 (81540] Créer un site de cours

[bouton_creer]

L'icone de création n'apparait pas dans votre liste des cours ?
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Fenétre modale

SilelienCréer un site de cours n’apparait pas dans votre liste des cours, c’est que vous
n’avez pas encore les droits pour créer ce site. Entre temps, vous pouvez créer un site de
développement pour préparer un site. Au besoin, communiquez avec votre équipe facultaire
de soutien.

3. Dans le formulaire Création d’un site de cours, sélectionnez Créer le nouveau site a
partir: d’un site de cours existant.
Un menu déroulant affiche la liste des sites auxquels vous avez acces.

4. Sélectionnez le site a partir duquel vous souhaitez créer votre site de cours.
Au besoin, cliquez sur le lien Voir le site.

Création d’un site de cours
GGR-1002-A16 : Géographie humaine : les établissements humains (81540)

1 Modede création

Créer le nouveau site a partir :

@ d’un site de cours existant
Sélectionner un site de cours*

@ d’un site de développement existant
© d’un gabarit facultaire

[site_dev_existant]

Mise en garde

Pour créer un site a partir d'un site existant, les deux sites concernés doivent étre rattachés a
la méme faculté. Assurez-vous d'avoir l'autorisation du propriétaire avant d'utiliser son site
comme copie de départ.

Vous souhaitez joindre un NRC a un cours déja existant ?

Fenétre modale

Si un site existe déja pour d’autres NRC du cours, vous devez indiquer si vous
souhaitez:
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o Créerun nouveau site de cours (un seul groupe d'étudiants).
o Joindre le NRC au site déja créé (plusieurs groupes d'étudiants).

Pour joindre un NRC au site déja créé:

Survolez la ligne du NRC que vous souhaitez joindre au site existant.
Cliquez sur l'icbne de menu qui apparait * .

Sélectionnez Joindre le NRC a un site déja créé.

Confirmez votre choix en cochant I’option correspondante.

Cliquez sur Joindre le NRC.

AR A

Si un nouveau NRC s’ajoute a votre charge pour le méme cours une fois le site créé,
le formulaire de création s’adaptera afin de vous offrir la possibilité d’ajouter ce
NRC au site existant ou de créer un nouveau site pour ce dernier.

Mise en garde

Lors de la création d’un site a partir d’un site de cours existant, le contenu du site et des
séances est dupliqué. Toutefois, certains éléments ne sont pas conservés et doivent étre mis a
jour dans le nouveau site (dates, nouvelles, événements du calendrier). Pour plus
d’information, consultez la page Réutiliser un site de cours pour une nouvelle session.

5. Ensélectionnant le site, le systéme reconnait le gabarit utilisé. Pour utiliser un gabarit
différent, cochez loption Utiliser un gabarit différent pour le nouveau site et sélectionnez le
gabarit désiré a ’aide du menu déroulant.

Au besoin, cliquez sur le lien Voir le gabarit pour le visualiser.

2 Gabarit de plan de cours

Le site sélactionné utilise le gabarit de plan de cours de base.

*
Utili;er un gabarit différent pour le nouveau site: | Sélectionner un gabarit Voir le gabarit

Sélectionner un gabarit
de base
Formation a distance

[gabarit_different_cours]

Conseil

Lorsque vous utilisez un gabarit différent, des modifications s'appliquent dans le nouveau
site, en fonction de ce nouveau gabarit (ex. ajout ou retrait de sections et de sous-sections,
modification de titres, etc.). Il estimportant de réviser ’ensemble des pages de votre site afin
de vous assurer qu’il n’y ait pas de doublons ou d’omission d’information.
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6. Sivous souhaitez accorder les privileges d’assistant concepteur a un utilisateur, sélectionnez
option IDUL/IDT ou NI.
N.B. Pour attribuer des acces apres la création d'un site, consultez la page Gérer les accés d'un
site.

7. Inscrivez les informations de l’assistant dans le champ prévu.

8. Cliquez surAjouter.

Vous ne connaissez pas l'IDUL d'un utilisateur ?

Fenétre modale

Cliquez sur l'icone de menu .

1. Sélectionnez Ajouter un ou des assistants concepteurs.
La fenétre Ajouter un ou plusieurs assistants concepteurs s'affiche.

3 Assistants concepteurs

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour le réle d*assistant concepteur. ()

Ajout rapide
@ IDUL/IDT: © N
Nom IDUL/IDT NI himi2 Courriel

admi=

_ i » ' Ajouter un ou des assistants concepteurs
Cette liste ne contient aucun élément. .

[ajout_assistant_cours]
2. Inscrivez les éléments a rechercher, puis cliquez sur Rechercher.
Parmi les résultats de recherche, cliquez sur le nom de |'assistant souhaité.
4. Cliquez sur Ajouter.
Le nom s'ajoutera dans la liste des assistants concepteurs a ajouter.
5. Pour supprimer un assistant de cette liste, survolez la ligne de ['utilisateur,

w

cliquez sur l'icone de menu qui apparait ¢ , puis cliquez sur Retirer.
6. Lorsque tous les assistants se retrouvent dans la liste, cliquez sur OK.

9. CliquezsurPoursuivre.
La page Confirmation de vos choix s’affiche.
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3 Assistants concepteurs

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour le role d'assistant concepteur. (7)

Ajout rapide

@ IDUL/IDT: o NI Ajouter
Nom IDUL/IDT NI i Courriel :
admin .

Cette liste ne contient aucun élément.

* Indique un élément obligatoire

[ajout_idul]

10. Validez les informations.

Au besoin, cliquez surModifier les informations.

11. Sivous avez ajouté un assistant, celui-ci est informé de la création du site par un courriel
automatisé. Si vous ne souhaitez pas que le courriel soit envoyé, décochez la case
correspondante.

12. Cliquez surCréer le site.

Création d’un site de cours

GGR-1002-A16 : Géographie humaine : les établissements humains (81540)

Confirmation de vos choix

Veuillez vérifier les informations ci-dessous.

Mode de création :
Le site sera créé a partir du site de cours GGR-1002-A15 : Géographie humaine : les établissements humains (81540). 1 utilisera le gabarit
de plan de cours de base.

Assistants concepteurs :
Vous navez désigne aucun assistant concepteur pour ce site.

Enseignants :
Aucun enseignant n'a été désigné pour ce NRC.

Veuillez noter qu'il faudra publier le site afin de le rendre disponible aux étudiants. La publication se fait a partir de la page

d'accueil du site, une fois que celui-ci est créé.
l Modifier les informations l

[créer_site_cours_dev]

Une fois créé, le site apparait dans la liste des cours disponibles a la session donnée. Un
courriel de confirmation est également envoyé a votre adresse @ulaval.ca.

Information

Pour modifier vos choix une fois le site créé, communiquez avec votre équipe facultaire de
soutien.
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Mise en garde
Lorsque les étapes de création sont complétées, le site est fonctionnel, mais il n’est pas
publié. Pour rendre le site accessible aux étudiants, consultez la page Publier un site et son

plan de cours.

A partir d’un site de développement existant

Mise en garde

Pour créer un site a partir d’un site existant, les deux sites concernés doivent étre rattachés a
la méme faculté. Assurez-vous d'avoir 'autorisation du propriétaire avant d'utiliser son site
comme copie de départ.

1. Sélectionnez la session pour laquelle vous souhaitez créer un site.

8 monPortail i {‘
Cours Automne2010  ~
Automne2016 |~
Cours enseignés Ete2016

Hiver 2016

Eté 2015
carte du monde

Hiver 2015

Eté 2014

Eté2013

[sessions]

Votre cours n'apparait pas dans la liste des cours disponibles ?

Fenétre modale

Si le cours que vous enseignez n'apparait pas dans la liste des cours, c'est qu'il ne
vous a pas été attribué dans le systeme de gestion des études. Si c’est le

cas, communiquez avec la gestion des études de votre faculté pour obtenir plus
d’information.
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2. CliguezsurCréer un site de cours.
& monportail = Wi ig

Automne 2016 ~

Cours

Cours enseignés

Titre Nouveautés

Géographie humaine : les établissements humains
Aucur &te cr LT € COUrS

[bouton_creer]

L'icone de création n'apparait pas dans votre liste des cours ?

Fenétre modale

Sile lien Créer un site de cours n’apparait pas dans votre liste des cours, c’est
que vous n’avez pas encore les droits pour créer ce site. Entre temps, vous

pouvez créer un site de développement pour préparer un site. Au besoin,
communiquez avec votre équipe facultaire de soutien.

3. Dans le formulaire Création d’un site de cours, sélectionnez Créer le nouveau site a
partir: d’un site de développement existant.
Un menu déroulant affiche la liste des sites auxquels vous avez acceés.

4. Sélectionnez le site a partir duquel vous souhaitez créer votre site de cours.
Au besoin, cliquez sur le lien Voir le site.

Création d’un site de cours
GGR-1002-A16 : Géographie humaine : les établissements humains (81540)

1 Mode de création

Créer le nouveau site  partir:

© d'un site de cours existant
@ d'un site de développement existant

Sélectionner un site de développement*

© d’un gabarit facultaire

[créer_site_gabarit]

5. En sélectionnant le site, le systeme reconnait le gabarit utilisé. Pour utiliser un gabarit
différent, cochez option Utiliser un gabarit différent pour le nouveau site, puis
sélectionnez le gabarit désiré a I’aide du menu déroulant.

Au besoin, cliquez sur le lien Voir le gabarit pour le visualiser.
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2 Gabarit de plan de cours

Le site sélectionné utilise le gabarit de plan de cours de base.

*
Utiliser un gabarit différent pour le nouveau site: | Sélectionner un gabarit I Voir le gabar

Sélectionner un gabarit
de base
Formation a distance

[selectionner_gabarit]

Conseil

Lorsque vous utilisez un gabarit différent, des modifications s'appliquent dans le nouveau
site, en fonction de ce nouveau gabarit (ex. : ajout ou retrait de sections et de sous-sections,
modification de titres, etc.). Il estimportant de réviser ’ensemble des pages de votre site afin
de vous assurer qu’il n’y ait pas de doublons ou d’omission d’information.

6. Sivous souhaitez accorder les privileges d’assistant concepteur a un utilisateur, sélectionnez
'option IDUL/IDT ou NI.
N.B. Pour attribuer des acces apreés la création d'un site, consultez la page Gérer les accés d'un
site.

7. Inscrivez les informations de 'assistant dans le champ prévu.

8. CliquezsurAjouter.

Vous ne connaissez pas l'IDUL d'un utilisateur ?

Fenétre modale

Cliquez surl'icone de menu ¢ .

1. Sélectionnez Ajouter un ou des assistants concepteurs.
La fenétre Ajouter un ou plusieurs assistants concepteurs s'affiche.

3 Assistants concepteurs
Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour le role d'assistant concepteur. ()
Ajout rapide
@ IDUL/IDT: © NI: Ajouter

Unité

_ Courriel
adm

Nom IDUL/IDT NI

I i ) Ajouter un ou des assistants concepteurs

Cette liste ne contient aucun élément.

[ajout_assistant_cours]
2. Inscrivez les éléments a rechercher, puis cliquez sur Rechercher.
Parmi les résultats de recherche, cliquez sur le nom de ['assistant souhaité.
4. Cliquez sur Ajouter.

Le nom s'ajoutera dans la liste des assistants concepteurs a ajouter.

w
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5. Pour supprimer un assistant de cette liste, survolez la ligne de ['utilisateur,

cliquez sur l'icone de menu qui apparait ¢ , puiscliquez sur Retirer.
6. Lorsque tous les assistants se retrouvent dans la liste, cliquez sur OK.

9. Cliquez surPoursuivre.
La page Confirmation de vos choix s’affiche.

3 Assistants concepteurs

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour le role d'assistant concepteur. (7)

Ajout rapide

@ IDUL/IDT: © NI: Ajouter

Nom IDUL/IDT NI unite Courriel :
admin .

Cette liste ne contient aucun élément.

* Indique un élément obligatoire.

o D

[ajout_idul]

10. Validez les informations.
Au besoin, cliquez surModifier les informations.

11. Sivous avez ajouté un assistant, celui-ci est informé de la création du site par un courriel
automatisé. Si vous ne souhaitez pas que le courriel soit envoyé, décochez la case

correspondante.
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12. Cliquez sur Créer le site.

Création d’un site de cours

GGR-1002-A16 : Géographie humaine : les établissements humains (81540)

Confirmation de vos choix

Veuillez vérifier les informations ci-dessous.

Mode de création :

Le site sera créé a partir du site de développement Préparation du cours Séminaire en agroforesterie | (AGF-6003). || utilisera le gabarit de
plan de cours de base.

Assistants concepteurs :
Vous n'avez désigne aucun assistant concepteur pour cesite.

Enseignants :
Aucun enseignant n'a été désigné pour ce NRC.

Veuillez noter qu’il faudra publier le site afin de le rendre disponible aux étudiants. La publication se fait a partir de la page
d'accueil du site, une fois que celui-ci est créé.

I Modifier les informations l

[site_gabarit]
Une fois créé, le site apparait dans la liste des cours disponible a la session donnée. Un courriel
de confirmation est également envoyé a votre adresse @ulaval.ca.

Information

Pour modifier vos choix une fois le site créé, communiquez avec votre équipe facultaire de
soutien.

Mise en garde

Lorsque les étapes de création sont complétées, le site est fonctionnel, mais il n’est pas
publié. Pour rendre le site accessible aux étudiants, consultez la page Publier un site et son
plan de cours.

A partir d’un gabarit facultaire (site vide)

1. Sélectionnez la session pour laquelle vous souhaitez créer un site.

EE monportail 0= @
Cours Automne 2010~
Automne2016 =
Cours enseignés Eté2016

Hiver 2016

Eté2015
4 la carte du monde

Hiver 2015

Eté2014

Eté2013

[sessions]

Votre cours n'apparait pas dans la liste des cours disponibles ?
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Fenétre modale

Si le cours que vous enseignez n'apparait pas dans la liste des cours, c'est qu'il ne
vous a pas été attribué dans le systéeme de gestion des études. Si c’est le

cas, communiquez avec la gestion des études de votre faculté pour obtenir plus
d’information.

2. CliquezsurCréer un site de cours.
8 monportail JARNE; Jjv, ig

Automne 2016 ~

Cours

Cours enseignés

Titre Nouveautés

Géographie humaine : les établissements humains

[bouton_creer]

L'icdne de création n'apparait pas dans votre liste de cours ?

Fenétre modale

Sile lien Créer un site de cours n’apparait pas dans votre liste des cours, c’est
que vous n’avez pas encore les droits pour créer ce site. Entre temps, vous

pouvez créer un site de développement pour préparer un site. Au besoin,
communiquez avec votre équipe facultaire de soutien.

3. Dans le formulaire Création d’un site de cours, sélectionnez Créer le nouveau site a
partir:d’un gabarit facultaire.

Création d’un site de cours
GGR-1002-A16 : Géographie humaine : les établissements humains (81540)

1 Mode de création

Créer le nouveau site 3 partir :

© d’un site de cours existant
© d’un site de développement existant
| @ d'un gabarit facultaire |

[créer_site_gabarit]

4. Sélectionnez le gabarit facultaire a partir duquel vous souhaitez créer votre nouveau site.
Au besoin, cliquez sur le lien Voir le gabarit pour le visualiser.
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2 Gabarit de plan de cours

Veuillez choisir un gabarit de plan de cours.
Sélectionner un gabarit H \oir le gabarit

Sélectionner un gabarit
de base

Formation a distance

[selectionner_gabarit]

5. Sivous souhaitez accorder les privileges d’assistant concepteur a un utilisateur, sélectionnez

option IDUL/IDT ou NI.

N.B. Pour attribuer des acces apres la création d'un site, consultez la page Gérer les accés d'un

site.

6. Inscrivez les informations de l’assistant dans le champ prévu.

7. Cliquez sur Ajouter.

Vous ne connaissez pas l'IDUL d'un utilisateur ?

Fenétre modale

3 Assistants concepteurs

Ajout rapide

@ IDUL/IDT:

Nom

w

4. Cliquez sur Ajouter.

© NI:

Cette liste ne contient aucun élément.

Cliquez sur l'icone de menu ¢ .

IDUL/IDT

NI

cliquez sur l'icone de menu qui apparait :
6. Lorsque tous les assistants se retrouvent dans la liste, cliquez sur OK.

1. Sélectionnez Ajouter un ou des assistants concepteurs.
La fenétre Ajouter un ou plusieurs assistants concepteurs s'affiche.

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour e role d'assistant concepteur. (7)

Unité
admi=

Courriel

. Ajouterunou des assistants concepteurs

2. Inscrivez les éléments a rechercher, puis cliquez sur Rechercher.
Parmi les résultats de recherche, cliquez sur le nom de 'assistant souhaité.

Le nom s'ajoutera dans la liste des assistants concepteurs a ajouter.
5. Pour supprimer un assistant de cette liste, survolez la ligne de ['utilisateur,

, puis cliquez sur Retirer.
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8. Cliquez surPoursuivre.
La page Confirmation de vos choix s’affiche.

3 Assistants concepteurs

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour le réle d'assistant concepteur. ()

Ajout rapide

@ IDUL/IDT: @ NI: Ajouter

Nom IDUL/IDT NI i Courriel :
admin z

Cette liste ne contient aucun élément.

* Indigue un élément cbligatoire.

Poursuivre Annuler

[ajout_idul]

9. Validez les informations.

Au besoin, cliquez surModifier les informations.

10. Sivous avez ajouté un assistant, celui-ci est informé de la création du site par un courriel
automatisé. Si vous ne souhaitez pas que le courriel soit envoyé, décochez la case
correspondante.

11. Cliquez surCréer le site.

Création d’un site de cours

GGR-1002-A16 : Géographie humaine : les établissements humains (81540)
Confirmation de vos choix

Veuillez vérifier les informations ci-dessous.

Mode de création :
Le site sera créé a partir du gabarit de plan de cours facultaire de base.

Assistants concepteurs :
Vous n"avez désigné aucun assistant concepteur pour ce site.

Enseignants :
Aucun enseignant n'a &té désigné pour ce NRC.

Vauillez noter qu'il faudra publier le site afin de le rendre disponible aux étudiants. La publication se fait a partir de la page

d'accueil du site, une fois que celui-ci est créé.
Medifier les informations ]

[site_gabarit]

Une fois créé, le site apparait dans la liste des cours disponible a la session donnée. Un courriel
de confirmation est également envoyé a votre adresse @ulaval.ca.

Information
Pour modifier vos choix une fois le site créé, communiquez avec votre équipe facultaire de

soutien.
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Mise en garde

Lorsque les étapes de création sont complétées, le site est fonctionnel, mais il n’est pas
publié. Pour rendre le site accessible aux étudiants, consultez la page Publier un site et son
plan de cours.
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ii. Créerun site de développement pour effectuer des essais

Mise en garde

Un site de développement pour effectuer des essais ne pourra jamais étre utilisé comme
copie de départ pour la création d’un site de cours. Si souhaitez utiliser le contenu du site,
vous devez plut6t créer un site de développement pour préparer un site de cours.

A partir d’un site de cours existant

1. CliquezsurlelienCréer un site.
E8 monportail | & [ ls

Cours Automne 2010~

Cours enseignés

Titre

[ Sites de développement

Titre:

[créer_site]
2. Dans le formulaire Création d’un site de cours, sélectionnez Créer un site de
développement pour effectuer des essais.

Création d’un site de développement

Désirez-vous :

(©) Créer un site de développement pour préparer un site de cours

(@ Créer un site de développement pour effectuer des essais

[preparer_site]

3. Inscrivez le nom du site.

1 Nom du site

*
Nom: |

[etape_1]
4. Sélectionnez votre faculté a ’aide du menu déroulant.

2 Faculté de rattachement

Faculté a laquelle doit étre rattaché ce site de développement.

I Sélectionner une faculté |'I

[etape_2]
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Mise en garde
Assurez-vous de sélectionner la bonne faculté dans la liste déroulante, afin que votre équipe
de soutien facultaire puisse vous offrir ’assistance technique nécessaire.

5. Sélectionnez Créer le nouveau site a partir: d’un site de cours existant.
Un menu déroulant affiche la liste des sites auxquels vous avez acces.

6. Sélectionnez le site a partir duquel vous souhaitez créer votre site d’essais.
Au besoin, cliquez sur le lien voir 1le site.

3 Modede création

Créer le nouveau site a partir:

d'un site de cours existant
GGR-1000-A14 : Introduction a la carte du monde (80324) E| Vaoir le site

© d'un site de déeveloppement existant
© d’'un gabarit facultaire

[etape_3_cours]

7. Ensélectionnant le site, le systeme reconnait le gabarit utilisé. Pour utiliser un gabarit
différent, cochez option Utiliser un gabarit différent pour le nouveau site et
sélectionnez le gabarit désiré a I'aide du menu déroulant.

Au besoin, cliquez sur le lien voir le gabarit.

4 Gabarit de plan de cours

Le site sélectionné utilise le gabarit de plan de cours Formation a distance.

*
utiliser un gabarit différent pour le nouveau site: | Sélectionner un gabarit |v| Voir le gabarit

[etape_4]

Conseil

Lorsque vous utilisez un gabarit différent, des modifications s'appliquent dans le nouveau
site, en fonction de ce nouveau gabarit (ex. ajout ou retrait de sections et de sous-sections,
modification de titres, etc.). Il estimportant de réviser ’ensemble des pages de votre site afin
de vous assurer qu’il n’y ait pas de doublons ou d’omission d’information.

8. Sivous souhaitez accorder les privileges d’assistant concepteur a un utilisateur,
sélectionnez 'option IDUL/IDT ou NI.

9. Inscrivez les informations de [’assistant dans le champ prévu.

10. Cliquez sur Ajouter.

Vous ne connaissez pas l'IDUL d'un utilisateur ?

10. Cliquez sur Poursuivre.
La page Confirmation de vos choix s’affiche.
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5 Assistants concepteurs

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour vous assister dans la conception de cessite. (1)

Ajout rapide
@ IDUL/IDT: @ NI Ajouter
Nom NI Unité admin Courriel :

Cette liste ne contient aucun élément.

* Indigue un élément cbligatoire.

Poursuivre Annuler

[etape_5]
11. Validez les informations.
Au besoin, cliquez surModifier les informations.
12. Si vous avez ajouté un assistant, celui-ci est informé de la création du site par un
courriel automatisé.
Si vous ne souhaitez pas que le courriel soit envoyé, décochez la case correspondante.
13. Cliquez sur Créer le site.

Création d’un site de développement

Site d'essais - Christine Moore

Confirmation de vos choix

Veuillez vérifier les informations ci-dessous.
Site de développement créé pour essais Site d'essais - Christine Moore

Faculté de rattachement :
Le site sera rattaché 3 la faculte Foresterie, géographie géomat.

Mode de création :
Le site sera créé & partir du site de cours GGR-1000-A14 : Introduction 3 la carte du monde (80324). 1l utilisera le gabarit de plan de cours

Formation a distance.
l Modifier les informations I
[créer_site_cours_ok]

Une fois créé, le site apparait dans la liste des sites de développement.
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Cours

Automne 2010~

Cours enseignés

Titre Nouveautés

a la carte du monde

[ Sites de développement

Titre

Site d'essais - Christine Moore
(Propriétaire)

[site_essais]

A partir d’un site de développement existant

1. CliquezsurlelienCréer un site.
{8 monportail 0O o [E ii

Cours Automne2010  ~

Cours enseignés

Titre Nouveautés

carte du monde

[ Sites de développement

Titre

[créer_site]
2. Dans le formulaire Création d’un site de cours, sélectionnez Créer un site de
développement pour effectuer des essais.

Création d’un site de développement

Désirez-vous:

© Créer un site de développement pour préparer un site de cours
| © Créer un site de développement pour effectuer des essais

[preparer_site]
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3. Inscrivez le nom du site.

1 Nom du site

*
Nom : |

[etape_1]
4. Sélectionnez votre faculté a ’aide du menu déroulant.

2 Faculté de rattachement

Faculté a laquelle doit étre rattaché ce site de développement.

I Sélectionner une faculté |v|

[etape_2]

Mise en garde
Assurez-vous de sélectionner la bonne faculté dans la liste déroulante, afin que votre équipe
facultaire de soutien puisse vous offrir ’assistance technique nécessaire.

5. Sélectionnez Créer le nouveau site a partir: d’un site de développement existant.
Un menu déroulant affiche la liste des sites auxquels vous avez acces.

6. Sélectionnez le site a partir duquel vous souhaitez créer votre site d’essai.
Au besoin, cliquez sur le lien Voir le site.

3 Modede création

Créer le nouveau site a partir :

(© d’un site de cours existant
@ d’un site de développement existant

Préparation du cours Introduction & la carte du monde (GGR-1000) (2) [prop. : E. A | créé le 06-09-2016] |Z| Voir le site

T d’un gabarit facultaire

[etape_3_dev]

7. Ensélectionnant le site, le systeme reconnait le gabarit utilisé. Pour utiliser un gabarit
différent, cochez option Utiliser un gabarit différent pour le nouveau site et
sélectionnez le gabarit désiré a ’laide du menu déroulant.

Au besoin, cliquez sur le lien Voir le gabarit.

4 Gabarit de plan de cours

Le site sélectionné utilise le gabarit de plan de cours Formation a distance.

*
Utiliser un gabarit different pour le nouveau site: | Sélectionner un gabarit | vl Voir le gabarit

[etape_4]
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Conseil

Lorsque vous utilisez un gabarit différent, des modifications s'appliquent dans le nouveau site
en fonction de ce nouveau gabarit (ex. ajout ou retrait de sections et de sous-sections,
modification de titres, etc.). Il estimportant de réviser ’ensemble des pages de votre site afin
de vous assurer qu’il n’y ait pas de doublons ou d’omission d’information.

8. Sivous souhaitez accorder les privileges d’assistant concepteur a un utilisateur,
sélectionnez 'option IDUL/IDT ou NI.
N.B. Pour attribuer des acces apres la création d'un site, consultez la page Gérer les
accés d'un site.

9. Inscrivez les informations de I’assistant dans le champ prévu.

10. Cliquez sur Ajouter.

Vous ne connaissez pas l'IDUL d'un utilisateur ?

11. Cliquez sur Poursuivre.
La page Confirmation de vos choix s’affiche.

5 Assistants concepteurs

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour vous assister dans la conception de cesite. (7)

Ajout rapide
@ |DUL/IDT: @ NI:
Nom NI Unité admin Courriel

Cette liste ne contient aucun élément.

* Indigue un élément obligatoire.

Poursuivre Annuler

[etape_5]

12. Validez les informations.
Au besoin, cliquez surModifier les informations.

13. Si vous avez ajouté un assistant, celui-ci est informé de la création du site par un
courriel automatisé.

Si vous ne souhaitez pas que le courriel soit envoyé, décochez la case correspondante.
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14. Cliquez sur Créer le site.

Création d’un site de développement

Site d'essais - Christine Moore

Confirmation de vos choix

Veuillez vérifier les informations ci-dessous.
Site de développement créé pour essais Site d'essais - Christine Moore

Faculté de rattachement :
Le site sera rattaché a la faculté Foresterie, géographie géomat.

Mode de création :
Le site sera créé a partir du site de développement Préparation du cours Introduction 3 la carte du monde (GGR-1000) (2). |l utilisera le

gabarit de plan de cours Formation 3 distance.
Modifier les informations l

[créer_site_dev_ok]

Une fois créé, le site apparait dans la liste des sites de développement.
E monPortail 2] {9

Cours

Automne 2010 ~

Cours enseignés

Titre Nouveautés

ala carte du monde

[ Sites de développement

Titre

Site d'essais - Christine Moore
(Propriétaire)

[site_essais]

Accéder a un site - Créer un site - Gérer et publier un site Page 25 sur 79



A partir d’un gabarit facultaire (site vide)

1. CliquezsurlelienCréer un site.
8 monportail L & i @

Cours Adomne2010 -

Cours enseignés

Titre Nouveautés

ntroduction 3 la carte du monde
00 80324
@

[ Sites de développement
Titre

[créer_site]

2. Dans le formulaire Création d’un site de cours, sélectionnez Créer un site de
développement pour effectuer des essais.

Création d’un site de développement

Désirez-vous :

(© Créer un site de développement pour préparer un site de cours

(© Créer un site de développement pour effectuer des essais

[preparer_site]

3. Inscrivez le nom du site.

1 Nom du site

*
Nom : |

[etape_1]
4. Sélectionnez votre faculté a 'aide du menu déroulant.

2 Faculté de rattachement

Faculté a laquelle doit &tre rattaché ce site de développement.

| Sélectionner une faculté |'I

[etape_2]

Mise en garde
Assurez-vous de sélectionner la bonne faculté dans la liste déroulante, afin que votre équipe
facultaire de soutien puisse vous offrir ’assistance technique nécessaire.

5. Sélectionnez Créer le nouveau site a partir: d’un gabarit facultaire.
6. Dans la liste déroulante, sélectionnez le gabarit a partir duquel vous souhaitez créer

votre site.
Au besoin, cliquez sur le lien Voir le gabarit pour le visualiser.
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3 Mode de création

Créer le nouveau site a partir :

© d'un site de cours existant
© d’un site de développement existant
| ® d’un gabarit facultaire|

[etape_3_gabarit]

7. Sivous souhaitez accorder les privileges d’assistant concepteur a un utilisateur,
sélectionnez 'option IDUL/IDT ou NI.
N.B. Pour attribuer des acces apres la création d'un site, consultez la page Gérer les
acces d'un site.

8. Inscrivez les informations de [’assistant dans le champ prévu.

9. Cliquez surAjouter.

Vous ne connaissez pas 'IDUL d'un utilisateur ?

1. Cliquezsurl'icbne de menu = .
2. Sélectionnez Ajouter un ou des assistants concepteurs.
La fenétre Ajouter un ou plusieurs assistants concepteurs s'affiche.

3 Assistants concepteurs

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour le role d'assistant concepteur. (7)

Ajout rapide
@ IDUL/IDT: CRE
Nom IDUL/IDT NI unité Courriel

admi=

L~ Ajouter un ou des assistants concepteurs

Cette liste ne contient aucun élément.

[ajout_assistant_cours]
Inscrivez les éléments a rechercher, puis cliquez sur Rechercher.
Parmi les résultats de recherche, cliquez sur le nom de 'assistant souhaité.
5. Cliquez sur Ajouter.
Le nom s'ajoutera dans la liste des assistants concepteurs a ajouter.
6. Poursupprimer un assistant de cette liste, survolez la ligne de ['utilisateur,

> w

cliquez sur l'icone de menu qui apparait ¢ , puis cliquez sur Retirer.
7. Lorsque tous les assistants se retrouvent dans la liste, cliquez sur OK.
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10. Cliquez sur Poursuivre.
La page Confirmation de vos choix s’affiche.

5 Assistants concepteurs

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour vous assister dans la conception de cesite. (7)

Ajout rapide
@ IDUL/IDT: O NI:
Nom NI Unité admin Courriel :

Cette liste ne contient aucun élément.

* Indique un élément obligataire.

- [

[etape_5]
11. Validez les informations.
Au besoin, cliquez sur Modifier les informations.
12. Si vous avez ajouté un assistant, celui-ci est informé de la création du site par un
courriel automatisé.
Si vous ne souhaitez pas que le courriel soit envoyé, décochez la case correspondante.
13. Cliquez sur Créer le site.

Création d’un site de développement

Site d'essais - Christine Moore

Confirmation de vos choix

Veuillez vérifier les informations ci-dessous.
Site de développement créé pour essais Site d'essais - Christine Moore

Faculté de rattachement :
Lesite sera rattaché a la faculté Foresterie, géographie géomat.

Mode de création :
Le site sera créé a partir du gabarit de plan de cours facultaire Formation a distance.

l Modifier les informations l
[créer_site_gabarit_ok]

Une fois créé, le site apparait dans la liste des sites de développement.
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Titre

Site d'essais - Christine Moore
(Propriétaire)

[site_essais]
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iii. Créerun site de développement pour préparer un site

Un site de développement permet de préparer a l’avance le contenu d’un cours, lorsque celui-
ci n’est pas disponible dans la liste des cours. Il n’est toutefois pas possible d’effectuer la
gestion des dates dans un site de développement (nouvelles, séances, publication, etc.). Ces
éléments devront étre complétés directement dans le site de cours.

Mise en garde

Un site de développement ne peut pas étre publié aux étudiants. Lorsque votre cours s’affiche
dans la liste des cours disponibles, vous devez procéder a sa création. Pour plus
d’information, consultez la page Créer un site de cours a partir d’un site de développement.

Information
Pour créer un site de développement, vous devez absolument connaitre le sigle du cours. Si
aucun sigle ne vous a encore été assigné, contactez votre équipe facultaire de soutien.

A partir d’un site de cours existant

1. Cliguez surCréer un site.

3 monPortail 0 =p E i‘

Cours Automne2010  ~

Cours enseignés
Titre Nouveautés

a la carte du monde
24

O Sites de développement

Titre

[ceer_site]
2. Dans le formulaire Création d’un site de développement, sélectionnez Créer un site
de développement pour préparer un site de cours.

Création d’un site de développement

Désirez-vous :

I © Créer un site de développement pour préparer un site de cours I
© Créer un site de développement pour effectuer des essais

[preparer_site]
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3. Inscrivez le sigle du cours dont vous désirez préparer le site.

1 Cours a préparer

Veuillez saisir le sigle du cours désiré. (exemple : ABC-1234)

Sigle du cours S :

[etape_1]

Mise en garde
Assurez-vous de sélectionner le bon sigle de cours dans la liste déroulante. Sélectionner le
mauvais sigle peut entrainer des répercussions sur les étapes suivantes.

4. Sélectionnez Créer le nouveau site a partir: d’un site de cours existant.
Un menu déroulant affiche la liste des sites auxquels vous avez acces.
5. Sélectionnez le site a partir duquel vous souhaitez créer votre site de développement.

Au besoin, cliquez sur le lien Voir le site pour le visualiser.

2 Mode de création

Créer le nouveau site a partir :

@ d'un site de cours existant

*
‘ GGR-1000-A14 : Introduction 4 la carte du monde (80324) EI Voir le site
O dun site de developpement existant

© d’un gabarit facultaire

[etape_2_cours]

6. Ensélectionnant le site, le systéme reconnait le gabarit utilisé. Pour utiliser un gabarit
différent, cochez I'option Utiliser un gabarit différent pour le nouveau site et
sélectionnez le gabarit désiré a I'aide du menu déroulant.

Au besoin, cliquez sur le lien Voir le gabarit.

3 Gabarit de plan de cours

Le site sélectionné utilise le gabarit de plan de cours Formation 4 distance.

*
Utiliser un gabarit différent pour le nouveau site: | Sélectionner un gabarit Voir le gabarit

Sélectionner un gabarit
de base
Formation a distance

[etape_3]

Conseil
Lorsque vous utilisez un gabarit différent, des modifications s'appliquent dans le nouveau
site, en fonction de ce nouveau gabarit (ex. ajout ou retrait de sections et de sous-sections,
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modification de titres, etc.). Il estimportant de réviser ’ensemble des pages de votre site afin
de vous assurer qu’il n’y ait pas de doublons ou d’omission d’information.

7. Sivous souhaitez accorder les privileges d’assistant concepteur a un utilisateur,
sélectionnez 'option IDUL/IDT ou NI.
N.B. Pour attribuer des accés aprés la création d'un site, consultez la page Gérer les
acces d'un site.

8. Inscrivez les informations de I'assistant dans le champ prévu.

9. Cliquez sur Ajouter.

Vous ne connaissez pas I'DUL d'un utilisateur ?

Fenétre modale

Vous ne connaissez pas I'IDUL d'un utilisateur ?

1. Cliquez surl'icbne de menu = .
2. Sélectionnez Ajouter un ou des assistants concepteurs.
La fenétre Ajouter un ou plusieurs assistants concepteurs s'affiche.

3 Assistants concepteurs

Si vous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour le réle d'assistant concepteur. ()

Ajout rapide
@ IDUL/IDT: o NI
Nom IDUL/IDT NI :gl"tf_ Courriel

( : 1 Ajouter un ou des assistants concepteurs

Cette liste ne contient aucun élément.

[ajout_assistant_cours]

3. Inscrivez les éléments a rechercher, puis cliquez sur Rechercher.
Parmi les résultats de recherche, cliquez sur le nom de |'assistant souhaité.
5. Cliquez sur Ajouter.
Le nom s'ajoutera dans la liste des assistants concepteurs a ajouter.
6. Pour supprimer un assistant de cette liste, survolez la ligne de I'utilisateur, cliquez sur l'icbne

E

de menu qui apparait * , puis cliquez sur Retirer.
7. Lorsque tous les assistants se retrouvent dans la liste, cliquez sur OK.
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10. Cliquez sur Poursuivre.
La paae Confirmation de vos choix s’affiche.
4 Assistants concepteurs

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour le role d'assistant concepteur. (7)

Ajout rapide

@ |DUL/IDT: © NI: Ajouter

Nom IDUL/IDT NI Unite Courriel :
admin E

Cette liste ne contient aucun élément.

* Indigue un élément obligatoire.

[etape_4]

11. Validez les informations.

Au besoin, cliquez sur Modifier les informations.

12. Sivous avez ajouté un assistant, celui-ci est informé de la création du site par un
courriel automatisé. Si vous ne souhaitez pas que le courriel soit envoyé, décochez la
case correspondante.

13. Cliguez sur Créer le site.

Création d’un site de développement
Préparation du cours Introduction a la carte du monde (GGR-1000)
Confirmation de vos choix

Veuillez vérifier les informations ci-dessous.
Site de développement créé pour préparer un site du cours Introduction a la carte du monde (GGR-1000)

Mode de création :
Le site sera créé a partir du site de cours GGR-1000-A14 : Introduction a la carte du monde (80324). || utilisera le gabarit de plan de cours

Formation 3 distance.
Maodifier les informations ]
[créer_site_cours_ok]

Une fois créé, le site apparait dans la liste des sites de développement.
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BE monPortail = @

Cours

Automne 2010~

Cours enseignés

Titre Nouveautés

Introduction a la carte du monde

[ Sites de développement

Titre

[Titre de votre cours]
(Propriétaire)

[site_dev]

A partir d’un site de développement existant

1. Cliguez surle lien Créer un site.

@monl’onail oo i‘
Cours Automne 2010~

Cours enseignés

Titre Nouveautés

Introduction & la carte du monde
GGR1
@ce

[ Sites de développement
Titre

[créer_site]
2. Dans le formulaire Création d’un site de développement, sélectionnez Créer un site
de développement pour préparer un site de cours.

Création d’un site de développement

Désirez-vous:

I @ Créer un site de développement pour préparer un site de cours I
~) Créer un site de développement pour effectuer des essais

[preparer_sitel

Accéder a un site - Créer un site - Gérer et publier un site Page 34 sur 79



3. Inscrivez le sigle du cours pour lequel vous désirez préparer le site.

1 Cours a préparer

Veuillez saisir le sigle du cours désiré. (exemple : ABC-1234)

Sigle du cours - :

[etape_1]

Mise en garde
Assurez-vous de sélectionner le bon sigle de cours dans la liste déroulante. Sélectionner le
mauvais sigle peut entrainer des répercussions sur les étapes suivantes.

4. Sélectionnez Créer le nouveau site a partir: d’un site de développement existant.
Un menu déroulant affiche la liste des sites auxquels vous avez acces.

5. Sélectionnez le site a partir duquel vous souhaitez créer votre site de développement.
Au besoin, cliquez sur le lien Voir le site pour le visualiser.

2 Mode de création

Créer le nouveau site a partir:

© d’un site de cours existant

@ d’un site de développement existant
*

Préparation du cours Introduction 4 la carte du monde (GGR-1000) (2) [prop. : E. A| créé le 06-09-2016] | = | Voir le site

© d’un gabarit facultaire

[etape_2_dev]

6. En sélectionnant le site, le systéme reconnait le gabarit utilisé. Pour utiliser un gabarit
différent, cochez 'option Utiliser un gabarit différent pour le nouveau site et
sélectionnez le gabarit désiré a I'aide du menu déroulant.

Au besoin, cliquez sur le lien Voir le gabarit.

3 Gabarit de plan de cours

Le site sélectionné utilise le gabarit de plan de cours Formation 3 distance.

Voir le gabarit

*
Utiliser un gabarit différent pour le nouveau site: | Sélectionner un gabarit H

Sélectionner un gabarit
de base
Formation a distance

[etape_3]

Conseil

Lorsque vous utilisez un gabarit différent, des modifications s'appliquent dans le nouveau
site, en fonction de ce nouveau gabarit (ex. ajout ou retrait de sections et de sous-sections,
modification de titres, etc.). Il estimportant de réviser ’ensemble des pages de votre site afin
de vous assurer qu’il n’y ait pas de doublons ou d’omission d’information.
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7. Sivous souhaitez accorder les privileges d’assistant concepteur a un utilisateur,
sélectionnez 'option IDUL/IDT ou NI.

N.B. Pour attribuer des accés aprés la création d'un site, consultez la page Gérer les
accés d'un site.

Inscrivez ses informations de I'assistant dans le champ prévu.

9. Cliquez sur Ajouter.

®

Vous ne connaissez pas I'DUL d'un utilisateur ?

Fenétre modale

Vous ne connaissez pas I'IDUL d'un utilisateur ?

1. Cliquez surl'icbne de menu = .
2. Sélectionnez Ajouter un ou des assistants concepteurs.
La fenétre Ajouter un ou plusieurs assistants concepteurs s'affiche.

3 Assistants concepteurs

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour le réle d*assistant concepteur. ()

Ajout rapide

@ IDUL/IDT: o N

Nom IDUL/IDT NI s Courriel
admi=

) . - 7 Ajouter un ou des assistants concepteurs
Cette liste ne contient aucun élément. B

[ajout_assistant_cours]
3. Inscrivez les éléments a rechercher, puis cliquez sur Rechercher.
Parmi les résultats de recherche, cliquez sur le nom de |'assistant souhaité.
5. Cliquez sur Ajouter.
Le nom s'ajoutera dans la liste des assistants concepteurs a ajouter.
6. Pour supprimer un assistant de cette liste, survolez la ligne de I'utilisateur, cliquez sur l'icbne

&

de menu qui apparait * , puis cliquez sur Retirer.
7. Lorsque tous les assistants se retrouvent dans la liste, cliquez sur OK.
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10. Cliquez sur Poursuivre.
La paae Confirmation de vos choix s’affiche.
4  Assistants concepteurs

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour le réle d*assistant concepteur. (7

Ajout rapide
@ |DUL/IDT: © NI: Ajouter

Nom IDUL/IDT NI Unite Courriel :
admin .

Cette liste ne contient aucun élément.

* Indique un élément obligatoire.

[etape_4]

11. Validez les informations.

Au besoin, cliquez sur Modifier les informations.

12. Sivous avez ajouté un assistant, celui-ci sera informé de la création du site par un
courriel automatisé. Si vous ne souhaitez pas que le courriel soit envoyé, décochez la
case correspondante.

13. Cliguez sur Créer le site.

Création d’un site de développement
Préparation du cours Introduction a la carte du monde (GGR-1000)
Confirmation de vos choix

Veuillez vérifier les informations ci-dessous.
Site de développement créé pour préparer un site du cours Intreduction a la carte du monde (GGR-1000)

Mode de création :
Le site sera créé a partir du site de développement Préparation du cours Introduction 3 la carte du monde (GGR-1000) (2). |l utilisera le

gabarit de plan de cours Formation a distance.
Modifier les informations l
[créer_site_dev_ok]

Une fois créé, le site apparait dans la liste des sites de développement.
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% monPortail 1) is

Cours

Automne 2010 -

Cours enseignés
Titre Nouveautés

Introduction a la carte du monde

@.

[ Sites de développement
Titre

[Titre de votre cours]
(Propriétaire)

[site_dev]

A partir d’'un gabarit facultaire (site vide)

1. Cliguez surle lien Créer un site.

{8 monPortail Nty o 59

Automne2010  ~

Cours

Cours enseignés

Titre Nouveautés

ala carte du monde

[ Sites de développement

Titre

[créer_site]
2. Dans le formulaire Création d’un site de développement, sélectionnez Créer un site
de développement pour préparer un site de cours.

Création d’un site de développement

Désirez-vous:

I @ Créer un site de développement pour préparer un site de cours I
~) Créer un site de développement pour effectuer des essais

[preparer_site]
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3. Inscrivez le sigle du cours pour lequel vous désirez préparer le site.

1 Cours a préparer

Veuillez saisir le sigle du cours désiré. (exemple : ABC-1234)

Sigle du cours S :

[etape_1]

Mise en garde
Assurez-vous de sélectionner le bon sigle de cours dans la liste déroulante. Sélectionner le
mauvais sigle peut entrainer des répercussions sur les étapes suivantes.

4. Sélectionnez Créer le nouveau site a partir: d’un gabarit facultaire.

2 Mode de création

Créer le nouveau site a partir:

© d’un site de cours existant
© d’un site de développement existant
| @ d'un gabarit facultaire |

[etape_2_gabarit]

5. Dans laliste déroulante, sélectionnez le gabarit a partir duguel vous souhaitez créer
votre nouveau site.
Au besoin, cliquez sur le lien Voir le gabarit.

3 Gabarit de plan de cours

Veuillez choisir un gabarit de plan de cours.

Sélectionner un gabarit Voir le gabarit

Sélectionner un gabarit
de base
Formation a distance

[etape_3_gabarit]
6. Sivous souhaitez accorder les privileges d’assistant concepteur a un utilisateur,
sélectionnez I'option IDUL/IDT ou NI.
N.B. Pour attribuer des acces aprés la création d'un site, consultez la page Gérer les
acces d'un site.
Inscrivez les informations de I’'assistant dans le champ prévu.
8. Cliquez sur Ajouter.

~

Vous ne connaissez pas I'lDUL d'un utilisateur ?
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Fenétre modale

Vous ne connaissez pas I'IDUL d'un utilisateur ?

1. Cliquez surl'icbne de menu = .
2. Sélectionnez Ajouter un ou des assistants concepteurs.
La fenétre Ajouter un ou plusieurs assistants concepteurs s'affiche.

3 Assistants concepteurs

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour le réle d'assistant concepteur. ()

Ajout rapide
@ IDUL/IDT: o N
Nom IDUL/IDT NI ggr"tf_ Courriel

I 1 Ajouter un ou des assistants concepteurs

Cette liste ne contient aucun élément.

[ajout_assistant_cours]
Inscrivez les éléments a rechercher, puis cliquez sur Rechercher.
Parmi les résultats de recherche, cliquez sur le nom de I'assistant souhaité.
5. Cliquez sur Ajouter.
Le nom s'ajoutera dans la liste des assistants concepteurs a ajouter.
6. Pour supprimer un assistant de cette liste, survolez la ligne de 'utilisateur, cliquez sur l'icone

Pw

de menu qui apparait * , puis cliquez sur Retirer.
7. Lorsque tous les assistants se retrouvent dans la liste, cliquez sur OK.

9. Cliquez sur Poursuivre.
La page Confirmation de vos choix s’affiche.

Accéder a un site - Créer un site - Gérer et publier un site Page 40 sur 79



4 Assistants concepteurs

Sivous le souhaitez, vous pouvez désigner des utilisateurs pour le role d'assistant concepteur. (3

Ajout rapide

@ IDUL/IDT: © NI Ajouter

Unité .
N Courriel
admin -

Nom IDUL/IDT NI

Cette liste ne contient aucun élément.

* Indique un élément obligatoire.

Poursuivre Annuler

[etape_4]

10. Validez les informations.

Au besoin, cliquez sur Modifier les informations.

11. Sivous avez ajouté un assistant, celui-ci sera informé de la création du site par un
courriel automatisé. Si vous ne souhaitez pas que le courriel soit envoyé, décochez la
case correspondante.

12. Cliquez sur Créer le site.

Création d’un site de développement

Préparation du cours Introduction a la carte du monde (GGR-1000)

Confirmation de vos choix

Veuillez vérifier les informations ci-dessous.
Site de développement créé pour préparer un site du cours /ntroduction d la carte du monde (GGR-1000)

Mode de création :
Le site sera créé a partir du gabarit de plan de cours facultaire de base.

Modifier les informations l
[créer_site_gabarit_ok]

Une fois créé, le site apparait dans la liste des sites de développement.
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4 monPortail N & is

Cours

Automne 2010~

Cours enseignés

Titre Nouveautés

Introduction a la carte du monde

GGR-1000 (80324

@ Ce
[ Sites de développement
Titre

[Titre de votre cours]
(Propriétaire)

[site_dev]
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iv.  Réutiliser un site de cours pour une nouvelle session

Lors de la création d’un site a partir d’un site de cours existant, le contenu du site et des
séances est dupliqué. Toutefois, certains éléments ne sont pas conservés et devront étre mis a

jour dans le nouveau site.

Consultez le tableau suivant pour connaitre les points auxquels vous devez porter une attention

particuliére.

Sections du site

Page d’accueil

Informations générales

Description du cours

Feuille de route ou
Contenu et activités

Evaluations et résultats

Matériel didactique

Outils

Assurez-vous de...

Recréer les nouvelles qui doivent apparaitre au cours de la session.
Donner accés aux personnes-ressources et aux invités du cours.

Valider la description officielle du cours, ’horaire et le local.
Réviser vos coordonnées et vos disponibilités.

Effectuer les mises a jour requises dans les sous-sections du plan de
cours.

Indiquer les dates des séances et réviser 'ordre en fonction du
calendrier (semaine de lecture, jours fériés).

Publier les séances qui doivent étre accessibles aux étudiants.
Réviser et mettre a jour les contenus des séances (objectifs, lectures,
documents, hyperliens, etc.)

Supprimer ou modifier la disponibilité des documents qui doivent
apparaitre plus tard au cours de la session (ex. exercices, corrigés,
sondages, etc.).

Réviser les dates de remise des travaux et des examens.

Réviser les consignes des évaluations.

Mettre a jour les fichiers joints aux évaluations et leur disponibilité
(ex. : corrigé).

Configurer les paramétres des boites de dépét.

Indiquer les paramétres de création des équipes de travail.

Valider le matériel pédagogique et le lien vers l'inventaire de Zone et le
répertoire de la bibliotheque.
Communiquer avec Zone pour effectuer votre commande de matériel.

Réviser les catégories de forum (Notez que les messages des forums ne
sont pas conservés lors de la duplication du nouveau site)
Recréer les forums privés.
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Sections du site Assurez-vous de...

Calendrier
e Redéfinir les événements ponctuels.

Questionnaires
e Vérifier les paramétres d’exécution et de publication des
questionnaires déja créés.

Classes virtuelles
e Envoyer les dates de vos classes virtuelles a votre équipe facultaire de
soutien.

Avant de publier le site aux étudiants, vous pouvez visualiser le plan de cours afin de vous
assurer qu’aucune information n’est manquante.
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3.Gérer et publier un site

i. Connattre les étapes du cycle de vie d’un site de cours

0—r Mode Ecriture —'e * o * e Archivage

{Durée ducours) ' ] 59 mois aprés lafin du cours

\—v @ Suppression dusite

60 mois aprés lafin du cours

JEIEla s Mode Lecture seulement

.,
“‘Etudianls —— 7 joursapréslafin ducours

I

!

1

I

I

1

i

i

:

. i

i . i |
& Enseignants ——— 42 joursapréslafin ducours | courriel
) 5 semaines avant 'archivage & I'équipe facultaire

4 zemaines avant l'archivage & I'enseignant concerné

[cycle_vie_ajuste]

Création du site

Le site de cours est créé par un enseignant ou par un administrateur d’'une équipe facultaire de
soutien.

Durée du cours en mode Ecriture (interaction)

Le site de cours est en mode Ecriture pendant la durée entiére du cours. La fin du cours est
déterminé par la date la plus tardive entre la date de fin de cours, la date de fin de session et la
date de la derniére plage horaire du cours.

Passage en mode Lecture (consultation)

Le site de cours devient en mode Lecture 7 jours* apreés la date de fin de cours pour les
étudiants et 42 jours* pour les enseignants. |l n’est alors plus possible d’effectuer des
modifications dans le site.

Courriel d’avertissement avant la suppression du site

Cing semaines avant I'archivage d’un site, un courriel est envoyé aux administrateurs des
équipes facultaires de soutien. lls peuvent ainsi se préparer a assurer un soutien aux
enseignants concernés par I'archivage. Un autre courriel est envoyé aux enseignants
concernés une semaine plus tard, soit quatre semaines* avant la date prévue de ’archivage du
site, pour les avertir. Afin de connaitre la procédure a suivre pour sauvegarder le contenu d’un
site, consultez la page Télécharger |le contenu d’un site de cours.

Archivage du site

Un mois avant la suppression, le site est archivé. Il n’est alors plus accessible aux enseignants,
mais peut toujours étre récupéré au besoin par un administrateur.

Suppression du site

60 mois apres la date de fin de cours, le site est supprimé définitivement et toutes les données
rattachées au site de cours sont aussi supprimées.
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*Parameétre déterminé par la faculté de rattachement du site de cours.
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i. Consulter les renseignements généraux d’un site

1. Dans le menu Enseignant de votre site de cours, cliquez sur Configuration.

3 monPortail

‘=~ Enseignement

Cours

Introduction a la carte du monde
GGR-1000 (NRC: 80324)

Plan de cours

Informations générales

Description du cours

Nouvelles

Travail d'équipe

N'oubliez pas de compléter vos équipes avant la date

limite! Référez-vous ala ... Lire la suite »
Contenu et activités

- 2 Archives
Evaluation

Matériel didactique

Liens importants

Votre f;

aculté

Bibliographie
S'inscrire a I'examen a distance

% Plan de cours
ks (non publié)

Envol de T Bonjour et bienvenue dans le site du cours WEN-0123.

i Questionnaires

Jevous invite sans plus tarder a consulter chacune des sections du menu Plan
R de courssitué a gauche de l'interface. Lisez avec attention la section
[:‘3 = Evaluations et résultats |+ qui détaille notamment toutes les évaluations
Forums Vi,&fﬁzs sommatives du cours. Une fois la lecture du plan de cours terminée, réalisez

toutes les activités de la
cliquez sur Contenu et a

e 1 I+l Pour accéder au contenu du cours,
s [+] dans le menu du Plan de cours.

Enseignant

Ce cours est offert sur une période de 15 semaines. La charge de travail
hebdomadaire est d'environ 9 heures.

= B

Statistiques Configuration ® Pour toutes questions d'ordre personnel, je vous invite 8 communiquer avec moi par
courriel. Pour les susceptibles d'inté l du groupe, utilisez le forum.
=
A Bonne session!

Appui a la réussite
m—75% En vole de réussite
16% Asurveiller

1 9% Arisque

[configurer_site]
2. L’onglet Renseignements généraux présente certains renseignements liés a votre site.

Information

La consultation des renseignements généraux d'un site se fait en lecture seule et
aucune modification n’y est permise. Au besoin, communiquez avec votre équipe
facultaire de soutien.

Pour plus d’information concernant les phases de fermeture du site de
cours, consultez la page Connaitre les étapes du cycle de vie d’un site de cours.
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monPortail

Introduction a la carte du monde
GGR-1000 (NRC: 80324)
Enseignement

Introduction Configuration du site

Plan de cours

Informations générales

Joindre un NRC
Description du cours

Cours:
Contenu et activités NRC :

Session :
Evaluation .

Faculté:
Matériel didactique Département :

Création :

Hilioaznlis Site utilisé comme copie de départ :

m Plan de cours Gabarit de plan de cours:
ks (non publié) Date de publication :

Mode de publication du plan de cours PDF :

Taille du site :

Acceés au site par les étudiants et invités :

[=] E
Envoi de
courriel

Phases de fermeture du site :
Questionnaires

Classes
Farums virtuelles

[configurer_site_renseignement]

Accéder a un site - Créer un site - Gérer et publier un site

Accés  Collégues autorisés

GGR-1000 : Introduction a la carte du monde
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le lundi 11 juillet 2011 par Marie-Claude Beaulieu
Non disponible

de base
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Publication en continu (automatisée)

——1 91,5 Mo utilisés sur 2 Go permis

Dés sa publication

- Consultation seulement pour les étudiants et les invités a partir du 28 févr.
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= Consultation seulement pour les enseignants et les assistants a partir du 28
févr. 2020

= Archivage du site le 12 déc. 2015 (suppression de tous les accés)

- Suppression définitive du site le 9 janv. 2016

(1) Consultation seulement :

Période durant laguelle les utilisateurs ont accés au site pour
référence seulement. Il ne leur est alors plus possible d*ajouter ou de
modifier de nouvelles informations.
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. Consulter les statistiques d’utilisation d’un site

e Accés ausite
e Acces aucontenu
e Accés aux forums

Acces au site

Vous pouvez consulter les statistiques d’acces a votre site de cours pour ’ensemble des
étudiants ainsi que pour chaque étudiant.

1. Dans le menu Enseignant de votre site de cours, cliquez sur Statistiques.

3 monPortail

Introduction a la carte du monde
GGR-1000 (NRC: 80324)

7~ Enseignement

Plan de cours

Nouvelles
Informations générales TravV’fiil.d'équipe

Description du cours N'oubliez pas de compléter vos équipes avant la date

limite! Référez-vous a la ... Lire la suite »
Contenu et activités
Evaluation PEnIVeS
Matériel didactique . :
Liens importants
Bibliographie Vo ulté
S'inscrire a I'examen a distance

i Plan de cours
&l (non publié)

~ E

Envoi de

courriel  Questionnaires

L&
Classes
virtuelles

Enseignant

Statistiques

r&,

Appui a la réussite

Configuration

m— 75% Envole de réussite
16% Asurveiller
8 9% Arisque

[statistique_site]

Accéder a un site - Créer un site - Gérer et publier un site

Bonjour et bienvenue dans le site du cours WEN-0123.
Jevous invite sans plus tarder a consulter chacune des sections du menu Plan
de courssitué a gauchedel interface. Lisez avec attention la section

E s [+] qui détaille notamment toutes les évaluations
sommatives du cours. Une fois la Ieclure du plan de cours terminée, réalisez

1 [+]. Pour accéder au contenu du cours,

,1 dans le menu du Plan de cours.

toutes les activités de |
cliquez sur Contel

Ce cours est offert sur une période de 15 semaines. La charge de travail
hebdomadaire est d'environ 9 heures.

® Pour toutes questions d'ordre personnel, je vous invite 8 communiquer avec moi par
courriel. Pour les q susceptibles d'inté l du groupe, utilisez le forum.

Bonne session!
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2. Sivotre site de cours comporte plusieurs NRC, indiquez a I’aide du menu déroulant le
NRC pour lequel vous souhaitez afficher les statistiques.

Statistiques du site

NRC:| TouslesNRC I

Tous les NRC

81632
81636

Accd pu contenu Forums

[consulter_statistique]
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3. Les statistiques s’affichent sous forme de graphiques et de tableaux.

Accés au site  Acces au contenu Forums

Nombre d’accés au site de cours
1 600
1 400
1200
1 000
a00
GO0
400

200

0

Avant cours Sem. 2 Sem. 4 Sem. & Sem. &

Sem. 1 Sem. 3 Sem. 5
W Mb. vi

Masqguer le tableau des données

Semaine

Avant le début du cours
Semaine 1
Semaine 2
Semaine 3
Semaine 4

Semaine 5

Aprés la fin du cours

Total

Sem. 7 Sem. &

Sem. 10 Sem. 12

Sem. 14 Sem. 16

Sem. 11 Sem. 13 Sem. 15 Aprés cours

sites [l Mb. etudiants distincts

Tableau des accés détaillés par étudiant

Nb.
visites

302

399

736

400

574

363

65

7974

Nb. étudiants distincts

63

69

75

75

75

75

22

Etudiant

Bédard, Catherine
Castonguay, Laurence

Desrochers, Olivier

Moyenne

[acces_site]

Accéder a un site - Créer un site - Géreretp

Premier accés

27 avr. 2016, 11h15
26 avr. 2016, 15h57

2 mai 2016, 16h02

ublier un site

Délai depuis le
dernier accés

54 jours
14jours

33jours

25 jours

Nb. visites au :
site

5 ﬂ
195 ‘ |
43 U
104.9
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Exporter les données dans un fichier Excel

1. Dans le Tableau des accés détaillés par étudiant, cliquez sur 'icbne de menu = .

2. Sélectionnez Exporter les données (.x1s).

Un fichier Excel affichant les données du tableau se télécharge.

Tableau des accés détaillés par étudiant

Etudiant Premier accés
Bédard, Catherine 27 avr. 2016, 11h15
Castonguay, Laurence 26 avr. 2016, 15h57
Desrochers, Olivier 2 mai 2016, 16h02
Moyenne

[exporter_donnees_acces]

Acceés au contenu

Délai depuis le Nb. visites au :
dernier ag
. Exporter les données

1 (xls) -

54 jours “
|

14 jours 195 ‘
33 jours 43 J
25 jours 104.9

Vous pouvez consulter les statistiques d’accés aux sections du plan de cours, aux modules
d’apprentissage ainsi qu’au téléchargement du plan de cours PDF.

1. Dans le menu Enseignant de votre site de cours, cliquez sur Statistiques.

Accéder a un site - Créer un site - Gérer et publier un site

Page 52 sur 79



Introduction a la carte du monde
GGR-1000 (NRC: 80324)

Introduction Introduction

Plan de cours

Nouvelles

Informations générales Travall‘d equlp?

N'oubliez pas de compléter vos équipes avant la date
limite! Référez-vous ala... Lire | e»

Description du cours

Contenu et activités

Archives

Evaluation

Matériel didactique

Liens importants

Bibliographie Vo! te
S'inscrire a I

iy Plan de cours -
k= (non publié)

& g

Envol de = Bonjour et bienvenue dans le site du cours WEN-0123.

e Questionnaires

Jevous invite sans plus tarder a consulter chacune des sections du menu Plan
R de courssitué a gauche de l'interface. Lisez avec attention la section
QF o Evai sultats |+) qui détaille notamment toutes les évaluations
Forums m‘?,scﬁs sommatives du cours. Une fois la lecture du plan de cours terminée, réalisez

toutes les activités dela s
cliquez sur Contenu et ac

| Pour accéder au contenu du cours,
dans le menu du Plan de cours.

Enseignant

Ce cours est offert sur une période de 15 semaines. La charge de travail

= @@ hebdomadaire est d'environ 9 heures. k
Statistiques. Configuration B Pour toutes questions d'ordre personnel, je vous invite 8 communiquer avec moi par
courriel. Pour les questions susceptibles d'intéresser I'ensemble du groupe, utilisez le forum.
@ Bonne session!

Appui a la réussite

m— 75% En vole de réussite
16% Asurveliler
1 9% Arisque

[statistique_site]
2. Sivotre site de cours comporte plusieurs NRC, indiquez a I’'aide du menu déroulant le
NRC pour lequel vous souhaitez afficher les statistiques.

Statistiques du site

NRC:| TouslesNRC |=

Accd #1632 pu contenu  Forums
81636

[nrc]
3. Cliguez sur I'onglet Acces au contenu.
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Acceés au site Forums
Mombre d’accés aux sections du plan de cours Teléchargement du plan de cours PDF
5 000
4 0oo
3 000 =16 %
2 ooo B Telechargements
Aucun
B, Clechargement
1 000
68.4 %
o
Informatic. .. Evaluation... Mediagraph...
Descriptio. Materiel d
I b, visites b, etudiants distincts
MNombre d’accés aux modules d’apprentissage
1 400 |
1 200 |
1 mm|
800 | I Mb. visites
MNb. étudiants
500 | W istincts

E A A A A S A A A A A

Pourcentage d’accés aux modules d’apprentissage

% des
W ctudiants
distincts

- = > > > = > > - - - &
EAE A A A A S A AN A A e
Tableau des données d’accés au contenu

Nb.
visites

Section du site de cours

Plan de cours

Informations générales 193 58 T6%
Description du cours 233 59 78%
Evaluation et résultats 4456 75 99%
Matériel didactique 206 61 80%
Mediagraphie et annexes 25 7 22%

Contenu et activités

Module 1 : Eléements de géographie physique : lithosphére, atmo... 1175 75 99%
Module 2 : Les frontiéres : entre appartenance et conflits 809 s 99%
Module 3 : La géographie des établissements humains : démograp... 756 7s 9996
Module 4 : Energies, ressources, mondialisation et globalisation 563 s 99%
Module 5 : Lafrique 808 75 99%
Module 6 : Le Moyen-Orient 526 74 97%
Module 7 : I'Asie de I'Est 517 73 96%
Module 8 : I'Asie du Sud-Est 417 T3 96%
Module 9 : LUAsie du Sud (le monde indien) 433 73 96%
Module 10 : 'Europe 532 3 96%
Module 11 : Le Canada et les Etats-Unis 540 73 96%
Module 12 : 'Océanie o] o 0%

Examen final sous surveillance 1 1 1%

Plan de cours PDF

Téléchargements 24 32%

[statistique_contenu]
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Les statistiques s’affichent sous forme de graphiques et de tableaux.

Exporter les données dans un fichier Excel

1. Dans le tableau des données d’accés au contenu, cliquez sur I'icbne de menu = .
2. Sélectionnez Exporter les données (.x1s).
Un fichier Excel se télécharge.

Tableau des données d’accés au contenu

Etudiants distincts

Nb.
Section du site de cours 0 .
HIld - Exporter les données
— (xls)
Plan de cours
Informations générales 193 58 T6%
Description du cours 233 59 78%

[exporter_donnees_contenu]

Acces aux forums

Vous pouvez consulter les statistiques de participation et d’acces des étudiants aux différents
forums de discussion de votre site de cours. Vous pouvez également consulter des statistiques
détaillées par forum ou par étudiant.

1. Dansle menu Enseignant de votre site de cours, cliquez sur Statistiques.
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GGR-1000 (NRC: 80324)

Enseignement

Plan de cours

Informations générales
Description du cours
Contenu et activités
Evaluation

Matériel didactique
Bibliographie

i Plan de cours
kud (non publié)

~ =
Envoi de =
coumel  Questionnaires
: Classes
Ly virtuelles

Enseig|
= &
Statistiques | Configuration

Zﬁ

(a~a]

Appui a la réussite
—— 75% Envole de réussite
16% Asurveiller

1 9% Arsque

[statistique_site]

Introduction a la carte du monde

Nouvelles
Travail d'équipe
nercredi 8 juin 2016

N'oubliez pas de compléter vos équipes avant la date
limite! Référez-vous a la ... Lire la suite »

Archives

Liens importants
Votre faculté

S'inscrire a I'examen a distance

Bonjour et bienvenue dans le site du cours WEN-0123.
Jevous invite sans plus tarder a consulter chacune des sections du menu Plan
de courssitué a gauche de l'interface. Lisez avec attention la section
Evaluations et résultats [¥) qui détaille notamment toutes les évaluations
sommatives du cours. Une fois la lecture du plan de cours terminée, réalisez
toutes les activités de la =) Pour accéder au contenu du cours,
cliquez sur Cont [*] dans le menu du Plan de cours.

nce

Ce cours est offert sur une période de 15 semaines. La charge de travail
hebdomadaire est d'environ 9 heures.

=
® Pour toutes questions d'ordre personnel, je vous invite a communiquer avec moi par
courriel. Pour les susceptibles d'inté l du groupe, utilisez le forum.

Bonne session!

2. Sivotre site de cours comporte plusieurs NRC, indiquez a I'aide du menu déroulant le
NRC pour lequel vous souhaitez afficher les statistiques.

Statistiques du site

NRC:| TouslesNRC |=
Accd 51632 bu contenu ~ Forums
81636
[nrc]

3. Cliquez sur I'onglet Forums.

Accéder a un site - Créer un site - Gérer et publier un site
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Les statistiques des forums s’affichent sous forme de tableaux et de graphiques.

ACCes au site ACCcés au contenu Forums

Nombre de visites par forum

1 200
1 000
800
600
400

200

4]

ﬁ Ngsr‘ A?é,ar ﬁy L’g Gé,sr‘ ,\f}‘ gé,sr‘ 35,}‘ Fg;;; _::,éf Q;é,r,- gﬂg’ fg‘ ;5‘? g_,;?.

W MNb. visites

s,

Pourcentage de participation

100 %

80 %

A A e

W suteurs [l Lecteurs

"
7
%%:

s,

Activité par forum

P
=

AN A A A A S AN N A5 B & &N SV AV iV
[l Mb. sujets [ rMb. messages

Tableau des données

Afficherpar: Forums |ZI Rafraichir les graphigues avec les forums sélectionnés ]

Forum Nb. MNb. Nb. Mb. étudiants distincts
sujets MSE. visites

<]

1 Module 1 9 9

2 Module 2 10 a8 729 48 63 % 11 1
3 Module 3 13 8 T49 40 53 % 16 2
15 Travail maison 10 6 1000 54 T1 % 10 1
16 Participation au fo. .. 2 4 268 46 61 % 5 T

-

(0 | >

* Pour les forums privés, le pourcentage est basé sur le nombre d*étudiants ayant accés au forum.

Ces statistiques ne tiennent compte que de la participation des étudiants. Les accés des invités, assistants et enseignants n’y sont pas
comptabilisés.
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[statistique_forum]

Modifier le type d’affichage du tableau des données

Le systeme affiche par défaut les statistiques d’acces et de participation par forums. Vous
pouvez modifier I'affichage pour accéder aux données par étudiants.

Affichage Type de statistiques
Par forums Statistiques relatives a la participation générale des étudiants pour chaque forur
Par étudiants Statistiques relatives a la participation de chaque étudiant pour I'ensemble des

forums ou pour un forum en particulier.

1. Dans le tableau des données, indiquez a I'aide du menu déroulant si vous souhaitez

afficher les données par forums ou par étudiants.
Les données et les graphiques se mettront a jour en fonction du mode d’affichage

sélectionné.

Tableau des données

Rafraichir les graphigues avec les forums sélectionnés ‘

Nb. Nb. étudiants distincts
sujets \r|5|tes
“l
1 Module 1 9 9 989
2 Module 2 10 8 725 48 63 % 11 1

[affichage_forum]

Exporter les données générales dans un fichier Excel

Vous pouvez exporter les statistiques provenant du tableau des données. Les informations
varient en fonction du type d’affichage sélectionné.

1. Dans le tableau des données, sélectionnez I'affichage désiré.

2. Cliquez sur I'icobne de menu = .
3. Sélectionnez Exporter les données (.xls).
Un fichier Excel se télécharge.
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Tableau des données

Afficher par:  Forums B I Rafraichir les graphiques avec les forums sélectionnés

Forum Nb. Nb. Nb. étudiants distincts
visites .
o . Exporter les données
ecteur 4 (xs)
Module 1 9 9 989 56 74 9% 12 169%
Module 2 10 8 729 48 63 % 11 14%

[exporter_donnees_forum]

Information
Au besoin, vous pouvez afficher les données d’un seul ou de plusieurs forums dans le tableau
des données.

1. Cochez les cases qui correspondent aux forums a afficher.
2. Cliguez sur Rafraichir les graphiques avec les forums sélectionnés.
Seules les données des forums sélectionnés s'affichent.

Tableau des données

Afficherpar: Forums B Rafraichir les graphigues avec les forums sélectionnés
Nb. étudiants distincts
VISIIIES

“l
1 Module 1 9 9 989
2 Module 2 10 8 29 48 63 % 11 1
] 3 Module 3 13 8 T49 40 53 % 16 2
] 4 Module 4 6 4 378 39 51 % 10 1

[rafraichir]

Consulter et exporter les données détaillées d’un forum

1. Dans le tableau des données, sélectionnez I'affichage par forums.
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2. Cliguez sur le titre du forum que vous souhaitez consulter.
Tableau des données

Afficherpar: | Forums |+ Rafraichir les graphiques avec les forums sélectionnés ‘
Nb étudiants distincts
SUJets
“'
Module 1
2 Module 2 10 8 729 48 63 % 11 1

[module_1]
La fenétre Acceés aux forums par les étudiants s’affiche.

Information
Vous pouvez consulter les statistiques détaillées d’un autre forum en sélectionnant le titre

correspondant a I'aide du menu déroulant.

Acceés aux forums par les étudiants

Forum : | -Module L

Bédard, Catherine 111102525 il
Castonguay, Laurence 111155254 1 1 38 |
Desrochers, Olivier 111075453 0 0 T

[changer_forum]

Exporter les données détaillées d’un forum dans un fichier Excel

1. Dans lafenétre Accés aux forums par les étudiants, cliquez sur I'icbne de menu = .
2. Sélectionnez Exporter les données (.x1s).
Un fichier Excel se télécharge.
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Acceés aux forums par les étudiants

Forum: -Modulel B
Bédard, Catherine 111102525 0 o | [E;E‘;rter es données [
CaStDrlgUa'_f, Laurence 111155254 1 1 33 2
Desrochers, Olivier 111075453 0 0 T

[exporter_donnees_detaillees]

Consulter et exporter les données détaillées d'un étudiant

1. Dans le tableau des données, sélectionnez 'affichage par étudiants.

Tableau des données

Afficher par: | Foums |~ Rafraichir les graphiques avec les forums sélectionnés \
Forums
Etudiants
No Forum Nb étudiants distincts
su Jets \ﬂSltes.
“l

1 Module 1 9
2 Module 2 10 8 729 48 63 % 11 1

[affichage_etudiant]

2. Cliquez sur le nom de ['étudiant.
La fenétre Accés aux forums pour un étudiant s’affiche.

Accéder a un site - Créer un site - Gérer et publier un site Page 61sur 79



Accés aux forums pour un étudiant

Bédard, Catherine (111102)

Forum Nb. sujets Nb. messages Nb. visites :
Module 1 0 1 37 .
Module 2 1 3 32

Module 3 0 2 34

Module 4 0 1 17

Module 5 0 3 37

Travail maison 1 0 42 i
Total 2 10 358

[accees_forum_etudiant]

Exporter les données détaillées d’un étudiant dans un fichier Excel

1. Dans lafenétre Acces aux forums pour un étudiant, cliquez sur 'icbne de menu = .
2. Sélectionnez Exporter les données (.xls).
Un fichier Excel se télécharge.

Accés aux forums pour un étudiant

Bédard, Catherine (111102)

Forum NDb. sujets

Module 1 0 1 n  Exporter les données =
— (xls)

Module 2 1 3 32

[exporter_donnees_etudiant]

Information
Les statistiques tiennent uniquement compte de la participation des étudiants. Les acces des
invités, des assistants et des enseignants ne sont pas comptabilisés.
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iv. Gérerles acces d’un site

Ajouter I'acces a un utilisateur

A qui puis-je attribuer un accés?

1. Cliquez surla page d’introduction de votre site.

2. Dans le menu Enseignant, sélectionnez Configuration.

< Cours

Introduction a la carte du monde
GGR-1000 (NRC: 80324)

Plan de cours

Informations générales
Description du cours
Contenu et activités
Evaluations et résultats
Matériel didactique
Bibliographie et annexes

E_x: Plan de cours
(non publié)

. G 1

Nouvelles

-1 Travail d'équipe

nercredi 8 juin 2016

N'oubliez pas de compléter vos équipes avant la date
limite! Référez-vous a la ... Lire la suite »

Archives

Liens importants
Votre faculté

S'inscrire a I'examen a distance

d [ Bonjour et bienvenue dans le site du cours WEN-0123.
Envoi de
courriel Forums

L&

Questionnaires vfrlliseslfess sommatives du cours. Une fois la lecture du plan de cours terminée, réalisez

toutes les activités de la séance

Enseignant
hebdomadaire est d'environ 9 heures.

8

©

Configuration

Statistiques

[icone_configuration]
3. Cliguez sur l'onglet Acces.

Jevous invite sans plus tarder a consulter chacune des sections du menu
Plan de courssitué a gauche de l'interface. Lisez avec attention la section
Evaluations et résultats|¥] qui détaille notamment toutes les évaluations

*] . Pour accéder au contenu du cours,
cliquez sur Contenu et activités|+] dans le menu du Plan de cours.

Ce cours est offert sur une période de 15 semaines. La charge de travail

B

® Pour toutes questions d'ordre personnel, je vous invite a communiquer avec moi par
[ courriel. Pour les questions susceptibles d'intéresser I'ensemble du groupe, utilisez le forum.

4. Sous les accés modifiables, cliquez sur 'icobne de menu = .
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5. Sélectionnez Ajouter un ou des utilisateurs.

< Cours

Introduction a la carte du monde
GGR-1000 (NRC: 80324)

Configuration du site

Introduction

Plan de cours . L N . -
Renseignements généraux | Accés | Collégues autorisés

Informations générales
Envoyer un cou rie

Description du cours
Liste des personnes ayant accés au site:

Contenu et activités Accés modifiables

Evaluations et résultats

~® i @

Automne 2010
B8 Liste des cours

Matériel didactique Afficher: -
Bibliographie et annexes B Unité
Nom NI Réle () & o courriel _ nrc  [¢]
r
E: Plan degf_‘ﬂﬁ ~ = Ajouter un ou des utilisateurs
(non publié) Moore, Christine 9041503 Assistant S, sl
concepteur

[onglet_acces]

6. Dans lafenétre Ajouter un ou plusieurs utilisateurs, inscrivez les éléments a rechercher

dans les champs prévus.
7. Cliguez sur Rechercher.

Ajouter un ou plusieurs utilisateurs

i

[ Réinitialiser l

Recherche
NI: Nom : Moore Unité admin :
IDUL/IDT : Prénom:  Christine Courriel :
Rechercher
Résultat de la recherche:
Nom NI Umt(? Courriel
admin

Cette liste ne contient aucun élément.

[rechercher]
8. Sélectionnez le nom de l'utilisateur souhaité.
9. Cliquez sur Ajouter.
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Le nom s’affiche parmi les utilisateurs a ajouter au site.

Ajouter un ou plusieurs utilisateurs

Recherche
NI :

IDUL/IDT :

Résultat de la recherche:

Nom

Moore, Christine

[ajouter]

Nom : Moore Unité admin : |Z|
Prénom: | Christine Courriel :
Rechercher ‘ [ Réinitialiser ‘
NI Umt‘? Courriel
admin
904150 BSE christine.moore@bse.ulaval.ca

Votre recherche est infructueuse ?

10. Sélectionnez le réle que vous souhaitez attribuer a U'utilisateur parmi les choix offerts.
Au besoin, consultez le tableau ci-dessous ou cliquez sur l'icéne d'information '/,

Réles Privileges

Invité lecteur o

Invité
collaborateur

Assistant

concepteur

Assistant
correcteur

Consultation en lecture des différentes sections du site.

Mémes priviléges qu’un invité lecteur.
Participation aux questionnaires formatifs, aux sondages éclair et aux
forums.

Mémes priviléges gu’un invité collaborateur.

Conception de la page d’accueil, des sections du plan de cours ainsi que des
modules d’apprentissage.

Gestion du contenu du forum (catégories, forums, sujets/messages).

Ne peut PAS effectuer la notation des évaluations.

Mémes priviléges qu’un invité collaborateur.

Acces aux boites de dépot.

Notation des évaluations et ajout de commentaires via les forums, les
guestionnaires ou les grilles de résultats.
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Réles Privileges

Assistant o Mémes privileges que I'assistant concepteur et I'assistant correcteur.
déléqué o Ne peut PAS effectuer la transmission des résultats au systeme de
gestion des études. Seul I'enseignant peut effectuer cette opération.

11. Choisissez, s’il y a lieu, le NRC associé a I'utilisateur.

12. S'il y a lieu, indiquez si cet utilisateur est un modérateur des forums du site de cours. Ce
role permet d’approuver le contenu des sujets et des messages publiés par les étudiants
avant qu’ils ne soient visibles a tous.

13. Cliguez sur OK.

Les utilisateurs concernés sont automatiquement informés par courriel de leur acces au
site.

Ajouter un ou plusieurs utilisateurs

Recherche
NI : Nom : Moore Unité admin : |Z|
IDUL/IDT : Prénom : Christine Courriel :
Rechercher ‘ [ Réinitialiser ‘
Résultat de la recherche:
Nom NI Umt‘? Courriel
admin
Moore, Christine 904150 BSE christine.moore@bse.ulaval.ca
Utilisateurs a ajouter au site:
Nom NI Role* (D) NRC e Modérateur (7)
associé(s)
= Moore, Christine 504150314 Salectionner un rél H 80324 EI D

Sélectionner un rdle
Assistant concepteur
Assistant correcteur
Assistant délégué
Invité collaborateur
Invité lecteur

(1) Les utilisateurs désignés seront automatiquement i bUr acces a ce site.

* Indique un élément obligatoire.

- [

[selectionner_role]
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Modifier I’accés a un utilisateur

1. Survolez laligne qui correspond a l'utilisateur dont vous désirez modifier 'acces.

2. Cliquez sur l'icbne de menu qui apparait = .
3. Sélectionnez Modifier 1’acces.

_ Configuration du site

Plan de cours

Renseignements généraux ~ Accés  Colleégues autorisés

Informations générales
Envoyer un courriel

Description du cours . . )
Liste des personnes ayant acces au site:

Contenu et activités Accés modifiables
Evaluation
Matériel didactique Afficher: -
Bibliographie i
¢ Nom NI Réle (1) 5, (Unue Courriel  NRC
admin
E_: Plan de cours N
(non publi€) Moore, Christine 9041503 Assistant Ho  BSE 80324 3]

concepteur
&7 Modifier 'accés

_ Retirgrl'ac(:és

M E" 54@ : Cet utilisateur est modérateur des forums. (i)

[modifier_acces]
4. Dans la fenétre Modifier I’accés d’un utilisateur, modifiez les informations souhaitées.
5. Cliquez sur OK.

Modifier 'accés d'un utilisateur

Nom : Christine Moore

YT * -
Role: Assistant concepteur |E| ()
NRC: 80324

Modérateur forum(s) :*

* Indigue un élément obligatoire.

- ==

[modifier_ok]

Accéder a un site - Créer un site - Gérer et publier un site Page 67 sur 79



Retirer I'accés a un utilisateur

1. Survolez laligne qui correspond a I'utilisateur dont vous désirez retirer I'acces.

2. Cliquez sur l'icbne de menu qui apparait = .
3. Sélectionnez Retirer 1’acces.

_ Configuration du site

Plan de cours

Renseignements généraux  Accés  Collégues autorisés

Informations générales

Envoyer un courriel

Description du cours i
Liste des personnes ayant accés au site:
Contenu et activités Accés modifiables
Evaluation
Matériel didactique Afficher : -
Bibliographie ) . A
Nom NI Role () 5, Ume Courriel  NRC
admin
E_: Plan de cours _
(non publié) Moore, Christine 9041503 Assistant S, BSE 80324 El
concepteur

7 Modifier laccés

OQutils 5

(] r—:] EJ@ : Cet utilisateur est modérateur des forums. (7

[retirer_acces]

4. Dans lafenétre Interrogation, cliquez sur Oui.
Les utilisateurs concernés sont automatiquement informés par courriel du retrait de
leur acces au site.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir retirer cet accés a Christine

Moore?

[retirer_oui]l
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Donner 'autorisation a un collégue d'utiliser votre site

Vous pouvez accorder le droit a un collegue d’utiliser votre site comme modele lors de la
création de son propre site. Ce colleégue sera alors en mesure de consulter votre site et d’en
dupliquer le contenu.

1. Cliquez sur la page d'introduction de votre site.
2. Dansle menu Enseignant, sélectionnez Configuration.

. & [ @

< Cours
Introduction a la carte du monde Automne 2010
GGR-1000 (NRC: 80324) B Liste des cours

Plan de cours

Nouvelles

-1 Travail d'équipe

mercredi 8 juin 2016

Informations genérales

N'oubliez pas de compléter vos équipes avant la date
limite! Référez-vous a la ... Lire la suite »

Description du cours
Contenu et activités
Archives

Evaluations et résultats

Matériel didactique

Liens importants
Bibliographie et annexes

Votre faculté
E_i Plan de cours . S'inscrire a I'examen a distance
(non publié)
9 [J Bonjour et bienvenue dans le site du cours WEN-0123.
G Forums o . .
Jevous invite sans plus tarder a consulter chacune des sections du menu
. Plan de courssitué a gauche de l'interface. Lisez avec attention la section
@ Evaluations et résultats| ¥ qui détaille notamment toutes les évaluations
Questionnaires vﬁ'{f;ﬁ‘; sommatives du cours. Une fois la lgcture du plan de cours terminée, réalisez

toutes les activités de la se
cliquez sur Contenu et act

v| . Pour accéder au contenu du cours,
v dans le menu du Plan de cours.

Ce cours est offert sur une période de 15 semaines. La charge de travail
hebdomadaire est d’environ 9 heures. k

Enseignant

& g
@ ® Pour toutes questions d'ordre personnel, je vous invite a communiquer avec moi par
Statistiques Configuration £ courriel. Pour les ions susceptibles d'inté l du groupe, utilisez le forum.

[icone_configuration]
3. Cliguez sur I'onglet Collégues autorisés.

4. Cliquez sur I'icone de menu = .
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5. Sélectionnez Ajouter un ou des utilisateurs.

_ Configuration du site
Renseignements géneraux  Accés | Collégues autorisés

Informations générales

Collegues autorisés a utiliser une copie de ce site comme point de départ lors de la création de leurs sites de cours:

Description du cours
Nom IDUL/IDT U;'t? Courriel
Contenu et activités admin
1 Ajouter un ou des utilisateurs
Evaluation
(D) Ces personnes pourront visualiser le site avant de le sélectionner comme copie de départ lors de la création de leurs
Matériel didactique sites.

[ajout_colleque]

6. Dans la fenétre Ajouter un ou plusieurs collégues autorisés, inscrivez les éléments a
rechercher dans les champs prévus.

7. Cliguez sur Rechercher.

Ajouter un ou plusieurs collégues autorisés

Recherche

IDUL/IDT : Nom : Perron Unité admin :

Prénom: | Isabelle Courriel :

Rechercher | l Réinitialiser ‘

[recherche_colleque]
Sélectionnez le nom de I'utilisateur souhaité.
9. Cliquez sur Ajouter.
Le nom s’affiche parmi les utilisateurs a ajouter.

®

Accéder a un site - Créer un site - Gérer et publier un site Page 70 sur 79



10. Cliquez sur OK.

Ajouter un ou plusieurs collegues autorisés

Recherche
IDULSIDT : Nom: Perron Unité admin : B
Prénom: Isabelle Courriel :
Rechercher l l Réinitialiser l
Résultat de la recherche:
Perron, Isabelle ‘{5 ISPE BSE Isabelle.Perron@ulaval.ca

Ajouter

Utilisateurs a ajouter:

IDUL/ Unité

IDT admin N

Nom

Cette liste ne contient aucun élément.

(D Les utilisateurs désignés seront automatiquement informés par courriel de leur accés a ce site.
o
[ajout_collegue_ok]

Votre recherche est infructueuse ?

Retirer I'autorisation a un collégue d'utiliser votre site

1. Survolez la ligne qui correspond a l'utilisateur dont vous désirez retirer I'accés.

2. Cliquez sur l'icbne de menu qui apparait = .
3. Sélectionnez Retirer 1’autorisation.

_ Configuration du site

Plan de cours

Renseignements généraux ~ Accés  Collégues autorisés

Informations générales

Collégues autorisés a utiliser une copie de ce site comme point de départ lors de la création de leurs sites de cours:
Description du cours

Nom IDUL/IDT Ug't? Courriel -
Contenu et activités Sy
§ Bergeron, Jonathan JOBER BSE jonathan.bergeron@ulaval.ca
Evaluation )
(1) Ces personnes pourront visualiser le site avant de le sélectionner comme cof Retirer 'autorisation
Matériel didactique sites.

[retirer_autorisation]
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4. Dans lafenétre Interrogation, cliquez sur Oui.
Les utilisateurs concernés sont automatiquement informés par courriel du retrait de
leur acces au site.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir retirer I'autorisation a Jonathan

Bergeron?
o

[retirer_autorisation_oui]
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v. Publier un site

Dans la liste des sites de cours, un avertissement indique que le site n'est pas publié aux
étudiants.

E8 monPortail JA W+ is

Cours Automne 2016 ~

Cours enseignés

Titre Nouveautés
Introduction a la carte du monde
COR-1000

| =1

[icone_pas_publie]

Dans la page d'accueil de votre site de cours, un message d’avertissement vous informe que le
site est alors accessible uniquement a l'enseignant et aux assistants.

N @@
< Cours
Introduction a la carte du monde Automne 2010
GGR-1000 (NRC: 80324) 88 Liste des cours

Ce site n'est pas encore publié. Il est présentement accessible uniquement & 'enseignant et aux assistants,
sfilya lieu.

> Besoin d’aide?

Publier le site et le plan de cours

[message_pas_publie]

Pour que le contenu d’un site soit accessible aux étudiants, vous devez publier le site et le
plan de cours.

Conseil
Avant de publier le site aux étudiants, vous pouvez visualiser le plan de cours afin de vous
assurer qu’aucune information n’est manquante.

1. Cliquez sur Publier le site et le plan de cours.

£ monportail o & ‘9
< Cours
Introduction a la carte du monde Automne 2010
GGR-1000 (NRC: 80324) 58 Liste des cours

Ce site n'est pas encore publié. Il est présentement accessible uniquement a l'enseignant et aux assistants,
silyalieu.

> Besoin d'aide?

Publier le site et le plan de cours

[bouton_publier]

Accéder a un site - Créer un site - Gérer et publier un site Page 73 sur 79


http://www.ene.ulaval.ca/monportail-sites-de-cours/enseignants-plan-de-cours-pdf

La fenétre Publication du site et du plan de cours PDF s’affiche.

Publication du site et du plan de cours PDF X

Patienter pendant la publication du site
et du plan de cours PDF ...

Fermer

[publication_attente]

2. Un message d’avertissement vous indique si certaines informations de votre site sont
incomplétes.

1. Pour compléter les informations avant la publication, cliquez sur Non.
2. Pour poursuivre la publication, cliquez sur oui.

Informations incomplétes

Des informations sont incomplétes dans votre site de cours.

Description du cours
« La sous-section But du cours est vide.
« La sous-section Objectifs spécifiques est vide.

Evaluation

« La date de l'évaluation Questionnaire 1 n’a pas éte déefinie.
« La date de l'évaluation Quiz 1 n'a pas été definie.

« La date de l'évaluation Quiz 6n’a pas été definie.

|l est fortement conseillé de les compléter avant la publication du plan de cours
FDF.
Voulez-vous tout de méme publier le plan de cours PDF ?

- i

[infos_incompletes]
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3. Pourvisualiser le plan de cours PDF généré, cliquez sur obtenir le plan de cours.

Publication du plan de cours PDF

Publication effectuée.

Pour retourner a votre site de cours, cliquez sur Fermer.

Obtenir le plan de cours

Fermer

[obtenir_pdc]

Mise en garde

Seul un administrateur est en mesure d’annuler la publication d’un site de cours. Au besoin,

communiquez avec votre équipe facultaire de soutien.
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vi. Télécharger le contenu d’un site de cours

Il est maintenant possible de télécharger le contenu d’un site en une seule
manipulation dans un fichier compressé (.zip).

Il contiendra les éléments suivants:

« Répertoires avec le titre des sections du site;
o Textes riches des sous sections, modules d’apprentissage et questionnaires

(.html);
« Fichiers déposés sur le site incluant Word, PDF, vidéo, images et production

web multimédia dans le format d'origine;
« Plan de cours PDF pour chaque cours.

Il ne contiendra pas:

. Liens externes vers d’autres sites, vidéos ou ressource de la bibliotheque;
« Choix de réponses aux questions des questionnaires;

o Forums et classes virtuelles;

« Travaux des étudiants et travaux corrigés.

Information
Cette fonctionnalité est disponible actuellement seulement pour ’administrateur systeme

ayant acces aux sites de cours d’une faculté/unité spécifique. Elle sera disponible aux
enseignants vers la fin de ’été 2017.

1. Dansle menu Enseignant du site de cours ciblé, cliquez sur Configuration.
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Introduction a la carte du monde
GGR-1000 (NRC: 80324)

5 Enseignement

Plan de cours

Nouvelles
Travail d'équipe

Informations générales

N'oubliez pas de compléter vos équipes avant la date

Description du cours [ _
limite! Référez-vous ala ... Lire la suite »

Contenu et activités

Archives

Evaluation

Matériel didactique

Liens importants

Bibliographie Votre faculté
S'inscrire & l'examen 3
) Plan de cours -
ksl (non publié)
= =
Envoi de = Bonjour et bienvenue dans le site du cours WEN-0123.
courriel Questionnaires
Jevous invite sans plus tarder a consulter chacune des sections du menu Plan
@ de courssitué a gauche de l'interface. Lisez avec attention la section
@ a Ev. tats |+) qui détaille notamment toutes les évaluations
Forums. itodies sommatives du cours. Une fois la lecture du plan de cours terminée, réalisez

toutes les activités de |
cliquez sur Contenu

1 [¥]. Pour accéder au contenu du cours,
| dans le menu du Plan de cours.

Enseignant

Ce cours est offert sur une période de 15 semaines. La charge de travail
hebdomadaire est d'environ 9 heures.

B Pour toutes questions d'ordre personnel, je vous invite  communiquer avec moi par

Statistiques | Configuration
couriel. Pour les questions susceptibles d'intéresser l'ensemble du groupe, utilisez le forum.
& Bonne session!

Appui a la réussite
= 75% Envolede réussite
16% Asurvetler

1 9% Arisque

[configurer_site]
2. Sélectionnez 'onglet Contenu du site.

Configuration du site

Renseignements généraux  Accés  Collégues autorisés | Contenu du site

Vous pouvez télécharger le contenu du site dans un fichier compressé (.zip). Il contiendra les éléments suivants :

* Répertoires avec le titre des sections du site;

* Textes riches des sous sections, modules d'apprentissage et questionnaires;

* Fichiers deposés sur le site (Incluant vidéo, Images, production web multimadia);
* Plan de cours pdf pour chaque section de cours.

ne contiendra pas :

* Liens externes (vers autre site, video, ressource de la bibliothéque);
* Choix de réponses aux questions des questionnaires;

s Forums et classes virtuelles;

* Travaux des étudiants et travaux corriges.

Telécharger le contenu du site

[onglet_contenu_site]
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Conseil
Prenez connaissance de tout ce que le fichier compressé (.zip) généré par le téléchargement ne
contiendra pas. Au besoin, sauvegarder manuellement certaines informations non incluses que vous

voudriez conserver.
3. Cliquezsurlelien Télécharger le contenu du site.

Configuration du site

Renseignements généraux  Accés  Collégues autorisés  Contenu du site

Vous pouvez télécharger le contenu du site dans un fichier compresse (.zip). Il contiendra les elements suivants :

* Répertoires avec le titre des sections du site;

* Textes riches des sous sections, modules d'apprentissage et questionnaires;

* Fichiers déposés sur le site (Incluant vidéo, Images, production web multimadia);
* Plan de cours pdf pour chaque section de cours.

Il ne contiendra pas :

Liens externes (vers autre site, vidéo, ressource de |a bibliothéquel;
Choix de réponses aux questions des guestionnaires;

Forums et classes virtuelles;

Travaux des atudiants et travaux corriges.

Télécharger le contenu du site

[telecharger_contenu_site]
4. Votre téléchargement démarre automatiquement.

Information

1. Lefichier sera enregistré dans la section prévue a cette fin selon votre navigateur Web. Si une
fenétre s’ouvre et propose différentes options de traitement de fichier, cliquez
sur Enregistrer le fichier.
2. Repérez le fichier téléchargé automatiquement dans votre navigateur Web.

Position du module de téléchargement
selon le navigateur Web

=3

Google Chrome Mozilla Firefox Internet Explorer

[module_telechargement2]

5. Cliquez sur le fichier compressé (.zip) téléchargé.
6. Procédez a l’extraction a ’aide du logiciel de compression et de décompression de

données disponible sur votre ordinateur.
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Information
A titre d’exemple WinZip, WinRAR, 7-Zip, UnRarX et Unzip Wizard sont des logiciels de
décompression de données.

7. Enregistrez les répertoires créés a ’emplacement de votre choix dans votre ordinateur.
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