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Evaluations

Gérer les équipes de travail

Mise en garde

Vous devez coché l'option Utiliser le systéme de gestion des équipes lors de la création d’une

évaluation afin de pouvoir créer des équipes de travail.

Pour ajouter des équipes de travail a une évaluation déja créée, référez-vous a la
section Modifier une évaluation de la page Ajouter des évaluations sommatives et formatives.

Créer de nouvelles équipes de travail

am—
.

Cliquez sur la section Evaluation.

2. Cliguez sur I'icone d’évaluation en équipe de I’évaluation pour laquelle vous souhaitez

. L &
créer des équipes &&1,

< Cours

Site de formation BSE

Fvaluation

Introduction

> s i -
Plan de cours > Llstg des x?va \gat|ons sommatives et formatives
> Seuil de réussite

> Réglement disciplinaire et respect du droit d'auteur

Informations générales > Evaluation de la qualité du frangais
> Accommodement pour étudiants en situation de handicap
Description du cours > Absences lors d'examens, d'évaluations ou de remises de travaux

o ga e Liste des évaluations sommatives et formatives*

Y ) .
s Sommaire des résultats

Evaluation
Matériel didactique Sommatives
Titre Date
Médiagraphie
Recueil de fiches pratiques (ens.) dile g déc. 2013 & 12h00

FH Ajouter un plan
< de formation Auto-évaluation de ma participation dille 25 oct. 20134 15h19

m Travail d'équipe dille25 nov. 2015 4 14h11

[icone_parametrer]
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3. Dans I'onglet Equipe de travail de I’évaluation, cliquez sur Paramétrer les équipes.
< Evaluation

Travail d'equipe <>

Description  Equipe detravail  Boite de dépét  Autoévaluation  Evaluation des pairs  Résultats

Paramétres de création des équipes

Veuillez paramétrer la création des équipes: | Paramétrer les équipes

[bouton_parametrer]
4. Dans lafenétre Paramétre les équipes, sélectionnez 'option Créer de nouvelles

équipes pour cette évaluation.
Paramétrer les équipes X
1

Que désirez-vous faire?

I ® Créer de nouvelles équipes pour cette évaluation. I
Réutiliser les équipes d’'une évaluation existante.

o [

[creer_nouvelles_equipes]

La fenétre Parametres de création des équipes s’affiche.
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Parameétres de création des équipes X

Paramétres de création des équipes

Fixer le nombre d'étudiants par équipe :
parequip Projection

Minimum: © 1

e Nombre d’étudiants 2

Maximum: = 2 ¥

(B
Nombre d*équipes 1-2 o
©

Etudiants orphelins —

Mode de génération des équipes

® Parles étudiantse

Date de début de création des équipes:”  16-12-2016 15:50

Date de fin de création des équipes: *  23-12-2016 15:50

Par I'enseignant o

* Indique un élément obligatoire.

n Annuler

[formulaire_parametres]

5. Dans la zone Parameétres de création des équipes, remplissez les champs

correspondants.
A.Nombre Indiquez les nombres minimum et maximum
d'étudiants par d’étudiants par équipe a I'aide des menus
équipe déroulants.

6. Information
Si plus d’un NRC est joint au site de cours, une option supplémentaire s’affiche et vous
permet de créer des équipes composées d’étudiant de plusieurs NRC.
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Paramétres de création des équipes

Permettre le mélange d'étudiants de NRC
différents dans une méme équipe.

Fixer le nombre d'étudiants par équipe:
Minimum: ° 1 v

Maximum: ~ 2 v
[joindre_etudiants_plrs_nrc]

7. Dans la zone Projection, vous pouvez consulter la projection des équipes de travail
selon les parametres de création des équipes choisis.

B. Nombre Nombre total d’étudiants ayant accés au site de cours.
d'étudiants

C. Nombre Nombre d’équipes de travail projetées.

d'équipes

D. Etudiants Nombre d’étudiants qui ne font pas d’une équipe de travail.
orphelins Au besoin, vous pouvez joindre manuellement des étudiants

orphelins a une équipe de travail.

8. Information
Si plus d’un NRC est joint au site de cours, une projection des équipes de travail

s’affiche par NRC.

Projection B1228 81232+

Mombre d'étudiants 14 )
Nombre d'équipes 7-14 36

Etudiants orphelins

[project_plrs_nrc]

9. Danslazone Mode de génération des équipes, remplissez les champs correspondants.
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E. Par les Ce mode permet aux étudiants de créer eux-mémes leurs équipes de
étudiants travail.

1. Indiquez la date et I’heure de début de création des équipes
en cliquant sur I'icone de calendrier.

2. Indiquez la date et I'heure de fin de création des équipes en
cliquant sur I'icéne de calendrier.

F. Par Ce mode permet a I'enseignant de générer des équipes de travail de
I'enseignant facon automatique par le systeme ou de fagon manuelle.

10. Cliquez sur OK.

Générer les équipes automatiquement

1. Dans la liste des équipes de I’évaluation, cliquez sur Générer les équipes
automatiquement.

Liste des équipes Statut: Acréer :

Vous devez créer les équipes de travail :

Gérer les équipes manuellement ‘

Générer les équipes automatiquement |

[generer_equipe_automatiquement]
2. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Etes-vous certain de vouloir générer les éguipes automatiquement?

- JEE

3. Leséquipes de travail sont créées de facon automatique en fonction des paramétres
fixés (nombre minimum et maximum d’étudiants).
Au besoin, consultez la liste des équipes.

[generer_automatiquement_conf]
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Liste des équipes Statut: Non publiges 3

Vous devez publier les équipes pour les rendre disponibles aux étudiants.

Etat des équipes : 2 équipes complétes, 0 équipe incompléte, 0 étudiant orphelin

Afficher | Masquer tous les détails

Nom de I'équipe Nb étu. (1-2) Superviseur :
= Equipel 2
1 Equipe2 1

[equipe_crees_nouvelles]

Mise en garde
Vous devez publier les équipes pour les rendre disponibles aux étudiants.
Pour plus d’information, consultez la section Publier les équipes de travail.

Générer les équipes manuellement

1. Dans la liste des équipes, cliquez sur Générer les équipes manuellement.
Liste des équipes Statut: Acréer :

Vous devez créer les equipes de travail :

l Générer les équipes automatiquement ] I Gérer les équipes manuellement

[generer_equipe_manuellement]
2. Pour ajouter des équipes, consultez la section Ajouter des équipes.
Mise en garde
Assurez-vous de publier les équipes afin de les rendre disponibles aux étudiants.
Pour plus d’information, consultez la section Publier les équipes de travail.

Réutiliser les équipes de travail existantes

1. Dans I'onglet Equipe de travail d’'une évaluation, cliquez sur Paramétrer les
équipes.

2. Dans lafenétre Paramétrer les équipes, sélectionnez I'option Réutiliser les
équipes d’une évaluation existante.
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3. Cliquez sur Suivant.

Paramétrer les équipes

Que désirez-vous faire?

Créer de nouvelles équipes pour cette évaluation.
® Réutiliser les équipes d'une évaluation existante.

[reutiliser_equipe]

4. Dans le menu déroulant Evaluations, sélectionnez I’évaluation contenant les équipes de
travail que vous souhaitez réutiliser.
Information
Pour prévisualiser I'état des équipes et les membres qui les composent, cliquez sur
I’icone de déploiement sous la liste des équipes |
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5. Cliquez sur OK.

Paramétrer les équipes

2

Reutiliser les equipes d’une évaluation existante

Evaluations: | TEM1 ¥

Prévisualisation
Paramétres de création des équipes

Etudiants par équipe: 1-2
Création des équipes: Enseignant

Liste des équipes Statut : Non publiées

— Etatdes équipes : ( 2 équipes créées, 0 orphelin )

Précédent n Annuler
[reutiliser_equipe_evaluation]

Dans la zone Liste des équipes, vous pouvez consulter les équipes créées.
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Travail d'équipe <>

Description  Equipe detravail  Boitede dépdt  Autoévaluation  Résultats

Paramétres de création des équipes :

Ces équipes sont égalemnent utilisées pour les évaluations suivantes : TEML, travEq

[+] Afficher les paramétres

Liste des équipes Statut: Non publiées :

Vous devez publier les équipes pour les rendre disponibles aux étudiants.

Etat des équipes : 2 équipes complétes, 0 équipe incompléte, 0 étudiant orphelin

Afficher | Masquer tous les détails

Nom de I'équipe Nb étu. (1-2) Superviseur :
= Equipel 2
- Equipe2 1

[equipes_creers_existantes]

Mise en garde

Pour plus d’information, consultez la section Publier les équipes de travail.

Information

Vous pouvez consulter les évaluations du cours utilisant les mémes équipes de travail sous la

zone Paramétres de création des équipes.

Travail d'équipe <>
Description  Equipedetravail  Boitede dép6t  Autoévaluation  Résultats
Paramétres de création des équipes :

ICes équipes sont également utilisées pour les évaluations suivantes : TEMU, travEq

[+] Afficher les paramétres

consulter_equipes_utilisees]
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Consulter la liste des équipes

L’onglet Equipe de travail vous donne accés a la liste des équipes d’une évaluation.

Liste des équipes Statut: Non publi¢es o

Vous devez publier les équipes pour les rendre disponibles aux étudiants. | Publier 9

OEtat des équipes : 2 équipes complétes, 0 équipe incompléte, 0 étudiant orphelin

Afficher | Masquer tous les détails
Nom de l'équipe 0 Nb étu. (1-2) e Superviseur o
— Equipel 2

AAAA, Etudiant 4

A Etudiant 2
@ = Equipe2 1
[liste_equipe]

A. Statut des Indique le statut des équipes de travail

équipes .
A créer
Indique que les équipes de travail sont a former.

Non publiées
Indique que les équipes de travail sont créées, mais qu'elles ne
sont pas encore disponibles aux étudiants.

En cours
Indique que les équipes de travail sont en cours de création par
les étudiants.

Publiées
Indique que les équipes de travail sont maintenant accessibles
aux étudiants.

Terminé
Indique que la période de création des équipes est terminée.
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B. Publier

C. Etat des
équipes

D. Nom de
I’équipe

E. Nb .étud.
F. Superviseur

G. Icone de
déploiement

Publier les équipes

Option qui permet de rendre les équipes disponibles aux
étudiants.

Equipe compléte

Equipe dont la composition respecte les paramétres de
création des équipes (nombres minimum et maximum
d’étudiants fixés)

Equipe incompléte

Equipe dont la composition ne respecte pas les paramétres de
création des équipes (nombres minimum et maximum
d’étudiants fixés)

Etudiant orphelin
Nombre d’étudiants ne faisant pas partie d’une équipe.

Nom de I'équipe

Nombre d’étudiants par équipe
Superviseur de I'’équipe (s’il y a lieu)

Cliquez sur l'icbne de déploiement pour consulter les membres
de I’équipe et leur réle (s’il y a lieu).

Dans 'onglet Equipe de travail d’'une évaluation, un avertissement vous indique que les
équipes de travail ne sont pas publiées aux étudiants. Le statut des équipes affiche « Non

publiées ».

Liste des equipes

aw

Statut: Mon publiées

Vous devez publier les équipes pour les rendre disponibles aux étudiants.
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[equipe_a_publier_avertissement]
Dans le tableau des évaluations, une icone de point d’exclamation vous indique que les
équipes de travail sont a publier.

Liste des évaluations sommatives et formatives ™ :
Sommatives
Titre Date Pondération :
Recueil de fiches pratiques (ens.) ditle 9 déc. 2013 & 12h00 15% @ jei
Auto-évaluation de ma participation dile250ct. 2013 4 15h19 5% &

Travail d'équipe dile25fevr. 2017 a 14h1L 10% EOZ\
[equipe_a_publier]

Pour que les équipes soient visibles aux étudiants, vous devez les publier.

1. Cliquez sur la section Evaluation.
i . . . A L. . . a
2. Dans le tableau des évaluations, cliquez sur 'icdne d’équipe de I’évaluation &£,

ﬁ monPaortail

< Cours

Site de formation BSE

i e T Evaluation '—) Sommaire des résultats

Plan de cours > Llstg des e’valuatmns sommatives et formatives
> Seuil de réussite

> Réglement disciplinaire et respect du droit d'auteur

Informations générales > Evaluation de la qualité du francais
> Accommodement pour étudiants en situation de handicap
Description du cours > Absences lors d'examens, d'évaluations ou de remises de travaux

OISy Stacthites Liste des évaluations sommatives et formatives*

Evaluation
Mateériel didactique Sommatives
Titre Date Pondération
Médiagraphie
Recueil de fiches pratiques (ens.) dile9 déc. 2013 & 12h00 15% @ oS
F_[ﬁ_ Ajouter un plan
*= de formation Auto-évaluation de ma participation dile 25 oct. 2013 & 15h19 504 &

Travail d'équipe dile25nov. 2015 a 14h11 10% @
Outils

[icone_parametrer]
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3. Dansl'onglet Equipe de travail, cliquez sur Publier.
Travail d'équipe <>

Description  Equipe detravail — Boite de dépét  Autoévaluation  Résultats

Parameétres de création des équipes

Ces équipes sont égalemnent utilisées pour les évaluations suivantes : TEMJ, travEq

[+] Afficher les paramétres

Liste des équipes Statut: Non publices

Vous devez publier les équipes pour les rendre disponibles aux &tudiants. | Publier

[bouton_publier]

4. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.

Interrogation

Ftes-vous certain de vouloir publier les équipes?

- [

Les équipes de travail sont publiées et maintenant accessibles aux étudiants.

[publier_confirmation]

Liste des équipes Statut: Publiées :

Etat des équipes : 2 équipes complétes, 0 équipe incompléte, 0 étudiant orphelin

Afficher | Masquer tous les détails

Nom de I'équipe Nb étu. (1-2) Superviseur :
= Equipel 2
= Equipe2 1

[equipes_publiees]

Information
Une fois les équipes de travail publiées, les étudiants peuvent consulter les membres de leur

équipe en cliquant sur I’icone d’évaluation en équipe de I’évaluation concernée éw%i'-
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Travail d'equipe <>

Description | Equipe detravail | Boite de dépét  Autoévaluation  Résultats

Mon equipe ) o )
Liste des equipes existantes

Equipe 1 & = Afficher | Masquer tous les détails

Mom d'équipe Nb étu. (1-2)
[ Ftudiant 2 AA -
ftudiant 1 A * Equipel 2

= Equipe2 1

[mon_equipe]
Modifier les paramétres de création des équipes

Mise en garde
Une fois les équipes de travail publiées aux étudiants, il n’est plus possible de modifier les
parametres de création des équipes.

Mise en garde

Si des équipes de travail sont utilisées dans plus d’une évaluation, les modifications
apportées aux parametres de création des équipes s’appliqueront a ’lensemble des
évaluations.

1. Dans la zone Paramétres de création des équipes, cliquez sur I'icbne de menu = .
2. SélectionnezModifier les paramétres.
La fenétre Parameétres de création des équipes s’affiche.
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Travail d'équipe <>

Description  Equipedetravail Boitededépét  Autoévaluation  Résultats

Parameétres de création des équipes

f Maodifier les paramétres

Ces équipes sont également utilisees pour les evaluations suivantes : TEM, travi

[+] Afficher les paramétres
ries parar {:@} Réinitialiser les équipes de travail

[modifier_parametres]

3. Modifiez les paramétres souhaités.
4. Cliguez sur OK.

Parameétres de création des equipes

Paramétres de création des équipes

Fixer le nombre d'étudiants par équipe:

Projection
Minimum: | 1 v

Mombre d’étudiants 3
Maximum: | 2 -

Nombre déquipes 2-3

Etudiants orphelins

Mode de génération des équipes

Par les étudiants
® Parl'enseignant

* Indigue un élément obligatoire.

' [z

[modifier_parametre_ok]
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Ajouter une équipe

[}
=
-

1. Dans laliste des équipes, cliquez sur I'icbne de menu
2. Sélectionnez Ajouter une équipe.

Travail d'équipe <>
Description  Equipe detravail — Boitede dépét  Autoévaluation — Résultats
Paramétres de création des équipes :

[+] Afficher les paramétres

Liste des équipes Statut: Publiées :

Etat des équipes : 2 2quipes complétes, 0 équipe incompléte, 0 étudiant orphelin

Afficher | Masquer tous les détails

Mom de I'éguipe Nb étu. (1-2) Superviseur I_I

| Equipel 2 g7 Ajouter une équipe

T Equipe2 1 erer les equipes
EJ, Supprimer les équipes
Genérer les equipes automatiquement

[ajouter_equipe]

3. Dans lafenétre Gérer les équipes cliquez sur I'icone de menu = .
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4, Sélectionnez Ajouter des équipes.

Gérer les équipes de travail X

Statut : Publiees

Etudiants orphelins (1) Equipes de 1 4 2 &tudiants (1 équipe compléte, 1 incompléte)
Rechercher Equipe2 v < préc.|

Nom Nom:  Equipe? SUII 2h Ajouter des équipes

A, Etudiant 1 e

EJ, Supprimer I'équipe courante

Cette liste ne contient aucun élemenc:

* Indique un élément obligatoire.

Enregistrer ‘ n ‘ Annuler ‘
[gerer_equipes_ajouter]
5. Remplissez les champs de la fenétre Ajouter des équipes de travail.
6. Cliquez sur OK.

Ajouter des équipes de travail

o Nombre d’équipes a créer: '

e Peuplement automatique des équipes:

® Créer des équipes vides.
Peupler avec le nombre minimum de membres par équipe (1).
Peupler avec le nombre maximum de membres par équipe (2).

n Annuler

A. Nombre d’équipes a Indiquez le nombre d’équipe que vous souhaitez créer.
créer

* Indique un élément obligatoire,

[ajouter_equipes_fenetre]
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B. Peuplement Indiquez ’option de peuplement des équipes souhaitée.
automatique des
équipes Créer des équipes vides
Les équipes sont vides et vous devez ajouter manuellement les
membres.

Peupler avec le nombre maximum de membres par équipe
Le systéme peuple les équipes de travail en respectant le
nombre maximum de membres par équipe fixé dans les
parameétres de création des équipes.

Peupler avec le nombre maximum de membres par équipe
Le systeme peuple les équipes de travail en respectant le
nombre maximum de membres par équipe fixé dans les
parameétres de création des équipes.

7. Information

8. Sivous souhaitez ajouter plusieurs équipes a la fois, cliquez sur 'option Gérer les
équipes dans la liste des équipes.
Liste des équipes Statut: Publiées

Gerer les equipes

Etat des équipes : 1 équipe compléte, 1 équipe incompléte, 1 étudiant orphelin

Afficher | Masquer tous les détails
Nom de l'équipe Nb étu. (1-2) Superviseur

Equipel 2

[gerer_equipes_menu]

Modifier une équipe

1. Dans la liste des équipes, survolez le nom de I’équipe que vous souhaitez modifier, puis

cliguez sur I'icbne de menu qui apparait
2. Cliquez sur Modifier.
La fenétre Gérer les équipes de travail s’affiche.
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Liste des équipes Statut: Publices :

Etat des équipes : 1 2quipe compléte, 1 équipe incomplate, 1 étudiant orphelin

Afficher | Masquer tous les détails

Nom de I'équipe Nb étu. (1-2) Superviseur :
= Equipel 2 :
= Equipe2 0 f Modifier

Cette équipe ne contient aucun membre. E‘, supprimer

B4 Envoyerun courriel 8 »

[modifier_equipe]
3. Modifiez les informations désirées.
Pour plus d’information, consultez la section Gérer les équipes
1. Au besoin, ajoutez ou retirez des membres d’une équipe.
2. Aubesoin, modifiez les informations relatives aux équipes et aux membres.

4. Cliquez sur OK.
Gérer les équipes de travail Py

Statut : Termine

Equipes de 1 4 2 étudiants (2 équipes complétes, 0 incompléte)

Rechercher ‘ Equipe 1 (2) v | swiv. >

Etudiants orphelins (0)

Bom Nom : ' Equipe L Superviseur: v
Cette liste ne contient aucun élément. Hom Réle z
AA, Etudiant 2
A, Etudiant 1

* Indigue un élément cbligatoire.

v ][R (e

[modifier_equipe_formulaire]
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Gérer les équipes

L’option Gérer les équipes permet d’ajouter et de retirer des membres des équipes. Elle
permet également d’ajouter des informations relatives a ’équipe et a ses membres.

&

1. Dans laliste des équipes d’une évaluation, cliquez sur I'icbne de menu

2. Sélectionnez Gérer les équipes.
La fenétre Gérer les équipes de travail s’affiche.

Gérer les équipes de travail X

e Statut : Termine
Etudiants orphelins (1) Equipes de 1 4 2 étudiants (2 équipes complétes, 0 incompléte) 9

e Rechercher Equipe 1 (1) 0 v | suiv. ?'e

Nom e Nom : Equipe | 0 Superviseur : o '

AA, Etudiant 2 o Nom -

A, Etudiant 1 o e

* Indigue un élément obligatoire.

Enregistrer n Annuler

[gerer_equipe_formulaire]

A. Statut des Indique le statut de création des équipes.

équipes

B. Etat des Indique le nombre d’équipes complétes et incomplétes selon
équipes les paramétres de création des équipes fixés (nombre

minimum et maximum d’étudiants).

C. Rechercher Outil de recherche vous permettant de trouver un étudiant
parmi la liste compléte des étudiants du cours.

1. Inscrivez le nom de I'étudiant dans la zone de texte
prévue a cet effet.
2. Cliquez sur Rechercher.
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D. Liste des Menu déroulant vous permettant de sélectionner une équipe a

équipes gérer.

E. Options de Utilisez les liens préc. et suiv. pour consulter '’équipe
navigation précédente ou suivante de celle actuellement sélectionnée.
F. Liste des Liste des étudiants ne faisant pas partie d’'une équipe.
étudiants

G. Fleches Ajouter  Fléches vous permettant d’ajouter ou de retirer un membre
et Retirer d’une équipe de travail.

H. Nom de ’équipe  Au besoin, inscrivez le nom de I’équipe souhaité.

I. Superviseur Au besoin, sélectionnez la personne qui assurera le role de
supervision de I’équipe a I'aide du menu déroulant.

J. Role Au besoin, indiquez le réle joué par le membre de
I’équipe (ex.:animateur, secrétaire)

3. Information

4. Sideux NRC sont joints dans un méme site de cours, vous pouvez consulter la liste des
étudiants d’un NRC en sélectionnant 'onglet correspondant.

81228  B12372+

Etudiants orphelins (14)

Rechercher ‘

Nom

Arrafi, Rénal

Bentkowski, Lise
[deux_nrc]

5. Information
Si vous avez sélectionné I'option Permettre le mélange d’étudiants de NRC différents
dans une méme équipe, vous pouvez ajouter des étudiants provenant des deux NRC
lors de la création des équipes manuelles.
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Ajouter des équipes

1. Dans la liste des équipes d’une évaluation, cliquez sur I'icobne de menu * .

2. Sélectionnez Gérer les équipes.

Liste des équipes

Etat des équipes : 2 équipes complétes, 0 équipe incompléte, 0 étudiant orphelin

Mom de l'équipe
T Equipel 2
T Equipe2 1

[gerer_equipes]
Information

Mb étu. (1-2)

Statut: Publiées :

Afficher | Masquer tous les détails

Superviseur

E{b Ajouter une égquipe

H|

Gerer les équipes

EJ, Supprimer les équipes

Générer les équipes au

tormatiquement

Vous pouvez également accéder a la gestion des équipes en cliquant sur 'icéne de

menu, a droite du statut des équipes.

Liste des équipes

Etat des équipes: | équipe compléte, 1 équipe incompléte, 1 étudiant orphelin

Mom de 'équipe

T Equipel ?

[gerer_equipes_menul]

Nb étu. (1-2)

Statut : Publiées| :

Gérer les equipes

Affic

Superviseur

her | Masquer tous les détails

3. Dans lafenétre Gérer les équipes de travail, cliquez sur I'icbne de menu = .

Intégrer du contenu dans les sections
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4, Sélectionnez Ajouter des équipes.

Gérer les équipes de travail X

Statut: A créer

Etudiants orphelins (3) Equipes de 1 42 étudiants (0 2quipe compléte, 0 incompléte)

Rechercher v | I_I

qj}-l Ajouter des équipes

Nom

AAAA, Etudiant 4

Ol e
AA, Etudiant 2
A, Etudiant 1

* Indigue un élément obligatoire.

Enregistrer n Annuler
[gerer_ajouter_equipes]

5. Remplissez les champs de la fenétre Ajouter des équipes de travail.
6. Cliquez sur OK.

Ajouter des équipes de travail

o Nombre d’équipes a créer:

e Peuplement automatique des équipes:

® Créer des équipes vides.
Peupler avec le nombre minimum de membres par équipe (1).
Peupler avec le nombre maximum de membres par équipe (2).

n Annuler

A.Nombre d’équipes @ Indiquez le nombre d’équipe que vous souhaitez créer.
créer

* Indique un élément obligatoire,

[ajouter_equipes_fenetre]
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B. Peuplement Indiquez I’option de peuplement des équipes souhaitée.
automatique des
équipes
Créer des équipes vides
Les équipes sont vides et vous devez ajouter
manuellement les membres.

Peupler avec le nombre maximum de membres par
équipe

Le systéme peuple les équipes de travail en respectant le
nombre maximum de membres par équipe fixé dans les
paramétres de création des équipes.

Peupler avec le nombre maximum de membres par
équipe

Le systéme peuple les équipes de travail en respectant le
nombre maximum de membres par équipe fixé dans les
parametres de création des équipes.

7. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.
La fenétre Gérer les équipes de travail s’affiche.

Interrogation

Les équipes suivantes vont étre créées:
- Equipe 1 (0)

- Equipe 2 (0)
Attention, les equipes créees peuvent prendre le nom d'equipes supprimees.

Désirez-vous proceder a la création?

- [

8. Sélectionnez I'’équipe pour laquelle vous souhaitez ajouter des membres dans le menu
déroulant.

9. Dans la liste de gauche, cliquez sur les membres que vous souhaitez joindre a I’équipe.
Vous pouvez en sélectionner plus d’un a la fois.

[ajouter_equipes_conf]
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>
10. Cliguez sur la fleche vers la droite ‘_/
Les membres s’ajoutent a I’équipe.

Gérer les équipes de travail X

Statut : Mon publiées

Etudiants orphelins (3) Equipes de 1 a 2 étudiants (0 équipe compléte, 2 incomplétes)
Rechercher Equipe 1(0) o v | suiv. >
Nom 0 Nom : Equipe 1 Superviseur: v
AAAA, Etudiant 4 N Réle :
>
AA, Etudiant 2 Cette liste ne contient aucun élément.
A, Etudiant 1

* Indique un élément obligatoire.
[ajouter_membres]
11. Au besoin, modifiez les informations relatives a I’équipe et a ses membres.
Pour plus d’information, consultez la section Gérer les équipes.
1. Nom de I'’équipe
2. Superviseur
3. Rble du membre de I’équipe
12. Cliquez sur OK.
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Gérer les équipes de travail

Statut: A créer

Equipes de 1 a 2 étudiants (1 equipe compléte, 1 incompléte)

Rechercher Equipe 1(2) o v | suiv. > 9

Etudiants orphelins (1)

Nom Nom : ' Equipe 1 Superviseur : v
A, Etudiant 1 - .
Nom Réle 0 :
AAAA, Etudiant 4
AA, Etudiant 2

* Indique un élément obligatoire.

Enregistrer n Annuler

[gerer_role]

Peupler une équipe de fagon automatique

1. Dans la fenétre Gérer les équipes de travail, sélectionnez I'’équipe concernée dans le
menu déroulant.

2. Cliquez sur I'icone de menu * .
3. Sélectionnez Peuplement automatique.
Peuplement automatique

Gérer les équipes de travail pd

Statut : A créer

Equipes de 1 4 2 étudiants (1 équipe compléte, 9 incomplétes)

Rechercher o Equipe 2 (0) v < préc.|suiv. >

Etudiants orphelins (18)

Nom Nom:  Equipe?2 Superviseur: v
AAAA, Etudiant 4 Nom Réle e
AA, Etudiant 2 Cette liste ne contientaucurq r{rL_. Peuplement automatique
A, Etudiant 1 F

[peuplement_automatique]

Retirer tous les membres d’une équipe

1. Dans la fenétre Gérer les équipes de travail, sélectionnez I'’équipe concernée dans le
menu déroulant.
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2. Cliquez sur l'icbne de menu = .
3. Sélectionnez Retirer tous les membres.

Gérer les équipes de travail X

Statut : Terminé

Etudiants orphelins (0) Equipes de 1 & 2 étudiants (2 équipes complétes, 0 incompléte)
Rechercher ‘ ol Equipe 1(2) v | suiv. >
Ham Nom : ' Equipe 1 Superviseur : v
Cette liste ne contient aucun élément. Nom Réle e E
AA. Etudiant 2 ,:, Peuplement automatia
A, Etudiant 1 el E‘s Retirer tous les membres

* Indique un élément obligatoire.

Enregistrer n Annuler

[retirer_membres]

Supprimer une équipe

1. Dans laliste des équipes d’une évaluation, survolez I’équipe a supprimer, puis cliquez

sur I'icbne de menu qui apparait .
2. Sélectionnez Supprimer.
Liste des équipes Statut: Terminé :

Etat des équipes : 2 équipes complétes, 0 équipe incompléte, 0 étudiant orphelin

Afficher | Masquer tous les détails

Nom de 'équipe Nb étu. (1-2) Superviseur :
= Equipel 2 m
— Equipe2 ] & Modifier

1 supprimer

£ Envoyer un courriela »

[supprimer_equipe]
3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.
L’équipe sélectionnée est supprimée.
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Interrogation

Etes-vous certain de vouloir supprimer 'équipe Equipe i?

- JEE

[supprimer_equipe_conf]

Information
Vous pouvez également supprimer une équipe de travail en cliquant sur 'option Gérer les
équipes dans la zone Liste des équipes.

Gérer les équipes de travail X

Statut : Terming

Etudiants orphelins (0) Equipes de 1 4 2 étudiants (2 équipes complétes, 0 incompléte)
Rechercher Equipe 1(2) v | suiv. > E
Nom Nom:  Equipel SUE o Ajouter des équipes
Cette liste ne contient aucun élément. T
E\g Supprimer 'équipe courante
AA, Etudiant 2

[supprimer_equipe_courante]

Supprimer les équipes

1. Dans laliste des équipes d’une évaluation, cliquez sur I'icbne de menu =+ .
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2. Sélectionnez Supprimer les équipes.

Liste des équipes Statut: Publiées :

Etat des équipes : 2 équipes complétes, 0 équipe incompléte, 0 étudiant orphelin

Afficher | Masquer tous les détails
Nom de I"équipe Nb étu. (1-2) Superviseur m
1 Equipel 2 #}3 Ajouter une equipe
= Equipe2 1 Gerer les équipes

E\, Supprimer les équipes

[supprimer_equipes]
3. Dans la fenétre Interrogation, cliquez sur Oui.
Toutes les équipes de I’évaluation sont supprimées.

Interrogation
Etes-vous certain de vouloir supprimer toutes les équipes ?

- [

[supprimer_equipes_conf]

Envoyer un courriel a un membre d’une équipe

1. Cliquez sur la section Evaluation.
2. Cliguez sur I'icone d’évaluation en équipe de I’évaluation pour laquelle vous souhaitez

envoyer un courriel aux étudiants 885.
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< Cours

Site de formation BSE

Introduction Eva I u atw’on -,‘:-2_ Sommaire des résultats

Plan de cours > Liste des évaluations sommatives et formatives
> Seuil de réussite

> Réglement disciplinaire et respect du droit d'auteur

Informations générales > Evaluation de la qualité du frangais
> Accommodement pour étudiants en situation de handicap
Description du cours > Absences lors d'examens, d*évaluations ou de remises de travaux

CETETDEEIENIS Liste des évaluations sommatives et formatives ™

Evaluation
Materiel didactique Sommatives
Titre Date Pondération :
Mediagraphie
Recueil de fiches pratiques (ens.) diile 9 déc. 2013 a 12h00 15% @ 2
P Ajouter un plan
=2 de formation Auto-évaluation de ma participation ditle 25 oct. 2013 4 15h19 5% &

. ditle 25 nov. 2015 3 14h11 % G4

[equipe_parametrer]

3. Dans la liste des équipes, cliquez sur I'icbne de menu = .
4, Sélectionnez Envoyer un courriel a.
5. Sélectionnez le membre de I’équipe a qui vous souhaitez envoyer un courriel.

Liste des équipes Statut: Publiées :
Etat des équipes : 1 équipe compléte, 0 équipe incompléte, 1 étudiant orphelin

Nom de 'équipe Nb étu. (1-2) Superviseur

7 Equipel 2 Ee
f Modifier

Fl supprimer

&9 Envoyer un courriel & Toute l'équipe

AAMA, Ftudiant 4

AA, Etudiant 2

[envoyer_courriel_membre]
6. Remplissez les champs de la fenétre Envoi de courriel.
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7. Cliquez sur Envoyer.
Envoi de courriel

Destinataire[se
Objet : 9

[ B £ o

(C)

©

Lier un fichier |

SiE wx @ % Q= &HYED A

(E)

¥ Je souhaite recevoir une copie de ce courriel... ¢ en incluant les coordonnées du ou des destinataires.

* Indique un &ément cbligatoire.

[courriel_membre_fenetre]

A. Destinataires

B. Objet

C. Lier un fichier

D. Zone de texte

E. Option Recevoir une
copie du courriel

Intégrer du contenu dans les sections

Annuler |

Membre de I’équipe sélectionné.
Indiquez le titre du courriel.

Cliquez sur cette option si vous souhaitez lier un
fichier joint au courriel.

Cliguez sur Lier un fichier.

Cliquez sur Choisissez un fichier.
Sélectionnez le fichier a lier.

Cliquez sur Ouvrir.

Le fichier s’ajoute dans la zone Fichiers liés,
sous I'objet du courriel.

5. Aubesoin, cliquez sur le lien Ajouter un
autre fichier pour lier un fichier
supplémentaire.

Ao

Inscrivez le contenu du courriel dans cette zone.

Cochez cette option si vous souhaitez recevoir une
copie du courriel envoyé au membre de I'équipe.
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F. Option Inclure les Cochez cette option si vous souhaitez que les
coordonnées du ou des coordonnées du ou des destinataires s’affichent
destinataires dans la copie du courriel envoyé que vous recevrez.

Envoyer un courriel a toute I'équipe

1. Cliquez sur la section Evaluation.
2. Cliguez sur I'icone d’évaluation en équipe de I’évaluation pour laquelle vous souhaitez

&
envoyer un courriel aux étudiants 82,

< Cours

Site de formation BSE

Introduction Evaluation ;03 Sommaire des résultats

PBlande cours > Liste des g-fa\LJatlons sommatives et formatives
> Seuil de réussite

> Réglement disciplinaire et respect du droit d'auteur

Informations générales » Evaluation de la qualité du frangais
> Accommodement pour étudiants en situation de handicap
Description du cours > Absences lors d'examens, d'évaluations ou de remises de travaux

Contenu et activites Liste des évaluations sommatives et formatives*

Evaluation
Matériel didactique Sommatives
Titre Date Pondération
Médiagraphie
Recueil de fiches pratiques (ens.) dale9déc.2013 4 12ho0 15 % Eo.:‘ oS
P, Ajouter un plan
“® deformation Auto-évaluation de ma participation diile 25 oct. 2013 & 15h19 5% a

_ Travail d*équipe ditle 25 nov. 2015 4 14h11 10% @

[icone_parametrer]

3. Dans la liste des équipes, cliquez sur I'icbne de menu = .
4. Sélectionnez Envoyer un courriel a.
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5. Sélectionnez Toute 1’équipe.

Liste des équipes

Statut: Publides :

Etat des équipes : 1 équipe compléte, 0 équipe incompléte, 1 étudiant orphelin

Nom de 'équipe

= Equipe 1 2

[envoyer_courriel_tous]

Nb étu. (1-2)

Superviseur

H

1©
f Maodifier

1 supprimer

2 Envoyer un courriel ol Toute l'équipe e

AMAA, Ftudiant 4

Ah, Etudiant 2

6. Remplissez les champs de la fenétre Envoi de courriel.

Cliquez sur Envoyer.

Envoi de courriel X

Destinataire[sa WA Etudiant 2; AAAA

Objet: 9
'] fmim B I & E=EEE

(0]

e

¥| Je souhaite recevoir une copie de ce courriel...

* Indigue un élément obligatoire.

[courriel_tous_fenetre]

A. Destinataires

B. Objet

Intégrer du contenu dans les sections

o Lier un fichier

Sis e @ F 0= @iae A

¥ enincluantles coordonnées du ou des destinataires.

Annuler

Membres de I'équipe sélectionnée.

Indiquez le titre du courriel.
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C. Lier un fichier Cliquez sur cette option si vous souhaitez lier un
fichier joint au courriel.

Cliguez sur Lier un fichier.

Cliquez sur Choisissez un fichier.
Sélectionnez le fichier a lier.

Cliquez sur Ouvrir.

Le fichier s’ajoute dans la zone Fichiers liés,
sous I'objet du courriel.

5. Au besoin, cliquez sur le lien Ajouter un autre
fichier pour lier un fichier supplémentaire.

»wn

D. Zone de texte Inscrivez le contenu du courriel dans cette zone.

E. Option Recevoir une Cochez cette option si vous souhaitez recevoir une

copie du courriel copie du courriel envoyé a I'équipe.

F. Option Inclure les Cochez cette option si vous souhaitez que les

coordonnées du ou des coordonnées du ou des destinataires s’affichent

destinataires également dans la copie du courriel envoyé a
I’équipe.
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