
Mise en contexte 
Les formats audio .mp3 et .wav ne sont pas acceptées par Brio. Pour être diffusé dans votre site de 
cours, le matériel pédagogique sous forme de capsule audio ou de balado doit donc être publié en 
format .mp4. Ce format, habituellement associé à la vidéo, présente l’avantage d’intégrer des sous-
titres et ainsi de rendre vos contenus audio plus accessibles pour vos étudiantes et étudiants.

Afin de réaliser cette conversion, il est recommandé d’utiliser ScreenPal, un logiciel pris en charge 
par l’Université Laval. Assurez-vous de disposer d’une licence active et suivez les étapes décrites 
dans ce document, de l’enregistrement audio jusqu’à la mise en ligne dans votre site de cours.

Étapes
1.	 Enregistrer l’audio

2.	 Ajouter l’image fixe

3.	 Ajouter et ajuster les sous-titres

4.	 Exporter en format vidéo

5.	 Intégrer dans le site de cours Brio

Créer un fichier audio  
pour les sites de cours Brio 
à partir de Screenpal

https://www.enseigner.ulaval.ca/numerique/presentations-et-capsules-narrees/screenpal


1. Enregistrer l’audio
La première étape consiste à créer une piste audio (soit en enregistrant directement votre voix,  
soit en important un fichier audio . MP3 ou .WAV déjà existant).

1.	 Ouvrez ScreenPal. Cliquez sur Storyboard.

2.	 Choisissez Script.

3.	 Au besoin, ajoutez des sections. 

4.	 Au besoin, saisissez votre script dans chaque section. 

5.	 Cliquez sur l’icône Ajouter de l’audio pour cette section   
et sélectionnez Enregistrer la narration.

Si vous possédez déjà 
un fichier .mp3 ou .wav, 
sélectionnez Importer la 
narration et choisissez le fichier 
à importer. Passez à l’étape 8.

Si vous possédez déjà un 
fichier .mp3 ou .wav, vous 
n’avez pas besoin de saisir  
le script.



6.	 Cliquez sur le bouton REC pour enregistrer l’audio. Aidez-vous du script visible à l’écran.

7.	 Cliquez sur le bouton pause pour prendre une pause lors de l’enregistrement.  
Lorsque l’enregistrement de la section est complété, cliquez sur Effectué.

8.	 Répétez cette étape pour chaque section.

Ajouter l’image fixe
La deuxième étape consiste à insérer l’image qui servira de 
support visuel tout au long de la durée de votre enregistrement 
audio. Afin d’assurer une uniformité visuelle entre les différentes 
ressources audio publiées dans Brio, le Service de soutien à 
l’enseignement recommande d’utiliser une image spécifiquement 
développée à cette fin.

1.	 Enregistrez l’image sur votre poste de travail.

2.	 Cliquez sur l’icône Ajouter du multimédia pour cette section   
et choisissez Ajouter une image. 

3.	 Choisissez l’option Choisir une image à partir de notre ordinateur  
et sélectionnez l’image que vous venez d’enregistrer sur votre poste.

4.	 Répétez cette étape pour chaque section.
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3. Ajouter et ajuster les sous-titres
1.	 Cliquez sur l’icône Éditeur de vidéo. 

2.	 Pour ajouter des sous-titres selon le script des sections, cochez la case Sous-titres. 

Si la vidéo n’est composé d’aucun script, cliquez sur le bouton Sous-titre. Sélectionnez 
l’option Parole-en-texte pour que ScreenPal produise une transcription automatique de 
votre enregistrement audio. Cliquez sur Démarrer.

3.	 Une fois la transcription affichée, relisez attentivement le texte et procédez  
aux ajustements nécessaires. Cliquez sur OK lorsque terminé.

4.	 Vous pouvez en tout temps retourner à la fenêtre d’édition des sous-titres  
en cliquant sur l’icône du crayon dans vis-à-vis la mention Sous-titres.

5.	 Vous pouvez aussi retourner au soryboard en cliquant sur le bouton Retourner au 
Storyboard dans le haut de l’interface.



4. Exporter en format vidéo
La quatrième étape consiste à produire un fichier vidéo final que vous pourrez insérer dans Brio.

1.	 Dans l’interface principale, cliquez sur le bouton d’exportation.

2.	 Choisissez le format MP4 (universel et compatible avec Brio).

3.	 Choisissez un nom de fichier et le dossier dans lequel il sera 
enregistré.

4.	 Activez l’option permettant d’inclure les sous-titres générés afin qu’ils 
soient visibles lors de la lecture.

5.	 Cliquez sur Publier afin d’enregistrer le fichier MP4 sur votre poste de 
travail.

Avant de passer à l’intégration dans Brio, ouvrez le MP4 avec votre lecteur 
vidéo pour vérifier la qualité du son et l’affichage correct des sous-titres.

5. Intégrer la vidéo dans Brio
La cinquième étape consiste à déposer la vidéo finale dans votre site de cours Brio..

6.	 Accédez à la page de votre site de cours dans Brio.

7.	 À l’endroit où vous désirez ajouter votre audio, cliquez sur Ajouter du contenu.

8.	 Dans la liste des contenus, choisissez Vidéo.

9.	 Dans l’espace créé pour la vidéo, cliquez sur le crayon.

10.	 Cliquez sur Ajouter des vidéos pour importer le fichier MP4 que vous avez exporté depuis ScreenPal.

Votre audio avec image fixe et sous-titre est maintenant intégré à votre site de cours.


