Proposition de gabarit de plan de cours pour les cours de formation à distance de l’Université Laval
Un exemple de plan de cours fait à partir de ce gabarit de cours est disponible en annexe.
	Sections
	Sous-sections
(Titres alternatifs acceptables entre parenthèses)
	Statut
	Contenu
	Informations complémentaires

	
	
	OB
	OP
	E
	U
	R
	

	Informations générales
	Faculté, sigle, titre, NRC, session, temps consacré, crédits, description officielle, horaire et local
	x
	
	
	
	x
	Information extraite directement du système de gestion des études

	
	Coordonnées et disponibilités
	x
	
	x
	
	x
	Affichage automatique des coordonnées de l’enseignant et de l’équipe de soutien technique associée à l’unité. La sous-section permet aussi l’ajout manuel des coordonnées de collaborateurs par le responsable du cours (ex : assistant, enseignant invité,…). Le titre de cette sous-section est non modifiable.

	Description du cours
	Introduction
	x
	
	x
	
	
	

	
	But
	
	x
	x
	
	
	

	
	Objectifs généraux (Compétences visées)
	x
	
	x
	
	
	

	
	Approche pédagogique (Formule pédagogique)
	x
	
	x
	
	
	

	
	Modalités d’encadrement (Méthode d’encadrement)
	x
	
	x
	
	
	

	
	Accommodement pour étudiants en situation de handicap
	X
	
	
	X
	
	

	
	Aide à la gestion des études
	
	X
	X
	
	
	

	
	Nétiquette
	
	X
	X
	
	
	

	Feuille de route

(Contenu et activités)
	(Cette section présente par défaut la liste des modules, des activités, des unités, des séances,  des thèmes, etc.)
	x
	
	x
	
	
	L’organisation de cette section appartient à l’enseignant, qui peut créer différentes pages présentant le contenu associé à des semaines ou des modules. (ex : Introduction,  objectifs spécifiques, activités à réaliser, évaluations, ressources didactiques…). 

	Évaluation et résultats
	Liste des évaluations (Évaluations)
	x
	
	x
	
	
	

	
	Examen sous surveillance
	
	x
	x
	x
	
	Cette procédure d’examen à distance est gérée en partie par le Bureau de la formation à distance (BSE) et l’enseignant qui doit organiser les examens sur le campus.

	
	Barème de conversion (Échelle de notes, Échelle de conversion)
	x
	
	x
	x
	
	

	
	Règlement disciplinaire et respect du droit d'auteur (Politique de plagiat,  Plagiat, Politique sur le plagiat et la fraude universitaire, Exigence du respect du droit d’auteur)
	x
	
	
	x
	
	

	
	Gestion des délais (Gestion des échéances et des retards)
	x
	
	x
	x
	
	

	
	Qualité du français (Politique sur l’usage du français)
	x
	
	x
	x
	
	

	
	Évaluation en cours de formation
	
	X
	X
	
	
	

	
	Évaluation de l’enseignement (Appréciation de l’enseignement, Évaluation du cours)
	x
	
	
	x
	
	

	Matériel didactique
	Matériel obligatoire
	
	x
	x
	
	
	

	
	Matériel complémentaire (Matériel facultatif)
	
	x
	x
	
	
	

	
	Spécifications technologiques (Matériel informatique)
	
	x
	x
	
	
	

	
	Outil de classe virtuelle
	
	X
	X
	
	
	

	
	Portail thématique de la Bibliothèque
	
	x
	x
	
	
	

	Médiagraphie et annexes
	Médiagraphie  (Bibliographie)
	x
	
	x
	
	
	

	
	Annexes
	
	x
	x
	
	
	


LÉGENDE      STATUT                         CONTENU PRODUIT PAR 
                       OB : Obligatoire     
     E : Enseignant
   

                       OP : Optionnel 
     U : Direction de l’unité
                                                               R : Bureau du registraire


	E 
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Faculté de …

Département de…



	ABC-1234 : Titre du cours

NRC XXXXX
Hiver 20XX

ABC-1234 : Principes fondamentaux en …

Crédits : 3

Plage horaire du cours : 

Classe virtuelle 

Lundi

13h00 à 16h30




*Coordonnées et disponibilités

	Nom de l’enseignant
Professeur responsable


	M. Untel

Pavillon Casault, local XXXX

Prenom.Nom@bse.ulaval.ca 
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418-656-2131 poste XXXX
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418-656-5672

Disponibilités :

Par courriel uniquement



	Nom de l’enseignant
Personne assumant l’encadrement


	Mme Unetelle

Pavillon Casault, local XXXX

Prenom.Nom@bse.ulaval.ca 
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418-656-2131 poste XXXX
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418-656-5672

Disponibilités : par téléphone et par courriel

Mercredi

10h00 à 12h00

Par téléphone
Du 11 janv. 20XX au 22 avril 20XX
Pour toutes questions posées par courriel, une réponse ou un accusé réception sera fournie dans les deux jours ouvrables.


	Soutien technique :


	Équipe de soutien - Systèmes technopédagogiques (BSE)

Pavillon de l'Est, local 2136

http://www.bse.ulaval.ca
aide@bsp.ulaval.ca
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418-656-2131 poste 14331 
Horaire 
Lundi

09h00 à 16h30
Mardi

09h00 à 16h30
Mercredi

09h00 à 16h30
Jeudi

09h00 à 16h30
Vendredi

09h00 à 16h30



Description du cours

*Introduction

Ce cours porte sur ... Il couvre plus spécifiquement... On se concentre sur….

Le cours s'adresse d'abord aux personnes… Il s'inscrit dans le programme de... Pour suivre ce cours, vous devez avoir une connaissance de base en... Il a comme préalable le cours...

Ce Plan de cours a pour objectif de vous préparer à suivre le cours. Il vous informe notamment sur les caractéristiques de base du cours (objectifs, approche, modalités d’encadrement, etc.), sur les activités d’apprentissage proposées, les modalités d’évaluation et le matériel didactique nécessaire. 
[Ajuster à votre situation]

Bonne lecture et bon cours!

But du cours

Le but de ce cours est de se familiariser… [Ajuster à votre situation]
*Objectifs généraux

Plus spécifiquement, au terme de ce cours, vous serez en mesure : 

· d’expliquer…; 

· de discuter…; 

· d’analyser…; 

· de donner un avis professionnel sur…

[Si vous utilisez une approche par compétences, placez ici les compétences que ce cours se propose de développer]

*Approche pédagogique

Ce cours est conçu selon une approche pédagogique propre à la formation à distance. Ce mode de formation vous permet d'apprendre à votre rythme, de façon relativement autonome. Toutefois, nous vous recommandons d’adopter un rythme d'apprentissage régulier dès le début de la session, car vous devez vous engager à remettre les travaux notés et effectuer le ou les examens sous surveillance aux moments prescrits. S’il y a lieu, vous devrez aussi participer aux activités d’apprentissage collaboratives.
[Ajoutez la ou les parties suivantes en incluant une des trois figures, selon que votre cours comprend : 

1) seulement un site web

2) un site web et des activités collaboratives via une classe virtuelle 
3) un site web avec des activités collaboratives via d’autres moyens]
[Début de la section optionnelle # 1 – pas de collaboration ni de classe virtuelle]
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Tel qu’illustré dans la figure suivante, l’ensemble du matériel didactique est disponible sur le site web du cours et est autosuffisant, en ce sens qu’il contient tout ce qu’il faut pour réussir ce cours à distance : textes, exposés, démonstrations, exemples, exercices, etc. Chaque semaine, vous êtes invité à consulter la section [feuille de route] décrivant les activités d’apprentissage et d’évaluation au programme. 
1) [Fin de la section optionnelle #1 – pas de collaboration ni de classe virtuelle]
1) [Début de la section optionnelle # 2 - collaboration via une classe virtuelle]
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Tel qu’illustré à la figure suivante, en plus du site web de cours où vous trouverez l’ensemble du matériel didactique (textes, exposés, démonstrations, exemples, exercices, etc.), le cours utilisera l’outil de classe virtuelle synchrone de l’Université Laval. Ce service permet de tenir des rencontres à distance en direct entre tous les étudiants du groupe. Ces rencontres sont animées par l’enseignant. Votre présence est fortement recommandée, même si vous avez la possibilité de réécouter l’enregistrement du cours en différé. 
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La classe virtuelle vous permettra d’assister aux rencontres animées par votre enseignant tout en visualisant le matériel qu’il aura préparé à cet effet, matériel qui servira tantôt à présenter les notions théoriques, tantôt à expliquer, tantôt à démontrer des procédés et des façons de faire. En direct, vous pourrez aussi poser des questions, à condition de disposer d’un microphone. 

Pour savoir comment assister aux rencontres en direct ou en différé en classe virtuelle, veuillez consulter la page Aide classe virtuelle
[Fin de la section optionnelle # 2 - collaboration via une classe virtuelle]
[Début de la section optionnelle # 3 - collaboration via d’autres moyens que la classe virtuelle]

Tel qu’illustré à la figure suivante, l’ensemble du matériel didactique est disponible sur le site du cours et est autosuffisant, en ce sens qu’il contient tout ce qu’il faut pour réussir ce cours à distance : textes, exposés, démonstrations, exemples, exercices, etc. À certains moments, dans le cadre de ce cours, vous serez invité à réaliser des activités où vous devrez collaborer avec les autres étudiants inscrits. Selon les objectifs des activités et des modalités définies, vous serez invité à échanger, discuter, commenter ou réaliser des productions avec vos collègues ou avec la personne assumant l’encadrement. 

[Fin de la section optionnelle # 3 - collaboration via d’autres moyens que la classe virtuelle]
La durée prévue du cours est de 15 semaines. Le cours est divisé en [X] modules où un thème spécifique est abordé. Généralement, les modules ont une durée d’une semaine. Pour accéder aux modules, consultez la section [Feuille de route] de votre site web de cours. À l’intérieur de chacun des modules, vous retrouverez les informations suivantes :

· Introduction; 

Texte présentant le contenu du module et une liste sommaire du travail à faire.
· Objectifs spécifiques; 

Présentation des objectifs spécifiques pour les modules où les objectifs sont directement rattachés aux apprentissages à faire.

· Consignes ou liste des activités d’apprentissage;

Texte sous forme de directives qui détaille le travail à faire pour un module donné. Habituellement, ces directives donnent accès directement par hyperlien aux matériels didactiques (textes, vidéos, clips, etc.) ou aux outils (forum, blogue, etc.) nécessaires pour réaliser les apprentissages. La durée estimée des activités est également indiquée.

· Évaluations;

S’il y a lieu, un rappel des modalités d’évaluation formative et sommative peut être fait. Le texte peut comporter des hyperliens vers la section « Évaluations et résultats » ou vers d’autres outils du site (ex. questionnaires, forums, etc.) 
L’évaluation formative n'est pas notée, sauf pour les quiz et autres cas d’exception, où la note attribuée n’est qu’indicative. Elle est présentée sous forme d’activités d’intégration, de questions de révision ou d'exercices à effectuer, le plus souvent dans un processus d’autoévaluation. L’évaluation formative met l'accent sur les points les plus importants de la matière. Un corrigé est généralement disponible, mais nous vous suggérons de ne le consulter qu’après avoir complété l’activité. Ces activités d’évaluation formative vous préparent aux évaluations sommatives. Il est donc très important de les faire consciencieusement.

· Ressources didactiques

Les matériels didactiques (texte, clip vidéo ou audio, adresse web, etc.) sont regroupés par type ou selon leur caractère obligatoire ou complémentaire.
(Ajoutez ici toute autre activité qui revient chaque semaine]

(Ajoutez ici toutes les autres indications relatives au fonctionnement de votre cours]

*Modalités d’encadrement

Tout au long du cours, une personne demeurera disponible pour vous soutenir dans vos apprentissages. Le rôle de cette personne assumant l’encadrement du cours est de vous faciliter les conditions d'apprentissage et de vous aider dans votre démarche, de façon à ce que vous atteigniez les objectifs du cours. 

La rétroaction fournie par la personne assurant l’encadrement peut emprunter différentes voies. Ce cours met l'accent sur plusieurs moyens d’encadrement : courrier électronique, forum de discussion, rencontres privées en classe virtuelle, appels téléphoniques, correspondance écrite ou FAQ. (Ajustez selon le ou les moyens d’encadrements choisis pour votre cours
(S’il y a utilisation du courrier électronique dans votre cours]

Il est important d’être conscient que la réponse aux questions posées par courrier électronique ne sera pas instantanée. Dans ce cours, la personne assurant l’encadrement vous répondra ou accusera réception de votre message dans les deux jours ouvrables. Afin d’éviter des délais supplémentaires, il est recommandé d’être explicite dans vos questions et commentaires (ex. : spécifiez les noms des documents et les pages référées). 
(S’il y a utilisation du forum de discussion dans votre cours]

Par ailleurs, vous pourrez également utiliser un forum de discussion. Un forum de discussion vous permet de discuter de divers points de contenu avec les autres étudiants. Comme vous étudiez à distance, vous ne verrez peut-être vos collègues qu’au moment de l’examen final en salle; le forum est donc un outil qui vous permet d'échanger avec eux et avec la personne assurant l’encadrement. Dans ce cours, il 
y aura [cinq] forums pour ce cours : 

 

[Choisissez et expliquez ici toutes les différents forums prévus dans le cours]

 

· Forum « Présentation » où vous êtes invité à vous présenter et déposer une photo de vous.

· Forum « Questions générales » où vous êtes invité à poser vos questions sur l’organisation du cours.

· Forum « Module, x, y, z » où vous pouvez poser vos questions concernant les modules.

· Forum « Partage et échange d’idées »  où vous pourrez partager vos idées, des lectures, des liens, des recherches, etc. qui ont un lien avec le cours.

· Forum « Suggestions/Améliorations » où vous pouvez faire des suggestions et des commentaires pour améliorer le cours.

(S’il y a des rencontres privées en classe virtuelle dans votre cours]

Des rencontres privées en classe virtuelle sont prévues aux plages de disponibilité mentionnées (ou sur rendez-vous). Veuillez préparer vos questions à l’avance et consulter le site Aide classe virtuelle pour ce qui a trait au fonctionnement du service de classe virtuelle  
(S’il y a un encadrement téléphonique dans votre cours]

Il est possible que de contacter la personne qui assure l’encadrement à distance lors de périodes de disponibilités prédéterminées. Toutes vos questions sont de bonnes questions et méritent une réponse. Ces contacts valent donc autant pour vous rassurer sur votre démarche d'apprentissage que pour éclaircir un point de contenu. N'attendez pas ce premier appel pour débuter votre cours. Commencez à lire vos documents dès leur réception.

(S’il y a de la correspondance écrite dans votre cours]

Une rétroaction écrite est prévue après la correction de chaque évaluation notée. En effet, à la suite de votre envoi par courrier électronique, par l’outil de soumission des travaux, par la poste ou par le télécopieur, vous recevrez vos résultats et des commentaires écrits par le même moyen de communication. L’adresse courriel et les numéros de téléphone et de télécopieur pour rejoindre la personne assumant l’encadrement, les périodes de disponibilité téléphonique de même que l'adresse postale pour l'envoi des travaux sont présentées dans la section "Informations générales" du site de cours. Des consignes précises pour l'envoi des évaluations notées sont fournies à la rubrique travaux notés sur le site du cours. (Précisez ici où vous fournissez ces détails]
(S’il y a une FAQ dans votre cours]

Avant de poser une question à la personne assumant l’encadrement par le biais du courrier électronique ou encore à vos collègues étudiants et étudiantes par le biais du forum de discussion, nous vous suggérons de consulter la foire aux questions (FAQ), accessible à partir du site du cours. La FAQ contient une liste des questions les plus fréquemment posées par les étudiants ayant suivi le cours avant vous, avec les réponses pertinentes.
Aide à la gestion des études

Pour vous aider à améliorer vos stratégies d'apprentissage, pour vous guider vers l'essentiel du contenu et pour vous aider dans la gestion de votre temps d'étude, vous pouvez consulter le Centre d’aide aux étudiants pour obtenir des conseils sur la réussite universitaire (www.aide.ulaval.ca).

Nétiquette
Dans le cadre de ce cours, afin d’assurer des échanges respectueux avec l’enseignant ou avec les autres étudiants, les principes découlant de la Netiquette seront suivis dans les communications par courriel sur les forums et lors de échanges verbaux. Le cas échéant, en cas d’infraction, des mesures disciplinaires pourront s’appliquer selon les politiques et règlements concernés.

*Accommodement pour étudiants en situation de handicap
Tel que prévu dans le cadre de la Politique d'intégration des personnes handicapées étudiantes à l'Université Laval, les étudiants en situation de handicap qui ont un Certificat médical d’attestation de limitations fonctionnelles obtenu  auprès d’un conseiller du centre d’aide aux étudiants doivent leur enseignant au début de la session afin que leurs mesures d’accommodation pour la réalisation du cours et pour les évaluations puissent être organisées. Ceux qui estiment être admissibles à de telles mesures, mais qui n’ont pas cette lettre, doivent contacter le centre d’aide aux étudiants au 418-656-2880, le plus tôt possible. 
Pour les étudiants ayant un Certificat médical d’attestation de limitations fonctionnelles qui réaliseront leurs examens à l’extérieur du campus, il est également important de contacter le Bureau de soutien à l’enseignement à l’adresse : examen1@bse.ulaval.ca afin que les mesures d’accommodement soient mises en place adéquatement sur les lieux d’examen.
Pour plus d’information, voir la Procédure de mise en application des mesures d’accommodations scolaires à l’adresse suivante : www.aide.ulaval.ca
Feuille de route

	No
	Titre
	Date

	1
	Module 1
	[10 jan. 2016]

	2
	Module 2
	[18 jan. 2016]

	3
	Module 3
	[25 jan. 2016]

	4
	Module 4
	[1er févr. 2016]

	5
	Module 5
	[8 févr. 2010]

	6
	Module 6
	[15 févr. 2016]

	7
	Module 7
	[22 févr. 2016]

	8
	Examen intra
	[1er mars 2016]

	9
	Semaine de lecture
	[8 mars 2016]

	10
	Module 8
	[15 mars 2016]

	11
	Module 9
	[22 mars 2016]

	12
	Module 10
	[29 mars 2016]

	13
	Module 11
	[5 avril 2016]

	14
	Module 12
	[12 avril 2016]

	15
	Examen final
	[19 avril 2016]


Évaluations et résultats

*Évaluation formative

Dans ce cours, l’évaluation formative se traduit en [13] prétests, [5] quiz et [2] discussions sur forum. 

	Titre
	Date de remise ou de l’événement
	Mode de remise
	Mode de travail

	[Prétest]
	[Date et heure]
	[Aucune]
	[Individuel]

	[Quiz]
	[Date et heure]
	[Outil de quiz]
	[Individuel]

	[Discussions]
	[Date et heure]
	[Outil forum]
	[Équipe]


Prétests

Description et consignes

Au début de chaque module, vous aurez à effectuer un prétest  afin de vérifier vos connaissances préalables ou aborder des questions auxquelles le contenu du module tentera de répondre. Comme toutes les activités d’évaluation formative, ces prétests sont facultatifs; toutefois, nous vous conseillons fortement de les faire. 

Quiz

Description et consignes 

À la fin des modules [X, Y et Z], vous aurez l’opportunité de réaliser des quiz qui serviront à vérifier le niveau d’acquisition de vos connaissances et de compréhension de la matière. Ces quiz mettent l’accent sur les points les plus importants de la matière en liens avec les objectifs du cours. 

Discussions sur forum

Description et consignes

À la fin des modules [X, Y], une discussion sera proposée avec l’outil de forum. Une liste de questions sera déposée sur le forum et l’ensemble des étudiants sera invité à répondre à ces questions. L’exercice vise à vous aider à vous préparer pour les activités d’évaluation sommative, dont l’examen final. 

*Évaluation sommative

Dans ce cours, l’évaluation sommative se traduit en [X] quiz, 1 travail pratique et 1 examen sous surveillance 

	Titre
	Date de remise ou de l’événement
	Mode de remise
	Mode de travail
	Pondération

	[Quiz]
	[Date et heure]
	[Outil quiz]
	[Individuel]
	[X] %

	[Travail pratique]
	[Date et heure]
	[Boîte de dépôt]
	[En équipe]
	[X] %

	[Examen sous surveillance]
	[Date et heure]
	[En classe]
	[Individuel]
	[X] %


Quiz ([X] %)

Description et consignes

Vous aurez [X] essais pour effectuer chaque quiz. Vous aurez une limite de [X] minutes pour effectuer un quiz. Si vous dépassez ce délai, chaque question non répondue se verra attribuer la note 0. Seule la note la plus élevée des [X] essais sera conservée pour l’évaluation. Veuillez noter que les questions quiz peuvent être différentes d’un essai à l’autre.  Le solutionnaire du quiz sera [ou non] affiché à la fin de chaque tentative sur l’outil Quiz.  La note du quiz sera [ou non] affichée à la fin de chaque tentative.

Critères d’évaluation

La grille de correction sera répartie de la façon suivante […] 

Travail pratique ([X] %)

Description et consignes 

Ce travail vise à vérifier l'acquisition de vos connaissances ainsi que votre compétence à appliquer et à transférer les notions étudiées à des situations concrètes. Le français utilisé doit être correct.  Vous devez obligatoirement réaliser et retourner ce travail à la date prévue sans quoi une pénalité sera appliquée (voir la section Évaluations du site du cours). 

Critères d’évaluation

La grille de correction sera répartie de la façon suivante […] 

Examen ([X] %)

Description et consignes

L'examen final sous surveillance, d’une durée de [X] heures, portera sur [toute la matière du cours, la matière vue depuis l’intra et sera constitué de [X] questions à choix multiples ou de [X] questions à réponses courtes ou de [X] questions à développement. L’examen final est obligatoire.

Seul le matériel suivant sera autorisé :

· [Calculatrice…]

· [Livres, manuels de référence…]

· [Notes de cours…]

· [Feuille de résumé recto verso…]

· [Etc.]

Pour connaître les modalités d’inscription à l’examen sous surveillance en fonction de votre lieu de résidence, veuillez vous rapporter à la section « Examen sous surveillance » ci-dessous.

Critères d’évaluation

La grille de correction sera répartie de la façon suivante […] 

Examen sous surveillance

Dans le cadre de ce cours, il est prévu que vous devrez vous présenter à [X] examen(s) qui aura(ont) lieu sous surveillance.  

Si vous résidez à moins de 100 km de la ville de Québec, le ou les examens sous surveillance auront lieu sur le campus de l’Université Laval. La personne assurant l’encadrement vous fournira les informations nécessaires prochainement.

Si vous résidez à plus de 100 km de la ville de Québec, vous devez remplir en ligne, dès le début de la session, un formulaire d’inscription à l’examen à l’adresse suivante : http://www.distance.ulaval.ca/lieu_examen .
Pour plus d’informations, vous pouvez consulter le site www.distance.ulaval.ca.
*Barème de conversion 

	Intervalle
	Cote
	
	Intervalle
	Cote

	[ 100 – 92 ]
	A +
	
	] 73 – 69 ]
	C+

	] 92 – 88 ]
	A
	
	] 69 – 68 ]
	C

	] 88 – 84 ]
	A-
	
	] 68 – 65 ]
	C -

	] 84 – 80 ]
	B +
	
	] 65 – 63 ]
	D +

	] 80 – 77 ]
	B
	
	] 63 – 60 ]
	D

	] 77 – 73 ]
	B -
	
	] 60 – 0 ]
	E (Échec)


* Règlement disciplinaire et respect du droit d'auteur
Tout étudiant qui commet une infraction au Règlement disciplinaire à l’intention des étudiants de l’Université Laval dans le cadre du présent cours, notamment en matière de plagiat, est passible des sanctions qui sont prévues dans ce règlement. Il est très important pour tout étudiant de prendre connaissance des articles 28 à 32 de ce règlement. 

Ce règlement s’applique à toutes les activités exigées de l'étudiant dans le cadre de son cours et de son programme d'études. Les conséquences peuvent être : un échec pour le travail remis ou pour le cours suivi, une mise en probation, une suspension d'inscription à l'Université, une expulsion ou un rappel du diplôme de l'individu.

Pour en connaitre davantage sur le plagiat et ses formes, vous pouvez consulter le site du Bureau des droits étudiants et le document Le plagiat : informer, sensibiliser et prévenir. 
*Gestion des délais

En conformité avec la politique de gestion des retards de la faculté [ou du département], tout travail remis en retard se verra sanctionner d’une pénalité de [X] points [ou X%] par jour de retard jusqu’à un maximum de [Y] points [ou Y%].
Cependant, il est entendu que certaines circonstances exceptionnelles peuvent empêcher l'étudiant de remettre une évaluation dans les délais prescrits. Dans ce cas, il est de la responsabilité de l’étudiant d’en avertir la personne assurant l’encadrement le plus tôt possible afin d’arriver à une entente pour une extension ou d’envisager des alternatives. 
Si la demande est acceptée, l'étudiant ou l’étudiante ne se verra accorder aucune note jusqu'à l'expiration du délai prescrit.
[Si aucune politique n’existe dans la faculté ou le département, seulement préciser la pénalité encourue pour la remise des travaux en retard sans qu’aucune entente ne soit convenue.]
*Qualité du français
En conformité avec la Politique sur l’usage du français à l’Université Laval et des Dispositions relatives à l’application de la politique sur l’usage du français à l’Université Laval, le français utilisé dans vos travaux doit être impeccable. Ainsi, la qualité du français sera évaluée à hauteur de [X] % dans tout travail ou examen. Un membre du personnel enseignant peut refuser de corriger un travail montrant une très mauvaise qualité du français et le retourner à l’étudiant pour qu’il le recommence.  Le cas échéant, les pénalités associées au retard de la remise du travail seront assumées par l’étudiante ou l’étudiant selon les critères présentés dans le plan de cours.
[Si aucune politique n’existe dans la faculté ou le département, seulement préciser les pénalités pour la remise de travaux dont la qualité du français est mauvaise.]
Évaluation en cours de formation
Afin d’améliorer le fonctionnement du cours, il est prévu qu’une évaluation en cours de formation soit réalisée à la [Xe]. Lors de cette évaluation, vous serez invité à indiquer à l’enseignant, deux ou trois éléments que vous appréciez dans ce cours. Vous pourrez également indiquer deux ou trois éléments qui sont moins appréciés ainsi que des suggestions d’améliorations qui pourraient être mises en place pendant le cours ou dans le futur. Pour réaliser cette évaluation,  [Adapter la situation de votre cours] 
un forum intitulé « Évaluation en cours de formation » sera ouvert du [X] au [X]. Une rétroaction de l’enseignant sur les éléments partagés aura lieu sur ce même forum dans les jours qui suivront.
une séance en classe virtuelle aura lieu le [X] à [X]. 
*Évaluation de l’enseignement
En conformité avec la Politique de valorisation de l’enseignement et Dispositions relatives à l’évaluation de l’enseignement à l’Université Laval,  il est possible que le cours que vous suivez soit évalué. Si tel est le cas, vous recevrez une invitation à remplir un questionnaire d’appréciation en ligne. Votre opinion est très importante, car elle permettra d’améliorer la qualité de ce cours.  Nous comptons donc grandement sur votre collaboration.
Matériel didactique
Matériel obligatoire

Pour suivre ce cours, vous aurez à vous procurer du matériel didactique obligatoire disponible chez Zone Coopérative de l’Université Laval (http://www.zone.coop). Le matériel à avoir est le suivant :
· [Un manuel de référence (titre du livre, auteur, édition, ISBN)]

· [Un recueil de texte (titre du livre, auteur, édition, ISBN)]

· [Un CD/DVD]

· [Calculatrice]

· [Etc.]

[S’il y a lieu, spécifiez tout matériel obligatoire particulier]
Matériel complémentaire

Pour suivre ce cours, vous aurez à vous procurer du matériel didactique complémentaire disponible chez Zone Coopérative de l’Université Laval (http://www.zone.coop). Le matériel à avoir est le suivant :

· [Manuel de référence (titre du livre, auteur, édition, ISBN)]

· [Recueil de texte (titre du livre, auteur, édition, ISBN)]

· [CD/DVD]

· [Etc.]

Spécifications technologiques
Pour pouvoir suivre ce cours, vous devrez disposer du matériel et des logiciels suivants : 

(Décrivez les différents logiciels nécessaires pour le fonctionnement du cours]. 

	Logiciels
	Adresse web
	Prix

	Lecteur PDF
	Acrobat Reader version 9.0 ou +
	www.adobe.com
	Gratuit


Outil de classe virtuelle

Dans le cadre de ce cours, vous serez amené à utiliser l’outil de classe virtuelle de l’Université Laval, soit le l’environnement d’Adobe Connect. Pour utiliser cet outil, il est fortement recommandé d’utiliser un casque d’écoute avec microphone intégré. Pour en savoir plus sur le choix des casques d’écoute et pour vous préparer à votre première séance en classe virtuelle, vous êtes invité à consulter la page Aide classe virtuelle. 
Portail thématique de la Bibliothèque

La Bibliothèque de l’Université Laval offre à ses usagers l’accès à des informations et des outils en recherche documentaire regroupés par discipline :

•         Livres, articles, documents multimédias, etc.

•         Bases de données de la discipline

•         Nouveautés

•         Suggestions de votre conseiller à la documentation

•         Etc.

Pour explorer les ressources de votre discipline, cliquez sur le lien suivant : [Spécifiez le portail thématique approprié à partir de l’adresse] http://www.bibl.ulaval.ca/explorer_discipline
Médiagraphie et annexes

Médiagraphie

Dans cette rubrique, il faut indiquer, s’il y a lieu, les références (ex : bibliographie, sites, fichiers audio/vidéo) ayant servi pour le développement du cours.  
Documentation écrite :

· (Volume 1)
· (Volume 2)
Sites web :

· L’actualité, www.lactualite.com Page consultée le 7 mars 2010.

· Cyberpresse, www.cyberpresse.ca . Page consultée le 19 novembre 2009.

Annexes

Annexe 1 : Formulaire de déclaration pour …
Environnement technologique du cours
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� À l’intention des responsables facultaires : L’étoile * indique une section ou sous-section obligatoire.
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